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Tizayuca Hidalgo a 09 de septiembre de 2022

RECIBE TIZAYUCA, HIDALGO PREMIO POR IMPLEMENTACION
DE JUSTICIA CiVICA EN EL MUNICIPIO

-Reconocen Alcaldes de México el trabajo de la Presidenta Municipal.
- Estrategia encaminada a conseguir paz social.

Tizayuca es reconocido a nivel nacional como el primer municipio en Hidalgo en implementar la
justicia civica como alternativa para mejor la convivencia vecinal, fortalecer la paz social y
desarrollar mecanismos de prevencidon de delitos menores que en caso de no ser atendidos
podrian generar un incremento en el indice delictivo y por ende una mayor afectacién a la
poblacidn.

Es por ello que alcaldes de todo el pais se pronunciaron a favor de Susana Angeles Quezada,
Presidenta Municipal de Tizayuca para obtener el reconocimiento sobre una politica publica
encaminada a recuperar el tejido social y atender una de las principales demandas de la sociedad,
la seguridad publica.

En la décima tercera entrega del Premio a las Mejores Practicas de Gobiernos Locales en la Ciudad
de México, ante una treintena de presidentes municipales y funcionarios locales de todo el pais,
Angeles Quezada recibié el galardén a nombre de las y los tizayuquenses a quienes agradecid el
respaldo otorgado a su administracién.

Durante el evento organizado por la revista Alcaldes de México, la Presidenta Municipal destacé la
importancia de ser el primer municipio en el estado en la implementacion de Justicia Civica, en el
marco de ser la puerta de Hidalgo, vecino del Estado de México y la Unica demarcacion
hidalguense en formar parte de la Zona Metropolitana del Calle de México, lo que le generar una
condicidn de movilidad y transito que vulnera la seguridad publica.

Aunado a ello, expresd, el crecimiento poblacional de la entidad en los Ultimos 20 afios, asi como
la falta de un desarrollo urbano ordenado, la escasa oferta de empleo y la necesaria ampliacion de
infraestructura educativa a niveles medio y superior han generado que por décadas Tizayuca sea
una ciudad dormitorio con una amalgama social que demanda servicios de calidad y un mayor
compromiso de parte de las autoridades.

El reconocimiento otorgado por sus homaélogos, asi como el respaldo que, a casi dos afios de haber
asumido el mandato, ha tenido por parte de la ciudadania y su equipo de trabajo permitié que el
Premio a las Mejores Practicas de Gobiernos Locales obtenido por la implementacién de la Justicia
Civica sea un reconocimiento al compromiso de un gobierno joven, con perspectiva de género y
comprometido con los principios fundacionales de la Cuarta Transformacion.

En Tizayuca, aseverd Susana Angeles, trabajamos para dejar sentadas las bases de un futuro con
orden, apegado al estado de derecho y que ha diferencia de los gobiernos del pasado no sean la
opacidad, la componenda y la corrupcion la moneda de cambio para hacer frente a los problemas
de seguridad publica que generaron afios de falta de atencién y compromiso con el cumplimiento
de las responsabilidades inherentes al cargo que ordena nuestra Carta Magna.
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PREMIO POR
IMPLEMENTACION
DE JUSTICIA CIVICA
EN EL MUNICIPIO.

Susy Angeles

Presidenta Municipal
de Tizayuca, Hidalgo.
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MTRA. SUSANA ARACELI
ANGELES QUEZADA

C. JORGE LUIS
VELASCO GASCA

LIC. GABRIEL
GONZALEZ GARCIA
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ING. GRETCHEN ALYNE
ATILANO MORENO

C.ISIDRO PEREZ LEYVA

C. QUINTILA
GOMEZ MONTES
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LIC. CONSTANTINO OMAR
MONROY ALEMAN

C. ARIADNA HERNANDEZ
PIOQUINTO

C.JAVIER ALAZANES
SANCHEZ
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ING. ZUBHIA HERNANDEZ
TARASENA

PROF. JOSE LUIS CERVANTES
TURRUBIATES

LIC. MA. MARTHA
NAVARRO SALGADO
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C. ANASTACIO
GARCIA LUCIO

C. MAYRA CRUZ GONZALEZ

DRA. IXCHEL
GUTIERREZ
MONTES DE OCA
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C. ERLENE ITZEL
GOMEZ CORONA

LIC. SERGIO ABINADAB
SOTO HERNANDEZ

C. FRANCISCO JAVIER
LOPEZ GONZALEZ
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LIC. MARIANA
LARA MORAN

LIC. ERNESTO GIOVANNI
GONZALEZ GONZALEZ

DR. RENE
MUNOZ RIVERO

C.RITA
LOPEZ SORIA
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REGLAMENTO DE LA GACETA OFICIAL MUNICIPAL
DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE,
USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, DEL ESTADO
DE HIDALGO

@

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACIGN DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, DEL ESTADO
DE HIDALGO.

FORMATOS QUE SERAN UTILIZADOS PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA
DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA,
DEL ESTADO DE HIDALGO

REGLAMENTO PARA LA AGENDA 2030 EN
EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO

DECRETO PUBLICADO EL DiA 25 DE AGOSTO
DE 2022 EN EL PERIGDICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO
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ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SARE
“SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS”

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACIGN DEL
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

CATALOGO DE GIROS DE BAJO IMPACTO
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MAESTRA SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO, A SUS HABITANTES HACE SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES
QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 141 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
DE HIDALGO; Y 7, 56 FRACCION I INCISO B) Y 60 FRACCION 1 INCISO A) DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO; Y

CONSIDERANDO

Primero.- Que el Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tizayuca, Hidalgo; no
cuenta con un drgano de comunicacidn oficial para dar publicidad y transparencia a los actos de
gobierno y por ello el Ayuntamiento a propuesta de la Comisién de Gobernacién, Bandos,
Reglamentos y Circulares, considera la necesidad de contar con una herramienta de publicacidon
gue permita alcanzar el objetivo pleno de la transparencia.

Segundo.- Que una de las facultades de los integrantes del Ayuntamiento del Municipio de
Tizayuca, Hidalgo, a través de las diversas comisiones auxiliares que lo integran, en especial de
la Comisidn de Gobernacion, Bandos, Reglamentos y Circulares, es la de promover y desarrollar
la modificacion o elaboracién de los reglamentos para el municipio.

Tercero.- Que tomando en cuenta que los hahitantes de este municipio deben de estar
debidamente informados de los acuerdos, decretos, reglamentos y circulares aprobados por los
integrantes de este Ayuntamiento, es considerado de manera importante contar con una gaceta
propia en la cual exista el vinculo permanente de informacidn hacia la ciudadania tizayuquense.

Cuarto.- Que con fecha 20 de julio del 2021, la Comisidn Permanente de Gobernacion,
Bandos, Reglamentos y Circulares del Ayuntamiento Constitucional de Tizayuca, Hidalgo,
integrada por los regidores: Ariadna Hernandez Pioquinto, en su calidad de presidenta de la
comision, el Arg. Ing. Fabidn Miguel Angel Salamanca Pérez, en su calidad de secretario de la
comisién, asi como la Ing. Gretchen Atilano Moreno, como vocal de esta comisién, propusieron a
sus companeros miembros, el presente proyecto de Gaceta Oficial Municipal para su estudio,
analisis, discusién y dictamen correspondiente y posterior a ello presentarlo al pleno del
Ayuntamiento Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Quinto.- Que la Comisidn Permanente de Gobernacidn, Bandos, Reglamentos y Circulares

considera perfectamente justificado y sustentado socialmente el proyecto de Decreto que crea el
Reglamento de la Gaceta Oficial Municipal de Tizayuca, Estado de Hidalgo.
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Por todo lo expuesto hemos tenido a bien emitir el siguiente:
DECRETO

QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE LA GACETA OFICIAL MUNICIPAL
DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de interés publico y observancia general, tiene por
objeto regular la elaboracién, publicacion y distribucion de la Gaceta Oficial Municipal de
Tizayuca, Hidalgo; asi como, establecer las bases generales de su contenido, como difusidn entre
los habitantes y publico en general, que de las leyes en materia municipal sean aprobadas por el
Congreso del Estado de Hidalgo, asi como de reglamentos, presupuesto de egresos e ingresos,
iniciativas de leyes, reformas, decretos, acuerdos, resoluciones, edictos y demas disposiciones
administrativas de observancia general que expidan los Integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 2.- La Gacefa Oficial Municipal, es el medio oficial de comunicacién del Gobierno
Municipal de caracter permanente, social y de interés publico, cuya funcién consiste en dar
publicidad, difusion y hacer de conocimiento del publico en general, las leyes vigentes y las
aprobadas para el municipio, asi como aquellos reglamentos, acuerdaos, circulares, resoluciones,
edictos y demas disposiciones administrativas de observancia general expedidas por los
Integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 3.- Corresponde al Presidente Municipal ordenar la elaboracién, publicacién y
distribucidn de la Gaceta Oficial Municipal, para efectos de difusidn en el entendido de que todos
los instrumentos juridicos que se publiguen serdn de observancia general dentro de su
jurisdiccién del municipio.

Articulo 4.- Le corresponde al secretario general municipal, con relacién a la Gaceta Oficial
Municipal, lo siguiente:

I. Operaryvigilar que las publicaciones se realicen en los términos autorizados;

Il.  Realizar la publicacion fiel y oportuna de los reglamentas, circulares, decretos, acuerdaos,
edictos o resoluciones que sean remitidos para tal efecto;

Il Cerciorarse que las publicaciones de los reglamentos, reformas, circulares, decretos,
acuerdos, edictos, resoluciones y demas disposiciones administrativas de observancia
general dentro de su jurisdiccidn del municipio. deban hacerse en el nimero de la Gaceta
Oficial Municipal mas préxima a su publicacidn;

Iv. Coordinar la conservacién y organizacion de cada una de las publicaciones de la Gaceta
Oficial Municipal;
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V. Realizar |la fe de erratas a los textos publicados, asi como corregirlos cuando |o justifique
plenamente el secretario general del municipio o lo determinen las y los integrantes del
Ayuntamiento; y

VL. Las demads que le sefialen los reglamentos municipales.

Articulo 5.- En los casos no previstos en el presente reglamento, se faculta al secretario
general municipal para resolver los problemas planteados, con la salvedad de que siempre debe
tfomar en consideracion el interés publico y la garantia de los gobernados.

CAPITULO SEGUNDO
DEL CONTENIDO Y PERIODICIDAD DE LA PUBLICACION DE LA GACETA OFICIAL MUNICIPAL

Articulo 6.-  Seran materia de publicacion en la Gaceta Oficial Municipal, Gnicamente los
siguientes documentos:
I Los reglamentos, circulares, acuerdos, edictos, resoluciones y demas disposiciones
administrativas de observancia general dentro de su jurisdiccidn del municipio;
L. Los decretos, acuerdos, convenios, contratos o cualquier otro compromiso de interés para
el municipio y sus habitantes;
1. La informacidn de caracter institucional o resenas culturales, biograficas y geograficas de
interés para los habitantes del municipio; y
IV. Aguellos actos y resoluciones que por su propia importancia lo determinen el presidente
municipal y demas integrantes del ayuntamiento.

Articulo 7.- Las publicaciones serdn ordinarias y extraordinarias y en ambos casos en
cantidad suficiente para garantizar la demanda de la comunidad, misma que sera distribuida y
editada dentro de la jurisdiccidn territorial del municipio de Tizayuca, Hidalgo.

Articulo 8.- La publicacidn ordinaria sera bimestral y debera publicarse dentro de los cinco
dias naturales al bimestre correspondiente; siendo que las publicaciones extraordinarias podran
realizarse cuando por la naturaleza o urgencia del caso, asi lo determine el presidente municipal.

Articulo 9.- La Gaceta Oficial Municipal debera contener impreso por lo menaos los siguientes
datos:

I Nombre “Gaceta Oficial del Municipio de Tizayuca, Hidalgo”;
L. Emblema Oficial del Ayuntamiento de Tizayuca, Hidalgo;
lll. Dia, mes y afo de la publicacién;
Iv. Numero de ejemplar, en su caso ordinario o extraordinario; e
V. Iindice del contenido.
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CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO, DISTRIBUCIGON Y RESGUARDO DE LAS PUBLICACIONES

Articulo 10.- Los acuerdos o resoluciones, aprobados por los Integrantes del Ayuntamiento,
deberan ser promulgados y sancionados por el Presidente Municipal para su debida publicacidn
y refrendados por el Secretario General Municipal.

Articulo 11.- Cumplidos los requisitos senalados en el numeral que antecede, el Presidente
Municipal, a través de la Secretaria General Municipal, publicara los acuerdos o resoluciones
tomando en consideracidn, el cumulo de asuntos que asi lo ameriten, o el acuerdo expreso del
Ayuntamiento que asi lo ordene.

Cuando se trate de ordenamientos municipales, estos serdn publicados la Gaceta Oficial
Municipal en un plazo maximo de cinco dias habiles posteriores a la fecha del acuerdo del
Ayuntamiento o del dictamen que apruebe su expedicion.

Articulo 12.- En ningun caso sera publicado documento alguno, cualquiera que sea su
naturaleza juridica, si no esta debidamente firmado y plenamente comprobada su procedencia.

Articulo 13.- Enla publicacion de cualquier documento, se podrd omitir la impresidn de la firma;
sin embargo, en su lugar debera aparecer, bajo la mencidn del nombre del firmante, la palabra
“rdbrica”, teniendo plena validez juridica el contenido de la publicacién.

Articulo 14.- Los errores contenidos en la Gaceta Oficial Municipal serdn corregidos, previo
oficio de autorizacion por parte de la Secretaria General del Municipio, cuando se verifique
plenamente la existencia de la discrepancia entre el texto del documento aprobado y la
publicacion efectuada.

Articulo 15.- La fe de erratas es la correccidn realizada en la Gaceta Oficial Municipal de las
publicaciones que en la misma se hayan realizado, la cual sera procedente en los siguientes
casos:

I Por error en la realizacion de |la impresidn en la Gaceta Municipal; y
L. Por error en el contenido del documento materia de publicacion.

Articulo 16.- La Secretaria General Municipal dispondra el mecanismo adecuado, a través de la
Oficialia Mayor, a efecto de llevar a cabo la distribucién gratuita de un ejemplar para los
integrantes del Ayuntamiento, centros educativos, organismos empresariales, asi como para
cada una de las asociaciones civiles y sociales legalmente constituidas que cuenten con un
domicilio reconocido dentro del Municipio de Tizayuca, Hidalgo.
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Los ejemplares de la Gaceta Oficial Municipal, a su vez se pondran a la venta al publico en general,
a fin de estar en posibilidades de cumplir y hacer cumplir la normatividad legal vigente en el
Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

Articulo 17.- El costo de los ejemplares de la Gaceta Oficial Municipal (ordinarios,
extraordinarios y ediciones anteriores) sera fijado anualmente en la Ley de Ingresos aplicable al
Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

El costo de recuperacion por cada ejemplar de |la Gaceta Oficial Municipal en sus publicaciones
ordinarias, extraordinarias, publicaciones anteriores, asi como de las publicaciones realizadas en
favor de particulares o de los organismos descentralizados de la administracion publica
municipal, se contendrd en la Ley de Ingresos para el ano de que se trate.

Articulo 18.- El Presidenfe Municipal, a través de la Secretaria General Municipal y en
coordinacion con la direccion de comunicacidn saocial e imagen institucional, también difundira en
forma electrénica a través del portal de internet oficial del Municipio de Tizayuca, Hidalgo, de
manera posterior a la publicacién de su edicidn impresa la Gaceta Oficial Municipal.

Su publicacidn sera de manera inmediata, salvo que ello resulte imposible por cuestiones técnicas
o de fuerza mayor; lo cual, en su caso debera justificarse.

Todo lo anterior, sera independiente de las obligaciones que en materia de transparencia deba
cumplir el Ayuntamiento de Tizayuca, Hidalgo, como sujeto obligado.

Articulo 19.- Lostextos publicados en la Gaceta Oficial Municipal que se encuentren en el portal
de internet del gobierno municipal, seran Unicamente de consulta.

Articulo 20.- Cuando en la Gaceta Oficial Municipal se publique algun reglamento, decreto,
acuerdo, circular, resolucidn, edicto o disposicion administrativa de observancia general dentro de
su jurisdiccion del municipio que por su naturaleza asi lo requiera, debera remitirse un ejemplar a
la Secretaria de Gobierno del Estado de Hidalgo, al Archivo General del Estado, al Archivo
Municipal y a las bibliotecas del municipio, para su difusion y consulta.

Articulo 21.- El archivo y resguardo de la Gaceta Oficial Municipal, estar a cargo del
departamento de archivo municipal, quien sera responsable:

I Integrar y conservar el archivo de la Gaceta Oficial Municipal; para lo cual debera compilar
de manera permanente al menos dos ejemplares de cada publicacion, mismos que
guedaran disponibles para consulta del publico en general;
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L. Estructurar sistemas y procedimientos para consulta de los ejemplares de la Gaceta
Oficial Municipal, fomando como base el uso de las tecnologias de la informacion y
comunicacién; y

Il. Las demads que le sefialen las leyes aplicables en materia de archivo.

Articulo 22.- La Gaceta Oficial Municipal no es sustituto del Periddico Oficial del Estado de
Hidalgo y las publicaciones relativas al bando, reglamentos municipales o disposiciones de
caracter general dentro de su jurisdiccidon del municipio, deberan ser publicados en términos de lo
gue establece la legislacidn aplicable.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado de Hidalgo.

Segundo.- Queda derogada cualquier disposicién de orden municipal que se oponga a lo
establecido en el presente Decreto.

Dado en el Palacio Municipal, de Tizayuca, Hidalgo, a los 03 dias del mes de junio de 2022

Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.
Rudbrica

C. Jorge Luis Velasco Gasca,
Sindico Hacendario.
Rubrica.

C. Isidro Pérez Leyva,
Regidor.
Rubrica.

Lic. Constantino Omar Monroy Aleman,
Regidor.
Rubrica.

C. Javier Alazafnes Sanchez,
Regidor.
Rubrica.

Ing. Gretchen Alyne Atilano Moreno,
Regidora.
Rubrica.

C. Quintila Gdmez Montes,
Regidora Suplente.
Rubrica.

C. Ariadna Hernandez Pioquinto,
Regidora.
Rubrica.

Ing. Zubhia Herndndez Tarasena,
Regidora.
Rubrica.
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C. Ma. Martha Navarro Salgado, C. Anastacio Garcia Lucio,

Regidora. Regidor.
Rubrica. Rubrica.
C. Mayra Cruz Gonzalez, C. Erlene Itzel Gdmez Corona,
Regidora. Regidora.
Rudbrica. Rubrica.
C. Francisco Javier Ldpez Gonzalez, Lic. Mariana Lara Moran,
Regidor. Regidora.
Rlbrica Rubrica.
Lic. Ernesto Giovanni Gonzalez Gonzalez, C. Rita Lépez Soria,
Regidor. Regidora.
Rubrica. Rubrica.

En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones | y Il de la Constitucidn
Politica del Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccion |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Hidalgo; tengo a bien Promulgar el presente Decreto, por lo
tanto, mando se imprima, publigue y circule para su exacta observancia y debido cumplimientao.

Rubrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion
V del articulo 98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar

el presente Decreto.

Rubrica.
Dra. En J. O. Dra. Citlali Lara Fuentes,
Secretaria General Municipal.

“Las presentes firmas corresponden al Decreto que contiene el Reglamento de la Gaceta Oficial
Municipal de Tizayuca, Estado de Hidalgo
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GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022
ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, DEL ESTADO DE HIDALGO

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: “Estados Unidos Mexicanos, H.
Ayuntamiento Municipal de Tizayuca, Estado de Hidalgo.

EL H. AYUNTAMIENTO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO, en ejercicio de las facultades que
le confieren los articulos 115 de la Constitucidn Palitica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 de la
Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusidn, articulos 83 tercer parrafo, 115, 116 y 141
fracciones Il y XVII de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; u, articulos 1, 3, 7,10, 45, 56
fraccidn |, inciso b) y p), 57, fracciones X, Xll y XIX, y 189 de la Ley Orgdnica Municipal para el
Estado de Hidalgo; y

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 25 que,
corresponde al Estado la rectoria del desarrollo nacional para garantizar que éste sea integral y
sustentable, que fortalezca la soberania de la nacién y su régimen democratico y que, mediante
la competitividad, el fomento del crecimiento econdmico y el empleo y una mas justa distribucidn
del ingreso y la riqueza, permita el pleno ejercicio de la libertad y la dignidad de los individuos.

Que el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanaos, establece la
obligacion del Estado de garantizar el derecho de acceso a las tecnologias de la informacion y
comunicacion, asi como a los servicios de radiodifusion y felecomunicaciones, incluido el de banda
ancha e internet.

Que conforme al apartado B de dicho precepto constitucional las telecomunicaciones son
servicios publicos de interés general, y corresponde al Estado garantizar que sean prestados en
condiciones de competencia, calidad, pluralidad, cobertura universal, interconexion,
convergencia, continuidad, acceso libre y sin injerencias arbitrarias.

Que en términas del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal gue deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno,
los reglamentaos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia. Asimismo, que los
municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos de calles, parques y jardines y su
equipamiento y que, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas, estaran
facultados para formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo urbano
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municipal; vigilar la utilizacion del suelo y otorgar licencias y permisos para construcciones, entre
otras atribuciones.

Que el articulo 5 de la Ley Federal de Telecomunicaciones, establece que se considera de
interés y utilidad publicos la instalacidn, operacidn y mantenimiento de infraestructura destinada
al servicio de las redes publicas de telecomunicaciones, las estaciones de radiodifusion y equipos
complementarios, las cuales estardn sujetas exclusivamente a los poderes federales, en sus
respectivos ambitos de atribuciones, debiendo respetarse las disposiciones estatales y
municipales gue resulten aplicables en materia de desarrollo urbano.

Que en términos del articulo sehalado el Ejecutivo Federal, los Estados y los Municipios en el
ambito de sus atribuciones, colaboraran y otorgaran facilidades para la instalacion y despliegue
de infraestructura y provision de los servicios publicos de interés general de telecomunicaciones
y radiodifusién y en ningun caso se podrd restringir la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones y radiodifusion para la prestacion de los servicios publicos.

Atento a lo antferior, se expide el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, DEL ESTADO DE HIDALGO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los tramites y procedimientos que
deben agotarse para construir, instalar, usar infraestructura de telecomunicaciones y dar
mantenimiento o hacer reparaciones a la misma, dentro de la jurisdiccion del municipio de
Tizayuca.

Los tramites y procedimientos sefalados corresponden Unicamente al despliegue, uso y
mantenimiento de la infraestructura de telecomunicaciones materia del presente acuerdo, sin
perjuicio de las atribuciones relacionadas con el servicio de felecomunicaciones que correspondan
a las autoridades federales de que se trate.

Los tramites para la construccién, instalacion, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones permitirdn el desarrollo del municipio proporcionando
certeza juridica, transparencia e incentivando la participacidn de la iniciativa privada en el sector

para la prestacion de un servicio de calidad.

SEGUNDO. Para efectos de este Acuerdo se entendera por:
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. Autoridad: Organo administrativo encargado de la sustanciacién de los tramites y
procedimientos establecidos en el presente Acuerdo denominado a la Secretaria de Obras
Publicas y en ausencia el area de secretaria municipal.

Il. Autorizacion: Tramite administrativo ordinario requerido para la construccion e
instalacion o para el uso, segun corresponda, de la infraestructura de telecomunicaciones, a fin
de que se emita una resolucién por parte de la Autoridad.

[Il. Aviso: Tramite administrativo simplificado que debera presentarse ante la Autoridad en
los casos de uso, mantenimiento y reparacion de la infraestructura de felecomunicaciones
conforme a lo sefalado en este acuerdo y que no requiere la emisidn de una resolucién por parte
de la Autoridad.

IV. Construccién: Accion de edificar una obra de ingenieria, arquitectura o albadileria
necesaria para la implementacién de la infraestructura de telecomunicaciones. La construccion
de la infraestructura puede ser de tipo subterranea, aérea o realizarse mediante la construccion
de sitios para la colocacion de antenas.

V. Infraestructura de telecomunicaciones: Elementos para la instalacion y operacion de
redes de telecomunicaciones como postes, torres, ductos, antenas y cableado aéreo y
subterraneo para la prestacidn de servicios de telecomunicaciones.

VI. Instalacidn: Accidn de colocar o adosar, sin que impliqgue modificaciones estructurales, los
soportes necesarios para el despliegue de infraestructura en cualquier elemento estructural para
la prestacion del servicio de telecomunicaciones.

TERCERO. Para dar cumplimiento a lo establecido en el presente Acuerdo, se establecen el
Manual de Procedimientos de los tframites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, que
como anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo; las fichas de tramite sefaladas en
el anexo DOS y los formatos comprendidos en el anexo TRES, que orientan en la presentacidn
eficiente de los tramites y explican su funcionamiento.

CUARTO. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente Acuerdo dara lugar a
la suspension de los trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con costos a cargo del responsable de la misma, sin perjuicio de las
sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal vigente.

Seccion |
Autoridades

QUINTO. La autoridad encargada de dar cumplimiento al presente acuerdo es la presidencia
municipal por conducto de la Secretaria de Obras Publicas y en ausencia el area de secretaria

municipal.
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Para efectos de este Acuerdo, el servidor publico facultado para emitir las autarizaciones y
recibir los avisos a que se refiere el presente Acuerdo es el secretario de obras publicas y en su
ausencia el secretario municipal.

SEXTO. El municipio de Tizayuca, Hidalgo, destinard los recursos humanos, fécnicos,
materiales y financieros necesarios para el cumplimiento del objeto de este Acuerdo, con base en
su presupuesto, por medio del area de tesoreria municipal.

SEPTIMO. La Autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las inspecciones
o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y desarrollo urbano en las actividades
relacionadas con el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones.

OCTAVO. La Autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en términos del
presente Acuerdo.

CAPIiTULO Il

DISPOSICIONES RELATIVAS A LAS AUTORIZACIONES PARA LA CONSTRUCCION, INSTALACION
0 USO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DISPOSICIONES GENERALES

NOVENGO. La Autoridad podra autorizar:

i. La consfruccion e instalacion de torres para su uso en servicios de
telecomunicaciones;

ii. La construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones;

iii. La consfruccidn e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de
telecomunicaciones;

iv. El uso de postes de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones y;

V. El uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacién de
infraestructura de telecomunicaciones.

DECIMO. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso a las areas
de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana, proteccidn civil, ecologia y medio
ambiente y vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del presente Acuerdo, sin que
esto implique la realizacién de un framite adicional para el solicitante.
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DECIMO PRIMERO. El municipio de Tizayuca, Hidalgo, publicara la informacién sobre los
formataos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucidn de los tramites materia del presente
Acuerdo, en la pagina del municipio, en las oficinas de la Autoridad o en cualquier medio de
difusion que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacidn.

DECIMO SEGUNDO. Las resoluciones y procedimientos contenidos en el presente capitulo
atenderan ademads de lo previsto en este Acuerdo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo que
como anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo.

DECIMO TERCERO. Previo a la elaboracidn de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los trdmites materia del presente Acuerdo, el interesado podra solicitar a la autoridad
municipal informacion técnica sobre el predio, inmuebles, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, entre ofra necesaria para formular el proyecto correspondiente.

DECIMO CUARTO. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar la
obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan con lo establecido en la
normatividad aplicable y en las autorizaciones sefialadas en el presente Acuerdo, asi como de las
acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo anterior sin perjuicio de las
obligaciones, responsabilidades y sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su
caso, correspondan.

Seccion |

Autorizacidn para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de
telecomunicaciones

DECIMO QUINTO. Esta autorizacidn tendra por objeto permitir la construccion e instalacién de
torres para su uso en la prestacidn de servicios de telecomunicaciones, asi como la ruptura de
pavimento o banqueta en caso de que sea necesario.

La autarizacion anterior no incluye la instalacién de antenas u otro tipo de infraestructura de
naturaleza similar.

DECIMO SEXTO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e
instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo
TRES, inciso A del presente Acuerdo.
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DECIMO SEPTIMO. Para obtener autorizacidn para la construccidn e instalacién de torres, el
solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacidn
legal del interesado.

Il. Datos del inmueble o predio.
lll. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccidn e instalacidn.

IV. Copia simple del documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble o predio
en el que se construird e instalara la torre o autorizacidn para tal efecto. Este requisito podra
acreditarse con el titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, contrato de comodato, contrato
de subarrendamiento si en una clausula lo permite, contrato de usufructo, constancia de posesion
gjidal, constancia de posesidn comunal, permiso o autorizacién por parte de la autoridad
correspondiente u otro documento de naturaleza similar.

V. Planos arquitectdonicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el
responsable del proyecto, el responsable de |a ejecucion de la obra, por el Director Responsable
de Obra y, en caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el
perito responsable de obra y/o los corresponsables de obra.

VI. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad Ing. Ramon Armenta Roque, Secretario de Obras Publicas.

VII. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable de
obra en relacion con:

i Instalaciones eléctricas.
ii. Estructuras.

VIIl. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacidn y el perito responsable de obra.

IX. Mecanica de suelos, en caso de predio, en original, elaborada y firmada por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucidn de la instalacion y el perito responsable de obra.

X. Plan de mantenimiento en ariginal.

Xl. Memoria descriptiva del proyecto en original, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito responsable de obra.

Xll. Copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccion General de Aeronautica Civil.

XIll. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas
como histdricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.
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XIV. En caso de que la consfruccidn e instalacién pretenda realizarse en areas naturales
protegidas, se deberd presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XV. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion conforme a los criterios
de resolucion establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este acuerdo, el solicitante
deberd presentar en original la poliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

Seccion 1l

Autorizacién para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones

DECIMO OCTAVO. Esta autorizacidn tendrd por objeto permitir la ruptura de pavimento,
bangueta y la construccion e instalacion de postes en propiedad publica de uso comun o de uso
exclusivo del municipio, para su uso en la prestacién de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables aéreos, antenas u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

Serd considerada como propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio
espacios publicos como pargues, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, enfre ofros de
naturaleza similar.

DECIMO NOVENO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e
instalacion de postes, en propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio, para
su uso en servicios de tfelecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso A del presente
Acuerdo.

VIGESIMO. Para obtener autorizacién para la construccién e instalacién de postes, el
interesado deberd presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion
legal del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada.
[ll. Fecha de inicio y término de los trabajos de constfruccién e instalacién.

IV. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el
responsable del proyecto, el responsable de la ejecucidn de la obra, por el Director Responsable
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de Obra y, en caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el
perito responsable de obra y/o los corresponsables de obra.

XVI. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacidn vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad, Ing. Ramon Armenta Roque, Secretario de Obras Publicas.

XVII. Secretario de obras publicas.

V. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable de

obra en relacién con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de gque se requieran de acuerdo con el
proyecto.

ii. Estructuras.

VI. Memoaoria de cdlculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto,
el responsable de la ejecucion de la instalacién y el perito responsable de obra.

VIl. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. Memaoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones técnicas de
los postes a instalar, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el responsable de la
ejecucion de la instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que la infraestructura cuenta con la resistencia
mecanica para soportar las cargas propias y las debidas a las condiciones meteoroldgicas y de
mecanica de suelos a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacién.

IX. Copia simple de la autarizacidn otorgada por la Direccion General de Aeronautica Civil.

X. En caso de que la construccidn e instalacidn pretenda realizarse en dreas catalogadas
como histdricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos, se deberd
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Histaria y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

Xl. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas naturales
protegidas, se deberd presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XIl. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios
de resolucion establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este Acuerdo, el solicitante
debera presentar en formato original la padliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.
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Seccion Il

Autorizacién para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en

servicios de telecomunicaciones

VIGESIMO PRIMERO. Esta autorizacion tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento,
bangueta y la construccidn e instalacién de ductos subterrdneos en propiedad publica de uso
comun o de uso exclusivo del municipio, para su uso en la prestacion de servicios de

telecomunicaciones.

La autorizacion anterior no incluye la instalacién de cables subterraneos u otro fipo de
infraestructura de naturaleza similar.

Serd considerada como propiedad publica de uso comidn o de uso exclusivo del municipio
espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, enfre ofros de
naturaleza similar.

VIGESIMO SEGUNDO. E| formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e
instalacion de ductos subterrdneos, en propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del
municipio, para su uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso
A del presente Acuerdo.

VIGESIMO TERCERO. Para obtener autorizacion para la construccion e instalacion de ductos
subterraneos, el intferesado deberd presentar, a fravés del formato sefialado, los siguientes
requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion
legal del interesado.
Il. Datos de la ruta solicitada.
lll. Fecha deinicio y término de los trabajos de construccion e instalacidn.

IV. Planos arquitectdnicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el
responsable del proyecto, el responsable de |a ejecucion de |a obra, por el Director Responsable
de Obra y, en caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el
perito responsable de obra y/o corresponsables de obra.

XVIII. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacidn vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad C. Santos Martinez Rubio director de obras publicas.

V. Cartas responsivas aoriginales del Director Responsable de Obra o perito responsable de

obra en relacién con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de acuerdo con el
proyecto.
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ii. Estructuras.

VI. Memoaria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacidn y el perito responsable de obra.

VII. Mecanica de suelos en ariginal, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucidn de la instalacién y el perito responsable de obra.

VIIl. Plan de mantenimiento en original.

IX. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones técnicas y
ubicacidn de los ductos y registros a instalar; elaborada y firmada por el responsable del proyecto,
el responsable de la ejecucion de la instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que los ductos y registros que se instalen y
construyan no danaran otra infraestructura subterranea que en su caso exista en la ubicacion
solicitada.

X. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en dreas catalogadas
como histdricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos, se deberd
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Histaria y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

Xl. En caso de que la construccion e instalacién pretenda realizarse en areas naturales
protegidas, se deberd presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XIl. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion conforme a los criterios
de resolucion establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este Acuerdo, el solicitante
deberd presentar en formato original la poliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente

Seccion IV

Autorizacidn para el uso de postes de propiedad municipal para la instalacion de

infraestructura de telecomunicaciones

VIGESIMO CUARTO. Esta autforizacion tendrd por objeto permitir la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones en postes propiedad del municipio, como cables aéreos,
antenas u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.
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En los casos de la utilizacion de postes propiedad de la Comision Federal de Electricidad, no
sera necesario agotar este tramite, sino que bastard con los realizados ante dicha Comisidn
conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

VIGESIMO QUINTO. El formato oficial para tramitar la autorizacidn para el uso de postes de
propiedad municipal para la instalacidn de infraestructura de telecomunicaciones es el sefialado
en el anexo TRES, inciso A del presente Acuerdo.

VIGESIMO SEXTO. Para obtener autorizacién para el uso de postes propiedad del municipio,
el solicitante deberd presentar, a través del formato senalado, los siguientes requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién
legal del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacidn de la infraestructura que se pretende usar.
[ll. Descripcion de la infraestructura a instalar.
IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

V. Copia simple del documento que acredite la autorizacion de la autoridad municipal
correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato
de arrendamiento, contrato de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

VI. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalard, elaborada y firmada por
el responsable del proyecto y el responsable de la ejecucidn.

El proyecto presentado deberd considerar que los postes cuenten con la resistencia
mecanica para soportar las cargas de la infraestructura que se instalara, considerando las propias
y las debidas a las condiciones meteorolégicas a que estén sometidas de acuerdo con su
ubicacion.

VIl. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que se utilizard,
deberd presentarse copia simple de la autorizaciéon otorgada por la Direccion General de
Aeronautica Civil.

IX. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas catalogadas como
histdricas o con existencia de monumentaos artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda
modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn del poste o ruta de postes,
se deberd presentar copia simple del permiso o autaorizacidn expedido por el Instituto Nacional de
Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal
y/o local correspondiente.

X. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda maodificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion
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de poste o ruta de postes, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido
por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente

Seccion V

Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion
de infraestructura de telecomunicaciones

VIGESIMO SEPTIMO. Esta autorizacidn tendrd por objeto permitir la instalacién de
infraestructura de telecomunicaciones en ductos subterraneos propiedad del municipio, como
cables subterraneos u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la Comisidn Federal de
Electricidad, no serd necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha
Comision conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

VIGESIMO OCTAVO. El formato oficial para tramitar la autorizacidn para el uso de ductos
subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones es el senalado en el anexo TRES, inciso A del presente Acuerdo.

VIGESIMO NOVENO. Para obtener autorizacién para el uso de ductos subterraneos propiedad
del municipio, el solicitante debera presentar, a fravés del formato sefalado, los siguientes
requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion
legal del interesado.
Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacidn de |a infraestructura que se pretende usar.
[ll. Descripcion de la infraestructura a instalar.
IV. Fecha deinicio y término de los trabajos de instalacion.

V. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad municipal
correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato
de arrendamiento, contrato de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

VI. Memaria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de Ila
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalard, elaborada y firmada por
el responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.
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El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no cause afectaciones a la
infraestructura existente.

VIl. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas catalogadas como
histdricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda
modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion de los ductos que
pretenden usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autarizacién expedido por el
Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Histaria y, en su caso,
la autoridad estatal y/o local correspondiente.

IX. En caso de gue el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autarizacion
de los ductos que pretenden usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autarizacion
expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

Seccion VI

Procedimiento y criterios de resolucion de las autorizaciones

TRIGESIMO. La Autoridad otorgarad las autorizaciones a que hace referencia el presente
Capitulo conforme al siguiente procedimiento:

I. El solicitante presentard ante la Autoridad el formato de solicitfud correspondiente
precisado en el anexo TRES, inciso A, de este Acuerdo. Los formatos de autorizacién que se
presenten, deberan acompanarse de los documentos sefalados en el presente Acuerdo, segun
corresponda al tipo de infraestructura y accion que se pretende realizar.

Il. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los requisitos
solicitados, dentro de los fres dias habiles siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la Autoridad prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion
personal y por una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles a partir
de que haya surtido efectos la notificacién.

La prevencion deberd realizarse por escrito fundado y motivado en el que se informe al
particular de manera clara y detallada los requisitos que no presentd. En el mismo escrito debera
informarse al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la
prevencion, es decir, para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefalados, la autoridad no podra
desechar el framite argumentando que esta incomplefo.
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En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la Autoridad resuelva el
tramite se suspenderd y se reanudard a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que
el solicitante haya atendido la prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como plazo de prevencién,
sin que el mismo haya desahogado la prevencidn, o si el particular no cumple con lo solicitado en
el oficio de prevencion, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la Autoridad en el que de manera
fundada y motivada sefale la falta de cumplimiento, especificando si el solicitante no presenta
en tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la Autoridad archive el expediente como concluido. Asimismao,
el solicitante puede presentar en cualquier fiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacion presentada y deberda quedar
constancia en el expediente.

Il. En casode que el solicitante cumpla con los requisitos sefalados, desde la solicitud inicial
o en el desahogo de prevencidn, la Autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinara si se
otorga la autorizacidn solicitada considerando los criterios establecidos en el presente Acuerdo.

De considerarlo necesario, la Autoridad podra hacer una visita al sitio o ruta senalada en la
solicitud para recabar mayores elementos que le permitan determinar la viabilidad técnica de Ia
construccign, instalacion o uso de infraestructura de felecomunicaciones. Esta visifa no
constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo adicional para
él, no requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucién del tframite.

IV. Si la Autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autarizacion requerird, en su
caso, al solicitante la entrega de la pdliza de seguro (responsabilidad civil) referida en los
requisitos del framite correspondiente.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que surta efectos la
notificacidn, para presentar la poliza de seguro (responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que el mismo haya
presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la autoridad desechara el framite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la péliza de seguro, el plazo para que la
autoridad emita la autorizacion correspondiente se suspenderd y se reanudard a partir del dia
habil inmediato siguiente a aguel en el que el solicitante haya presentado la pdéliza de seguro.

V. La Autoridad emitira la autorizacidn correspondiente en el plazo maximo de siete dias
habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

En la emision de la autorizacion, la Autoridad establecerd la vigencia de la misma y, en caso
de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de que se frate
conforme a las disposiciones municipales vigentes en materia de imagen urbana.
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Tratandose de postes y forres, con la autorizacion para la construccion e instalacion se
entendera aprobado el disefio de dicha infraestructura.

En los casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil determine las caracteristicas
de balizamiento e iluminacién de la infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan
ajustarse a lo determinado por dicha autoridad.

VI. La Autoridad debera dar aviso a las autoridades de transito y proteccion civil, sin que sea
necesario que el solicitante acuda ante dichas autoridades municipales a realizar algun framite.

TRIGESIMO PRIMERO. La Autoridad resolverd en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacidn correspondiente conforme a los siguientes criterios:

I. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sehalados en el presente Acuerdo segun
el framite de que se trate.

II. Cuando la Autoridad determine que es técnicamente viable la construccidn, instalacién o
uso de la infraestructura de telecomunicaciones.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacién y documentos
presentados por el solicitante, la informacion con que cuente la autoridad y los planes y
programas municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de Asenftamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

TRIGESIMO SEGUNDO. Las notificaciones que realice la Autoridad a los solicitantes en relacién
con prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los tramites seran de
caracter personal, es decir, deben entenderse directamente con el interesado o su representante
legal. Si el particular acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones mediante
correo electrénico, las mismas podran realizarse validamente a través de dichos medios

Seccion VIl

De la vigencia de las autorizaciones

TRIGESIMO TERCERO. La vigencia de las autorizaciones sera determinada por la Autoridad en
la resolucién correspondiente y deberd atender a las caracteristicas del proyecto presentado en
la solicitud de cada tramite.

CAPITULO III

DISPOSICIONES RELATIVAS A LOS AVISOS PARA EL USO, REPARACIGON Y MANTENIMIENTO
DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DISPOSICIONES GENERALES
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TRIGESIMO CUARTO. La Autoridad recibird los avisos correspondientes a:
i. El uso de torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones;

ii. El uso de postes de propiedad privada para la instalacidn de infraestructura de
telecomunicaciones;

iii. El uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones;

iv.  El mantenimiento y reparacidn de la infraestructura de telecomunicaciones.

TRIGESIMO QUINTO. La Autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para dar
aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana, proteccidn civil,
ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que reciba en términos del presente
Acuerdo, sin gue esto implique la realizacién de un framite adicional para el solicitante.

TRIGESIMO SEXTO. El Municipio de Tizayuca, Hidalgo, publicard la informacién sobre los
formataos, requisitos y procedimientos materia del presente Acuerdo, en la pagina del municipio,
en las oficinas de la Autoridad o en cualgquier medio de difusion que permita a los ciudadanos la
disponibilidad de la informacién.

TRIGESIMO SEPTIMO. Los procedimientos contenidos en el presente capitulo atenderan
ademas de lo previsto en este acuerdo al Manual de Procedimientos de los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del
presente Acuerdo.

TRIGESIMO OCTAVO. Previo a la elaboracidn de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del presente Acuerdo, el interesado podra solicitar a la
autoridad municipal informacidn técnica sobre el predio, inmuebles, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otros.

Seccion |

Aviso para el uso de torres para la instalacidn de infraestructura de telecomunicaciones

TRIGESIMO NOVENO. Este aviso tendra por objeto informar a la Autoridad sobre el uso de
torres ya construidas, mediante la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones como
antenas, entre ofros elementos similares, previo al inicio de los trabajos respectivos. Para el uso
de las torres senaladas en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacion
adicional.
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CUADRAGESIMO. E| formato oficial para dar aviso del uso de torres para la instalacién de
infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES inciso B del presente
Acuerdo.

CUADRAGESIMO PRIMERO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de torres el solicitante
debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion
legal del interesado.

Il.  Datos de la ubicacidn de la torre que se pretende usar.
[Il. Descripcidn de la infraestructura a instalar.
IV. Fechadeinicioy término de los trabajos de instalacion.

V. Numero de autorizacion otorgada para la construccion de la torre que sera utilizada para
la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

VI. Plan de mantenimiento en original.

VIl. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura de la torre que se utilizar3,
debera presentfarse copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccion General de
Aeronautica Civil.

VIll.  En caso de que la instalacidn pretenda realizarse en areas catalogadas como histdricas
0 con existencia de monumentos artisticos, arqueologicos o histéricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn de |a torre, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

IX. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion de la torre, se
debera presentar copia simple del permiso o autarizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

Seccion 1l

Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones

CUADRAGESIMO SEGUNDO. Este aviso tendra por objeto informar a la Autoridad sobre el uso
de postes de propiedad privada, mediante la instalacidn de infraestructura de felecomunicaciones
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como cables aéreos, anftenas, entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos
respectivos. Para el uso de los postes sefialados en los términos del presente capitulo no se
requiere autorizacién adicional.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias habiles de
anticipacion al uso de los postes sefialadas.

En los casos de la utilizacidn de postes propiedad de la Comisién Federal de Electricidad, no
sera necesario agotar este tramite, sino que bastard con los realizados ante dicha Comisidn
conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

En caso de que la instalacidn pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos
de la autorizacion del poste o ruta de postes, o las caracteristicas estructurales de los postes,
deberd presentarse el framite para la autorizacion de la construccidn e instalacién de postes.

CUADRAGESIMO TERCERO. E| formato oficial para dar aviso del uso de postes de propiedad
privada para la instalacidn de infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo
TRES, inciso B del presente Acuerdo.

CUADRAGESIMO CUARTO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de postes de propiedad
privada el solicitante debera presentar, a través del formato sefalado, los siguientes requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacidn
legal del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que se pretende usar.
[ll.  Descripcidn de la infraestructura a instalar.
IV. Fechadeinicio y término de los trabajos de instalacidn.

V. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con autorizacidn,
permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la infraestructura. Este requisito
podra acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de
naturaleza similar.

VI. Planos de ruta en original, en caso de gue el interesado pretenda usar infraestructura
de una ruta detferminada.

VIl.  Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por
el responsable del proyecto y el responsable de |a ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la resistencia
mecanica para soportar las cargas de la infraestructura que se instalard, considerando las propias
y las debidas a las condiciones meteorologicas a que estén sometidas de acuerdo con su
ubicacion.
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VIII.  Manifestacion en original por parte del propietario de la infraestructura o del solicitante
respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la realizacién de |a instalacidn, en original. A
este requisito deberd adjuntarse copia simple del documento que acredite la personalidad o
representacion legal del firmante de la manifestacién descrita.

IX. Plan de mantenimiento en original.

X. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que se utilizar3,
debera presentarse copia simple de la autorizacion oforgada por la Direccion General de
Aerondutica Civil.

Xl. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas
o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn del poste o ruta de postes, se debera
presentar copia simple del permiso o autaorizacidn expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

Xll.  En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn del poste o ruta
de postes, se deberd presentar copia simple del permiso o autorizacidn expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

Seccion Il

Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

CUADRAGESIMO QUINTO. Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de
ductos subterrdneos de propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones como cables subterrdneos, entre otros elementos similares. Para el uso de
los ductos subterraneos sefalados en los términos del presente capitulo no se requiere

autorizacion adicional.

Este aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias habiles de
anticipacion a la utilizacidn de los ductos subterraneos sefalados.

En los casos de la utilizacidn de ductos subterrdneos propiedad de la Comisidn Federal de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha
Comisién conforme a la normatividad expedida para tal efecto.
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En caso de que la instalacion pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos
de la autorizacidn de los ductos subterrdneos o las caracteristicas estructurales de los ductos
subterraneos, debera presentarse el tramite para la autorizacién de la construccién e instalacidn
de ductos subterraneos.

CUADRAGESIMO SEXTO. El formato oficial para dar aviso del uso de ductos subterrdaneos de
propiedad privada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones, es el incluido en
el anexo TRES, inciso B del presente Acuerdo.

CUADRAGESIMO SEPTIMO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de ductos subterrdneos
de propiedad privada el solicitante debera presentar, a través del formato sefalado, los
siguientes requisitos:

I. Datos y copiasimple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion
legal del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que se pretende usar.
[ll.  Descripcidn de la infraestructura a instalar.
IV. Fechadeinicioy término de los trabajos de instalacién.

V. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con autorizacion,
permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la infraestructura. Este requisito
podrd acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de
naturaleza similar.

VI. Planos de ruta en original.

VIl.  Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura que se pretende utilizar y los planos de la ubicacion o ruta en la que se instalard,
elaborada y firmada por el responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no cause afectaciones
a la infraestructura existente.

VIIl.  Manifestacion en original por parte del propietario de la infraestructura o del solicitante
respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la realizacidn de la instalacion, en original. A
este requisito deberd adjuntarse copia simple del documento que acredite la personalidad o
representacion legal del firmante de la manifestacién descrita.

IX. Plan de mantenimiento en original.

X. Encaso de que la instalacidn pretenda realizarse en dreas catalogadas como histdricas
0 con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.
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Xl.  En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn de los ductos, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

Seccion IV

Aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones

CUADRAGESIMO OCTAVO. Los propietarios de la infraestructura de telecomunicaciones se
encuentran obligados a mantener la infraestructura en buen estado de conservacion, asi como
preservar la seguridad de la misma.

CUADRAGESIMO NOVENO. El tramite de aviso de mantenimiento y reparacién tendra por
objeto informar a la Autoridad de los trabajos para el mantenimiento y reparacidn de
infraestructura de telecomunicaciones como torres, postes, ductos subterraneos, antenas y
cableado subterraneo y aéreo, entre otros.

El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento y reparacidn de
infraestructura de telecomunicaciones.

En caso de reparaciones urgentes por afectacidn al servicio en dias y horas inhabiles, el aviso
se presentara por medios electrénicos previo al inicio de los trabajos, en la siguiente direccidn de
correo electrénico licenciasdeconstrucciontiza@outlook.es

QUINCUAGESIMO. El formato oficial para dar aviso de mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso C del presente
Acuerdo.

QUINCUAGESIMO PRIMERO. Para dar aviso a la Autoridad del mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones el solicitante debera presentar, a través del formato
sefalado, los siguientes requisitos:

I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion
legal del interesado.

II. Datos del inmueble, predio, ruta e infraestructura objeto del mantenimiento o
reparacion.

[ll.  Fechade inicio y término de los trabajos de mantenimiento o reparacion.
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IV. Numero de autforizacion oforgada o fecha de presentacion del aviso para la
construccidn, instalacidn o uso de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion.

V. Descripcion del mantenimiento o reparacion a realizar.

Seccion V

Procedimiento para los avisos

QUINCUAGESIMO SEGUNDO. El interesado en usar la infraestructura descrita en el presente
capitulo o en realizar trabajos para el mantenimiento y/o reparacion de la infraestructura de
telecomunicaciones, deberd presentar ante la Autoridad los requisitos sefalados mediante el
formato de aviso correspondiente a cada uno de los tramites.

Una vez presentado el aviso, |la Autoridad considerara realizada dicha obligacion y podra
ejercer atribuciones de supervision o verificacion. Sin la presentacion del aviso no podran

realizarse los trabajos correspondientes al trdmite de que se frate.
Los avisos no estaran sujetos a la emisidn de resolucidn alguna por parte de la Autoridad.

En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos, el aviso se tendra por

no presentado.

El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso a la autoridad de
transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda ante dicha autaridad municipal a realizar
un tramite adicional

Seccion VI

De la vigencia de los avisos

QUINCUAGESIMO TERCERO. La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y
podra propagarse hasta 90 dias a peticidn del solicitante.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado.
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Dado en Tizayuca, Hidalgo., a los 24 dias del mes de noviembre de dos mil veintiuno.

SESION DE CABILDO.
H. ASAMBLEA MUNICIPAL.
TIZAYUCA, HGO. 2020/2024.
CORRESPONDIENTE AL DiA 24 DE NOVIEMBRE DEL 2021.

MTRA. SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.
Rubrica

C. JORGE LUIS VELASCO GASCA
SINDICO HACENDARIO.
Rubrica

LIC. GABRIEL GONZALEZ GARCIA. ING. GRETCHEN ALYNE ATILANO MORENO
SINDICO JURIDICO. REGIDORA.
Rubrica Rubrica

C.ISIDRO PEREZ LEYVA
REGIDOR.
Rubrica

LIC. MIGUEL ANGEL ROSENDO MONROY
REGIDOR SUPLENTE.
Rubrica

C.JAVIER ALAZANEZS SANCHEZ
REGIDOR.
Rubrica

ING. ZUBHIA HERNANDEZ TARASENA
REGIDORA.
Rubrica
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C. QUINTILA GOMEZ MONTE
REGIDORA SUPLENTE.
Rubrica

C. ARIADNA HERNANDEZ PIOQUINTO
REGIDORA.
Rubrica

ARQ. ING. FABIAN MIGUEL ANGEL SALAMANCA

REGIDOR SUPLENTE
Rubrica

LIC. JOSE LUIS CERVANTES TURRUBIATES

REGIDOR.
Rubrica
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C. MA. MARTHA NAVARRO SALGADO C. ANASTACIO GARCIA LUCIO
REGIDORA. REGIDOR.
Rubrica Rubrica
C. MAYRA CRUZ GONZALEZ DRA. IXCHEL GUTIERREZ MONTES
DE OCA
REGIDORA. REGIDORA.
Rubrica Rubrica
C. ERLENE ITZEL GOMEZ CORONA LIC.SERGIO ABINADAB SOTO HERNANDEZ
REGIDORA. REGIDOR.
Rubrica Rubrica
C FRANCISCO JAVIER LOPEZ GONZALEZ LIC. MARIANA LARA MORAN
REGIDOR. REGIDORA
Rubrica Rubrica
LIC. ERNESTO GIOVANNI GONZALEZ GONZALEZ C. RITA LOPEZ SORIA
REGIDOR. REGIDORA
Rubrica Rubrica

En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones | y Il de la Constitucién
Politica del Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccion |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Hidalgo; fengo a bien Promulgar el presente Acuerdo por lo
tfanto, mando se imprima, publique y circule para su exacta observancia y debido cumplimiento.

Rubrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.
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Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion
V del articulo 98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar
el presente Acuerdo.

Rubrica.
Dra. En J. O. Dra. Citlali Lara Fuentes,
Secretaria General Municipal.

“Las presentes firmas corresponden al “Acuerdo por el que se establecen los Tramites para el
Despliegue, Uso, Mantenimiento y Reparacién de Infraestructura de Telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo.
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ANEXO0S

ANEXO UNQO: Manual de Procedimientos de los tframites para el despliegue, uso, mantenimiento
y reparacion de infraestructura de tfelecomunicaciones en el Municipio de Tizayuca, del Estado de
Hidalgo.

ANEXQO DOQOS: Fichas de tramite para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones.

A. Autorizacion para la construccidn e instalacidn de torres para su uso en servicios de
telecomunicaciones.

B. Autorizacién para la construccion e instalacion de postes para su uso en servicios de
felecomunicaciones.

C. Autorizacidon para la construccidn e instalacion de ductos subtferrdneos para su uso en
servicios de telecomunicaciones.

D. Autorizacion para el usode postesde propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones.

E. Autorizacion para el uso de ductos subterrdneos de propiedad municipal para la instalacion
de infraestructura de telecomunicaciones.

F. Aviso para el uso de torres para la instalaciéon de infraestructura de telecomunicaciones.

G. Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones.

H. Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones.

I.  Aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de felecomunicaciones.

ANEXO TRES: Formatos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacidn de
infraestructura de telecomunicaciones.

A. Formato de solicitud de autorizacion para la construccion e instalacion de infraestructura
(torres, postes, ductos subterrdneos) o uso de infraestructura de postes o ductos
subterraneos del municipio.

B. Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterrdneos de propiedad privada o
torres para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

C. Formato de aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones.
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GACETA
|:zn:m MUNICIPAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
3 TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, DEL ESTADO

DE HIDALGO.

GACETA MUNICIPAL /TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicién, Pagina 48 de 271



GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022

B. Manual de procedimientas

Manual de procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del Estado

de Hidalgo
Contenido

l. Introduccidn

Il. Objetivo

Il Marco juridico

V. Politicas

V. Alcance

VI. Responsabilidades de la direccién

VII. Descripcion del procedimiento

VIII. Diagramas de flujo

IX. Diagrama juridico

X. Control de documentos y registros

XI. Indicadores, medicion, andlisis y mejora
5 Introduccian

Como parte de las acciones de mejora regulatoria a fin de incentivar la conectividad en el estado
de Hidalgo y sus municipios, se adopté por parte del municipio un modelo simplificado de trdmites
para el despliegue de la infraestructura pasiva de telecomunicaciones.

El disefio de los trdmites fue construido a partir del trabajo conjunto con autoridades estatales y
municipales en materia de desarrollo urbano y obras publicas, asi como con el acompafiamiento
de la industria de telecomunicaciones y bajo la metodologia disefiada por la Comisidn Nacional
de Mejora Regulatoria, atiende los principales problemas a los que se enfrentan tanto las
autoridades municipales como los particulares interesados en desplegar redes de
telecomunicaciones y se apega al marco juridico constitucional en la materia.

La implementacidn del modelo de tramites hace posible que el municipio cuente con un
procedimiento claro, sencillo, transparente y normativamente sdlido. Disminuye los costos de
transaccion de quienes pretenden desplegar infraestructura e incentfiva la participacion e
inversidn de la industria en la regién para instalar o extender redes de telecomunicaciones.
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El modelo simplificado de framites municipales contempla aquellos relativos a la autorizacion
para la instalacién o construccidn de infraestructura nueva, la autorizacidén para el uso de
infraestructura que ya esté instalada y los casos de mantenimiento y reparacién de tal

infraestructura.

A través del presente manual se proporciona una guia detallada acerca de los procedimientos y
actividades a realizar para la sustanciacidn de los framites mencionados y se pretende contribuir
a la implementacidn eficiente de los mismos.

L. Objetivo

El objetivo del presente manual es proveer a las autoridades de una guia completa y de facil
aplicacién para la sustanciacién de los procedimientos correspondientes a los tramites para el
despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio.

Asimismo, tiene por objeto otorgar la informacidn necesaria a las autoridades encargadas de
sustanciar los procedimientos correspondientes a fin de poder difundir, informar y orientar acerca
de dichos framites a los particulares interesados en desplegar infraestructura de
telecomunicaciones.

Dichos tramites comprenden tres apartados generales: (i) instalacidn de infraestructura nueva, (ii)
uso de infraestructura existente y (iii) mantenimiento y reparacion de infraestructura y se dividen
de la siguiente forma:

ACCION TIPO DE TRAMITE TIPO DE INFRAESTRUCTURA
Torres
Instalacidon de Autorizacion para
c . | y Postes
infraestructura nueva construccidn e instalacion

Ductos subterraneos

Torres

Postes de propiedad privada

Aviso para el uso
Uso de infraestructura Ductos subterrdaneos de

existente propiedad privada

— Postes de propiedad
Autarizacién para el uso

municipal
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Ductos subterraneos de
propiedad municipal

Torres, postes, ductas

Realizacion de . o subterraneos, antenas,
L. .. Aviso de mantenimiento o ] :
mantenimiento o reparacion L, cableado aéreo y subterraneo
. reparacion . y
de infraestructura de propiedad privada o del
municipio
1. Alcance del manual o areas de aplicacion

El alcance del presente manual contempla las actividades comprendidas desde el inicio del
tramite mediante la presentacidn del formato correspondiente hasta la conclusion del mismo,
incluyendo los criterios de atencion y resolucidn de los tramites mencionados.

La aplicacion de este manual corresponde a las autoridades municipales del drea de obras
publicas y en ausencia el area de Secretaria municipal encargadas de sustanciar los
procedimientos para atender los tramites relacionados con despliegue de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio.

V. Marco Juridico

a) Leyes

e (onstitucidn Paolitica de los Estados Unidos Mexicanas, articulo 115, fracciones lll, inciso g)
y antependltimo parrafo, y V.

e (onstitucidn Politica del Estado de Hidalgo, articulos 83 tercer parrafo, 115, 116 y 141
fracciones Il y XVII.

e Ley Organica Municipal para el estado de Hidalgo, articulos 1, 3, 7,10, 26, 45, 56, fraccion
l, incisos b) y p), 57, fracciones X, Xl y XIX, 117 fraccion V, 129, fraccién XIl y 189.

e Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territarial del
estado de Hidalgo, articulos 5, 9 fracciones IV, V y VII

e Leyde Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo, Articulo 1,2, 5,103 al 109, 144
y 145.

e Leyde Ingresos del Municipio de Tizayuca, Hidalgo, Articulo 26 y 29.

e Ley de Proteccidn Civil para el Estado de Hidalgo Articulo:35 fraccidn Ill.
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LEY ORGANICA MUNICIPAL.

e ARTICULO 117.- El Titular de Obras Publicas, es el funcionario responsable, en lo general,
de la obra publica municipal y de lo relativo a las licencias de construccidn de obras por
parficulares, uso de suelo, ordenamiento fterritorial, avallos, alineamientos,
asentamientos humanos, urbanismo, y en lo particular tendrd las siguientes facultades:

e Autorizar el uso del suelo y licencias de fraccionamiento que deba extender el Presidente
Municipal, en los términos de las leyes federales, estatales y demds disposiciones
aplicables en la materia;

e Expedir permisos para la demolicion, construccion, ampliacion o remodelacién de casas,
edificios, banquetas, bardas, conexiones de drenaje y ofros analogos;

e XIV. Participar en la formulacion de planes de desarrollo urbano y regional o
metropolitanos sustentables, en los que intervenga la Federacidn, el Estado u otros
Municipios, en concordancia con los planes generales de la materia;

e Expedir constancia de alineamiento y numeraos oficiales;

e Leyde Asentamientos Humanos y Ordenamiento Territorial

ARTICULO 9.- Son atribuciones del Municipio las siguientes:

e V.- Expedir las licencias, permisos, autorizaciones, constancias y dictamenes de uso del
suelo, deconstfruccidn, fraccionamiento, urbanizacidn, fusidn, subdivision, relotificacién,
reagrupamiento inmaobiliario, cambio a régimen de propiedad en condominio y ofros
tendientes a la transformacién, uso o aprovechamiento del suelo urbano, asi como los
permisos relacionados con la remodelacion y urbanizacidn, de acuerdo con lo establecido
en los programas de desarrollo urbano vigentes, remitiendo copia de las mismas a la
Secretaria;

SECCION SEGUNDA

DEL IMPACTO URBANO

ARTICULO 139.- La solicitud de la constancia de viabilidad y el estudio de impacto urbano y vial,
deberd ser formulado y presentado a la Secretaria, por los propietarios o poseedores, ya sean
publicos o privados, de predios que pretendan realizar acciones urbanas, en los siguientes casos:

Xll.- Obras que maodifiquen la estructura urbana en la red vial y en los usos de suelo
existentes o programados en la zona; y
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Xlll.- Las demas que se senalen en la tabla de compatibilidad del uso de suelo en las
disposiciones reglamentarias de esta Ley.

SECCION SEXTA
DE LAS LICENCIAS DE CONSTRUCCION

ARTICULO 168.- Toda obra, construccidn o edificacidn que se realice en el Territorio del Estado
requerira de un proyecto ejecutivo y de |a licencia de construccidn, de acuerdo con la zonificacidn
establecida en los programas que infegran el Sistema y conforme a las disposiciones
reglamentarias de esta Ley y las expedidas por el Municipio.

ARTICULO 169.- Las disposiciones reglamentarias de este ordenamiento estableceran las normas
técnicas para lograr la satisfaccion de los requerimientos de funcionamiento, higiene, seguridad,
estabilidad, emergencias, acceso en los inmuebles y edificaciones, siendo su objetivo principal el
bienestar y seguridad de sus ocupantes.

ARTICULO 170.- Los Municipios podran celebrar con el Estado a través de sus Dependencias y
Entidades competentes en la materia, Convenios de Colaboracion y Coordinacidn Técnica para
unificar los criterios y acciones en materia de construcciones y desarrollo urbano en general, de

conformidad con lo que sefala esta Ley y sus disposiciones reglamentarias.

ARTICULO 171.- La licencia de construccidn serd otorgada por los Municipios y tendra por objeto
autorizar la ejecucién de constfruccion nueva, asi como la ampliacién, modificacidn o reparacién
de la existente. Ademas, a dicha licencia de construccién podrdn integrarse entre otras, las
siguientes autaorizaciones:

I.- La excavacidn y demolicién;
I.- El alineamiento y numero oficial;
Il.- La conexion de agua potable y drenaje a las Redes Municipales; y

IV.- El cambio de uso del suelo de |a construccion actual a un uso permitido de acuerdo a
lo establecido en los programas que integran el Sistema.

ARTICULO 172.- La solicitud de licencia de construccién y la documentacién que debe
acompanarla, llevaran la correspondiente responsiva del Director Responsable de Obra, salvo
los casos de excepcidn que contemplen las disposiciones reglamentarias correspondientes.
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ARTICULO 173.- No se expedirdn licencias para construir en fraccionamientos o lotes
provenientes de divisidn de predios no aprobados. Para que los notarios publicos puedan
autorizar escrituras relativas a dichas fracciones o lotes, requeriran que se les exhiba el
comprobante de haber sido aprobada |a division por la autoridad competente y se hard mencién
de tal circunstancia en la escritura respectiva, agregandose dicha documentacidn al apéndice.

ARTICULO 174.- Al término de las obras de construccidn, sus propietarios deberan presentar ante
el Municipio respectivo |la terminacion de las mismas.

ARTICULO 175.- En las obras de construccion, instalacién, ampliacidn, remodelacion, demolicion,
anuncio, funcionamiento y demas que se lleven a cabo sin licencia o en contravencidn a lo
dispuesto en los programas que contempla esta Ley, se aplicaran las sanciones correspondientes

establecidas en esta Ley y las demas disposiciones aplicables
Bando de Policia y Buen Gobierno

Seccién Décima Cuarta

De Las Obras Publicas y Planeacion

ARTICULO 152. La Secretaria de Obras Publicas serd la dependencia encargada de la obra publica
municipal y do relativo a las licencias de construccidn de obras por particulares, uso de suelo,
ordenamiento territorial, avallos, alineamientos y urbanismo. Contard con las Direcciones
establecidas en el articulo 57 del presente ordenamiento; los titulares de las mismas seran
nombrados y removidos por el Presidente Municipal, quienes ademas de los requisitos exigidos
por el articulo 70 del presente Bando, deberdn contar con Licenciatura en Ingenieria Civil,
Topografia, Arquitectura o cualquier otra afin a las actividades de obra publica y planeacion
urbana, tener cédula profesional y contar con certificacion de Director Responsable de Obra
expedida por la autoridad competente, el titular de la dependencia tendrd las siguientes

facultades y obligaciones.

B).- En materia de urbanizacion

I. Autarizar las licencias, permisos, autorizaciones, constancias y dictamenes que deba extender
el Presidente Municipal, asi como los permisos relacionados con la remodelacion, urbanizaciéon y
demolicidn, en los términos de las leyes federales, estatales y demds disposiciones aplicables en
la materia.
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Il. Expedir permisos para la demolicidn, construccion, ampliacion o remodelacidn banquetas,

bardas, conexiones de drenaje y otros andlogos. de casas, edificios,

Ill. Substanciar y resolver el procedimiento administrativo correspondiente al permiso o sin
observar alguno los requisitos, se encuentren relacionados con obras en construccién personas

gue, sin procediendo a la suspensién temporal y/o definitiva de la obra segun sea el caso

IV Expedir constancia de alineamiento y nimeraos oficiales.

V Difundir, informar y orientar a los particulares sobre los tramites relativos a los permisos,

licencias o autorizaciones de las distintas acciones urbanas

Asi mismo debera:

VI Conocer y resolver los recursos en el ambito de su competencia de conformidad con la Ley

Estatal del Procedimiento Administrativo para el Estado de Hidalgo

b) Reglamentos

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASENTAMIENTOS

CAPITULO VII
DE LOS PROGRAMAS DE FOMENTO URBANO

Articulo 59. Los interesados podran solicitar a la Secretaria y al Municipio, la constitucidn de un
plan maestro, para lo cual, deberan integrar un expediente que contenga todos planes y obras
programadas para la realizacion de un proyecto; presentando un panorama global partiendo del
estudio y analisis de la estructura urbana y poblacién; dando direcciones, lineamientos asi como
margenes de maniobra, infegrando una propuesta espacial de disefio que responda la situacion
econdmica, social, cultural y geografica del sitio, asi como la propuesta normativa, gestion y
vigencia del plan en comento.

Articulo 109. Los Reglamentos Municipales establecerdn las normas técnicas para lograr la
satisfaccion de los requerimientos de funcionamiento, higiene, seguridad, estabilidad, prevencion
de riesgos, acceso en los inmuebles y edificaciones, siendo su objetivo principal el bienestar y
seguridad de sus ocupantes.
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Articulo 110. Las autforidades o los particulares que pretendan llevar a cabo una obra o edificacion,
se sujetaran a la Ley, a los Reglamentos municipales en la materia, asi como a las siguientes
disposiciones:

CAPITULO IX
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE VERIFICACION Y SUPERVISION

Articulo 112. La Secretaria o los Municipios que tramiten las denuncias ciudadanas o las iniciadas
de oficio para comprobar el cumplimiento de las disposiciones y condicionantes contenidas en la
Ley ,el presente Reglamento, Decretos, Acuerdos, Licencias y Autaorizaciones, en materia de
desarrollo urbano y ordenamiento territorial, asi como de cualquier otra norma que regule las
Acciones Urbanas, podran llevar a cabo visitas de verificacion o supervision en el domicilio,
instalaciones, equipos e infraestructura, con que cuenten los visitados. Y segun el caso, deberd
aplicar las medidas correctivas y las sanciones que por infracciones a la Ley, este Reglamento y
otras disposiciones que resulten aplicables correspondan, asi como presentar, si son procedentes
las denuncias penales a que haya lugar.

Articulo 113. La orden de verificacién debera contener:

e Contar por escrito en documento impreso, el nombre, cargo y firma autografa del servidor
publico competente;

e Senalarlugar y fecha de emisian;

e El servidor publico competente que lo emite, deberd citar con precision el apartado,
fraccién, inciso o subincisos de los articulos de la ley en la materia, de su Reglamento y
demds disposiciones legales aplicables que les otorguen competencias material y
territorial;

e El nombre de la persona fisica o moral que deba recibir |a visita. Cuando se ignore el
nombre de ésta, se senalara datos suficientes que permitan su identificacién, los cuales
podran ser obtenidos, al momento de efectuarse la visita domiciliaria, por el personal
actuante en la visita de que se trate;

e Eldomicilio, lugar o zona en que ha de llevarse a cabo la visita;

e Elobjetoque ha de tener la visita, respecto del cumplimiento de los requisitos que sehala
la Ley y su Reglamento u otfras disposiciones en materia de acciones urbanas; y

e VII. El nombre de los servidores publicos que deban efectuar la visita, los cuales podran
ser sustituidos, aumentados o reducidos en su numero, en cualquier tiempo por la
Secretaria o los Municipios.

Articulo 114. La orden de supervisidn debera contener:
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e Contar por escrito en documento impreso, el nombre, cargo y firma autografa del servidor
publico competente;

e Senalarlugar y fecha de emisién;

e El servidor publico competente que lo emite, deberd citar con precision el apartado,
fraccidn, inciso o subincisos de los articulos de la ley en la materia, de su Reglamento y
demds disposiciones legales aplicables que les otorguen competencias material y
territorial;

e Indicar la zona de supervision en la que deberd llevarse a cabo el recorrido;

e El objeto que ha de tener el recorrido, sefalando al efecto el de supervisar mediante la
constancia ocular el examen o el reconocimiento de las obras y/o actividades autorizadas
y/o realizadas sin el permiso correspondiente, en materia de acciones urbanas; y

e Nombre de los servidores publicos que deban efectuar el recorrido de supervision, los
cuales podran ser sustituidos, aumentados o reducidos en su numero, en cualquier
tiempo por la Secretaria o los Municipios

V. Politicas

1. Los servidores publicos involucrados en la sustanciacion de los procedimientos
generados con motivo de los trdmites materia del presente manual, deberan contar con
la informacién necesaria para orientar de manera precisa a los interesados en realizar
dichos tramites.

Por ello deberan conocer y contar con informacion disponible sobre afribuciones del
municipio en materia de desarrollo urbano, tipos de tramites, canales y horarios de
atencién, plazos, requisitos, procedimiento, criterios de resolucidn, entre ofros elementos.

2. Las solicitudes de autorizacidn y los avisos presentados por los particulares deben
atenderse conforme a los criterios de resolucidn establecidos en el presente manual.

3. Las solicitudes de autorizacién o de aviso, segun el tramite de que se frate, se deberan
presentar mediante el formato establecido.

4. La presentfacion del formato y documentos anexos necesarios para iniciar el tramite de
gue se trate deberd realizarse de manera presencial en las oficinas de la autoridad
correspondiente. Sin embargo, la autoridad podra implementar los sistemas informaticos
necesarios para brindar el servicio a los particulares a través de medios electrdnicos. En
este caso el procedimiento y plazos de respuesta continuaran siendo los establecidos en
el Acuerdo de cabildo por el que se establece el despliegue de instalacidon, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de Telecomunicaciones en el Municipio de
Tizayuca, del Estado de Hidalgo y en el siguiente manual de procedimientos.
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5. Las notificaciones que realice la autoridad a los particulares en relacion con prevenciones
o resoluciones emitidas con motivo de los tramites serdn de caracter personal, es decir
pueden entenderse directamente con el interesado o su representante legal. Si el
particular acepta expresamente la realizacidn de este tipo de notificaciones mediante
correo electrénico, las mismas podran realizarse validamente a través de dicho medio.

6. Los tramites consistentes en una solicitud de autorizacién se resolveran en el plazo
maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud
correspondiente.

7. En caso de que se hubiere prevenido o requerido al partficular, el plazo para que la
autoridad resuelva el trdmite se suspenderd y se reanudard a partir del dia habil
inmediato siguiente a aquel en el que el particular haya atendido la prevencidn o
cumplido el requerimiento.

8. En los casos de los avisos que presenten los particulares en términos de los tramites
senalados, no se requiere pronunciamiento alguno por parte de la autoridad.

9. En relacidn con los avisos por mantenimiento y reparacién, dado que en aquellos casos
en gue se requieran reparaciones inmediatas en dias y horas inhahiles se prevé la
posibilidad de que el particular envie dicho aviso por correo electrénico, la autoridad
debera senalar la direccidn de correo electrdnico para tal efecto y sera responsable de su
actualizacion en caso de modificacion.

VL. Responsabilidad de la direccion

La unidad administrativa responsable de los tramites para el despliegue de infraestructura de
telecomunicaciones en la Presidencia Municipal del Municipio de Tizayuca, Hidalgo en |a direccion
de obras publicas.

Existe la obligacién de atender los trdmites presentados por los solicitantes y resolverlos en el
plazo maximo de siete dias habiles a partir de la presentacion de la solicitud mediante el formato
correspondiente para el caso de las autorizaciones y de fener por recibidos los avisos
correspondientes sin solicitar mayores requisitos que los establecidos en dichos tramites.
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Esta obligacién debe ser conocida y entendida por todo el personal involucrado en la
sustanciacion del tramite, incluidos la direccion de Obras Publicas y en ausencia el drea de
Secretaria municipal, las oficinas o areas encargadas directamente de atender y resolver los
mismaos, asi como las autoridades de transito y proteccion civil en aquellos casos en que conforme
al procedimiento establecido tienen conocimiento de las solicitudes de autorizacion o aviso,
segun corresponda, presentadas por los particulares.

VIL. Procedimiento

Consideraciones previas al inicio del procedimiento

A. Autorizacion de la Direccion General de Aeronautica Civil. La autorizacién que otforga la
Direccién General de Aerondutica Civil (DGAC) de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes establecida como requisito en los tramites de autorizacion y aviso para
construir e instalar infraestructura nueva y ufilizar la ya existente debe exigirse en los
siguientes casos:

OBLIGACION DE
ACCION TIPO DE TRAMITE | TIPO DE INFRAESTRUCTURA PRESENTI,‘R .
AUTORIZACION DE LA
DGAC
Instalacion de Autorizacion para Togges 2!
infraestructura construccién e Postes Si
s Instalgcion Ductos subterraneos NO
Unicamente se presenta
en caso de que la
Torres infraestructura a instalar
rebase la altura de la
Uso de torre que se utilizara.
infraestructura Aviso para el uso )
SR ionte Unicamente se presenta
en caso de quela
Postes de propiedad privada infraestructura a instalar
rebase la altura del poste
gue se utilizara.
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Ductos subterraneos de g
propiedad privada

Unicamente se presenta

. en caso de que la
Postes de propiedad ) 3
infraestructura a instalar

Ry et 2 municipal
Auforizacion para rebase la altura del poste

el uso que se utilizara.

Ductos subterraneos de

. - NO
propiedad municipal
L. Tarres, postes, ductos
Realizacion de . )
" Aviso de subterraneos, antenas,
mantenimiento o y y i
¥ mantenimiento o cableado aéreo y subterraneo NO
reparacion de i \ u
| reparacion de propiedad privada o del
infraestructura L w
municipio

Este tramite tiene como objetivo autorizar la altura maxima de construcciones o instalaciones (por
ejemplo, postes, torres y antenas) dentro del territorio nacional para proteger la seguridad de Ia

aviacion en nuestro pais.

El criterio de resolucidn para autorizar o no autorizar la instalacién de infraestructura es la altura
de los elementos que se pretendan instalar. Si la altura no genera afectacion a operaciones de
aeronaves y no incursiona en las superficies limitadoras de obstaculos, entonces es posible

otorgar una autorizacion.

Conforme a lo anterior, fomando en cuenta el analisis de trayectorias de llegadas y de salida, asi
como de delimitacién de obstaculos, de acuerdo con la DGAC cualquier empresa de
telecomunicaciones que pretenda instalar o construir infraestructura que implique altura, debe

contar con la autorizacion que otorga dicha autoridad.

El tramite se encuentra en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Nacional de
Mejora Regulatoria bajo la denominacién “Autorizacion de los planos de construcciones o
instalaciones dentro de la zona de proteccion de un aerédromo civil”’, con homoclave SCT-02-
069 y puede realizarse de manera presencial en la Ventanilla Unica de Servicios de la DGAC

ubicada en Boulevard Adolfo Lépez Mateos No. 1990, Planta baja, Colonia Los Alpes Tlacopac,
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Alvaro Obregdén, Cédigo Postal 01010, Ciudad de México, México, con un horario de atencién de
lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, o en linea a través de la liga electrénica a través de la liga

electronica https://www.gob.mx/tramites apartado de comunicaciones y transportes, transporte

aéreo.

B. Monumentos artisticos, arqueoldgicos o historicos. En caso de que |la construccion e
instalacion de infraestructura nueva pretenda realizarse en dreas catalogadas o con
existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos, se deberd presentar el
permiso o autforizacidn expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso la Direccidn de obras Publicas y en
ausencia el drea de Secretaria Municipal.

Para el caso de utilizacidn de infraestructura existente, debera presentarse el permiso o
autorizacidn expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional
de Antropologia e Histaria y, en su caso, la direccion de Obras Publicas y en ausencia el
area de Secretaria Municipal, Unicamente en aquellos casos en que se pretenda modificar
las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn originalmente otorgada por
dichas autoridades.

C. Areas naturales protegidas. En caso de que la construccién e instalacién de
infraestructura nueva pretenda realizarse en areas naturales protegidas, se debera
presentar el permiso o autorizacidon expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

Para el caso de utilizacidn de infraestructura existente, debera presentarse el permiso o
autarizacidn expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su
caso, la direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal,
Unicamente en aquellos casos en que se pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacién originalmente otorgada por dichas autoridades.

Descripcion del procedimiento
A. AUTORIZACION
Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion
La Direccion de Obras Piublicas y el area de Secretaria Municipal.

1. El solicitante presenta ante la autoridad de La Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area
de Secretaria Municipal, el formato correspondiente acompafado de los documentos sefalados
en la ficha del tramite que corresponda.
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2. La Ventanilla o area de recepcion y enfrega de documentacian la Direccion de Obras Publicas y
en ausencia el area de Secretaria Municipal, recibe el formato y documentas y:

2.1 Registra en un minutario.
2.2 Conforma un expediente.

2.3 En el plazo maximo de un dia habhil, lo envia al Area de Dictaminacidn y Resolucién de
la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal.

Area de Dictaminacion y Resolucion ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal.

3. El drea de Dictaminacidn y Resolucion la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal. analiza el formato y documentos presentados a fin de cerciorarse del
cumplimiento de los requisitos establecidos en la ficha del framite correspondiente.

La solicitud del tramite se considera completa cuando el particular cumple con los requisitos
establecidos en /*-/la ficha de tframite correspondiente.

4. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los requisitos solicitados,
dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la autoridad prevendra al particular por escrito, mediante notificacidn personal
y por una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles a partir de que
haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que se informe al particular
de manera clara y detallada los requisitos que no presentd. En el mismo escrito debera informarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo senalados, |a autoridad no podra desechar
el trdmite argumentando que esta incompleto.

5. El Area de Dictaminacidn y Resolucion ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el
area de Secretaria Municipal, envia el oficio de prevencion a la Ventanilla o area de recepcidn y
entrega de documentacidn ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria
Municipal, para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion ante la Direccidn de Obras Publicas
y en ausencia el area de Secretaria Municipal.

6. El area de Ventanilla o area de recepcidn y entrega de documentacién ante la Direccion de
Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal, notificard al particular el oficio de
prevencion y recabara el acuse de notificacion correspondiente.
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7. El area de ventanilla o area de recepcién y enfrega de documentacién enviara el acuse de
notificacidn al Area de Dictaminacidn y Resolucién ante la Direccién de Obras Publicas y en
ausencia el drea de Secretaria Municipal para su resguardo en el expediente correspondiente.

8. En caso de que el particular presente el desahogo de prevencién, entregard acuse al solicitante,
lo registrara en el minutario y lo turnara en el plazo maximo de un dia habil al Area de
Dictaminacidn y Resolucion ante la Direccién de Obras Pudblicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal para su analisis.

Area de Dictaminacion y Resolucién ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal

9. Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al particular como plazo de prevencién, sin
gue el mismo haya desahogado la prevencion, o si el solicitante no cumple con lo requerido en el
oficio de prevencidn, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de la autoridad en el que de manera
fundada y motivada sefale la falta de cumplimiento, especificando si el solicitante no presentd
en tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplid los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como concluido. Asimismo, el
particular puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El particular puede solicitar la devolucidn de la documentacion presentada y deberd quedar
constancia en el expediente.

10. El Area de Dictaminacién y Resolucion ante la Direccidn de Obras Publicas y en ausencia el
area de Secretaria Municipal envia el oficio de desechamiento a la Ventanilla o area de recepcion
y entrega de ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el drea de Secretaria Municipal
para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion ante la Direccidn de Obras Publicas
y en ausencia el area de Secretaria Municipal

1. El drea de Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacidn ante la Direccion de
Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal notificara al particular el oficio de
desechamiento y recabard el acuse de notificacion correspondiente.

12. El area de ventanilla o drea de recepcidn y entrega de documentacidn ante la Direccion de
Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal, enviara el acuse de notificacidn al
Area de Dictaminacidn y Resolucién ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el drea de
Secretaria Municipal para su resguardo en el expediente correspondiente.

Area de Dictaminacién y Resolucién ante la Direccidn de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal
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13. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos senalados, desde la solicitud inicial o en
el desahogo de prevencidn (caso en el cual podrd generar un oficio en el que se tiene por
desahogada la prevencion para ser notificado al particular), la autoridad iniciara el analisis de la
solicitud y determinard si se otorga la autorizacion considerando lo siguiente:

a) Laautorizacidn se otorga si es técnicamente factible la construccidn, instalacién o uso de
la infraestructura de telecomunicaciones.

b) Para determinar la viabilidad técnica, se fomara en cuenta la informacion y documentos
presentados por el solicitante, asi como la informacién con que cuente la autoridad y los
planes y programas municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territarial y Desarrollo Urbano.

De considerarlo necesario, la autoridad podrd hacer una visita al sitio o ruta sefalada en
la solicitud para recabar mayores elementos que le permitan determinar la viabilidad
técnica de la construccidn, instalacion o uso de infraestructura de telecomunicaciones.
Esta visita no constituye un trdmite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un
costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo
de resolucion del tramite.

14. Si conforme al analisis realizado, resulta viable el otorgamiento de la autorizacion, y conforme
a la ficha de tramite correspondiente el solicitante debe presentar una pdliza de seguro
(responsabilidad civil) la autoridad requerira a dicho solicitante para que en el plazo de cinco dias
habiles a partir de que surta efectos la notificacién, presente dicha pdliza.

15. El Area de Dictaminacidn y ante la Direccidn de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal envia el oficio de requerimiento a la Ventanilla o drea de recepcidn y entrega
de ante la Direccidn de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal para que lo
notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion ante |a Direccion de Obras Publicas
y en ausencia el drea de Secretaria Municipal

16. El area de Ventanilla o area de recepcion y enfrega de documentacién ante la Direccion de
Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal notificara al particular el oficio de
requerimiento y recabara el acuse de notificacion correspondiente.

17. El rea de ventanilla o drea de recepcion y entrega de documentacion ante la Direccién de
Obras Publicas y en ausencia el drea de Secretaria Municipal, enviara el acuse de notificacidn al
Area de Dictaminacidn y Resolucién ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el drea de
Secretaria Municipal, su resguardo en el expediente correspondiente.

18. En caso de que el particular presente la pdliza de seguro (responsabilidad civil), entregara
acuse al solicitante, la registrard en el minutario y la turnara en el plazo maximo de un dia habil

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicién, Pgina 64 de 271




al area de Dictaminacion y Resolucion ante la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el area
de Secretaria Municipal

Area de Dictaminacion y Resolucion ante la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal

19. Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que el mismo haya
presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de seguro, el plazo para que la
auforidad emita la autorizacion correspondiente se suspenderd y se reanudard a partir del dia
habil inmediato siguiente a aguel en el que el solicitante haya presentado la pdéliza de seguro.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de la Autoridad en el que de manera
fundada y motivada senale las razones que dieron lugar al desechamiento.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como concluido. Asimismo, el
particular puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El particular puede solicitar la devolucidn de la documentacion presentada y deberd quedar
constancia en el expediente.

20. El Area de Dictaminacidn y Resolucidn la Direccidn de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal envia el oficio de desechamiento a la Ventanilla o area de recepcién y
entrega de documentacion la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria
Municipal para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion ante la Direccién de Obras Publicas
y en ausencia el area de Secretaria Municipal

21. El area de Ventanilla o area de recepcidn y entrega de documentacién [definicidn del area
especifica por el municipio] notificard al particular el oficio de desechamiento y recabara el acuse
de naotificacidn correspondiente.

22. El area de ventanilla o drea de recepcidn y entrega de documentacién [definicion del area
especifica por el municipio], enviard el acuse de notificacién al Area de Dictaminacion y
Resolucidn la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal para su
resguardo en el expediente correspondiente.

Area de Dictaminacién y Resolucién ante la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal

23. Una vez que se haya presentado la poliza de seguro que en su caso se hubiere solicitado al
particular por asi establecerlo la ficha del tramite correspondiente, la autoridad emitira la
autarizacién correspondiente.
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La autorizacidn debera ser emitida por escrito en el plazo maximo de siete dias habiles contados
a partir de la recepcién de la solicitud.

En la emision de la autorizacidn, la autoridad establecera la vigencia de la misma y, en caso de
ser necesario, las caracteristicas fisicas que deberd cumplir la infraestructura de que se trate

conforme a las disposiciones municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratandose de postes y torres, con la autorizacidn para la construccion e instalacion se entendera
aprobado el disefio de dicha infraestructura.

En los casos en los que la Direccién General de Aeronautica Civil determine las caracteristicas de
balizamiento e iluminacién de la infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan
ajustarse a lo determinado por dicha autoridad.

La autforidad debera dar aviso a las autoridades de transito y profeccion civil, sin que sea
necesario que el solicitante acuda ante dichas autoridades municipales a realizar algun tramite.

24. Sidel analisis realizado por |la autoridad, conforme a los criterios sefialados en el numeral 13
del presente procedimiento, determina que no es viable otorgar la autorizacion, emitird resolucion

fundada y motivada en la que sefiale las causas por las que se niega la autorizacién solicitada.

La resolucién por la gue se niega la autorizacidn deberd ser emitida por escrito en el plazo maximo
de siete dias habiles contados a partir de la recepcidn de la solicitud.

25. El Area de Dictaminacién y Resolucion la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal envia la resolucion de autorizacion o negativa de autorizacion a la Ventanilla
o area de recepcidn y entrega de documentacién la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el
area de Secretaria Municipal para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion ante la Direccidon de Obras Publicas
y en ausencia el area de Secretaria Municipal

26. El area de Ventanilla o drea de recepcion y entrega de documentacién la Direccién de Obras
Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal notificarad al particular la resolucidn de
autorizacién o negativa de autorizacidn y recabard el acuse de notificacion correspondiente.

27. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion la Direccién de Obras
Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal, enviara el acuse de notificacion al Area de
Dictaminacion y Resolucion ante la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal su resguardo en el expediente correspondiente.

B. AVISO

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion ante la Direccion de Obras Publicas
y en ausencia el area de Secretaria Municipal
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1. El solicitante, previamente al inicio de los trabajos correspondientes y de acuerdo a los plazos
establecidos en las fichas correspondientes, presenta la autoridad ante la Direccidn de Obras
Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal el formato de aviso acompafado de los
documentos senalados en la ficha del tramite de que se trate.

2. La Ventanilla o area de recepcidn y entrega de documentacion [definicidn del area especifica
por el municipio] recibe el formato y documentos y:

2.1 Registra en un minutario.
2.2 Conforma un expediente.

2.3 En el plazo maximo de un dia habil, lo envia al Area de Dictaminacién y Resolucidn
ante la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal

Area de Dictaminacién y Resolucién ante la Direccion de Obras Publicas y en ausencia el area de
Secretaria Municipal

3. La autoridad revisara si el aviso cumple con los requisitos senalados en la ficha del tramite de
que se frafe.

En caso de que el aviso cumpla con los requisitos sefalados, se tendra por presentado.
En caso de que el aviso no cumpla con los requisitos senalados, se tendra por no presentado.
La autoridad en todo caso podrd ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

Sin la presentacién del aviso no podran realizarse los tfrabajos correspondientes al framite de que
se trate.

Los avisos no estaran sujetos a la emisidn de resolucion alguna por parte de la Autoridad.

4. En caso de que el aviso se tenga por presentado, la autoridad la Direccion de Obras Publicas y
en ausencia el drea de Secretaria Municipal le informara el aviso a la autoridad de transito, sin
gue sea necesario que el solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite
adicional.
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VII. Diagramas de flujo

A. Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recepcion de formato > Analiza formato y

* Y requisitos. 2 min requisitos. 1 dia
Entrega de formato y 1
» requisitos
2
S5 | EMite y entrega acuse al
g Solicitante. 5 min
S NO Sl
§ Recibe acuse de solicitu é¢Desahogo de
= prevencion en
= Tiempo y forma?
(7]
o Registra los datos de la
i) ¥ ) 3
o Solicitud en minutario
>~ 5 min
(5]
o
S : e
= Recibe notificacion de
S R
Documento de prevencion

2 v v
o
c
@
o
S Formula documento
o Envia expediente al area De prevencién y Analisis de solicitud
° de dictaminacion y Notifica. 1 dia De 1 a 3 dias
& resolucién. 10 min 1
4
o 1

x
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A. Autorizacion para la construccidn e instalacién de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

&

v

NO Sl

éAtiende

Ventanilla o drea de recepcion y
Entrega de documentacion

Area de dictaminacién y resolucién

prevencion? —

ecibe acuse de presentacion
de desahogo
de prevencion

Recepcion de desahogo de
prevencion. 2 min

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Cecne?

Registra los datos del ,l
desahogo de prevencion e
minutario. 5 min

v

Envia desahogo de
prevencion al area de

> Analiza desahoga de
Prevencion. 1 dia

ZDesahogo de
Prevencion en
tiempo y forma?

v

Formula y notifica
documento de
desechamiento de tramite.
1 dia

dictaminacion y resolucion
10 min

SCL S e

©

Formula y notifica
documento de desahogo de
Prevencion.

1dia !

Inicia analisis de
solicitud.
De 1 a 3 dias

v

l
®
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A. Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de recepcion y
Entrega de documentacion

Area de dictaminacién y resolucién

Recibe negativa de
autorizacion

Recibe solicitud de péliza
de seguro

|

NO
Sl

¢éSe autoriza la
Construccion e
Instalacion?

Recibe pdliza de seguro y
Entrega acuse al
Solicitante. 5 min

!

NO

Recibe acuse de poliza
De seguro

Turma poliza de seguro y
Entrega acuse al drea de

Dictaminacion 10 min

e

Formula y notifica
documento de
desechamiento de
tramite. 1 dia

¢éSe autoriza I2
Construccion e
instalacion?

Sl

Formulay
Notifica
documento de
autorizacion
1dia
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A. Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepciony Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recibe aceptacion de @
Desahogo de prevencion <

Recibe autorizacion para
Construccion e < @
instalacion

ke

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal
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B. Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o drea de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion
Recepcion de formato — Analiza formato y requisitos.
* Y requisitos. 2 min 1dia
Entrega de formato y 1
> requisitos
2
'S | EMite y entrega acuse al
g Solicitante. 5 min
2 R ¢Formato e
@ Recibe acuse de bl S
O . Requisitos
= Solicitud
;g Completos?
a
§ Registra los datos de la
-OQ Solicitud en minutario
~ 5 min
©
=
E Recibe notificacion de
35 Documento de prevencion
= \/ v
o
s
Q Formula documento Anélisis de solicitud
5) o ’
o Envia expediente al area De prevenciény De 1 a 3 dias
° de dictaminacion y Notifica. 1 dia
© . resolucién. 10 min 1
5l ()
- |
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B. Autorizacion para la construccion e instalacién de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

&

v

NO S|

éAtiende

Ventanilla o drea de recepcion y
Entrega de documentacion

Area de dictaminacién y resolucién

prevencion? —

Recibe acuse de
Presentacion de desahogo
de prevencion

Recepcion de desahogo de
prevencion. 2 min

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

g ™

Registra los datos del
desahogo prevencion en
minutario. 5 min

v

Envia desahogo de
prevencion al area de

>

Prevencion.

Analizaﬁsahoga de

1dia

esahogo
Prevencion

v

tiempo y forma?

en

v

Formula y notifica
documento de
desechamiento de tramite.
1 dia

dictaminacion y resolucion
10 min

Formula y notifica
documento de desahogo de
Prevencion. 1 dia

Inicia analisis de
solicitud.
De 1 a 3 dias
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B. Autorizacion para la construccidn e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepciony Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

O
! }

Recibe aceptacion de
Desahogo de prevencion

éPrograma
Visita a la ruta
solicitada?

NO SI
Continua con Realiza vista y
Andlisis. 1 dia Continuda con

Analisis, 1-2 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

® ©,
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B. Autorizacion para la construccidn e instalacidn de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

Ventanilla o drea de recepcion y
Entrega de documentacion

Area de dictaminacién y resolucién

©

Recibe
desechamiento de
tramite

.

©

<Se autoriza la
Construccion e
instalacion?

Formulay
Notifica Requiere
documento de Documento de
negativa de Pdliza de
autorizacion Seguro. 1 dia
1dia

™ ©,
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B. Autorizacion para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de recepcion y
Entrega de documentacion

Area de dictaminacién y resolucién

Recibe negativa de

autorizacién <

Recibe solicitud de pdliza
de seguro <

{

NO
Sl

éEntrega
documento de
pdliza de seguro?

Recibe padliza de seguro
y Entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Recibe acuse de péliza
de seguro

L

!

NO Sl

¢éPdliza de seguro
en Tiempoy
forma?

Turna pdliza de seguro y
Entrega acuse al drea de
Dictaminacion 10 min

Formula y notifica
documento de
desechamiento de
tramite. 1 dia

Formula y notifica
documento de
autorizacion
1dia
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B. Autorizacion para la construccidn e instalacion de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepciony Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recibe desechamiento
de tramite < @

Recibe autorizacion para

construccion e > @
instalacién

=,

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal
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C. Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o drea de recepcién y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion
Recepcion de formato Analiza formato y
* > Y requisitos. 2 min > requisitos. 1 dia
|
Entrega de formato y *
= requisitos
2
‘S L | Emite y entrega acuse al
= Solicitante. 5 min
= NO Sl
§ Recibe acuse de éFormatoy
= solicitud Requisitos
= completos?
"
g Registra los datos de la
(o) Solicitud en minutario
>~ 5 min
(5]
2 = ——
) Recibe notificacion de
S Documento de prevencion
S
= v v
c
@®
o
5 -
o Envia expediente al area Formula documento Andlisis de solicitud
S de dictaminacion y De prevenciény De 1a 3 dias
= resolucién. 10 min Notifica. 1 dia
- '
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C. Autorizacion para la construccidn e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepciony Area de dictaminacidn y resolucién
Entrega de documentacion

@ Analiza desahoga de
>

v Recepcion de desahogo Prevencion. 1 dia

SI de prevencién. 2 min
1

NO

éAtiende
prevencion? —

<Desahogo de
Prevencion en
tiempo y forma?

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Recibe acuse de
presentacion de
desahogo de prevencion <

v v
Formula y notifica
documento de desahogo de
Prevencion. 1 dia

Registra los datos del
desahogo prevencion en
minutario. 5 min

g '
Envia desahogo de
prevencion al area de

dictaminaciény resolucioffr |
10 min

Formula y notifica documento
de desechamiento de tramite.
1dia

Inicia analisis de
solicitud.
De 1 a 3 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal
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C. Autorizacidn para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones

Ventanilla o area de recepcién y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

O,
1 :

Recibe aceptacion de
Desahogo de prevencion

Solicitante

¢Programa Visita
alaruta
solicitada?

Continua con Realiza vista y
Andlisis. 1 dia Continuda con

Analisis, 1-2 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

O, ©
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C. Autorizacidn para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o area de recepcion y
Entrega de documentacion

Area de dictaminacion y resolucién

©

Recibe desechamiento
de tramite

D

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

©

éSe autoriza la
Construccion e
instalacion?

Formula y notifica
documento de Requiere
negativa de Documento de
autorizacion péliza de seguro.
1dia 1dia

© ©
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C. Autorizacidn para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones.

solicitante Ventanilla o area de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion
Recibe negativa de
autorizacién < @
Recibe solicitud de pdliza
de seguro <
‘ >

NO ¢Poliza de segurs

en tiempoy
forma?

éEntrega

do kb B Recibe pdliza de seguro y

oA entrega acuse al

péliza de seguro? = S -

5 min
1 Formula y notifica Formula y notifica
documento de documento de
Recibe acuse de poliza < Turna pdliza de seguro y desechamiento de autorizacion
de seguro Entrega acuse al drea de tramite. 1 dia 1 dia

Dictaminacion

10 min

F

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal
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C. Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o area de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacién

Recepcion de formato
m v . . Analiza formato y requisitos.
Y requisitos. >

* 2 min Lela

Entrega de formato y l
— requisitos
5 q
S | EMite y entrega acuse al
g Solicitante. 5 min
= NO Sl
§ Recibe acuse de solicity éFormatoy
'_§ Requmtos?
2 completos?
(7]
© Registra los datos de la
) e . .
o Solicitud en minutario
~ 5 min
8
S Recibe notificacion de
S Documento de prevencion
S
o v v
c
(5]
£ Formula documento Anélisis de solicitud
2 : - : i6 De 1a 3 di
o Envia expediente al area De prevencion y e lasdias
§ de dictaminacion y Notifica. 1 dia
& resolucion. 10 min
g ¥
o

® '
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D. Autorizacidn para la utilizacién de postes de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de recepciony
Entrega de documentacion

\4

Entrega de formato y

Area de dictaminacién y resolucién

Recepcion de formato
Y requisitos. 2 min

requisitos

Recibe acuse de solicityd

|

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Registra los datos de la
Solicitud en minutario
5 min

Recibe notificacion de
Documento de prevencion

®

Envia expediente al area
de dictaminacién y

resolucion. 10 min

> Analiza formato y
requisitos. 1 dia

NO S|

éFormatoy
Requisitos
completos?

v v

Formula documento
De prevencion y
Notifica. 1 dia

Analisis de solicitud
De 1 a 3 dias

{
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D. Autorizacidn para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o érea de recepciény Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion
Analiza desahoga de
@ Recepcion de desahogo — Prevencion. 1 dia
v de prevencion. 2 min
NO Sl

éAtiende
prevencion?

¢Desahogo
Prevencion en
tiempo y forma?

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Recibe acuse de

presentacién de <
desahogo de prevencion v v
Registra los datos del Formula y notifica Formula y notifica
desahogo prevencién en documento de flocumento de desahogo de
minutario. 5 min desechamiento de tramite. prevencion. 1 dia
1dia

g T '
Envia desahogo de
prevencion al area de

dictaminacion y resolucion
10 min

Inicia analisis de
solicitud.
De 1 a 3 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal
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D. Autorizacidn para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o drea de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

O
| }

Recibe aceptacion de
Desahogo de prevencion

éPrograma Visita a
la ruta solicitada?

NO S
Continua con Realiza vista 'y
Andlisis. 1 dia Continta con
Analisis, 1-2 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

© ©

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicién, Pgina 86 de 271




D. Autorizacidn para la utilizacién de postes de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o drea de recepcién y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

©

©

éSe autoriza la
Construccion e
instalacion?

Recibe
Desechamiento de p=—SP
tramite orm.u. - Requiere
notifica
Documento de
documento de s
nesaR s poéliza de seguro.
A 1dia
autorizacion
1dia

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

©

<> e
®
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D. Autorizacion para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o area de recepcién y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recibe negativa de

autorizacién < @
Recibe solicitud de pdliza
de seguro <
‘ >
NO NO S|
Sl éPdliza de seguro
ntrega "
en Tiempoy
documento de

forma?

Recibe pdliza de seguro y
Entrega acuse al
Solicitante. 5 min

poliza de
seguro?

1 Formula y notifica Formula y notifica
documento de documento de
Recibe acuse de péliza de ¢ Turna péliza de seguro y desechamiento de autorizacion

seguro Entrega acuse al drea de tramite. 1 dia 1dia
Dictaminacion 10 min

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

— oW
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D. Autorizacidn para la utilizacion de postes de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o drea de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recibe
desechamiento de < @

tramite

Recibe autorizacion para

Construccion e < @
instalacion

L)

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal
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E. Autorizacidn para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante

Ventanilla o drea de recepcion y
Entrega de documentacion

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

\4

Entrega de formato y

Area de dictaminacién y resolucién

Recepcion de formato
Y requisitos. 2 min

requisitos

Recibe acuse de solicityd

|

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

'

Registra los datos de la
Solicitud en minutario
5 min

Recibe notificacion de
Documento de prevencion

Envia expediente al area
de dictaminacion y

resolucion. 10 min

Analiza formato y

requisitos. 1 dia

NO Sl

Requisitos

completos?

v v
Andlisis de solicitud
Formula documento de De 1 a 3 dias

prevenciony

Notifica. 1 dia

®

|
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E. Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepciony Area de dictaminacion y resolucion
Entrega de documentacion
@ Analiza desahogo de
— .z .
v Recepcion de desahogo de el e

NO S| prevencién. 2 min

éAtiende
prevencion?

é¢Desahogo
prevencion en
tiempo y forma?

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Recibe acuse de
presentacion de desahogo | | <

de prevencion \4 \ 4
Registra los datos del Formula y notifica Formula y notifica
desahogo prevencion en documento de documento de desahogo de
minutario. 5 min desechamiento de Prevencién.
tramite. 1dia

- ' i 1

Envia desahogo de

prevencion al area de Inicia analisis de
dictaminacion y resolucion solicitud.

10 min De 1 a 3 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

4
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E. Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

Solicitante Ventanilla o area de recepciony Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

O
| !

Recibe aceptacion de
Desahogo de prevencion

¢Programa visita a
la ruta solicitada?

NO SI
Continua con Realiza vista 'y
Andlisis. 1 dia Continta con
Analisis, 1-2 dias

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

© ©
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E. Autorizacion para el uso de ductos subterrdaneos de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o 4rea de recepcién y Area de dictaminacién y resolucién

Entrega de documentacion

©

¢Se autoriza la
Construccion e
instalacion?

©

Recibe desechamiento de

tramite
Formulay
notifica Requiere
documento de Documento de
negativa de Pdliza de
autorizacion Seguro. 1 dia
1dia

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

< —_
™ ©,
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E. Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o drea de recepciony Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recibe

desechamiento de @
tramite <

Recibe autorizacion para

Construccion e < @
instalacion

=,

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicion, Pagina 94 de 271




F. Aviso para el uso de torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Solicitante

Ventanilla o area de recepcion y
Entrega de documentacion

\4

Entrega de formato y
requisitos

Recepcion de formato
Y requisitos. 2 min

Recibe acuse de
solicitud

}

[ Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

Registra los datos de la
Solicitud en minutario
5 min

Envia expediente al area
de dictaminacion y

Area de dictaminacién y resolucién

Analiza formato y
> requisitos. 1 dia
NO Sl
éFormato y
Requisitos
completos?
Tiene por no Se tiene por
Presentado el avisoy se Presentado el
archiva Aviso y se archiva
1 dia 1dia

resolucion. 10 min

<
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G. Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o drea de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion
Recepcion de formato Analiza formato y
a-a q ﬁ a-a s
* Y requisitos. 2 min requisitos. 1 dia
Entrega de formato y 1

— requisitos
'S Emite y entrega acuse al NO . S|
S S Solicitante. 5 min IFormatoy
b= Requisitos
§ Recibe acuse de solicityd completos?
o
=1
a
(7]
e Registra los datos de la
o . ! :
o Solicitud en minutario
~ 5 min
m .
% Tiene por no Se tiene por
= Presentado el avisoy se Presentado el
é archiva Aviso y se archiva
=] 1dia 1dia
c
@
o
S
) - - -
o Envia expediente al area
° de dictaminacién y
& resolucién. 10 min
O
- <
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H. Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante Ventanilla o area de recepcion y Area de dictaminacién y resolucién
Entrega de documentacion

Recepcion de formato Anallz.a.forma:c’; y
* Y requisitos. 2 min pr— requisitos. Ldia
Entrega de formato y
requisitos
Emite y entrega acuse al NO S|
Solicitante. 5 min
éFormato y
-___._-—-"_-._—-—_

requisitos

Recibe acuse
completos?

de solicitud <= 1

Registra los datos de la
Solicitud en minutario

5 min
Tiene por no Se tiene por
presentado el avisoy Presentado el
se archiva Aviso y se archiva
1dia 1dia

Envia expediente al area
de dictaminaciony
resolucion. 10 min

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

gy €
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I. Aviso de mantenimiento y recepcion de infraestructura de telecomunicaciones.

Solicitante

Ventanilla o drea de recepcion y
Entrega de documentacion

\4

Entrega de formato y
requisitos

Area de dictaminacién y resolucion

Recepcion de formato
Y requisitos. 2 min

'

RTibe acuse de solicitu

Desarrollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

Emite y entrega acuse al
Solicitante. 5 min

-—____,._--""_____

}

Registra los datos de la
Solicitud en minutario
5 min

Envia expediente al area
de dictaminacion y

Analiza formato y

> requisitos. 1 dia

¢Formato
Requisitos
completos?

Tiene por no Se tiene por
presentado el avisoy Presentado el
se archiva Aviso y se archiva
1dia 1dia

resolucion. 10 min

(-3
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I Diagrama juridico
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nfoy
construccion e instalacion de Uso de infraestructura existente reparacion
infraestructura nueva de
Infraestruct
ura
Tramite | Autorizacio Autaorizacid Autaorizacid Autorizacié Autorizaci | Aviso para Aviso para Aviso para Aviso de
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ne ne ne postes ductos la propiedad subterraneo | reparacion
instalacion instalacion instalacion propiedad subterran | instalacion privada s propiedad | de
de Torres de postes de ductos municipal eos de parala privada infraestruct
para su uso parasuuso | subterraneo | parala propiedad | infraestruct | instalacién parala ura en
en servicios | enservicios | sparasu instalacion municipal | uraen de instalacion telecomunic
de de uso en de parala Telecomuni infraestruct | de aciones
telecomunic | felecomunic | servicios de | infraestruct | instalacio caciones. ura en infraestruct
aciones aciones telecomunic | urade nde Telecomuni ura en
aciones telecomunic | infraestru caciones Telecomuni
aciones ctura de caciones
telecomu
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Informaci M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
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Plazos M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Vigencia M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Costos M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Condicion M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
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Proceso M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
Medio de M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1 M1
tramitacio
n
Federal y Estatal Municipal
F1 Constitucidn Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos M1 Acuerdo de cabildo
F2 Constitucion Politica del Estado de Hidalgo
E1 Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Hidalgo
E2 Ley de Asentamientos Humanaos, Desarrollo Urbano y

Ordenamiento Territarial del Estado de Hidalgo
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IL. Control de documentaos y registros

Oficina: Secretaria de Obras Publicas Municipal

A La recepcidn de solicitudes de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones se recibirdn en los formatos establecidos en
el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio Tizayuca, del estado de
Hidalgo.

B. En la ventanilla o area designada para la recepcion de tramites, se establecera en el
formato entregado por el solicitante los siguientes apartadaos:

1. Receptor: Identificador de la persona gue recibe el faormato y documentos anexos.
2. Fecha y hora de ingresao de la solicitud.
3. Numero de solicitud: Se conforma de un identificador conforme al tramite presentado y

el niumero consecutivo de solicitudes presentadas para el tramite y el afio de recepcion de Ila
solicitud.

Por ejemplo: Tramite de autorizacidn para la construccion e instalacion de torre presentada el dia
5 de septiembre de 2018 a las 11.23 haoras.

El nimero de solicitud podria ser:
T-AUTOCI-050918-11.23-nUmero consecutivo-2018

Conforme a la documentacion anexa declarada por el solicitante al momento de hacer entrega de
la misma, el drea de recepcion de tramites realizard una revisidn solo de la existencia de los
documentos incluidos por parte del solicitante para sefalar que se reciben los documentos que el
solicitante sefiald en su formato de solicitud o de presentacion de aviso.

C. El areade dictaminacion y resolucién, derivado de la revisidn de los documentos anexos
presentados por el solicitante, realizara un registro de existencia y concordancia con los
requisitos del tramite el cual deberd formar parte del expediente de la solicitud. En su
caso, este registro debera incluir la infarmacién respecto al resultado de la visita al lugar
de constfruccion/instalacidn o uso de infraestructura y de la pdliza de seguro, oficios y
notificaciones aplicables, de tal forma que el expediente se conforme con todos los
documentos inherentes a la solicitud, andlisis y resolucion.
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D. Las areas de ventanilla o area designada para la recepcion de tramites en coordinacién
con el area de dictaminacion y resolucidn mantendran actualizada una base de datos con
los siguientes datos minimos de los tramites de autorizacion:

1. Identificador de tipo de trdmite (torre, poste o ducto)

2. Numero de solicitud

3. Receptor de la solicitud en ventanilla o drea designada para la recepcion de tramites

4, Fecha y hora de ingreso en ventanilla o drea designada para la recepcion de tramites

5. Nombre, denominacidn o razadn social del solicitante

6. Fecha y hora de recepcion de la solicitud por el area de dictaminacidn y resolucién

7. En su caso, senalar oficio de prevencion al solicitante

8. En su caso, fecha de notificacion de prevencion al solicitante

9. En su caso, fecha de atencidn a la prevencidn por parte del solicitante

10. En su caso, senalar fecha y hora de visita al lugar de la construccidn/instalacion o uso
de infraestructura

1. En su caso, sefalar fecha de requerimiento de pdliza de seguro al solicitante

12. En su caso, sefalar fecha de entrega de pdliza de seguro por parte del solicitante

13. Sefalar tipo de resolucién otorgada al solicitante (desechamiento, autorizacidn o
negativa)

14. Senalar oficio de resolucidn otorgada al solicitante

15. Senalar fecha de notificacidn de resolucion otorgada al solicitante.

16. Senalar fecha de aviso, en su caso, a areas de la Presidencia Municipal respecto a la

autorizacion otorgada.

E. Enelcasode avisos recibidos (por via presencial y electrdnica) el area de dictaminacion y
resolucion mantendra actualizada una base de datos con los siguientes datos minimos:

Identificador de tipo de tramite (torre, poste o ducto)
Numero de solicitud
Receptor

IR =

Fecha y hora de ingreso en ventanilla o drea designada para la recepcion de
tframites

o

Nombre, denominacion o razdn social del solicitante
Fecha y hora de recepcidn de la solicitud al area de dictaminacion y resolucién
7. Senalar si el aviso cumple con los requisitos y se tiene por presentado

1I. Indicadores, medicidn, andlisis y mejora
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Se presentan cuatro indicadores de gestidn respecto a la atencion de los tramites realizada por la
autoridad.

Para los procesos de trdmite de autorizaciones y aviso se eligen las caracteristicas que a partir de
mediciones continuas y con una frecuencia mensual, permitirdn orientar acciones de mejora a los
procesos derivadas de desviaciones detectadas respecto a los pardmetros de control como lo es
el tiempo de respuesta en el caso de las autorizaciones y el tener por presentados los avisos por
parte de la autoridad.

i) Porcentaje de atencion a solicitudes de tramites atendidas

Objetivo

Conaocer el porcentaje de tramites atendidos (procesados y rechazados) al periodo.
Férmula

(Numero de solicitudes de trdmite atendidas al periodo (suma de tramites procesados, en proceso
y rechazados) / Total de solicitudes de tramite ingresadas al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual

i) PORCENTAIJE de autorizaciones otorgadas

Objetivo
Conocer el porcentaje de tramites de autarizacidn con resolucién favorable al periodo.

Farmula
(Numero de solicitudes de tramite de autorizacidn con resolucion favorable / Total de solicitudes
de tramite de autorizacion al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual

iii) Porcentaje de avisos valorados como presentados

Objetivo
Conaocer el porcentaje de avisos valorados como presentados al periodo
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Formula
(Numero de avisos presentados y valorados como presentados / Total de avisos presentados al
periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual

iv) Porcentaje de autaorizaciones con resolucidn en 7 dias habiles
Objetivo: Conocer el porcentaje de autorizaciones con resolucién en 7 dias habiles
Formula

(Numero de solicitudes de tframite de autorizacidn con resolucion en 7 dias habiles / Nimero de
solicitudes de tramite de autorizacion con resolucion) *100

Unidad de medida: Porcentaje
Periodicidad: Mensual

Las fases de medicidn, andlisis y mejora son responsabilidad del area de dictaminacién y
resolucidn de los tramites.

Con una periodicidad mensual se integrard la informacion de las bases de datos de seguimiento
en la atencion de los tramites para realizar la evaluacidn de los indicadores y se obtendrd un
informe de la operacidon de los tramites. El informe podra incorporar, ademas, evidencia cualitativa
de los procesos de atencién que el drea de dictaminacidn y resolucién de los tramites haya
obtenido durante el periodo y que resulte relevante para el mismo.

El informe concluird con un analisis de fortalezas, debilidades y, en su caso, acciones de mejora
respecto a la ejecucidn de procedimiento para su presentacion al titular del drea de dictaminacidn
y resolucion de tramites para evaluacion y determinacion de las acciones de mejora y
recomendaciones al procedimiento de atencidn de los tramites y determinara la forma y tiempos
en que seran aplicadas y comunicadas al personal involucrado en la atencidn del tframite desde
el area de ventanilla o area designada para la recepcidn de tramites y el area de dictaminacion y
resolucion de los mismos.
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TRAMITES (ANEXO 2)

A. Autorizacién para la construccion e instalacion de torres para su uso en servicios de
telecomunicaciones

I. Nombre y L . . .
.. .. Autarizacion para la construccidn e instalacion de forres para su uso
descripcion del tramite o o
en servicios de telecomunicaciones

o0 servicio
Esta autorizacidn tendrd por objeto permitir la construccion es
instalacion de torres, para su uso en la prestacion de servicios de
telecomunicaciones, asi como la ruptura del pavimento o banqueta
en caso de que sea necesario.
La autorizacion anterior no incluye la instalacion de antenas u otro
tipo de infraestructura de naturaleza similar.
Il. Modalidad No aplica.
lll. Fundamento Acuerdo por el que se establecen los tframites para el despliegue, uso,
juridico de la mantenimiento y reparacion de infraestructura de
existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
o0 servicio Hidalgo.
IV. Descripcidn con Esta autorizacion se solicitard cuando el interesado pretenda

lenguaje claro, sencillo | construir e instalar una torre para su uso en servicios de
y conciso de los casos | telecomunicaciones.
en que debe o puede

realizarse el framite 0 | 1. Elsolicitante presentard ante la autoridad de la Direccion de Obras

servicio y los pasos Publicas y en ausencia el area de Secretaria Municipal el formato

que debe llevar a cabo de solicitud correspondiente precisado en la fraccidn VIl de la
el particular para su presente ficha de tramite.

realizacion El formato de autorizacién que se presente debera acompafarse

de los requisitos sefalados en la fraccidn V de la presente ficha de
framite.

2. Encasode que el formato y documentos presentados no cumplan
con los requisitos solicitados, denfro de los tres dias hahiles
siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la autoridad prevendra al solicitante por

escrito, mediante notificacién personal y por una sola vez para

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicién, Pagina 104 de 271




gue subsane la omision dentro de los cinco dias habiles a partir de
gue haya surtido efectos la notificacion.

La prevencién debera realizarse por escrito fundado y motivado
en el que se informe al particular de manera clara y detallada los
requisitos que no presentd. En el mismo escrito debera informarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para
desahogar la prevencian, es decir para presentar los datos y/o
documentaos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefalados,
la autoridad no podrd desechar el trdmite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para
gue laautoridad resuelva el framite se suspenderd y se reanudara
a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido la prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante
como plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado Ia
prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio
de prevencidn, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de la
autoridad en el que de manera fundada y motivada sefale la falta
de cumplimiento, especificando si el solicitante no presentd en
tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplid los
términos de la prevencién.

El desechamiento permite gue la autoridad archive el expediente
como concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en
cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucidn de la documentacidn
presentada y deberd quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefalados,
desde la solicifud inicial o en el desahogo de prevencidn, la
autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinara si se
otorga la autorizacion solicitada considerando los criterios
establecidos en la fraccion XIV de la presente ficha de tramite y
en el Acuerdo por el gque se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de

Hidalgo.
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De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al
sitio solicitado para recabar mayores elementos que le permitan
determinar la viabilidad técnica de la construccidn e instalacidn de
la torre. Esta visita no constituye un tramite adicional que deba
agotar el solicitante, no implica un costo adicional para él, no
requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de
resolucion del tramite.

4. Si la autoridad determina que es viable el otorgamiento de Ia
autorizacién requerird al solicitante la entrega de la pdliza de
seguro (responsabilidad civil) referida en los requisitos sefialados
en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de
gue surta efectos la notificacién, para presentar la pdliza de
seguro (responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante,
sin que el mismo haya presentado la pdliza de seguro
(responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la péliza de
seguro, el plazo para que la autoridad emita la autorizacidn
correspondiente se suspenderd y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya
presentado la pdliza de seguro.

5. La autoridad emitird la autorizacién correspondiente en el plazo
maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcidn de

la solicitud.
V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la
los requisitos personalidad o representacién legal del interesado.

2. Datos del inmueble o predio.

3. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e
instalacion.

4. Copiasimple del documento que acredite la propiedad o posesidn
del inmueble o predio en el que se construira e instalara la torre o
autorizacién para tal efecto. Este requisito podrd acreditarse con
el titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, contrato de
comodato, confrato de subarrendamiento si en una clausula lo

permite, contrato de usufructo, constancia de posesion ejidal,
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constancia de posesién comunal, permiso o autorizacion por parte
de la autoridad correspondiente u otro documento de naturaleza
similar.

5. Planos arquitectdnicos y constructivos, en original, elaborados y
firmados por el responsable del proyecto, el responsable de la
ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asi lo defermine dicho Director Responsable de Obra,
firmados por el perito responsable de obra y/o corresponsables
de obra.

6. Original o copia certificada del documento de registro o
acreditacién vigente del Director Responsable de Obra, perito
responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad [Nombre de la autoridad que acredita a los DRO, peritos
y/o corresponsables].

7. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o
perito responsable de obra en relacién con:

i Instalaciones eléctricas.
ii. Estructuras.

8. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto, el responsable de la ejecucidn de Ia
instalacion y el perito responsable de obra.

9. Mecanica de suelos, en caso de predio, en original; elaborada y
firmada por el responsable del proyecto, el responsable de Ia
ejecucion de la instalacién y el perito responsable de obra.

10. Plan de mantenimiento en original.

11. Memoria descriptiva del proyecto en original, elaborada y
firmada por el responsable del proyecto, el responsable de la
ejecucion de la instalacion y el perito responsable de obra.

12. Copia simple de la autorizacion oforgada por la Direccion
General de Aerondutica Civil.

13. En caso de que la construccidn e instalacion pretenda realizarse
en dareas catalogadas como histdricas o con existencia de
monumentos artisticos, arqueoldgicos o historicos, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por
el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

14. En caso de gue la construccion e instalacion pretenda realizarse

en areas naturales protegidas, se debera presentar copia simple
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del permiso o autorizacidn expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Natfurales y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

15. En caso de que resulte viable el oforgamiento de la autorizacidn
conforme a los criterios de resolucidn establecidos en la fraccion
XIV de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, el solicitante
debera original la poliza de

presentar en seguro

(responsabilidad civil) correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de solicifud de autorizacion para la construccion e
instalacion de infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o

uso de infraestructura de postes o ductos subterrdneos del municipio

Fecha de publicacidn: - Fecha de publicacidon del Acuerdo par el gue
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacidn, senalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Secretario municipal y en su ausencia el director de Obras Publicas,
u homologa encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno
a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tframite o

servicio y, en su caso,

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta
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si aplica la afirmativa
o la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para
cumplir con la

prevencién

Plazo de prevencidn: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Tizayuca hidalgo.

XIll. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La autoridad determinara la vigencia de la autorizacidon en la
resolucion correspondiente y debera atender a las caracteristicas del
proyecto presentado en la solicitud del tramite.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite

0 servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefnalados en
establecidos en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el
Acuerdo por el gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo.

2. Cuando la autoridad deftermine que es técnicamente viable la
constfruccién e instalacién de la torre.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenfa la
informacion y documentos presentados por el solicitante, la

informacidn con gue cuente la autoridad y los planes y programas
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municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo

Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas ante
las que se puede
presentar el Tramite o
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccidn de Secretaria de Obras Publicas o Secretaria municipal
ubicadas en avenida Juarez # 39, Barrio el Pedregal C.P 43800,
Tizayuca, Hidalgo.

XVI. Horarios de
atencion al publico

Haorario: 8:00 A-M A 4:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electrdnicos de
comunicacion, asi
como el domicilio y
demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

Datos de contacto: Avenida Judrez #39, Barrio el Pedregal, C.P
43800 Tizayuca, Hidalgo.
Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com
Teléfono: 779 796 7739

XVIII. La informacidn
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o
servicio

Documento de resolucion del framite - Autorizacion

XIX. La demas
informacion que se
preveaen la
Estrategia

1. Previo a la elaboracidn de los proyectos o documentos que se
realicen con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que
se establecen los trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento
y reparacion de infraestructura de felecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, el interesado podra
solicitar a la autoridad municipal informacién técnica sobre el
predio, inmuebles, propiedad de uso comun o de uso exclusivo del

municipio, entre otros.
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2. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita
en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente
ficha de framite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo
por el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimienfo y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos
de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca del Estado de Hidalgo gue como anexo
UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

4, En la emision de la autorizacion, la autoridad establecera la
vigencia de la misma y, en caso de ser necesario, las
caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de
gue se trate conforme a las disposiciones municipales vigentes en
materia de imagen urbana.

Tratandose de torres, con la autorizacidn para la construccién e
instalacion se entenderd aprobado el diseno de dicha
infraestructura.

5. La autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, profeccion civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue,
uso, mantenimiento y reparacidn de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto impligue la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

6. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en
relacion con prevenciones, requerimientos o resoluciones
emitidas con motivo de los framites serdn de caracter personal, es
decir pueden entenderse directamente con el inferesado o su
representante legal. Si el particular acepta expresamente la

realizacion de este fipo de nofificaciones mediante correo
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electrdnico, las mismas podran realizarse validamente a fravés de
dichos medios.

7. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

8. Enlos casos en los que la Direccién General de Aerondutica Civil
determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacian de la
infraestructura, los proyectos y autarizaciones deberan ajustarse
a lo determinado por dicha autoridad.

9. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir
y vigilar la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del
mismo cumplan con lo establecido en la normatividad aplicable y
en las autorizaciones sefnaladas en el Acuerdo por el gue se
establecen los trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, asi como de las
acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo
anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

10. El municipio de Tizayuca, Hidalgo, publicara la infermacidn sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucidn
de los trdmites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
oficinas de la autoridad o en cualguier medio de difusion que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacién.

1. Elincumplimiento a |las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimienfo y reparacion de infraesfructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.
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B. Autorizacién para la construccion e instalacién de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones

I. Nombre y L . .
L. L. Autorizacién para la construccion e instalacion de postes para su uso
descripcion del tramite o o
.. en servicios de telecomunicaciones
o servicio

Esta autorizacidn tendrd por objeto permitir la ruptura de pavimento,
banqueta y la construccion e instalacion de postes en propiedad
publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio, para su uso
en la prestacidn de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables aéreos,
antenas u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comun o de uso
exclusivo del municipio espacios publicos como parques, plazas,
camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza
similar.

Il. Modalidad No aplica.

Ill. Fundamento Acuerdo por el gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,

juridico de la mantenimiento y reparacion de infraestructura de

existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
o0 servicio Hidalgo.

IV. Descripcién con Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda
lenguaje claro, sencillo | construir e instalar postes para su uso en servicios de
y conciso de los casos | telecomunicaciones en propiedad publica de uso comun o de uso
en que debe o puede | exclusivo del municipio como parques, plazas, camellones, calles,

realizarse el tramite o | oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar. .

servicio y los pasos 1. El solicitante presentara ante la autoridad de la direccién de

que debe llevar a cabo obras publicas o en ausencia el area de Secretaria municipal, el
el particular para su formato de solicitud correspondiente precisado en la fraccion VI
realizacion de la presente ficha de tramife.

El formato de autaorizacidn que se presente deberd acompanarse
de los requisitos sefialados en la fraccion V de la presente ficha
de tramite.
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2. En caso de que el formato y documentos presentados no
cumplan con los requisitos solicitados, dentro de los tres dias
habiles siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la autoridad prevendrd al solicitante por
escrito, mediante notificacidn personal y por una sola vez para
gue subsane la omision dentro de los cinco dias habiles a partir
de gue haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado
en el que se informe al particular de manera clara y detallada los
requisitos que no presentd. En el mismo escritfo debera
informarse al particular que cuenta con un plazo de cinco dias
habiles para desahogar la prevencidn, es decir para presentar los
datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencidn en los términos y plazo senalados,
la autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para
gue la autoridad resuelva el framite se suspendera y se reanudara
a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido la prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante
como plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la
prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio
de prevencion, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la
autoridad en el gue de manera fundada y motivada senale la falta
de cumplimiento, especificando si el solicitante no presentd en
tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplié los
términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente
como concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en
cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucidon de la documentacion
presentada y debera quedar constancia en el expediente.

3. Encasode que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados,
desde la solicitud inicial o en el desahogo de prevencidn, la
autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinara si se

otorga la autorizacién solicitada considerando los criterios

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  primera Edicién, Pagina 114 de 271




establecidos en la fraccién XIV de la presente ficha de tramite y
en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado
de Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al
sitio o ruta solicitado para recabar mayores elementos que le
permitan determinar la viabilidad técnica de la consfruccion e
instalacion de los postes. Esta visita no constituye un trdmite
adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo
adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se realiza
dentro del plazo de resolucion del tframite.

4. Si la autoridad determina que es viable el otorgamiento de la
autorizacién requerira al solicitante la entrega de la pdliza de
seguro (responsabilidad civil) referida en los requisitos
senalados en la fraccidn V de la presente ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de
gue surta efectos la notificacidn, para presentar la pdliza de
seguro (responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles oforgado al solicitante,
sin que el mismo haya presentado la péliza de seguro
(responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la poliza de
seguro, el plazo para que la autoridad emita la autorizacidn
correspondiente se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya
presentado la pdliza de seguro.

5. La autoridad emitira la autorizacidn correspondiente en el plazo
maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcidn de

la solicitud.
V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la
los requisitos personalidad o representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada.

3. Fecha de inicio y término de los frabajos de construccion e
instalacion.
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4. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y
firmados por el responsable del proyecto, el responsable de la
ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
casode que asilo determine dicho Director Responsable de Obra,
firmados por el perito responsable de obra y/o corresponsables
de obra.

5. Original o copia certificada del documento de registro o
acreditacion vigente del Director Responsable de Obra, perito
responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad [Nombre de la autoridad que acredita a los DRO, peritos
y/o corresponsables].

6. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o
perito responsable de obra en relacidn con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran
de acuerdo con el proyecto.

ii. Estructuras.

7. Memaoria de calculo en original, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto, el responsable de la ejecucidn de la
instalacion y el perito responsable de obra.

8. Plan de mantenimiento en ariginal.

9. Memoaoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones técnicas de los postes a instalar, elaborada y
firmada por el responsable del proyecto, el responsable de Ia
ejecucion de la instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado deberd asegurar que la infraestructura
cuenta con la resistencia mecanica para soportar las cargas
propias y las debidas a las condiciones meteoroldgicas y de
mecanica de suelos a que estén sometidas de acuerdo con su
ubicacion.

10. Copia simple de la autorizacion oforgada por la Direccidn
General de Aeronautica Civil.

11. Encasode que la construccion e instalacion pretenda realizarse
en areas catalogadas como histdricas o con existencia de
monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacidn expedido por
el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
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Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

12. Encasode que la construccién e instalacion pretenda realizarse
en areas naturales protegidas, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

13. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién
conforme a los criterios de resolucién establecidos en la
fraccién X1V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por
el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento Yy reparacién de infraestructura de

telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de

Hidalgo, el solicitante debera presentar en formato original la

pdliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

V1. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,

ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
tltima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la construccion e
instalacion de infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o
uso de infraestructura de postes o ductos subterrdaneos del municipio

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacidn del Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacion, senalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable

del tramite o servicio

Director de obras publicas y en su ausencia el Secretario Municipal u
homadlogas encargadas de realizar el tramite y las gestiones en torno
a este.
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X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa
o la negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencién

Plazo de prevencidn: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencidn: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de Ingresos del Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

XIIl. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La vigencia del tramite documento tendra 60 dias habiles y podra
propagarse hasta 90 dias a peticion del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite

0 servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el oforgamiento de la
autaorizacién correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefalados en
establecidos en la fraccidn V de la presente ficha de trdmite y en el
Acuerdo por el que se establecen los tframites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de

Hidalgo.
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2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la
construccién e instalaciéon de los postes.

Para determinar la viabilidad técnica, se tfomara en cuenfa la
informacidn y documentos presentados por el solicitante, la
informacidn con que cuente la autoridad y los planes y programas
municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas ante
las que se puede
presentar el Tramite o
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccion de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en
avenida Juarez #39, barrio del pedregal C.P 43800 Tizayuca,
Hidalgo.

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: de 8:30 AM A 16:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi
como el domicilio y
demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

Datos de contacto: Palacio municipal S/N colonia centro, C.P 43800
Tizayuca, Hidalgo.
Correos: secreariadecbraspublicas@gmail.com
Teléfono presidencia: 779 79 67739

XVIIl. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o
servicio

Documento de resolucion del tramite - Autorizacion

XIX. La demas

informacidn que se

1. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se

realicen con motivo de los framites materia del Acuerdo por el

gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
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prevea en la mantenimiento y reparacion de infraestructura de

Estrategia telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, el inferesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre ofros.

2. Laautoridad deberd fundar y motivar las resoluciones que emita
en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de felecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca del estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente
ficha de tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo
por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos
de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca del Estado de Hidalgo que como anexo
UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

4. En la emisidn de la autorizacién, la autoridad establecerd la
vigencia de la misma y, en caso de ser necesario, las
caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de
gue se trate conforme a las disposiciones municipales vigentes en
materia de imagen urbana.

Tratdndose de postes, con la autarizacién para la construccion e
instalacion se entenderd aprobado el disefno de dicha
infraestructura.

5. La autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccidn civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue,
uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de La Misidn, del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un tramite
adicional para el solicitante.

6. Las nofificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en
relacion con prevenciones, requerimientos o resoluciones
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emitidas con motivo de los framites serdn de caracter personal, es
decir pueden entenderse directamente con el interesado o su
representante legal. Si el particular acepta expresamente la
realizacién de este tipo de notificaciones mediante correo
electrdnico, las mismas podran realizarse validamente a través de
dichos medios.

7. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

8. Enlos casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil
determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacion de la
infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberdn
ajustarse a lo determinado por dicha autoridad.

9. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir
y vigilar |a obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucién del
mismo cumplan con lo establecido en la normatividad aplicable y
en las autorizaciones sefaladas en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, asi como de las
acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo
anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

10. El municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo, publicara la
informacidon sobre los formatos, requisitos, procedimientos y
criterios de resolucién de los tramites materia del Acuerdo por el
gue se establecen los tframites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad
0 en cualquier medio de difusion que permita a los ciudadanos la
disponibilidad de la informacién.

1. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos, asi como al

retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  primera Edicién, Pagina 121 de 271




de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones gue correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.
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C. Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en
servicios de telecomunicaciones

I. Nombre y L - . .
L L. Autorizaciéon para la construcciéon e instalacion de ductos
descripcion del tramite ) . mY
.. subterrdneos para su uso en servicios de telecomunicaciones
0 servicio

Esta autorizacidn tendra por objeto permitir la ruptura de pavimentao,
banqueta y la construccion e instalacién de ductos subterrdneos en
propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio,
para su uso en la prestacidn de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacion anterior no incluye la instalacién de cables
subterraneos u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Serd considerada como propiedad publica de uso comun o de uso
exclusivo del municipio espacios publicos como parques, plazas,
camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza
similar.

Il. Modalidad No aplica.

lll. Fundamento Acuerdo por el gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,

juridico de la mantenimiento y reparacion de infraestructura de

existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
o0 servicio Hidalgo.

IV. Descripcién con Esta autorizacion se solicitara cuando el interesado pretenda
lenguaje claro, sencillo | construir e instalar ductos subterrdneos para su uso en servicios de
y conciso de los casos | felecomunicaciones en propiedad publica de uso comun o de uso

en que debe o puede | exclusivo del municipio como parques, plazas, camellones, calles,
realizarse el tramite o | oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar.

servicio y los pasos 1. Elsolicitante presentara ante la autoridad de Obras Publicas y en

que debe llevar a cabo ausencia del area de Secretaria municipal u homodlogas
el particular para su encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este)
realizacion el formato de solicitud correspondiente precisado en la fraccion

VIl de |a presente ficha de tramite.

El formato de autorizacién que se presente debera acompafarse
de los requisitos sefialados en la fraccidn V de la presente ficha de
framite.

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  primera Edicién, Pagina 123 de 271




2. Encasode que el formato y documentos presentados no cumplan
con los requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la autoridad prevendrd al solicitante por
escrito, mediante notificacion personal y por una sola vez para
gue subsane la omision dentro de los cinco dias habiles a partir de
gue haya surtido efectos la naotificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado
en el que se informe al particular de manera clara y detallada los
requisitos que no presentd. En el mismo escrito deberainformarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para
desahogar la prevencion, es decir para presentar los datos y/o
documentos faltantes.

De no realizarse la prevencidn en los términos y plazo sefalados,
la autoridad no podrd desechar el tramite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para
gue laautoridad resuelva el framite se suspenderd y se reanudara
a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido la prevencian.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante
como plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la
prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio
de prevencidn, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de la
autoridad en el que de manera fundada y motivada senale la falta
de cumplimiento, especificando si el solicitante no presentd en
tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplid los
términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente
como concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en
cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucidn de la documentacidn
presentada y debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefalados,
desde la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la
autoridad iniciara el analisis de la solicitfud y determinara si se

otorga la autorizacién solicitada considerando los criterios
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establecidos en la fraccién X1V de la presente ficha de tramite y
en el Acuerdo por el gue se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autaridad puede hacer una visita al
sitio o ruta solicitado para recabar mayores elementos que le
permitan determinar la viabilidad técnica de la construccién e
instalacion de los cables subterraneos. Esta visita no constituye
un trdmite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un
costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se
realiza dentro del plazo de resolucion del framite.

4. Si la autoridad determina que es viable el otorgamiento de la
autorizacion requerird al solicitante la enfrega de la poliza de
seguro (responsabilidad civil) referida en los requisitos
senalados en la fraccidn V de la presente ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de
gue surta efectos la notificacidn, para presentar la pdliza de
seguro (responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante,
sin que el mismo haya presentado la pdliza de seguro
(responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de
seguro, el plazo para que la autoridad emita la autorizacion
correspondiente se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya
presentado la pdliza de seguro.

5. La autoridad emitira la autorizacién correspondiente en el plazo
maximo de siete dias hahiles contados a partir de la recepcidn de

la solicitud.
V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten Ia
los requisitos personalidad o representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada.

3. Fecha de inicio y término de los trabajos de consfruccién e
instalacion.
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4. Planos arquitectdnicos y constructivos, en original, elaborados y
firmados por el responsable del proyecto, el responsable de Ia
ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asilo determine dicho Director Responsable de Obra,
firmados por el perito responsable de obra y/o corresponsables
de obra.

5. Original o copia certificada del documenfto de registro o
acreditacién vigente del Director Responsable de Obra, perito
responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por
la autoridad [Nombre de la autoridad que acredita a los DRO,
peritos y/o corresponsables].

6. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra
o perito responsable de obra en relacidn con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran
de acuerdo con el proyecto.

ii. Estructuras.

7. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto, el responsable de |a ejecucién de la
instalacion y el perito responsable de obra.

8. Mecanica de suelos en original; elaborada y firmada por el
responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la
instalacion y el perito responsable de obra.

9. Plan de mantenimiento en original.

10. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones técnicas y ubicacidn de los ductos y registros a
instalar; elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacion y perito
responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que los ductos y
registros que se instalen y construyan no danaran otra
infraestructura subterrdnea que en su caso exista en la
ubicacién solicitada.

11. Encasode que la construccion e instalacidn pretenda realizarse
en areas catalogadas como histdricas o con existencia de
monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos, se deberd
presentar copia simple del permiso o autorizacidon expedido por
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el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

12. Encaso de que la construccidn e instalacion pretenda realizarse
en areas nafurales protegidas, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

13. En caso de que resulte viable el otargamiento de |la autarizacidn
conforme a los criterios de resolucion establecidos en la fraccion
XIV de |la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, el solicitante
deberd presentar en formato original la pdliza de seguro
(responsabilidad civil) correspondiente.

V1. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,

ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de solicifud de autorizacion para la construccion e
instalacion de infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o

uso de infraestructura de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacidn: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el gue
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacidn, senalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto

Director de obras publicas y en su ausencia el area de Secretaria
municipal, u homdloga encargada de realizar el tramite y las
gestiones en torno a este.
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Obligado responsable
del tramite o servicio
X. Plazo que tiene el

Sujeto Obligado para . L
— 7 dias habiles
resolver el tramite o
servicio y, en su caso, : . .
Aplica la negativa ficta

si aplica la afirmativa
o la negativa ficta
XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto

Obligado para prevenir » ) .
.. Plazo de prevencidn: 3 dias habiles
al solicitante y el plazo

con el que cuenta el : gy . L
F . Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles
solicitante para

cumplir con la
prevencion
XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago
XIll. Vigencia de los
avisos, permisos,

De acuerdo a La ley de ingresos del municipio de Tizayuca, hidalgo.

licencias, ] : . . - 2
. La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra
autorizaciones, ; ey .

] 1 prologarse hasta 90 dias a peticidn del solicitante.
registros y demas
resoluciones que se
emitan
XIV. Criterios de
resolucion del tramite

La autoridad resolverd en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacién correspondiente conforme a los siguientes criterios:
1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos senalados en
establecidos en la fraccion V de la presente ficha de tframite y en el

Acuerdo por el que se establecen los tframites para el despliegue, uso,
y reparacion de infraestructura de

0 servicio, en su caso

mantenimiento
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telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la
constfruccidn e instalacion de los ductos subterraneos.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenfa la
informacion y documentos presentados por el solicitante, la
informacidn con gue cuente la autoridad y los planes y programas
municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas ante
las que se puede
presentar el Tramite o
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccion de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en
Avenida Judrez # 39 barrio el Pedregal, C.P 43800 Tizayuca
Hidalgo.

XVI. Horarios de
atencion al publico

Horario: de 8:30 A.M A 16:30 P.M. DE LUNES A VIERNES.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi
como el domicilio y
demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

Datos de contacto: Palacio municipal S/N colonia centro, C.P 43800
Tizayuca Hidalgo.
Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com
Teléfono: 779 796 7739

XVIII. La informacian
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o
servicio

Documento de resolucion del framite - Autorizacion
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XIX. La demas 1. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se
informacion que se realicen con motivo de los tframites materia del Acuerdo por el
preveaen la gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
Estrategia mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de

telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otras.

2. La autoridad debera fundar y maotivar las resoluciones que emita
en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente
ficha de tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo
por el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos
de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo que como anexo
UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

4, En la emision de la autorizacion, la auforidad establecera la
vigencia de la misma y, en caso de ser necesario, las
caracteristicas fisicas que deberda cumplir la infraestructura de
gue se frate conforme a las disposiciones municipales vigentes en
materia de imagen urbana.

5. La autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, protfeccidn civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue,
uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, sin que esto impligue la realizacion de un framite
adicional para el solicitante.

6. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitanfes en

relacion con prevenciones, requerimientos o resoluciones
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emitidas con motivo de los tramites serdn de caracter personal, es
decir pueden entenderse directamente con el intferesado o su
representante legal. Si el particular acepta expresamente la
realizacién de este tipo de notificaciones mediante correo
electrénico, las mismas podran realizarse validamente a través de
dichos medios.

7. La autoridad podra ejercer afribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

8. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir
y vigilar la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucidn del
mismo cumplan con lo establecido en la normatividad aplicable y
en las autorizaciones senaladas en el Acuerdo por el que se
establecen los trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, asi como de las
acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo
anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su
caso, correspondan.

9. El municipio de Tizayuca, Hidalgo publicara la informacidn sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucidn
de los tframites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en
las oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusién que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacidn.

10. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dard lugar a la suspension de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones gue correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.
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D. Autorizacion para el uso de postes de propiedad municipal para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y ., , -
L L. Autarizaciéon para el uso de postes de propiedad municipal para la
descripcion del tramite | . ) L
instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

o0 servicio
Esta autforizacidn tendrd por objeto permitir la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones en postes propiedad del
municipio como cables aéreos, antenas u otro tipo de infraestructura
de naturaleza similar.
En los casos de la utilizacion de postes propiedad de la Comision
Federal de Electricidad, no sera necesario agotar este framite, sino
gue bastara con los realizados ante dicha Comision conforme a la
normatividad expedida para tal efecto.
Il. Modalidad No aplica.
lll. Fundamento Acuerdo por el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
juridico de la mantenimiento y reparacién de infraestructura de
existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
o servicio Hidalgo.
IV. Descripcidn con Esta autorizacidn se saolicitard cuando el interesado pretenda usar

lenguaje claro, sencillo | postes de propiedad municipal para la instalacidn de infraestructura
y conciso de los casos | de telecomunicaciones como cables aéreos, antenas u otro tipo de
en que debe o puede | infraestructura de naturaleza similar.

realizarse el framite o | 1. El solicitante presentara ante la autoridad de La Direccién de

servicio y los pasos obras publicas y en ausencia el drea de Secretaria municipal u

que debe llevar a cabo homdlogas encargada de realizar el tframite y las gestiones en

el particular para su torno a este) el formato de solicitud correspondiente precisado en
realizacion la fraccion VII de |la presente ficha de tframite.

El formato de autorizacidon gue se presente deberda acompanarse
de los requisitos sehalados en la fraccién V de la presente ficha de
framite.

2. Encaso de que el formato y documentaos presentados no cumplan
con los requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la autoridad prevendra al solicitante por
escrito, mediante notificacidn personal y por una sola vez para
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gue subsane la omision dentro de los cinco dias habiles a partir de
gue haya surtido efectos la notificacidn.

La prevencién debera realizarse por escrito fundado y motivado
en el que se informe al particular de manera clara y detallada los
requisitos que no presentd. En el mismo escrito deberd informarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para
desahogar la prevencién, es decir para presentar los dafos y/o
documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo senalados,
la autoridad no podra desechar el tramite argumentando que estd
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para
gue la autoridad resuelva el framite se suspendera y se reanudara
a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido |la prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante
como plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la
prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio
de prevencidn, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de la
autoridad en el que de manera fundada y motivada senale |a falta
de cumplimiento, especificando si el solicitante no presentd en
tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplid los
términos de la prevencién.

El desechamiento permite gue la autoridad archive el expediente
como concluido. Asimismo, el solicitfante puede presentar en
cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacidn
presentada y debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefalados,
desde la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la
autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinara si se
oforga la autorizacidn solicitada considerando los criterios
establecidos en la fraccidn X1V de la presente ficha de tramite y
en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacidn de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de

Hidalgo.
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De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al
sitio o ruta solicitado para recabar mayores elementos que le
permitan determinar la viabilidad técnica del uso de los postes.
Esta visita no constituye un tramite adicional que deba agotar el
solicitante, no implica un costo adicional para él, no requiere la
presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucién
del framite.

4. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo
maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcion de

la solicitud.
V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la
los requisitos personalidad o representacidn legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada o ubicacion de la infraestructura que
se pretende usar.

3. Descripcion de la infraestructura a instalar.
4. Fecha deinicio y término de los trabajos de instalacion.

5. Copia simple del documento que acredite la autorizacion de la
autoridad municipal correspondiente para el uso de la
infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato
de arrendamiento, confrato de comodato, permiso de la
autoridad municipal u otro documento de naturaleza similar.

6. Memaoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la
ubicacidn o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por
el responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes
cuenten con la resistencia mecanica para soportar las cargas de
la infraestructura que se instalara, considerando las propias y
las debidas a las condiciones meteorologicas a que estén
sometidas de acuerdo con su ubicacion.

7. Plan de mantenimiento en original.

8. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del

poste que se utilizard, deberd presentarse copia simple de la
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autaorizacidn otorgada por la Direccidn General de Aerondutica
Civil.

9. En casode que el uso de infraestructura pretenda realizarse en
areas cafalogadas como histdricas o con existencia de
monumentos artisticos, arqueologicos o historicos y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos
de la autorizacion del poste o ruta de postes, se deberd
presentar copia simple del permiso o autforizacion expedido por
el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

10. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en
areas nafurales protegidas y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacidn de
poste o ruta de postes, se deberd presentar copia simple del
permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Natfurales y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,

ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
tltima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la construccidn e
instalacion de infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o
uso de infraestructura de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacion, senalar el
objetivo de la misma

No aplica
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IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Director de obras publicas y en su ausencia el area de Secretaria
municipal u homodlogas encargada de realizar el tramite y las

gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa
o la negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

Plazo de prevencidn: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencidn: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo con la ley de ingresos del municipio de Tizayuca,
Hidalgo.

XIll. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra
propagarse hasta 90 dias a peticion del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite
0 servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el salicitante cumpla con los requisitos sefalados en
establecidos en la fraccién V de la presente ficha de tramite y en el

Acuerdo por el que se establecen los tframites para el despliegue, uso,
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mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de La Misidn, del estado de
Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine gue es técnicamente viable el uso
de los postes.

Para determinar la viabilidad técnica, se fomara en cuenfa la
informacion y documentos presentados por el solicitante, la
informacion con que cuente la autoridad y los planes y programas
municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo

Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas ante
las que se puede
presentar el Tramite o
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccidn de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en
avenida Juarez # 39 Barrio el Pedregal, C.P 43800 Tizayuca Hidalgo

XVI. Horarios de
atencion al publico

Haorario: DE 8:30 A.M A 16:30 P.M. DE LUNES A VIERNES.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi
como el domicilio y
demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

Datos de contacto: avenida Judrez #39 Barrio el Pedregal C.P
43800 Tizayuca, Hidalgo.
Correos: secretariadeobraspublicas@gmail.com
Teléfono presidencia: 779 796 7739

XVIII. La informacién
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o

servicio

Documento de resolucidon del tramite - Autorizacidn
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XIX. La demas 1. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se
informacion que se realicen con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el
preveaen la gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
Estrategia mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de

telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otras.

2. La autoridad debera fundar y maotivar las resoluciones que emita
en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de felecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente
ficha de tframite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo
por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos
de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo que como anexo
UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

4. En la emision de la autorizacion, la autoridad establecera la
vigencia de la misma y, en caso de ser necesario, las
caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de
gue se frate conforme a las disposiciones municipales vigentes en
materia de imagen urbana.

5. La autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccidn civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue,
uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, sin que esto impliqgue la realizacién de un framite
adicional para el solicitante.

6. Las nofificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en

relacion con prevenciones, requerimientos o resoluciones
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emitidas con motivo de los trdmites seran de caracter personal, es
decir pueden entenderse directamente con el inferesado o su
representante legal. Si el particular acepta expresamente la
realizacién de este fipo de notificaciones mediante correo
electrdnico, las mismas podran realizarse validamente a tfravés de
dichos medios.

7. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

8. En los casos en los que la Direccidon General de Aerondautica Civil
determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacidn de la
infraestructura, los proyectos y autarizaciones deberdn ajustarse
a lo determinado por dicha autoridad.

9. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir
y vigilar la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucidn del
mismo cumplan con lo establecido en la normatividad aplicable y
en las autorizaciones sefaladas en el Acuerdo por el que se
establecen los tframites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, asi como de las
acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo
anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de cardcter civil, penal o administrativa que, en su
caso, correspondan.

10. El municipio de Tizayuca, Hidalgo, publicara la informacién sobre
los formatas, requisitos, procedimientos y criterios de resolucién
de los tframites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tframites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusién que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacidn.

11. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dard lugar a la suspensidn de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado

de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
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perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la

normatividad municipal vigente.

E. Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion
de infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y Autaorizacion para el uso de ductos subterrdneos de propiedad
descripcion del tramite | municipal para la instalacién de infraestructura de
o0 servicio telecomunicaciones

Esta autorizacion tendra por objeto permitir la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones en ductos subterraneos
propiedad del municipio como cables subterrdneos u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la
Comision Federal de Electricidad, no sera necesario agotar este
tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha Comisidn
conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

Il. Modalidad No aplica.
lll. Fundamento Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
juridico de la mantenimiento y reparacion de infraestructura de
existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
o servicio Hidalgo.
IV. Descripcidn con Esta autorizacién se solicitara cuando el interesado pretenda usar

lenguaje claro, sencillo | ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de
y conciso de los casos | infraesfructura de telecomunicaciones como cables subterraneos u
en que debe o puede | otro fipo de infraestructura de naturaleza similar.

realizarse el framite o | 1. El solicitante presentara ante la autoridad de La Direccidn de

servicio y los pasos Obras Publicas y en ausencia el area de Secretaria municipal el

que debe llevar a cabo formato de solicitud correspondiente precisado en la fraccidn VI
el particular para su de la presente ficha de tramite.

realizacion El formato de autorizacidn que se presente deberd acompanarse

de los requisitos sefalados en la fraccidn V de la presente ficha de
framite.

2. Encaso de que el formato y documentos presentados no cumplan

con los requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles
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siguientes a la recepcion del formato y documentos
correspondientes, la autoridad prevendrda al solicitante por
escrito, mediante notificacion personal y por una sola vez para
gue subsane la omision dentro de los cinco dias habiles a partir de
gue haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado
en el que se informe al particular de manera clara y detallada los
requisitos que no presento. En el mismo escrito debera informarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para
desahogar la prevencion, es decir para presentar los datos y/o
documentaos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefialados,
la autoridad no podrd desechar el trdmite argumentando que esta
incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para
gue la autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara
a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido la prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante
como plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado Ia
prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio
de prevencion, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento deberd realizarse mediante escrito de Ia
autoridad en el que de manera fundada y motivada senale la falta
de cumplimiento, especificando si el solicitante no presentd en
tfiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplié los
términos de la prevencidn.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente
como concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en
cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucidn de la documentacidn
presentada y deberd quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefalados,
desde la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la
autoridad iniciara el analisis de la solicifud y determinara si se
otorga la autorizacién solicitada considerando los criterios
establecidos en la fraccion X1V de la presente ficha de tramite y

en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
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despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al
sitio o ruta solicitado para recabar mayores elementos que le
permitan determinar la viabilidad técnica del uso de los ductos
subterraneos. Esta visita no constituye un framite adicional que
deba agotar el solicitante, noimplica un costo adicional para él, no
requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de
resolucion del tramite.

4. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo
maximo de siete dias habiles contados a partir de la recepcién de

la solicitud.
V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten Ia
los requisitos personalidad o representacidn legal del interesado.

2. Datos dela ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se
pretende usar.

3. Descripcién de la infraestructura a instalar.
4. Fecha deinicio y término de los trabajos de instalacidn.

5. Copia simple del documento que acredite la autorizacion de la
autoridad municipal correspondiente para el uso de la
infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el confrato
de arrendamiento, confrato de comodato, permiso de la autoridad

municipal u ofro documento de naturaleza similar.

6. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacién
o ruta en la que se instalard, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto y el responsable de la ejecucién.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los
ductos no cause afectaciones a la infraestructura existente.

7. Plan de mantenimiento en original.

8. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en
areas catalogadas como histéricas o con existencia de
monumentos artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda

modificar las caracteristicas conforme a los términos de la

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicién, Pégina 142 de 271




autorizacién de los ductos que pretenden usarse, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el
Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Histaria y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

9. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en

areas naturales protegidas y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los
ductos que pretenden usarse, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal

y/o local correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por otros
medios

Formato

VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de solicitud de autorizacion para la consfruccion e
instalacion de infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o

uso de infraestructura de postes o ductos subterrdneos del municipio

Fecha de publicacidn: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el gue
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacion, senalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Director de Obras Publicas y en su ausencia el secretario municipal,
u homdloga encargada de realizar el framite y las gestiones en torno
a este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta
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servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa
o la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencidn

Plazo de prevencidn: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo con la Ley de Ingresos del municipio de Tizayuca,
Hidalgo.

XIll. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que se
emitan

La vigencia del presente documento tendrd 60 dias habiles y podra
propagarse hasta los 90 dias a peticidn del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del tramite

0 servicio, en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la
autorizacién correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos senalados en
establecidos en la fraccion V de la presente ficha de framite y en el
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine gue es técnicamente viable el uso
de los ductos subterraneos.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenfa la

informacidn y documentos presentados por el solicitante, la
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informacidn con que cuente la autoridad y los planes y programas
municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo

Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas ante
las que se puede
presentar el Tramite o
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccidn de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en
avenida Juarez # 39 Barrio el Pedregal, C.P 43800 Tizayuca
Hidalgo.

XVI. Horarios de
atencion al publico

HORARIO: DE 8:30 A-M A 4:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacian, asi
como el domicilio y
demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

Datos de confacto: avenida Juarez #39 Barrio el Pedregal, C.P
43800 Tizayuca Hidalgo.
Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com
Teléfono presidencia: 779 796 7739

XVIII. La informacidon
que debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o
servicio

Documento de resolucion del framite - Autorizacion

XIX. La demas
informacion que se
preveaen la
Estrategia

1. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se
realicen con motivo de los framites materia del Acuerdo por el
los framites para el despliegue, uso,

infraestructura de

gue se establecen
mantenimiento Yy reparacion de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de

Hidalgo, el interesado podrd solicitar a la autoridad municipal

Primera Edicién, Pagina 145 de 271

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024




informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otros.

2. La autoridad debera fundar y maotivar las resoluciones que emita
en términos del Acuerdo por el que se establecen los framites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente
ficha de tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo
por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimienfo y reparacion de infraesfructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos
de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
Municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo que como anexo
UNO forma parte integral del citado Acuerdao.

4. En la emision de la autorizacidn, la autoridad establecera Ia
vigencia de la misma uy, en caso de ser necesario, las
caracteristicas fisicas que deberd cumplir la infraestructura de
gue se trate conforme a las disposiciones municipales vigentes en
materia de imagen urbana.

5. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccion civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre las autorizaciones gque emita en términos del
Acuerdo por el que se establecen los trdmites para el despliegue,
uso, mantenimiento y reparacidn de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un tramite
adicional para el solicitante.

6. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en
relacidn con prevenciones, requerimientos o resoluciones
emitidas con motivo de los framites serdn de caracter personal, es
decir pueden entenderse directamente con el intferesado o su
representante legal. Si el particular acepta expresamente la
realizacién de este tipo de notificaciones mediante correo
electrénico, las mismas podran realizarse validamente a fravés de
dichos medios.
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7. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

8. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir
y vigilar la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucién del
mismo cumplan con lo establecido en la normatividad aplicable y
en las autorizaciones senaladas en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, asi como de las
acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo
anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su
caso, correspondan.

9. El municipio de Tizayuca, Hidalgo, publicara la informacién sobre
los formatas, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion
de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de tfelecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en
las oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusién que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacién.

10. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, dard lugar a la suspensién de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin

perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la

normatividad municipal vigente.
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F. Aviso para el uso de torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y
descripcion del tramite

Aviso para el uso de torres para la insfalacidn de infraestructura de
telecomunicaciones

o0 servicio
Este aviso tendra por objefo informar a la autoridad sobre el uso de
torres ya construidas, mediante la instalacidn de infraestructura de
telecomunicaciones como antenas, entre otros elementos similares,
previo al inicio de los trabajos respectivos.
Il. Modalidad No aplica.

lll. Fundamento
juridico de la
existencia del tramite
0 servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,

mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de

Hidalgo.

IV. Descripcidn con
lenguaje claro, sencillo
y conciso de los casos

en que debe o puede
realizarse el tramite o
servicio y los pasos
que debe llevar a cabo
el particular para su
realizacion

Este aviso se presentara cuando el inferesado pretenda usar ftorres
ya construidas mediante la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como antenas, enfre otros elementos similares,
previo al inicio de los trabajos respectivos.

1. El interesado en usar torres ya construidas deberad presentar
ante la autoridad los requisitos senalados en la fraccién V de la
presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen
los trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca, del estado de Hidalgo, mediante el formato de aviso
sefalado en la fraccion VIl de |la presente ficha de tramite previo
al inicio de los trabajos respectivos.

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada
dicha obligacién y podra ejercer atribuciones de supervisién o

verificacidn.

3. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucidn alguna
por parte de la autoridad.

4. En caso de gue el solicitante no cumpla con los requisitos
establecidos, el aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye
el aviso a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el
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solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un
framite adicional.

V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la
los requisitos personalidad o representacion legal del interesado.

2. Datos de la ubicacién de la torre que se pretende usar.
3. Descripcion de la infraestructura a instalar.

4. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacian.
5

. Numero de autorizacion otorgada para la construccion de la torre
gue sera utilizada para la instalacion de infraestructura de

telecomunicaciones.
6. Plan de mantenimiento en original.

7. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura de la
torre que se utilizara, deberd presentarse copia simple de la
autorizacién otorgada por la Direccién General de Aerondutica
Civil.

8. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en dareas
catalogadas como histdricas o con existencia de monumentas
artisticos, arqueologicos o histaricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion de la
torre, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacidn
expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

9. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en &areas
naturales profegidas y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacian de la ftorre, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso,
la autoridad estatal y/o local correspondiente.

VL. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre, Formato

ambos o puede
solicitarse por otros

medios
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VII. El formato
correspondiente y la
ultima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterrdneos de
propiedad privada o torres para la instalacién de infraestructura de

telecomunicaciones.

Fecha de publicacidn: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el gue
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacion, senalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable
del tramite o servicio

Director de obras publicas y en ausencia el secretario municipal, u
homdloga encargada de realizar el framite y las gestiones en torno a

este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa
o la negativa ficta

No aplica

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo
con el que cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

No aplica

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Tizayuca, Hidalgo.
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XIll. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias, . . . , and :
L. La vigencia del presente documento tendrd 60 dias habiles y podra
autorizaciones, , = .
] . propagarse 90 dias a peticidn del solicitante.
registros y demas
resoluciones que se
emitan
XIV. Criterios de

resolucion del tramite No aplica
0 servicio, en su caso
XV. Todas las
unidades
administrativas ante : - N i f. )
Direccion de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en
las que se puede i } . ,
avenida Juarez #39 Barrio el Pedregal, C.P 43800 Hidalgo.

presentar el tramite o
solicitar el servicio,
incluyendo su
domicilio
XVI. Horarios de
atencion al publico
XVII. Numeros de
teléfono y medios

Horario: DE 8:30 A-M A 4:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

electronicos de , . ,
e ! Datos de contacto: Avenida Juarez #39, C.P 43800 Tizayuca
comunicacion, asi )
.. Hidalgo.
como el domicilio y ) ; .
. - Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com
demas datos relativos ) ] ]
Teléfono presidencia: 779 796 7739

a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas
XVIII. La informacidn
que debera conservar
para fines de

acreditacion, . ]

. N Acuse de presentacion del aviso
inspeccion y

verificacion con

motivo del tramite o

servicio
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XIX. La demas 1. Previo a la elaboracidn de los proyectos o documentos que se
informacion que se realicen con motivo de los framites materia del Acuerdo por el
preveaen la gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
Estrategia mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de

telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacidn técnica sobre el sitio, propiedad de uso comun o de
uso exclusivo del municipio, entfre ofros.

2. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un framite
adicional para el solicitante.

3. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de ftramite
atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, a los criterios
indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura
de telecomunicaciones en el Municipio de Tizayuca del Estado de
Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del citado
Acuerdo.

4. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto impligue la realizacion de un tramite
adicional para el solicitante.

5. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras

publicas y desarrollo urbano.
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6. El municipio de Tizayuca, Hidalgo publicara la informacidn sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucidn
de los trdmites materia del Acuerdo por el que se establecen los
trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
oficinas de la auforidad o en cualquier medio de difusién que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacian.

7. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimienfo y reparacion de infraesfructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la

normatividad municipal vigente.
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G. Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones

I. Nombre y , . . . -
L _u Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacion
descripcion del tramite . o
. de infraestructura de telecomunicaciones
0 servicio

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de
postes de propiedad privada, mediante la instalacién de
infraestructura de telecomunicaciones como cables aéreos, antenas,
entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos
respectivos.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con
siete dias habiles de anficipacién al uso de los postes senaladaos.

En los casos de la utilizacién de postes propiedad de la Comisidn
Federal de Electricidad, no serd necesario agotar este tramite, sino
gue bastara con los realizados ante dicha Comision conforme a la
normatividad expedida para tal efecto.

En caso de que la instalacidn pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacidn del poste o ruta de postes,
o las caracteristicas estructurales de los postes, debera presentarse
el tramite para la autorizacién de la construccidn e instalacién de
postes.

Il. Modalidad No aplica.

lll. Fundamento Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,

juridico de la mantenimiento y reparacion de infraestructura de

existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca, del estado de
o0 servicio Hidalgo.

IV. Descripcion con Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar postes
lenguaje claro, sencillo | de propiedad privada, mediante la instalacion de infraestructura de
y conciso de los casos | tfelecomunicaciones como cables aéreos, antenas, entre otros

en que debe o puede | elementos similares.
realizarse el tramite o | El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con
servicio y los pasos siete dias habiles de anfticipacién al uso de los postes sehaladaos.
que debe llevar a cabo

el particular parasu | 1. El interesado en usar postes de propiedad privada, mediante la
realizacion instalacion de infraestructura de felecomunicaciones como cables

aéreos, antenas, entre otros elementos similares debera
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presentar ante la autoridad los requisitos sefialados en la fraccién
V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del estado de Hidalgo, mediante el
formato de aviso senalado en la fraccién VIl de la presente ficha
de tramite cuando menos con siefe dias habiles de anticipacion al
uso de los postes sehalados.

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada
dicha obligacién y podra ejercer atribuciones de supervisidn o
verificacion.

3. Los avisos no estardn sujetos a la emision de resolucion alguna
por parte de la autoridad.

4. En caso de gue el solicitante no cumpla con los requisitos
establecidos, el aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye
el aviso a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el
solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un

tramite adicional.

V. Enumerar y detallar | 1. Daftos y copia simple de los documentos que acrediten la
los requisitos personalidad o representacién legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada o ubicacidon de la infraestructura que se
pretende usar.

3. Descripcion de la infraestructura a instalar.
4. Fecha deinicio y término de los trabajos de instalacian.

5. Copiasimple del documento que acredite que el solicitante cuenta
con autorizacidn, permiso o equivalente por parte del propietario
para utilizar la infraestructura. Este requisito podra acreditarse
con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u ofro
documento de naturaleza similar.

6. Planos de ruta en original, en caso de que el intferesado pretenda
usar infraestructura de una ruta determinada.

7. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacién
o ruta en la que se instalard, elaborada y firmada por el

responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.
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El proyecto presentado deberd considerar que los postes cuenten
con la resistencia mecanica para soportar las cargas de la
infraestructura que se instalard, considerando las propias y las
debidas a las condiciones meteoroldgicas a que estén sometidas
de acuerdo con su ubicacién.

8. Manifestacion en original por parte del propietario de la
infraestructura o del solicitante respecto a la viabilidad técnica y
de seguridad para la realizacién de la instalacion, en original. A
este requisito deberd adjuntarse copia simple del documento que
acredite la personalidad o representacidn legal del firmante de la
manifestacion descrita.

9. Plan de mantenimiento en original.

10. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del
poste que se utilizard, deberd presentarse copia simple de la
autorizacién otorgada por la Direccion General de Aerondutica
Civil.

11. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en dareas
catalogadas como histaricas o con existencia de monumentos
artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del
poste o ruta de postes, se deberd presentar copia simple del
permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de
Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia
U, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

12. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas
naturales proftegidas y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de |la autarizacion del poste o ruta de
postes, se deberd presentar copia simple del permiso o
autarizacidn expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

V1. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante Formato
formato, escrito libre,

ambos o puede
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solicitarse por otros
medios
VII. El formato Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de

correspondiente yla | propiedad privada o torres para la instalacién de infraestructura de
ultima fecha de telecomunicaciones.
publicacion en el
medio de difusion Fecha de publicacidn: - Fecha de publicacidn del Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca, del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o .
I - No aplica
verificacion, senalar el

objetivo de la misma

IX. Datos del contacto

i 4 Director de Obras Publicas y en su ausencia el secretario municipal,
oficial del Sujeto

u homéloga encargada de realizar el trdmite y las gestiones en tarno

Obligado responsable
a estfe.

del tramite o servicio

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o ]
[ ¥ No aplica
servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa

o la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir
al solicitante y el plazo :

No aplica
con el que cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencidn
XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos De acuerdo con la ley de ingresos del municipio de Tizayuca,

aplicables, en su caso, | Hidalgo.
o la forma de
determinar dicho

monto, asi como las
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alternativas para
realizar el pago
XIlIl. Vigencia de los
avisos, permisos,

licencias, La vigencia del presente documento tendrd 60 dias habiles y podrd

autorizaciones, propagarse 90 dias a peticién del solicitante.
registros y demas
resoluciones que se
emitan

XIV. Criterios de

resolucion del tramite No aplica
0 servicio, en su caso
XV. Todas las
unidades
administrativas ante . Y, . ., .
Direccidn o Subdireccidn de Desarrollo Urbano Municipal, Obras
las que se puede = X 1 o
e Publicas u homdloga encargada de realizar el framite y las
presentar el tramite o .
gestiones en torno a este.

solicitar el servicio,
incluyendo su
domicilio
XVI. Horarios de
atencion al publico
XVII. Niimeros de
teléfono y medios

Horario: 8:30 A-M A 4:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

electrdnicos de ’ 2 |
AN > Datos de contacto: Avenida Judrez #39 Barrio el Pedregal, C.P
comunicacion, asi . :
i 43800 Tizayuca Hidalgo.
como el domicilio y i . .
) : Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com
demas datos relativos ) ) .
Teléfono presidencia: 779 796 77 39

a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas
XVIII. La informaciéon
que debera conservar
para fines de 9! .
Y Acuse de presentacion del aviso
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
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motivo del tramite o

servicio
XIX. La demas 1. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se
informacion que se realicen con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el
prevea en la gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
Estrategia mantenimiento y reparacion de infraestructura de

telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, el intferesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otros.

2. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccion civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimienfo y reparacion de infraesfructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un framite
adicional para el solicitante.

3. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite
atenderan ademads de lo previsto en el Acuerdo por el que se
esftablecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, a los criterios
indicados en el Manual de Procedimientos de los trdmites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura
de telecomunicaciones en el Municipio de Tizayuca del Estado de
Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del citado
Acuerdo.

4. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccion civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimienfo y reparacion de infraesfructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacidn de un tramite
adicional para el solicitante.
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5. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

6. El municipio de Tizayuca, Hidalgo publicard la informacidn sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion
de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimienfo y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
oficinas de la autoridad o en cualguier medio de difusion que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacién.

7. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dara lugar a la suspensidn de los frabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la

normatividad municipal vigente.
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H. Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y . . . {
L _u Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para
descripcion del tramite . . , L
. la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones
0 servicio

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de
ductos subterrdneos de propiedad privada, mediante la instalacidn
de infraestructura de telecomunicaciones como cables subterrdneos,
entre otros elementos similares.

Este aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con
siete dias habiles de anticipacion a la utilizacién de los ductos
subterraneos sehalados.

En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la
Comision Federal de Electricidad, no serd necesario agotar este
tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha Comisidn
conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

En caso de que la instalacidn pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de los ductos
subterraneos o las caracteristicas estructurales de los ductos
subterraneos, debera presentarse el tramite para la autorizacion de
la construccion e instalacion de ductos subterraneos.

Il. Modalidad No aplica.

lll. Fundamento Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,

juridico de la mantenimiento y reparacion de infraestructura de

existencia del tramite | telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
o0 servicio Hidalgo.

IV. Descripcion con Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar ductos
lenguaje claro, sencillo | subterrdneos de propiedad privada, mediante la instalacion de
y conciso de los casos | infraestructura de telecomunicaciones como cables subterraneos,

en que debe o puede | entre otros elementos similares.
realizarse el tramite o | El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con
servicio y los pasos siete dias habiles de anticipacion al uso de los ductos subterraneos
que debe llevar a cabo | senalados.

el particular para su 6. El interesado en usar ductos subterraneos de propiedad privada,
realizacion mediante la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

como cables subterrdneos, entre otros elementos similares
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debera presentar ante la autoridad los requisitos sefalados en la
fraccién V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el
gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, mediante el formato de aviso sehalado en la fraccion VII
de la presente ficha de tramite cuando menos con siefe dias
habiles de anticipacion al uso de los ductos subterraneos
senalados.

7. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada
dicha obligacién y podra ejercer atribuciones de supervisidn o
verificacidn.

8. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucion alguna
por parte de la autoridad.

9. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos
establecidos, el aviso se tendra por no presentado.

10.El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye
el aviso a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el
solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un
tramite adicional.

V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos gue acrediten la
los requisitos personalidad o representacién legal del interesado.

2. Datos delaruta solicitada o ubicacidn de la infraestructura que se
pretende usar.

3. Descripcion de la infraestructura a instalar.
4. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

5. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta
con autorizacién, permiso o equivalente por parte del propietario
para utilizar la infraestructura. Este requisito podra acreditarse
con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u ofro
documento de naturaleza similar.

6. Planos de ruta en original.

7. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura que se pretende utilizar y
los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalard, elaborada
y firmada por el responsable del proyecto y el responsable de la

ejecucion.
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El proyecto presentado deberd considerar que el uso de los
ductos no cause afectaciones a la infraestructura existente.

8. Manifestacion en original por parte del propietario de Ia
infraestructura o del solicitante respecto a la viabilidad técnica y
de seguridad para la realizacidon de la instalacion, en original. A
este requisito deberd adjuntarse copia simple del documento que
acredite la personalidad o representacién legal del firmante de la

manifestacion descrita.
9. Plan de mantenimiento en original.

10. En caso de gue la instalacion pretenda realizarse en areas
catalogadas como histaricas o con existencia de monumentos
artisticos, arqueoldgicos o histdricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion de los
ductos, se deberd presentar copia simple del permiso o
autorizacidn expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes
u/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso,
la autoridad estatal y/o local correspondiente.

11. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en dareas
naturales proftegidas y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de los ductos, se
deberd presentar copia simple del permiso o autorizacidn
expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

VI. Especificar si el
tramite o servicio debe
presentarse mediante
formato, escrito libre, Formato

ambos o puede
solicitarse por otros
medios

VII. El formato Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterrdneos de
correspondiente yla | propiedad privada o torres para la instalacion de infraestructura de
tltima fecha de telecomunicaciones.
publicacion en el
medio de difusidn Fecha de publicacidn: - Fecha de publicacion del Acuerdo paor el gue
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
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reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o i
- .. No aplica
verificacion, senalar el

objetivo de la misma

IX. Datos del contacto . o . . -
. ] Director de obras publicas y en su ausencia el secretario municipal, u
oficial del Sujeto ) . o ]
) homdloga encargada de realizar el framite y las gestiones en torno a
Obligado responsable
L. . este.
del tramite o servicio

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o .
. No aplica
servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa

o la negativa ficta

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para prevenir

al solicitante y el plazo Plazo de prevencian: 3 dias.
con el que cuenta el Plazo para cumplir con la prevencion; 5 dias
solicitante para
cumplir con la
prevencion
XIl. Monto de los
derechos o

aprovechamientos
aplicables, en su caso, | De acuerdo con la ley de ingresos del municipio de Tizayuca,
o la forma de Hidalgo.
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

XIll. Vigencia de los
avisos, permisos, La vigencia del presente documento tendrd 60 dias habiles y podrd
licencias, propagarse 90 dias a peticidn del solicitante.

autorizaciones,

registros y demas
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resoluciones que se
emitan
XIV. Criterios de

resolucion del tramite

No aplica
0 servicio, en su caso
XV. Todas las
unidades

administrativas ante | Direccion de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en

las que se puede avenida Juarez #39 Barrio el Pedregal, C.P 43800 Tizayuca
presentar el Tramite o | Hidalgo.
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio
XVI. Horarios de
atencion al publico
XVII. Numeros de

teléfono y medios

Horario: 8:30 A-M A 4:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

electrdnicos de . A i
Datos de contacto: Avenida Juarez # 39 Barrio el Pedregal, C.P

43800 Tizayuca Hidalgo.
Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com
Teléfono presidencia: 779 796 7739

comunicacion, asi

como el domicilio y

demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

XVIIL. La informacidn
que debera conservar
para fines de

acreditacion, A .
i ) ] Acuse de presentacion del aviso
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o

servicio

XIX. La demas
informacion que se
prevea en la
Estrategia

Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se
realicen con motivo de los framites materia del Acuerdo por el
gue se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de

Hidalgo, el inferesado podra solicitar a la autoridad municipal
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informacidn técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comun
o de uso exclusivo del municipio, entre otros.

2. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccion civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un tramite
adicional para el solicitante.

3. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite
atenderdn ademads de lo previsto en el Acuerdo por el gue se
establecen los trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, a los criterios
indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura
de telecomunicaciones en el Municipio de Tizayuca del Estado de
Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del citado
Acuerdo.

4. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccion civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

5. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras
publicas y desarrollo urbano.

6. El municipio de Tizayuca, Hidalgo publicard la informacién sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion
de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacidon de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de

Tizayuca del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
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oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusidn que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacidn.

7. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los framites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dara lugar a la suspensian de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin

perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la

normatividad municipal vigente.
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I. Aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y
descripcion del
tramite o servicio

Aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de

telecomunicaciones

El tramite de aviso de mantenimiento y reparacion tendra por objeto
informar a la autoridad de los trabajos para el mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones como torres,
postes, ductos subterraneos, antenas y cableado subterraneo y
aéreo, entfre otros.

El aviso deberd presentarse previo al inicio de los trabajos de
infraestructura de

mantenimiento y reparacion de

telecomunicaciones.

I1. Modalidad

No aplica.

I1l. Fundamento
juridico de la
existencia del tramite
o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,

mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de

Hidalgo.

IV. Descripcion con
lenguaje claro,
sencillo y conciso de
los casos en que debe
o puede realizarse el
tramite o servicio y
los pasos que debe
llevar a cabo el
particular para su
realizacion

Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda realizar
trabajos para el mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones como forres, postes, ductos subterrdneos,
antenas y cableado subterraneo y aéreo, entre otros.

El aviso deberd presentarse previo al inicio de los trabajos de
infraestructura de

mantenimiento y reparacion de

telecomunicaciones.

1. El interesado en realizar trabajos para el mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones como
torres, postes, ductos subterrdneos, antenas y cableado

subterraneo y aéreo, enfre otros, debera presentar ante la

autoridad los requisitos senalados en la fraccién V de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los
framites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de

Tizayuca del estado de Hidalgo, mediante el formato de aviso

sefialado en la fraccion VIl de la presente ficha de tramite previo

al inicio de los trabajos.
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En caso de reparaciones urgentes por afectacidn al servicio en
dias y horas inhabiles, el aviso se presentard por medios
electronicos previo al inicio de los trabajos, en la siguiente
direccion de correo electronico
Secretariadeobraspublicas@gmail.com

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada
dicha obligacion y podra ejercer atribuciones de supervision o
verificacion.

3. Los avisos no estaran sujetos a la emisién de resolucidn alguna
por parte de la autoridad.

4. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos
establecidos, el aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye
el aviso a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el
solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un
framite adicional.

V. Enumerar y detallar | 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la
los requisitos personalidad o representacidn legal del interesado.

2. Datos del inmueble, predio, ruta e infraestructura objeto del
mantenimiento o reparacion.

3. Fecha de inicio y término de los frabajos de mantenimiento o

reparacion.

4. Numero de auforizacidn otorgada o fecha de presentacién del
aviso para la construccidn, instalacidn o uso de la infraestructura
objeto del mantenimiento o reparacian.

5. Descripcion del mantenimiento o reparacién a realizar.

V1. Especificar si el
tramite o servicio
debe presentarse
mediante formato, Formato

escrito libre, ambos o
puede solicitarse por
otros medios

VII. El formato Formato de aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura
correspondiente yla | de felecomunicaciones.
ultima fecha de
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publicacion en el
medio de difusion

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio
de Tizayuca del estado de Hidalgo -

VIII. En caso de
requerir inspeccion o
verificacion, senalar el
objetivo de la misma

No aplica

IX. Datos del contacto
oficial del Sujeto
Obligado responsable

del tramite o servicio

Director de obras publicas y en su ausencia el secretario municipal, u
homadloga encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a
este.

X. Plazo que tiene el
Sujeto Obligado para
resolver el tramite o
servicio y, en su caso,
si aplica la afirmativa
o la negativa ficta

No aplica

XI. El plazo con el que
cuenta el Sujeto
Obligado para
prevenir al solicitante
y el plazo con el que
cuenta el solicitante
para cumplir con la

prevencion

No aplica

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su caso,
o la forma de
determinar dicho
monto, asi como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo con la ley de ingresos del municipio de Tizayuca,
Hidalgo

XIll. Vigencia de los
avisos, permisos,
licencias,

autorizaciones,

La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra
propagarse 180 dias a peticion del solicitante.
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registros y demas
resoluciones que se
emitan

XIV. Criterios de
resolucion del tramite

0 servicio, en su caso

No aplica

XV. Todas las
unidades
administrativas ante
las que se puede
presentar el Tramite o
solicitar el Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccion de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas en
avenida Juarez #39 Barrio el Pedregal, C.P 43800 Tizayuca
Hidalgo.

XVLI. Horarios de
atencion al publico

Horario: DE 8:30 A-M A 4:30 P.M DE LUNES A VIERNES.

XVII. Nameros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi
como el domicilio y
demas datos relativos
a cualquier otro medio
que permita el envio
de consultas,
documentos y quejas

Datos de contacto: de Obras Publicas o Secretaria municipal ubicadas
en avenida Juarez #39 Barrio el Pedregal, C.P 43800 Tizayuca
Hidalgo.

Correos: Secretariadeobraspublicas@gmail.com

Teléfono presidencia: 779 796 7739

XVIII. La informacion
que debera conservar
para fines de
acreditacian,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite o
servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La demas
informacion que se
preveaenla
Estrategia

1.  Los propietarios de la infraestructura de telecomunicaciones se

encuentran obligados a mantener la infraestructura en buen
estado de conservacion, asi como preservar la seguridad de la

misma.

GACETA MUNICIPAL /TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  Primera Edicién, Pagina 171 de 271




2. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se
realicen con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que
se establecen los framites para el despliegue, uso, mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca del estado de Hidalgo, el interesado podra
solicitar a la autoridad municipal informacidn técnica sobre el sitio,
ruta, propiedad de uso comun o de uso exclusivo del municipio,
entre ofros.

3. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

4. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite
atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tframites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el
Manual de Procedimientos de los trdmites para el despliegue, uso,
mantenimiento Yy reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el Municipio de Tizayuca del Estado de
Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del citado
Acuerdo.

5. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para
dar aviso a las dreas de la Presidencia Municipal en materia de
imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio ambiente y
vialidad sobre los avisos que reciba en términos del Acuerdo por
el que se establecen los trdmites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un framite
adicional para el solicitante.

6. La autoridad podrd ejercer atribuciones municipales para realizar
las inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras

publicas y desarrollo urbano.
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7. El municipio de Tizayuca, Hidalgo, publicara la informacion sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucidn
de los tframites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de tfelecomunicaciones en el municipio de
Tizayuca del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en las
oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusion que
permita a los ciudadanos la disponibilidad de |la informaciaon.

8. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por
el que se establecen los trdmites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Tizayuca del estado de
Hidalgo, dara lugar a la suspensidn de los trabajos, asi como al
retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.
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ANEXO 3.- FORMATOS DE LOS TRAMITES.

FORMATO 1.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
DESARROLLO MUNICIPAL / OBRAS PUBLICAS.

FORMATOQ DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE
(TORRES-POSTES-DUCTOS SUBTERRANEQS) O USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O
DUCTOS SUBTERRANEQOS DEL MUNICIPIO.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO MUNICIPAL/OBRAS PUBLICAS
RECEPTOR FECHA'Y HORA DE INGRESO NUMERO DE
SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD

MEDIANTE ESTE FORMATO SE SOLICITA LA AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA (TORRES-POSTES-DUCTOS SUBTERRANEQS) O USO
DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEQS DEL MUNICIPIO PARA LOS
SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR ELQUE SE
ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION
DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO
DE HIDALGO.

SELECCIONE EL TIPO DE INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON LA ACCIGN QUE PRETENDE
REALIZAR
TIPO DE INFRAESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR
TORRES POSTES DUCTOS

TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO QUE PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, denominacion o razén social:
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Nombre del representante legal:

Calle

Manzana

Lote N° Ext/Int

Colonia o poblacian:

Municipio

Estado

Teléfono

Teléfono Celular

Correo electronico

Documentos de acreditacidn de personalidad.

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo

electrdnico?
SI_NO_

Senalar, en su caso el correo electrénico en el gue acepta recibir las notificaciones de caracter
personal relacionadas con esta solicitud

DATOS

Datos de inmuebles, predio, infraestructura o ruta motivo de la solicitud

Calle

Man
zan
a

Lote N° Ext/Int

Colonia o poblacién.

Descripcion de la infraestructura a construir e instalar o usar:

Fecha de inicio y férmino de los trabajos de construccién e instalacidn o uso de

infraestructura:

DOCUMENTACION ANEXA

PARA CONSTRUCCION E INSTALACION DE IFRAESTRUCTURA.

Copia de documento que acredita
personalidad y transparencia legal

Original de planos arquitectonicos y
constfructivos

Originar o copia cerfificada de
acreditacidon de registro o acreditacion
DRO perito responsable de obra y/o

corresponsable de obra.

Original de cartas responsables.

Original de memoria de calculo

Original de mecanica de sueldos (No
aplica en caso de postes).

Original de plan de mantenimiento.

Original de memaria descriptiva del

proyecto.
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PARA USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS DE MUNICIPIO.

Copia de documento que acredita Original de memaria descriptiva del
personalidad y representacion legal. proyecto.

Original de plan de mantenimiento.

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA.

Copia de documentacién que acredita Copia de autorizacidn-Direccidn
a la propiedad o posesion del inmueble General de Aeronautica Civil (En caso
0 autorizacion para tales efectos. de torres y postes).
Aplica en los siguientes casos: Copia de autorizacidn-area o con
e Construccion e instalacidn de existencia de monumento artistico,
forres. historico o arqueoldgico en su uso.
e Usode postes y ductos de Copia de autorizacién- area natural
propiedad municipal. protegida en su caso.

La vigencia del tramite sera de 60 dias naturales y podra extenderse hasta 90 a solicitud del
promovente

El concepto de cobro se realizara de acuerdo con la ley de ingresos del municipio

FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.
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FORMATO 2

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
DESARROLLO MUNICIPAL / OBRAS PUBLICAS.

FORMATO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUSTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA O
TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICAICONES

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO MUNICIPAL/OBRAS PUBLICAS
RECEPTOR FECHA'Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE SETE FORMATO SE REALIZA AVISO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEQS
DE PROPIEDAD PRIVADA O TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
ETELECOMUNICAICONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICAIOCNES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO.
TIPO DE ESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR

TORRES POSTES DE DUCTOS
PROPIEDAD
PRIVADA:
TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO QUE PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, denominacién o razén social:

Nombre del representante legal:

Calle Manzana Lote N° Ext/Int
Colonia o poblacian: Municipio Estado
Teléfono Teléfono Celular Correo electronico

Documentos de acreditacidn de personalidad.
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¢ Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electronico? Sl
NO

Senalar, en su caso el correo electrénico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal

relacionadas con esta solicitud

DATOS
Datos de la ubicacion de la infraestructura y ruta, en su caso a usar.

Descripcion de la infraestructura a utilizar: Manzana Lote N° Ext/Int

Fecha de inicio y férmino de los trabajos de instalacion:

Numero de autarizacion otorgada para la construccidn, en caso de gue el uso de infraestructura se
pretenda realizar en una torre.

DOCUMENTACION ANEXA
Copia de documentacidn que Original de plan de mantenimiento:

acredita personalidad y
representacion legal.

EN CASO DE POSTES Y DUCTOS DE PROPIEDAD PRIVADA
Copia de autorizacidn, permiso o Original de planos de ruta.

eguivalente del propietario para
utilizar la infraestructura.

Original de memoria descriptiva del Original de manifestacidn de vialidad
proyecto. técnica y de seguridad para la realizacién

de la instalacion.

Copia de documentacién que acredita a la personalidad o representacion legal del
firmante de la manifestacién de vialidad técnica y de seguridad para la realizacidn de la

instalacion.

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA.
Copia de autaorizacién- Direccion Copia de autorizacidn - Area o con
General de Aeronautica Civil (en existencia de monumento artistico,
caso de torre y postes) histdrico o arqueoldgico en su caso.

Copia de autorizacién- drea natural

protegida, en su caso

La vigencia del tramite sera de 60 dias naturales y podra extenderse hasta 90 a solicitud del
promovente

El concepto de cobro se realizara de acuerdo a la ley de ingresos del municipio
FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.
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FORMATO 3.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
DESARROLLO MUNICIPAL / OBRAS PUBLICAS.

FORMATO DE AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO MUNICIPAL/OBRAS PUBLICAS
RECEPTOR FECHA Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE ESTE FORMATO SE REALIZA EL AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO.

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE
Nombre, denominacion o razén social:

Nombre del representante legal:

Calle Manzana Lote N° Ext/Int
Colonia o municipio Estado
poblacién

Teléfono: Teléfono Celular: Correo Elecfronico

Documentos de acreditacién de personalidad.

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico? S
_NO_
Sefnalar, en su caso el correo electrénico en el gue acepta recibir las notificaciones de caracter personal

relacionadas con esta solicitud

DATOS
Descripcion de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion (torre, poste, ducto, antena,

cableado aéreo o subterraneo)

Datos de la ubicacidn de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion (ubicacién y ruta, en su
caso)
Calle Manzana Lote N° Ext/Int
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Colonia o poblacion:

Descripcion del mantenimiento reparacion al realizar

Numero de autorizacién otorgada o fecha de presentacién del aviso para la construccién, instalacion o uso
de la infraestructura

objeto del mantenimiento o reparaciaon.

Fecha de inicio y terminacidn de los frabajos de mantenimiento a realizar.

DOCUMENTACIGN ANEXA
Copia de documentacién que acredita personalidad y representacién legal.

La vigencia del tramite sera de 60 dias naturales y podra extenderse hasta 90 a solicitud del promovente

El concepto de cobro se realizard de acuerdo a la ley de ingresos del municipio
FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.

XIV.- VALIDACION.
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Con fundamento en el Art. 60, fraccidn | inciso a), ¢), h) de |a Ley Orgdnica Municipal para el
Estado de Hidalgo, establece la facultad legal para establecer normativa interna relevante a
procedimientos y reglamentos encaminados al cumplimiento de las Metas y Objetivos contenidos
en el Plan Estatal de Desarrollo y el Plan Municipal de Desarrollo, se expiden los procedimientos
previamente descritos, los cuales contienen informacidn referente a la Secretaria de Obras
Publicas y el drea de Secretaria Municipal, encaminados a cumplir lo dispuesto en la Normatividad
Vigente en materia de Mejora Regulatoria.

XV. APROBACION.

Dada en la sala de cabildo de la Presidencia Municipal del Municipio de Tizayuca, Hidalgo, a los
24 dias del mes de noviembre del afo dos mil veintiuno.

SESION DE CABILDO.
H. ASAMBLEA MUNICIPAL.
TIZAUCA, HGO. 2020/2024.
CORRESPONDIENTE AL DiA 24 DE NOVIEMBRE DEL 2021.

MTRA. SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL.

RUBRICA

JORGE LUIS VELASCO GASCA

SINDICO HACENDARIO.
RUBRICA

LIC. GABRIEL GONZALEZ GARCIA. ING. GRETCHEN ALYNE ATILANO MORENO
SINDICO JURIDICO. REGIDORA.

RUBRICA RUBRICA
C ISIDRO PEREZ LEYVA C. QUINTILA GOMEZ MONTES

REGIDOR. REGIDORA SUPLENTE.
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RUBRICA

LIC. MIGUEL ANGEL ROSENDO MONROY

REGIDOR SUPLENTE.
RUBRICA

C. JAVIER ALAZANEZS SANCHEZ
REGIDOR.
RUBRICA

ING. ZUBHIA HERNANDEZ TARASENA
REGIDORA
RUBRICA

C. MA. MARTHA NAVARRO SALGADO
REGIDORA
RUBRICA

C. MAYRA CRUZ GONZALEZ
REGIDORA
RUBRICA

C. ERLENE ITZEL GOMEZ CORONA
REGIDORA.
RUBRICA

C FRANCISCO JAVIER LOPEZ GONZALEZ
REGIDOR.
RUBRICA

RUBRICA

C. ARIADNA HERNANDEZ PIOQUINTO

REGIDORA
RUBRICA

ARQ. ING. FABIAN MIGUEL ANGEL SALAMANCA PEREZ

REGIDOR SUPLENTE
RUBRICA

LIC. JOSE LUIS CERVANTES TURRUBIATES

REGIDOR.
RUBRICA

C. ANASTACIO GARCIA LUCIO
REGIDOR.
RUBRICA

DRA. IXCHEL GUTIERREZ MONTES DE OCA

REGIDORA.
RUBRICA

LIC.SERGIO ABINADAB SOTO HERNANDEZ

REG IDOR.
RUBRICA

LIC. MARIANA LARA MORAN
REGIDORA
RUBRICA
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LIC. ERNESTO GIOVANNI GONZALEZ GONZALEZ C.RITA LOPEZ SORIA
REGIDOR. REGIDORA.
RUBRICA RUBRICA

En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones | y lll de la Constitucidn
Politica del Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccién |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Hidalgo; tengo a bien Promulgar el presente Manual de
Procedimientaos, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule para su exacta observancia y
debido cumplimiento.

Rubrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccién
V del articulo 98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar
el presente Manual de procedimientos.

Rubrica.
Dra. En J. O. Dra. Citlali Lara Fuentes,
Secretaria General Municipal.

Las presentes firmas corresponden al “Manual de procedimientos de los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Tizayuca, del Estado de Hidalgo”
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GACETA
I:Zﬂzm MUNICIPAL

FORMATOS QUE SERAN UTILIZADOS PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA

DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA,
DEL ESTADO DE HIDALGO
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A GACETA

MUNICIPAL

abierta TIZAYUCA, HIDALGO 2022

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
DESARROLLO MUNICIPAL / OBRAS PUBLICAS.

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE (TORRES-POSTES-
DUCTOS SUBTERRANEQS) O USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DEL MUNICIPIO.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO MUNICIPAL/OBRAS PUBLICAS
RECEPTOR FECHA Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE ESTE FORMATO SE SOLICITA LA AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA (TORRES-POSTES-DUCTOS SUBTERRANEOS) O USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O
DUCTOS SUBTERRANEOS DEL MUNICIPIO PARA LOS SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON
EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y
REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE
HIDALGO.

SELECCIONE EL TIPO DE INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON LA ACCION QUE PRETENDE REALIZAR
TIPO DE INFRAESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR
TORRES POSTES DUCTOS

TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO QUE PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE
Nombre, denominacion o razén social:

Nombre del representante legal:

Calle Manzana: Lote: N° Ext/Int
Colonia o poblacién: Municipio: Estado:
Teléfono: Teléfono Celular: Correo electrénico:

Documentos de acreditacién de personalidad.

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico?
SI_NO__

Sefialar, en su caso el correo electrénico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal
relacionadas con esta solicitud

DATOS
Datos de inmuebles, predio, infraestructura o ruta motivo de la solicitud.
Calle Manzana Lote N° Ext/Int

Colonia o poblacion.
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Descripcion de la infraestructura a construir e instalar o usar:

Fecha de inicio y término de los trabajos de construccidn e instalacidn o uso de infraestructura:

DOCUMENTACION ANEXA
PARA CONSTRUCCION E INSTALACION DE IFRAESTRUCTURA.

Copia de documento que acredita Original de planos arquitectonicos y
personalidad y transparencia legal constructivos
Original o copia certificada de acreditacion Original de cartas responsables.

de registro o acreditacion DRO perito
responsable de obra y/o corresponsable de

obra.

Original de memoria de calculo Original de mecdnica de sueldos (No
aplica en caso de postes).

Original de plan de mantenimiento. Original de memoria descriptiva del
proyecto.

PARA USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS DE MUNICIPIO.
Copia de documento que acredita Original de memoria descriptiva del
personalidad y representacion legal. proyecto.

Original de plan de mantenimiento.

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA.

Copia de documentacion que acredita ala Copia de autorizacion-Direccion General
propiedad o posesion del inmueble o de Aerondutica Civil (En caso de torres y
autorizacion para tales efectos. postes).
Aplica en los siguientes casos: Copia de autorizacidon-area o con
e Construccion e instalacion de existencia de monumento artistico,
torres. historico o arqueoldgico en su uso.
e Uso de postes y ductos de Copia de autorizacion- drea natural
propiedad municipal. protegida en su caso.

La vigencia del tramite sera de 60 dias naturales y podra extenderse hasta 90 a solicitud del promovente
El concepto de cobro se realizara de acuerdo con la ley de ingresos del municipio
FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024  primera Edicién, Pagina 186 de 271




GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
DESARROLLO MUNICIPAL / OBRAS PUBLICAS.

FORMATO PARA EL USO DE POSTES 0 DUCTOS SUSTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA O
TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICAICONES

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO MUNICIPAL/OBRAS PUBLICAS
RECEPTOR FECHA'Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE SETE FORMATO SE REALIZA AVISO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEQS
DE PROPIEDAD PRIVADA O TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
ETELECOMUNICAICONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICAIOCNES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO.
TIPO DE ESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR

TORRES POSTES DE DUCTOS
PROPIEDAD
PRIVADA:
TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO QUE PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE
Nombre, denominacion o razén social:

Nombre del representante legal:

Calle Manzana Lote N° Ext/Int
Colonia o poblacidn: Municipio Estado
Teléfono Teléfono Celular Correo electrdnico

Documentos de acreditacion de personalidad.

JAcepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electréonico? Sl
_NO_
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Sefalar, en su caso el correo electrdnico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal
relacionadas con esta solicitud

Datos de la ubicacion de la infraestructura y ruta, en su caso a usar.

Descripcion de la infraestructura a utilizar: Manzana Lote N° Ext/Int

Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion:

Numero de autorizaciéon otorgada para la construccion, en caso de que el uso de infraestructura se
pretenda realizar en una torre.

DOCUMENTACIGON ANEXA
Copia de documentacién que Original de plan de mantenimiento:

acredita personalidad y
representacién legal.

EN CASO DE POSTES Y DUCTOS DE PROPIEDAD PRIVADA
Copia de autorizacidn, permiso o Original de planos de ruta.

equivalente del propietario para
utilizar la infraestructura.

Original de memaoria descriptiva del Original de manifestacion de vialidad
proyecto. técnica y de seguridad para la realizacion
de la instalacién.

Copia de documentacién que acredita a la personalidad o representacion legal del
firmante de la manifestacién de vialidad técnica y de seguridad para la realizacion de la

instalacion.

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA.
Copia de autorizacién- Direccion Copia de autorizacion - Area o con
General de Aeronautica Civil (en existencia de monumento artistico,
caso de torre y postes) histdrico o arqueoldgico en su caso.

Copia de autorizacién- drea natural
protegida, en su caso

La vigencia del tramite sera de 60 dias naturales y podra extenderse hasta 90 a solicitud del
promovente

El concepto de cobro se realizard de acuerdo a la ley de ingresos del municipio
FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.
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GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
DESARROLLO MUNICIPAL / OBRAS PUBLICAS.

FORMATO DE AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO MUNICIPAL/OBRAS PUBLICAS
RECEPTOR FECHA Y HORA DE INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE ESTE FORMATO SE REALIZA EL AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO.

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE
Nombre, denominacion o razén social:

Nombre del representante legal:

Calle Manzana Lote N° Ext/Int
Colonia o municipio Estado
poblacién

Teléfono: Teléfono Celular: Correo Electrdnico

Documentos de acreditacidn de personalidad.

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico?
SI_NO_

Sefalar, en su caso el correo electrénico en el gue acepta recibir las notificaciones de caracter personal

relacionadas con esta solicitud

DATOS
Descripcion de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacién (torre, poste, ducto, antena,

cableado aéreo o subterraneo)

Datos de la ubicacidn de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacidn (ubicacidn y ruta, en su
caso)
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Calle Manzana Lote N° Ext/Int

Colonia o poblacién:

Descripcion del mantenimiento reparacion al realizar

Numero de autorizacién otorgada o fecha de presentacién del aviso para la construccidn, instalacién o uso
de la infraestructura

Objeto del mantenimiento o reparacion.

Fecha de inicio y tferminacidn de los trabajos de mantenimiento a realizar.

DOCUMENTACION ANEXA
Copia de documentacién que acredita personalidad y representacién legal.

La vigencia del tramite sera de 60 dias naturales y podra extenderse hasta 90 a solicitud del promovente

El concepto de cobro se realizara de acuerdo a la ley de ingresos del municipio
FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.
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GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022
MAESTRA SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO, A SUS HABITANTES HACE SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO, EN USO DE LAS FACULTADES
QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 141 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
DE HIDALGO; 7, 56 FRACCION I INCISO B) Y 60 FRACCION I INCISO A) DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que previo a la Administracién Pudblica Municipal 2020-2024, no existen
antecedentes en el Ayuntamiento Constitucional de Tizayuca, sobre la Materia de Agenda 2030.

SEGUNDO. - Que el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEM) de Tizayuca
2020-2024, fijé entre sus atfribuciones, implementar la propuesta de la Organizacidn de las
Naciones Unidas (ONU), resolucidn A/RES/70/1, “transformando nuestro mundo: la Agenda 2030
para el desarrollo sostenible”, como guia orientadora de palitica publica local. Asi mismo, se
espera que éste proceso de implementacion de Agenda 2030 en el Municipio, incida en el
fortalecimiento de ofros instrumentas de planeacién para el desarrollo, a través de guias como la
Nueva Agenda Urbana, que bajo una definicidn de visidn prospectiva de ciudad al afno 2030 y
leyes, normas y reglamentos se vuelvan fundamento para el logro de objetivos con caracteristicas
de planeacion y de operacion para la gestidén, que sean referente regional y contfribuyan al
cumplimiento de metas de los Objetivos del Desarrollo Sostenible (ODS), siendo de particular
observancia el ODS 11 sobre ciudades y comunidades sostenibles, debido a la directa y potencial
incidencia que los gobiernos municipales tienen sobre ese objetivo en particular, en su asociacion
y referencia al articulo 115 constitucional.

TERCERO. - Que el presente instrumento retoma como guia orientadora para el proceso de
implementacidn, la publicacién “el enfoque de la Agenda 2030 en planes y programas publicos
en México” del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) México.

CUARTO. - Que el presente instrumento retoma como guia orientadora para el proceso de
implementacidn, la publicacién “la Agenda 2030 y el desarrollo municipal sostenible” de la
Agencia Alemana para Cooperacion para el Desarrollo Sustentable (GIZ) México, en conjunto con
la oficina de la presidencia de la republica, y el Instituto Nacional para el Federalismo y el
Desarrollo Municipal (INAFED). El plan Municipal de desarrollo del gobierno municipal 2020-2024
se presento previo a la publicacidn del presente reglamento.

QUINTO. - Que el funcionamiento del COPLADEM 0S| de Tizayuca atendera, a manera de
recomendacidn, los lineamientos referidos en el manual de operacidn del Comité de Planeacion
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para el Desarrollo Municipal elaborado por la Unidad de Planeacion y Prospectiva del Ejecutivo
del Estado de Hidalgo, Administracién 2016-2022.

SEXTO. - Que la Agenda 2030 se opera en el territorio, a tfravés de las acciones de gobierno y de
las Politicas Publicas que se disenan e implementan en el Municipio, para la mejora de las
condiciones de vida de los que lo habitan. Este proceso se asocia al concepto de localizacion de la
Agenda 2030 y territorializacion de los ODS.

SEPTIMO. - Que el cumplimiento de metas ODS, esta supeditado a la medicién a través de
indicadores. Este proceso se asocia propiamente a un proceso integral de seguimiento y
moniforeo de implementacion de Agenda 2030 para el desarrollo sostenible en el Municipio.

OCTAVO. - Que es reconocido el lamado a atender desde el gobierno municipal con celeridad, los
efectos en el territorio derivados del cambio climatico, en lo que competa a sus atribuciones. Los
gobiernos locales deben construir y fortalecer una Agenda climatica local, fortaleciendo sus
instrumentos de planeacion que le permitan emprender acciones de adaptacidn y mitigacion con
resultados tangibles y perdurables, favorables a las generaciones futuras. En este sentido la
Agenda 2030 para el desarrollo sostenible establece una hoja de ruta viable por su integralidad,
soporte institucional, y por su prospectiva de desarrollo del Municipio de Tizayuca al afio 2030,
gue funge también como una guia orientadora de politica publica altamente incluyente de todos
los sectores de |la sociedad.

Por todo lo expuesto hemos tenido a bien emitir el siguiente:
DECRETO

QUE CONTIENE EL REGLAMENTO PARA LA AGENDA 2030 EN EL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto:

I. Vigilar que se incluya en las atribuciones del COPLADEM de Tizayuca en su instalacion, el
compromiso de implementarintegralmente la Agenda 2030 para el desarrollo sostenible,
para no dejar a nadie atras;

[l. Referir la creacidn de la coordinacién de Agenda 2030 en la Estructura Organica de la
administracién, la creacion del Sub Comité de Agenda 2030 en el COPLADEM QSI de
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Tizayuca, asi como definir el sequimiento que sobre el Proceso de implementacion debera
realizar el Ayuntamiento a través de la comisién asignada para tales efectos;

[ll. Establecer que los temas de interés y de injerencia, de las figuras que forman parte de la
estructura orgdnica para el proceso de la implementacién, corresponde a los 17 ODS en su
intrinseca relacidn con los temas sobre desarrollo sostenible, derechos humanos,
desarrollo urbano, cambio climatico, fortalecimiento de las instituciones y alianzas para
el desarrollo, asi como los correspondientes a las funciones y servicios publicos
municipales referidos en la fraccién Il del articulo 115 Constitucional;

IV. Definir el proceso de implementacién de la Agenda 2030 en el Municipio, sus
componentes y fases;

V. Normar las acciones del conjunto de la Administracion Publica Municipal de Tizayuca para
el aseguramiento del proceso de implementacion de la Agenda 2030 en el Municipio;

VI. Regular la naturaleza juridica, organizacion, estructura, objetivos y alcances de las figuras
de la estructura organica, cuyo objeto de trabajo es sobre materia de Agenda 2030 y ODS;

VlIl.Velar por el cumplimiento de la aplicacion en el proceso de implementacion de la Agenda
2030, de los principios de ésta: enfoque de derechos humanos y género, integralidad del
desarrollo sostenible, adaptacion del marco de resultados de la Agenda 2030, y gestién
por resultados para el desarrollo;

VIII. Orientar |la Politica Publica Municipal de acuerdo a las dimensiones (esferas) de la
Agenda 2030, para el desarrollo sostenible: personas, planeta, prosperidad, paz y
alianzas; y

IX. Proporcionar certidumbre, hoja de ruta y Agenda de frabajo al conjunto del Gobierno
Municipal y Ayuntamiento, para asegurar la correcta continuidad del proceso de
implementacién de Agenda 2030 en el Municipio hacia el afio 2030.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I.  Administracidn. - A la Administracidn Publica Municipal;

Il. Agenda 2030.- Al instrumento denominado “transformar nuestro mundo: la Agenda
2030 para el desarrollo sostenible”, adoptado por los 193 Estados miembros de las
Naciones Unidas, durante la Cumbre de Desarrollo Sostenible de las Naciones Unidas,
celebrada del 25 al 27 de septiembre de 2015 en la ciudad de Nueva York, EE.UU.;

[ll. Alineacion de Agenda 2030.- Al proceso de armonizacion de las politicas publicas, a la
visién y principios de las Agenda 2030 en contexto a sus dimensiones (esferas), esto
supeditado al cumplimiento de metas de ODS (alineacidn a los ODS);

IV. Asociacién intferinstitucional.- Se refiere a aquellos contfratos, convenios, acuerdos o
cualquier otro tipo instrumento de naturaleza similar por medio de los cuales las
instituciones de la Administracion Publica del Municipio o demarcacién territorial se
asocian con instituciones publicas federales, estatales, municipales y demarcaciones
territoriales de la Ciudad de Meéxico, asi como con organismos infernacionales,
organizaciones de la sociedad civil, universidades, asociaciones religiosas, culturales o
humanitarias, y organizaciones del sector privado con el propdsito de llevar a cabo la
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prestacion conjunta y coordinada de algun servicio publico, funcidon o responsabilidad de
dichas instituciones;

V. Ayuntamiento. - Al Ayuntamiento Constitucional de Tizayuca, Hidalgo, como drgano
colegiado y deliberativo al cual le compete la revisién, formulacién y aprobacidn de las
politicas y normas generales de gobierno;

VI. Capacitacidn externa. - A la capacitacion ofertada en los servicios de un agente externo a
la administracion;

VIl.Capacitacidn infterna. - A la capacitaciéon otorgada del funcionario publico de Ia
administracién del Municipio;

VIII. Comisién. - A la comision del Ayuntamiento responsable del seguimiento del
proceso de Implementacidn;

IX. Coordinacidn. - A la Coordinacidn de Agenda 2030;

X. COPLADEM. - Al Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal;

Xl. Informe. Al inferme subnacional voluntario;

Xll.Municipio. - Al Municipio de Tizayuca, Hidalgo, México;

XIII. 0DS. - A los objetivos del desarrollo sostenible;

XIV. ONU. - A la Organizacidn de las Naciones Unidas;

XV. 0OSl. - Al 6rgano de Seguimiento e Instrumentacidon para la Agenda 2030 en
Meéxico;

XVI. Presidenta (e) Municipal. - A la Presidenta(e) Municipal Constitucional de

Tizayuca, Hidalgo, México;

XVII. Proceso de Implementacidn. - Al ciclo integral de las politicas publicas, cuyas fases
son diagnostico, diseno, implementacién, seguimiento y evaluacidn, con enfoque de
Agenda 2030 transversalizado; y

XVIII. SIG.- sistema de informacidn geografica.

Articulo 3.- Los planes y programas publicos emanados de la administracion
incorporaran en su contenido las estrategias para el logro de los ODS y sus metas, contenidos
en la Agenda 2030 para el desarrollo sostenible. Para efectos de lo anterior, en los procesos
de elaboracion de los planes y programas publicos del gobierno municipal y del
Ayuntamiento, se fransversalizara el valor de esta Agenda en el diagnéstico, disefo,
implementacion, seguimiento y evaluacidn de politicas, de los planes y programas publicos
a través de la aplicacion de herramientas metodoldgicas propias de cada una de estas fases
y de contenidos coherentes con los principios y con el marco de resultados.

TiTULO SEGUNDO

DE LA ESTRUCTURA ORGANICA PARA LA AGENDA 2030

CAPITULO PRIMERO
OBJETIVOS Y ALCANCES DEL COPLADEM 0SI
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Articulo 4.- El COPLADEM, de acuerdo con lo referido en el articulo 43 de Ley de
Planeacién y Prospectiva del Estado de Hidalgo, es el principal érgano del sistema municipal
de planeacidn democratica. EI| COPLADEM QSI es aquel que en sus atribuciones tiene un
compromiso profuso con la implementacion de la Agenda 2030 en el Municipio.

Articulo 5.- Seran objetivos del COPLADEM 0SI del Municipio, los mismos referidos
en el articulo 140 de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo.

Articulo 6.- El COPLADEM QSI del Municipio es un mecanismo para aftender la
instrumentacion de la Agenda 2030 en el confexto local, se institucionaliza a través de los
trabajos del sub comité de Agenda 2030.

CAPITULO SEGUNDO
OBJETIVOS Y ALCANCES DEL SUB COMITE DE AGENDA 2030

Articulo 7.- El Sub Comité de Agenda 2030 es una instancia de trabajo del COPLADEM
0SI del Municipio. Los grupos de trabajo de COPLADEM, encuentran referencia en el articulo
144 de Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, y en el articulo 43 de Ley de Planeacion
y Prospectiva del Estado de Hidalgo.

El Sub Comité de Agenda 2030 tiene como misidn, ser una instancia de expresidn y consulta
ciudadana, asi como de participacidn de los sectores publico, social, privado y académico,
para instaurar la Agenda 2030 para el desarrollo sostenible en el Municipio. Por esto para la
conformacién minimamente se deberd considerar:

I.Que la coordinacidn del Sub Comité, corresponde al Coordinador de Agenda 2030;
II.Un Secretario Técnico, preferentemente integrante de la Administracidn Publica Municipal;
llLUn Vocal de Confrol y Vigilancia, preferentemente un integrante regidor(a) del
Ayuntamiento;
IV.Un representante por cada Secretaria que conforma la Administracion Pdblica Municipal,
Considerando a los organismos descentralizados municipales; y
V.Uno o mds representantes de los sectores de la sociedad civil, empresarial y académico.

Articulo 8.- El Sub Comité de Agenda 2030 tiene como misidn, ser una instancia de
expresidn y consulta ciudadana, asi como de participacion de los sectores publico, social,
privado y académico, para instaurar la Agenda 2030 para el desarrollo sostenible en el
Municipio.

Articulo 9.- El Sub Comité de Agenda 2030 tendra las siguientes facultades y
atribuciones:
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I. Realizar diagnosticos en el proceso de desarrollo del plan municipal de desarrollo bajo un

enfoque de sustentabilidad;

Il. Disefar propuestas y soluciones innovadoras para la formulacién de politicas publicas

locales;

[ll. Vincular acciones, a fravés de asociaciones interinstitucionales entre los sectores publico,

social, privado y académico, y el Municipio a favor del proceso de implementacion;

IV. Promover en la administracion la generacién de datos georreferenciados, y el uso y

difusion de la plataforma tecnoldgica que permita proporcionar seguimiento a los

indicadores de progreso respecto a los 0ODS;

V. Orientar el disefio programatico del presupuesto publico con miras a cerrar brechas y a

mejorar la calidad del gasto;

VI. Movilizar recursos alternativos para el financiamiento del desarrollo sostenible, asi como

para la sensibilizacidn de la poblacion;

VII. Elaborar y presentar el Informe; y

VIll.Presentar a (la/el) presidenta(e) municipal opciones para la titularidad de la coordinacién
en tiempo de vacancia.

Articulo 10.- Compete al titular de la Coordinacidn ocupar la titularidad del Sub Comité
de Agenda 2030 del COPLADEM 0SI del Municipio.

Articulo 11.- El Sub Comité se conformara por el titular de la Coordinacion, un regidor,
la representacion del Instituto Municipal de Planeacién, y de cada uno de los organismaos
publicos descentralizados del Municipio.

CAPITULO TERCERO
SOBRE EL AYUNTAMIENTO EN EL SEGUIMIENTO A LOS TEMAS DE LA AGENDA 2030 EN EL
MUNICIPIO
Articulo 12.- El ayuntamiento en el marco de sus facultades se involucra en el proceso

de implementacidn a través del seqguimiento de éste.

Articulo 13.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 12, la responsabilidad del
seguimiento al proceso de implementacidn recaera en la Comision de Asuntos
Metropolitanos del Ayuntamienfo o en su caso en aquella comisién ordinaria o especial
responsable de los temas de asentamientos humanos, desarrollo regional, desarrollo
urbano, ordenamiento territorial, vivienda y planeacion, sin preferir se trate de una comisidn
ordinaria o especial.

CAPITULO CUARTO
INTEGRACION, OBJETIVOS Y ALCANCES DE LA COORDINACION DE AGENDA 2030
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Articulo 14.- Se crea la Coordinaciéon como una instancia de colaboracion con las
dependencias de la administracidn, cuyo objeto es sistematizar, disefar, ejecutar y evaluar
estrategias, planes y programas publicos, acciones y politicas publicas, sectoriales,
institucionales y especiales, que garanticen el cumplimiento de la Agenda 2030 para el
desarrollo sostenible en el Municipio, Orgdnicamente pertenece a la Direccidn de Planeacion
y Evaluacion.

Articulo 15.- Serdn objetivos de la Coordinacidn, los siguientes:

I.  Analizar el estado de los contextos en relacion con los ODS, desde un pensamiento
sistémico y con criterios de adecuacion y pertinencia, para lograr la coherencia vertical de
las politicas de la administracion;

Il. Fomentar la participacidn de los sectores publico, social, privado y académico en el
cumplimiento de la Agenda 2030 para el desarrollo sostenible en el Municipio, y en otros
territorios;

Ill. Recabar la opinién y sugerencias de la poblacion del Municipio, mediante la celebracion
de foros de consulta o a través de otros procedimientos apropiados, en los temas y
asuntos de su competencia o aquellos que le sean turnados por la autoridad competente;

IV. Mantener una coordinacion institucional y de colaboracidn estrecha con el Consejo
Nacional de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible y el Consejo Estatal de la
Agenda 2030 para el desarrollo sostenible; ademas de establecer acciones coordinadas
con otras entidades federativas, Municipios y alcaldias colindantes, tendientes a
establecer estrategias para el cumplimiento a la Agenda 2030, para el desarrollo
sostenible en el Municipiog;

V. Participar en los procesos de internacionalizacidn de la ciudad del Municipio y en
consecuencia administrar las asociaciones interinstitucionales en esta materia a que
hubiere lugar;

VI. Perfilar y socializar la plataforma de seguimiento y monitoreo del avance de metas 0ODS;

VII. Administrar los 0DS;

VIIl. Representar al Ayuntamiento y Municipio en materia de Agenda 2030;
IX. Proponer las acciones necesarias para cumplir con los objetivas y metas de la Agenda
2030;y

X. Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de su objeto o que les sean
mandatadas por la (el) presidenta(e) municipal, el Ayuntamiento o desde el COPLADEM
osl.

Articulo 16.- La Coordinacién tendra las siguientes facultades y afribuciones:

I.  Proponer las reformas al marco juridico del Municipio que propicien el cumplimiento de la
Agenda 2030;

Il. Participar en el quehacer del gobierno en todos los ambitos de su accidn;

Ill. Definir los lineamientos para la administracion, respecto:
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a. Del procesode implementacion de la Agenda 2030 en el Municipio, componentes
y fases;

b. De la induccién dirigida a funcionarios publicos que se integren a Ia
administracidn, nivel coordinador, director y secretario;

De la comunicacion y promociodn de los contenidos de la Agenda 2030 y los ODS;

d. De la comunicacidn institucional e imagen institucional de los 0ODS (uso de
iconografia) por parte de la administracion;

e. De la plataforma tecnoldgica para el seguimiento y monitoreo ODS;

De la desagregacion de informacién y registro de las acciones de gobierno en la
plataforma tecnoldgica de seguimiento y monitoreo ODS;

g. Del proceso de ferritorializacion de los ODS, y necesidades a cubrir para el uso de
los SIG;

h. De la elaboracion del Informe;

i. De la definicion de las plataformas educativas, cursos, talleres u otras
modalidades para el fortalecimiento de las capacidades en materia de la Agenda
2030, y las entidades u organismos autorizados; y

j- De otros procesos y convocatorias materia de la Agenda 2030 y ODS.

IV. Presentar un diagndstico sobre la aplicacion de la Agenda 2030 en las politicas publicas
instrumentadas en cada una de las dependencias y entidades de la administracidn, con
el objeto de detectar areas de oportunidad y fortalecer las existentes;

V. Proponer lainclusion de la Agenda 2030 para el desarrollo sostenible en |a legislacion en
materia de planeacidon del desarrollo del Municipio;

VI. Vincular acciones, a través de asociaciones interinstitucionales entre los sectores publico,
social, privado y académico, y el Municipio a favor del proceso de implementacion;

VII. Proponer que en el presupuesto de egresos del Municipio, se consideren acciones para el
cumplimiento de la Agenda 2030;

VIII. Informar periodicamente mediante oficio, fichas informativas u otros formatos, de los
avances, trabajos e iniciativas para el cumplimiento de metas de los objetivos de la
Agenda 2030, a integrantes de la administracion y Ayuntamiento gue asi lo soliciten;

IX. Establecer las metodologias necesarias para la socializacion y sensibilizacion de los
objetivos de la Agenda 2030 entre los habitantes del Municipio;

X. Generar mecanismos digitales de comunicacidn para difundir las metas, logros y alcances
de la Agenda 2030 en el Municipio;

XIl. Promover la incorporacién de los objetivos de la Agenda 2030 en el plan municipal de
desarrollo y en los planes y programas publicos que derivan: programas sectoriales,
institucionales, especiales, y otros que apliquen;

XIll. Reconocer y generar indicadores anuales en las dependencias y entidades de la
Administracidn, para evaluar de manera eficaz el cumplimiento de la Agenda 2030;

XIIl. Fungir como un enlace ante diferentes iniciativas de los sectores publico, social, privado
y académico, gue busquen aportar al cumplimiento de la Agenda 2030 en el Municipio;
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XIV. Elaborar o actualizar los lineamientos de operacion, programas, manuales y similares,
necesarios para sustentar sus acciones;

XV. Observar la politica publica local y establecer los mecanismos basicos para su evaluacion
en el ambito de la Agenda 2030; y

XVI. Las demds que resulten necesarias para el cumplimiento de su objeto, asi como las que
le sean encomendadas por el Municipio o el COPLADEM 0SI.

Articulo 17.- El perfil curricular del titular de la Coordinacidn:

|. Contar con carrera profesional titulado;

Il. Tener profesidn universitaria o formacion de posgrado en alguna de las siguientes areas
del conocimiento o similar: urbanismo, bioclogia, biotecnologia, ecologia, sociologia,
antropologia, economia, relaciones internacionales con especialidad en temas de
desarrollo y gobernanza climdtica, desarrollo sustentable, ciencias politicas y
administracion publica, gobierno y transformacién publica, finanzas;

Ill. Posgrado deseable, con linea de investigacion en alguna de las siguientes areas o similar:
politicas publicas, prospectiva estratégica, cambio climatico, estudios del desarrollo local,
desarrollo urbano sustentable (en éste rubro se incluyen ciudad, movilidad urbana, agua),
planeacidn y desarrollo regional, estudios de poblacidn, gobernanza climatica, transicion
energeética, innovacion en ambientes locales;

IV. Documentar trayectoria reconocida y comprobable en temas de Agenda 2030 y 0DS,
desarrollo sostenible, cambio climatico, y participacidn ciudadana; y
V. Contar con las siguientes cualidades: sistémico, disciplinario y concertadar.

Articulo 18.- Por ausencia de titular de la Coordinacion, correspondera al Jefe de la
Oficina de la Presidencia Municipal (o figura similar), jefe de gabinete (o figura similar) o al
director de planeacidn y evaluacion (o figura similar) del Municipio, retomar las funciones.

Articulo 19.- El titular de la Coordinacion se conducira con probidad en el resguardo de
la informacién confidencial o estratégica a que fuviera acceso.

Articulo 20.- El nivel jerarquico del titular de la coordinacién no podra ser inferior al de
coordinador de area.

Articulo 21.- Al tratarse de una figura integrada a la Administracién Publica Municipal,
es atribucion exclusiva de (la / el) presidente(a) municipal nombrar y remover al titular de la
Coordinacién de Agenda 2030, previa revision de propuestas del Sub Comité de Agenda
2030.

TiTULO TERCERO
SOBRE EL INVOLUCRAMIENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
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CAPITULO PRIMERO
CAPACITACION

Articulo 22.- Por Secretaria y organismo publico descentralizado del Municipio se
designara un enlace para el seguimiento de los asuntos del proceso de implementacidn.

Articulo 23.- A través de la Direccidn de Recursos Humanos (o figura similar) se vigilara
el cumplimiento de la adminisfracidn en capacitacion en materia de Agenda 2030 y ODS.

Articulo 24.- El funcionario publico (nivel coordinador de area, director, secretario)
adscrito a cualquier dependencia de la administracion debera acreditar, al menos con un
certificado, capacitacidn externa recibida en materia de Agenda 2030 y 0DS, emitido por
alguna de las entidades u organismos definidos en el lineamiento sobre este tema. El
funcionario publico con oportunidad debera remitir a la Direccion de Recursos Humanos (o
figura similar), copia del documento comprobatorio, durante los primeros seis meses a su
fecha de ingreso, sin perjuicio de la amonestacion o sancion a que haya lugar.

Articulo 25.- Para efectos de registrar el incumplimiento de lo dispuesto en el articulo
24, procede la sancidon correspondiente sefalada en el Reglamento Interno de Trabajo o
similar vigente.

Articulo 26.- El lineamiento correspondiente a capacitacion, minimamente contendra
las especificaciones del curso de capacitacidn (internas y externas), establecera calendario
para estas actividades, asi como establecera el mecanismo mas dptimo, de acuerdo a las
circunstancias de la Administracidn, respecto de coordinar esfuerzos en este tenor con los

enlaces.
CAPITULO SEGUNDO
ACCIONES DE PROMOCION Y DIFUSION
Articulo 27.- Conforme a los lineamientos vigentes emitidos por la coordinacidn, el

funcionario publico promovera y difundird los contenidos de la Agenda 2030 y los ODS, en
el ambito de sus atribuciones.

Articulo 28.- El indicador de acciones promotoras 0ODS (o su variante) serd de alta
observancia por la Direccion de Planeacion y Evaluacidn (o figura similar) del Municipio.

Articulo 29.- El Municipio fomentara con esmero, la permanencia y vigencia del proceso
de implementacidn de la Agenda 2030.
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Articulo 30.- A través de las asociaciones inferinstitucionales en las que participe el
Municipio y/o el Ayuntamiento, la administracién promoverd y destacara aquellos que sean
promotores y de fomento de la Agenda 2030 y los ODS.

Articulo 31.- Irrestrictamente las dependencias de la administracion avocadas a la
participacidn ciudadana, de voluntariado y de labor social comunitaria, promoveran y
difundiran con esmero, permanencia y objetividad los contenidos de la Agenda 2030 y los
0DS en su relacion con el desarrollo urbano sustentable y cambio climatico.

Articulo 32.- El presente instrumento se hace extensivo a los organismos publicos
descentralizados muncipales.

CAPITULO TERCERO
COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN INSTITUCIONAL (O FIGURA SIMILAR)

Articulo 33.- El uso de laiconografia oficial de la Agenda 2030 y los ODS correspondera
a las especificaciones senaladas por ONU la para entfidades ajenas a su sistema.

Articulo 34.- La incorporacion de la iconografia de la Agenda 2030 y los 0DS,
correspondera a la promocion de las acciones de gobierno enmarcadas en el plan municipal
de desarrollo, y aquellas que se definan y especifiquen en los lineamientos para la
comunicacién social e imagen institucional de los 0ODS, serdn de observancia por la
administracion y el Ayuntamiento.

TiTULO CUARTO
SOBRE EL ASEGURAMIENTO DEL PROCESO DE IMPLEMENTACION DE AGENDA 2030 EN EL
MUNICIPIO

CAPITULO PRIMERO
SOBRE LA POLITICA PUBLICA Y LA GOBERNANZA

Articulo 35.- El ciclo de las politicas publicas locales procurara el enfoque de Agenda
2030 y las mejores practicas metodoldgicas, ésto para fortalecer el proceso de
implementacidn de la Agenda 2030 en el Municipio.

Articulo 36.- En los casos de estudio, modificacion y procedimiento de aprobacion de
planes y programas publicos estfratégicos, de frascendencia o de alto impacto para la
poblacidn, la Coordinacion podra realizar mesas de trabajo con la parficipacién de los
miembros de los consejos de colaboracian, delegados y subdelegados, miembros de comités
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de participacion, miembros del Observatorio Ciudadano de Tizayuca, de organizaciones
representativas de los sectores sociales, asi como de ciudadanos especializados en |a
materia, a fin de socializar el proceso de toma de decisiones en el marco de la
implementacidn de la Agenda 2030.

Articulo 37.- Los 0ODS corresponderan al directorio conformado por actores
estratégicos de los sectores publico, social, privado y académico que de forma voluntaria
acceden a emprender acciones a favor de la promaocidn, difusidn e implementacion de la
Agenda 2030 en el Municipio, y en otros territarios.

CAPITULO SEGUNDO
PLATAFORMA TECNOLGGICA

Articulo 38.- A fravés de la Direccion de Innovacién y Modernizacidn Gubernamental (o
figura similar) de la administracion, se creara la plataforma tecnoldgica para el seguimiento
y monitoreo de los avances en materia de Agenda 2030 y 0DS, y se dispondran, gestionaran
y administraran los mecanismos y recursos humanos, técnicos y econdmicos para su
correcto funcionamiento.

Articulo 39.- La informacién que alimentard la plataforma tecnoldgica de seguimiento
y monitoreo de los avances en materia de Agenda 2030 y ODS, debera ser suministrada por
la Direccion de Planeacién y Evaluacion (o figura similar).

Articulo 40.- Las areas participantes en el funcionamiento de la plataforma tecnoldgica
deberan llevar a cabo cada cuatrimestre, reuniones para el aseguramiento de la coherencia
de informacion, asi como actualizaciones pertinentes que afecten los indicadores 0ODS.

Articulo 41.- La informacion y datos confenidos en |la plataforma, deberan ser publicos
y asequibles para el usuario, de acuerdo a las normas y dispaosiciones vigentes en materia
de transparencia y manejo de datos personales en posesion de ferceros.

Articulo 42.- La Unidad responsable de mandatar cambios o modificaciones mayores a
la plataforma tecnoldgica, o a la estructura de los indicadores ODS, serd el Sub Comité de
Agenda 2030, o en su caso la Coordinacidn.

CAPITULO TERCERO
GENERACION DE LA ESTADISTICA
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Articulo 43.- Es de observancia para la administracidn, generar datos y proporcionar
seguimiento al marco de indicadores ODS para monitorear el progreso en los avances en
materia de Agenda 2030 en el Municipio.

Articulo 44.- Para efectos de lo dispuesto por el articulo 43, la Coordinacidn proveerd a
la Administracién de los lineamientos para la desagregacion de informacidn, que
correspondera a un listado minimo de variables recuperables de las acciones que lleve a cabo
el Municipio, y con particular atencidn aquellas acciones asociadas a la Agenda 2030 y
asociadas directamente a una meta 0DS, referidas y enmarcadas en el plan municipal de
desarrollo.

Articulo 45.- Para asegurar el proceso de territarializacién de los ODS, la administracidn
implementara el uso de Sistemas de Informacidn Geografica (SIG).

Articulo 46.- La Direccion de Innovacion y Modernizacion Gubernamental (o figura
similar) de la Administracidn, disefnara, ejecutard y monitoreard el programa de capacitacion
en uso de SIG.

CAPITULO CUARTO
INFORME SUBNACIONAL VOLUNTARIO

Articulo 47.- En la Gaceta Oficial Municipal de Tizayuca, se elaborara y presentara por
lo menos un informe sobre la Agenda 2030, y se entregaran a las instancias de las que sea
interés.

Articulo 48.- La responsabilidad de su elaboracién y seguimiento recae en el Sub
Comité de Agenda 2030, o en su caso en la Coordinacion.

Articulo 49.- Para su realizacion, se hard parficipe a toda la administracidn para el
correcto cumplimiento de los requerimientaos.

TiTULO QUINTO
SOBRE ASPECTOS EXTRAORDINARIOS

CAPITULO UNICO
MANEIJO DE LA INFORMACION

Articulo 50.- Los expedientes en tramite o concluidos y a la informacién contenida en
éstos, relativa a los asuntos turnados y resueltos por el Sub Comité de Agenda 2030,
cualquiera que sea su caracter y naturaleza, son propiedad del Ayuntamiento, por lo que
deberan ser resguardados y custodiados en los Archivos de la Coordinacion.
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Articulo 51.- La documentacion en poder de cualquiera de las figuras de la estructura
organica para los asuntos de la Agenda 2030 en el Municipio se manejara de acuerdo a la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente instrumento sufrird reforma mayor cuando las caracteristicas y
definiciones de la Agenda 2030 fransmuten a otro fipo de paradigma.

SEGUNDO. - El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Hidalgo.

TECERO. - Las disposiciones Reglamentarias de menor o igual jerarquia del presente
Reglamento seran derogadas.

CUARTO. - Las referencias a amonestaciones o sanciones contempladas en el presente
Reglamento enfraran en vigor a partir del dia de su publicacion en el Periodico Oficial de
Gobierno del Estado de Hidalgo.

Dado en el Palacio Municipal, de Tizayuca, Hidalgo, a los 29 dias del mes de junio de 2022.

Rudbrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Rubrica. Rdbrica.
C. Jorge Luis Velasco Gasca, C. Quintila Gomez Montes,
Sindico Hacendario. Regidora Suplente.
Rudbrica. Rdbrica.
Ing. Gretchen Alyne Atilano Maoreno, C. Ariadna Hernandez Pioquinto,
Regidora. Regidora.
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Rubrica.
Ing. Zubhia Hernandez Tarasena,
Regidora.

Rudbrica.
C. Ma. Martha Navarro Salgado,
Regidora.

Rubrica.
C. Mayra Cruz Gonzalez,
Regidora.

Rubrica.
C. Erlene Itzel Gimez Corona,
Regidora.

Rubrica.
C. Francisco Javier Lopez Gonzalez,
Regidor.

Rubrica.

Lic. Ernesto Giovanni Gonzalez Gonzalez,

Regidor.

Rubrica.
C. Rita Lépez Soria,
Regidora.

Rubrica.
Lic. Gabriel Gonzalez Garcia,
Sindico Juridico.

Rubrica.
C. Isidro Pérez Leyva,

Regidor.

Rubrica.
Lic. Constantino Omar Monroy Aleman,
Regidor.

Rubrica.
C. Javier Alazanes Sanchez,
Regidor.

Rubrica.
Lic. José Luis Cervantes Turrubiates,
Regidor.

Rubrica.
C. Anastacio Garcia Lucio,
Regidor.

Rubrica.
Dra. Ixchel Gutiérrez Montes de Oca,
Regidora.

Rubrica.
Lic. Sergio Abinadab Soto Herndndez,
Regidor.

Rubrica.
Lic. Mariana Lara Moran,
Regidora.

Rubrica.
Dr. René Munoz Rivero,
Regidor.
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En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones | y Ill de la Constitucion Politica del
Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccién |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Hidalgo; tengo a bien Promulgar el presente Decreto, por lo tanto, mando se imprima, publique
y circule para su exacta observancia y debido cumplimienta.

Rubrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del
articulo 98 de la Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente
Decreto.

Rubrica.
Dra. En J. O. Dra. Citlali Lara Fuentes,

Secretaria General Municipal.

“Las presentes firmas corresponden al Decreto que contiene el Reglamento para la Agenda 2030 en el
Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo”.
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DECRETO PUBLICADO EL DiA 25 DE AGOSTO
DE 2022 EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO
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PERIODICO OFICIAL 25 de Agosto de 2022
DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Cuatro

Pagina 6 de 8

GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
PODER EJECUTIVO

LICENCIADO OMAR FAYAD MENESES GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE HIDALGO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 71,
FRACCION XXXV, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO, 5 DE LA LEY ORGANICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO Y 44 DE LA LEY DE BIENES DEL
ESTADO DE HIDALGO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad con los articulos 101 y 103 de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo,
los bienes del Estado de Hidalgo, son del dominio publico y del dominio privado y, que los bienes del dominio
privado, pueden ser donados en favor de Gobiernos de los Municipios, para que utilicen los inmuebles en
servicios locales, en fines educativos o de asistencia social, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 43,
fraccion 1V, de la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO. Que mediante Escritura Publica namero 10,702, de fecha 27 de septiembre de 2001, otorgada ante
el Notario Publico Licenciado Martin Islas Fuentes, adscrito a la Notaria Pablica nimero 6, actuando en suplencia
de su titular Licenciado Francisco Figueroa Rosete, del Distrito Judicial de Pachuca de Soto, Hidalgo, el Estado
adquirié un predio denominado La Cafada Grande, ubicado en el Barrio de Atempa, en la ciudad de Tizayuca,
Hidalgo, con una superficie aproximada de 10,010.21 mZ2,, la cual se encuentra inscrita bajo el nimero 8, de la
Seccién Quinta, del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del distrito judicial de Tizayuca, Hidalgo,
con fecha 21 de noviembre de 2001.

TERCERO. Que la C. Maestra Susana Araceli Angeles Quezada, Presidenta Municipal Constitucional de
Tizayuca, Estado de Hidalgo, con escrito de fecha 24 de febrero del presente afio, solicita la donacién a favor del
Municipio de Tizayuca, Hidalgo, del inmueble ubicado en el Barrio de Atempa, en que se encuentran ubicados la
Presidencia Municipal y el Auditorio Municipal de la ciudad, con las siguientes medidas, colindancias y superficie:

Al Norte: En dos lineas, 122.74 m linda con Segunda Calle Ignacio R. Galvan. (ahora acceso a la explanada,
pasillo y jardin) y 10.20 m linda con fraccién Il.

Al Sur: En dos lineas, 129.33 m linda con una barranca sin nombre y 13.88 m. linda con fraccion Il

Al Oriente: En una linea recta de 83.00 m linda con la segunda calle Cristobal Colén (ahora Calle de Allende) y
una linea curva de 7.76 m lindan con fraccion II.

Al Poniente: En tres lineas, 9.13 m y 26.15 m lindan con resto de la propiedad (calle de Jiménez) y 26.38 m
linda con fraccién .

Superficie aproximada: 8,220.87 m?.

CUARTO. Que el Oficial Mayor, Profesor Martiniano Vega Orozco, mediante oficio OM/0325/2022, de fecha 23
de mayo del presente afo, solicita se elabore y publique, el Decreto del Ejecutivo que autorice a la Oficialia
Mayor, para donar a favor del Municipio de Tizayuca, Hidalgo, una fraccion del inmueble identificado como La
Cafiada Grande, con una superficie de 8,220.87 m?., localizado en el mismo Municipio, con la finalidad de
acreditar la propiedad de las instalaciones de la Presidencia Municipal, asi como del Auditorio Municipal y
destinarlos a servicios publicos municipales; para lo cual la dependencia solicitante determind la factibilidad de
donar el inmueble en comento.

QUINTO. Que el articulo 44 de la Ley de Bienes del Estado de Hidalgo, establece que la trasmisién de los bienes
inmuebles propiedad del Estado, solamente se podra autorizar mediante Decreto del Ejecutivo, por lo que es
procedente autorizar a la Oficialia Mayor del Ejecutivo del Estado de Hidalgo, a efecto de que celebre el Contrato
de Donacién del bien inmueble referido en el Considerando Tercero del presente Decreto, a favor del Municipio
de Tizayuca, Hidalgo.
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SEXTO. Que el articulo 6 de la Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo para el Ejercicio Fiscal
del afio 2022, expedida por el Congreso Libre y Soberano de Hidalgo y publicada en el Periddico Oficial del
Estado de Hidalgo, mediante alcance dos, del 31 de diciembre de 2021, aprueba los actos traslativos de dominio,
prestaciéon de servicios y otros sobre el patrimonio del Estado, de la administracién centralizada vy
descentralizada.

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO

I Se autoriza al Titular de la Oficialia Mayor del Ejecutivo del Estado de Hidalgo para celebrar Contrato
de Donacién a favor del Municipio Tizayuca, Hidalgo, del inmueble descrito y deslindado en el
Considerando Tercero del presente Decreto.

Il. Si el bien inmueble se destinare a fines distintos al previsto en el presente Decreto, o bien, en el
plazo de dos afios, contados a partir de la celebracién del Contrato de Donacién respectivo, no se
utilizara con el propésito convenido, se revertira al Estado con sus mejoras y accesorios.

1. Se autoriza al Titular de la Coordinacién General Juridica del Poder Ejecutivo del Estado, para
designar Notario Publico ante quien se otorgue la Escritura Publica correspondiente.

V. Publiquese el presente Decreto en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado
de Hidalgo.

DADO EN LA SEDE DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN LA CIUDAD DE PACHUCA
DE SOTO, HIDALGO, A LOS VEINTISEIS DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

LICENCIADO OMAR FAYAD MENESES
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO

RUBRICA
PROFESOR MARTINIANO VEGA OROZCO LICENCIADO SIMON VARGAS AGUILAR
OFICIAL MAYOR SECRETARIO DE GOBIERNO
RUBRICA RUBRICA
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GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
2020 - 2024

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL MUNICIPAL DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO, en
ejercicio de las facultades que le confieren los articulos 115 de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos; articulos 141 Fraccidn Il de la Constitucidon Politica del Estado de

Hidalgo y, articulos 69 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo; y

CONSIDERANDO

Que uno de los objetivos prioritarios de esta Administracidn Municipal 2020-2024, es la
construccién de un municipio vanguardista; que genere las condiciones mds propicias
para fomentar la inversién, que permita tener un mercado activo, competitivo y
productivo, buscando disminuir los indices de pobreza con la generacion de empleos y
gue la economia municipal crezca de manera sostenida y que en ese sentido se estima
muy importante promover la inversion privada, agilizando la apertura de micro, pequenas
y medianas empresas gque generen mas y mejores empleos en beneficio de todos.

Que la ciudadania demanda acciones de mejora regulatoria que simplifiquen los tramites
ante los diferentes ambitos de gobierno para el establecimiento e inicio de operaciones
de empresas, con el propdsito de que disminuyan los costos que se imponen a los
particulares y se les otorgue mayor seguridad juridica para realizar sus actividades
productivas.

Que, para lograr los anteriores objetivos, es necesario que el municipio cuente con una
unidad administrativa gue de manera eficaz y expedita facilite la instalacion de empresas
y negocios, que cuente con la suficiente autonomia para la recepcidn de tramites y la
resolucidn de las solicitudes de apertura rapida de empresas.

Que es necesario crear un programa para que los ciudadanos al acudir a un solo espacio
fisico puedan tener acceso a informacion general de los requisitos a cumplir para la
apertura de una empresa, recepcién de documentos y respuesta de los tramites
necesarios, todo ello, con la finalidad de simplificar y agilizar los tramites para abrir una
empresa, cuyo giro represente un bajo impacto para la salud y el medio ambiente.

Que es factible diferenciar a los tramites necesarios para la apertura de una empresa con
actividades econémicas de bajo impacto, relacionandolas en un Catalogo de Giros de Bajo
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Impacto, los cuales pueden resolverse cumpliendo requisitos minimos y dejar ofros
tramites o visitas de inspeccidn para después de la apertura, como se define en el SARE
nacional.

VL. Que el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE), establecera en forma
permanente las condiciones para que las empresas se establezcan conforme a la
regulacidn vigente.

VII. Que el SARE permitira eliminar la discrecionalidad en las resoluciones de las autaoridades,
promoviendo la transparencia en las acciones de gobierno; fomentara las actividades de
los particulares, asi como el incremento en la competitividad del sector empresarial;
propiciara el crecimiento econdmico y la generacidn de empleos y, en suma, agilizard
todos los tramites necesarios para aperturar un negocio de bajo impacto.

ANTECEDENTES

I. Que con fecha 5 de febrero del presente de 2017 se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion, el “Decreto por el que se declaran reformadas y adicionadas diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, Mejora Regulatoria, Justicia
Civica e Itinerante y Registros Civiles” por el que se adiciona un ultimo parrafo al articulo
25 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como una fraccidn
XXIX-Y al articulo 73, para facultar al Congreso de la Unién para expedir una Ley General
de Mejora Regulatoria, que permita a todas las autoridades publicas del pais que emiten
normas de caracter general compartir una metodologia comun en la materia.

Il. Que con fecha 18 de mayo de 2018, el Gobierno Federal publicd la Ley General de Mejora
Regulatoria, la cual establece principios y las bases a los que deberan sujetarse los
ordenes de gobierno, en el ambito de sus respectivas competencias, en materia de mejora
regulatoria.

[l Que con fecha 17 de abril de 2017, el Estado de Hidalgo promulgd la Ley de la Mejora
Regulatoria para el Estado de Hidalgo, que permite el seguimiento de la politica de mejora
regulatoria para el estado y los municipios.

V. Que con fecha 4 de octubre de 2016, se publicé el Acuerdo por el que se establecen los
Lineamientos del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) y del Programa de
Reconocimiento y Operacion del SARE (PROSARE); los cuales tienen el objetivo de
promover y garantizar la adecuada operacién del programa de apertura rapida de
empresas bajo criterios de calidad en todo el pais.
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V. Con fecha 15 de enero de 2019 se presentd a las enfidades federativas el Programa
Federal Hagamoslo Juntos 2019-2024, el cual establece los lineamientos estratégicos
para elevar los niveles de competitividad y desarrollo econémico en las regiones mas
vulnerables a través de a la implementacidon del Sistema de Apertura Rapida de
Empresas.

VI. De acuerdo a Capitulo sexto, Arficulo 60 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado
de Hidalgo, donde se establece operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas como
incentivo para facilitar el inicio formal de negocios de bajo impacto.

Con base a lo anterior, el Cabildo del Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo, expide el presente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL “SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS” EN EL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. - Se crea el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) del Municipio
de Tizayuca, Estado de Hidalgo, adscrito a la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Para efectos del presente acuerdo, el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Municipio de
Tizayuca, Estado de Hidalgo, se denominard “Mddulo SARE”.

ARTICULO SEGUNDO. - El “Md&dulo SARE” tiene como objetivo gestionar los tramites de apertura
de empresas necesarios para negocios cuya actividad econdmica sea de bajo impacto y queden
enlistadas en el Catalogo de Giros de Bajo Impacto del Municipio que se indican en el capitulo
guinto de este acuerdo, bajo los siguientes criterios de resolucién: maximo de 72 horas de
resolucidn a partir del ingreso de la solicitud correspondiente, en un solo lugar (Mddulo SARE), en
maximo dos interacciones o vistas del interesado y sin trdmites ni inspecciones previas.

El “Mddulo SARE” permitira la apertura de empresas en condiciones de certidumbre y seguridad
juridica y funcionara como ventanilla unica, fomentando la actividad econémica en los sectares
industrial, comercial, servicios y agropecuario.

ARTICULO TERCERO. - La administracidn y direccién del “Médulo SARE” estard a cargo de la
Coordinacién de Emprendimiento, Exportaciones, Mddulo SARE, adscrita a la Direccion de
Competitividad Econdmica de la Secretaria de Desarrollo Econédmico del Municipio de Tizayuca,
Hidalgo, con las funciones que se le confieren en el presente acuerdo y quien sera responsable
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de establecer los mecanismos de coordinacion con las dependencias concurrentes de los
siguientes tframites:

e Direccion de Reglamentos, Espectaculos y Panteones: Licencia de Funcionamiento.
e Instituto Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda: Licencia de Uso de Suelo

Lo anterior para la operacion optima del Programa de Apertura Rapida de Empresas

ARTICULO CUARTO. - Se establece que el Ayuntamiento Constitucional de Tizayuca, Estado de
Hidalgo, destinara los recursos humanos, técnicos, materiales y financieros necesarios para el
cumplimiento del objeto de este acuerdo, en base a su presupuesto anual.

ARTICULO QUINTO. - Para efectos del presente acuerdo, previo al ejercicio de cualquier actividad
comercial y de servicios de bajo impacto, se debera contar obligatoriamente con la licencia de
funcionamiento, la cual se tramitarad ante el Mddulo SARE. La licencia de funcionamiento tendra
una vigencia exclusivamente en el afo fiscal en que se expiden, las cuales deberan ser
refrendadas anualmente, ante dicha autoridad, la falta de refrendo dara lugar a la cancelacién de
la licencia.

ARTICULO SEXTO. - Se entiende por licencia de funcionamiento, |la autorizacién que se le otorga
al particular por parte del Ayuntamiento para el ejercicio de cualquier actividad comercial o de
servicios.

ARTICULO SEPTIMO. - Para efectos del presente acuerdo, es requisito contar con la licencia de
uso de suelo para tramitar la licencia de funcionamiento, en caso de no tener la licencia de uso de
suelo, se podrd tramitar ante el Mddulo SARE de manera simultdnea a la licencia de
funcionamiento.

ARTICULO OCTAVO. - Se entiende por licencia de uso de suelo la certificacién que se le otorga al
particular por parte del Ayuntamiento en la que se verifica que el uso o destino que se pretende
dar al predio o bien inmueble es compatible con lo establecido por el Plan de Desarrollo Urbano.

CAPITULO SEGUNDO
UBICACIGN Y HORARIO DE SERVICIO DEL “MODULO SARE”

ARTICULO NOVENGO. - E| “Mddulo SARE” estara ubicado en el siguiente domicilio: Calle Ignacio
Allende No.21, Colonia Centro., C.P. 43800, Tizayuca Estado de Hidalgo, el cual podra estar sujeto
a cambios haciendo del conocimiento oportuno a la ciudadania.
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ARTICULO DECIMO. - El horario de servicio del “Mddulo SARE”, sera de 08:30 a.m. a 04:30 p.m.,
con recepcidn de solicitudes de 08:30 a.m. a 03:00 p.m., de lunes a viernes, a excepcidn de los
dias festivos e inhabiles, establecidos en el articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL “MODULO SARE”

ARTICULO DECIMO PRIMERO. - Para el cumplimiento de su objeto, el “Mddulo SARE” tendra las
siguientes atribuciones:

l. Recibir, revisar, gestionar y entregar la resolucién de las solicitudes de los tramites
necesarios para la apertura de una empresa con actividades econdmicas de bajo impacto
para la salud y el medio ambiente que soliciten los interesados que quieran iniciar
actividad econdmica de bajo impacto y que sean compatibles a las que se indican en el
capitulo quinto del presente acuerdo, en un maximo de 72 horas a partir de la recepcidn
de la solicitud, siempre que cumpla con los requisitos correspondientes;

Il. Asesorar a los interesados en todo lo relacionado al procedimiento para obtener los
tramites necesarios para la apertura de una empresa con actividades econdmicas de bajo
impacto conforme al presente acuerdo;

Il Instrumentar en coordinacién con las unidades administrativas municipales
competentes, los procedimientos necesarios, rapidos y expeditos para que los
interesados reciban en tiempo y forma los resolutivos de los tramites necesarios para la
apertura de una empresa con actividades econdmicas de bajo impacto que lo soliciten.

V. Difundir en lugares visibles del municipio los servicios que presta, requisitos, formatos y
los giros susceptibles de apertura en el “Mddulo SARE”, a través de medios de difusion
idoneos;

V. Auxiliar a las personas en el llenado de las solicitudes de apertura de empresas,

establecidas en el capitulo quinto del presente acuerdo, con especial atencién a las
personas de capacidades diferentes, de |la tercera edad y/o que por alguna circunstancia
no puedan leer y escribir.

VI. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.
ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - Para efectos del articulo anterior, el responsable del “Mddulo

SARE” podra llevar a cabo acciones tendientes a la reingenieria de procesos que permita la
gestidn de las licencias de funcionamiento o equivalente de manera rapida y expedita de forma
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presencial y en linea; para lo cual podra apoyarse de un sistema informatico y operacional con
conexidn directa y eficaz entre las diferentes direcciones o dreas municipales.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COORDINADOR DE EMPRENDIMIENTO, EXPORTACIONES,
MODULO SARE.

ARTICULO DECIMO TERCERO. - Para su correcta operacidn, el “Médulo SARE” contara con un
Coordinador de Emprendimiento, Exportaciones, Mddulo SARE nombrado por el Secretario de
Desarrollo Econdmico el cual para la ejecucion de las funciones que le otorga el presente acuerdo,
en su caso se auxiliara del personal que se le asigne.

ARTICULO DECIMO CUARTO. - El Coordinador del Mddulo “SARE” tendra las atfribuciones
siguientes:

I.  Garantizar la operacién del “Modulo “SARE”;

Il.  Recibiry tramitar las solicitudes de los tramites necesarios para la apertura de una empresa
con actividades econdmicas de bajo impacto, dando seguimiento a la gestion de los tramites
en coordinacion con las areas y/o dependencias involucradas que inferviene en el
procedimiento, el cual debera defallar en el Manual de Operacion del “Modulo SARE” y forma
parte integral de este acuerdo, procurando la respuesta en tiempo y forma;

Ill. Someter al Cabildo del Municipio de Tizayuca los asuntos que estime necesarios para el
debido funcionamiento y operacidn del “Modulo SARE”;

IV. Establecer mecanismos e instrumentos de coordinacién entre las dependencias
involucradas o que son parte del “Madulo SARE”, para el envio/respuesta de documentacidn
y/o requisitos establecidos.

V. Integrar los informes solicitados respecto a la operacion y servicios del “Médulo SARE”, en
cumplimiento de la normatividad vigente;

VI. Mantener actualizado el Catalogo de Giros de Bajo Impacto del “Mddulo SARE”;

VII. Integrar el programa de trabajo del “Mddulo SARE”;

VIIIl. Tener a disposicién del interesado el Catalogo de Giros de Bajo Impacto y el Formato Unico
de Apertura de empresas;

IX. Proponerasusuperiorinmediato y al Cabildo del Municipio de Tizayuca, para su aprobacian,
el proyecto del Manual de Procedimientas para la Operacion del Sistema de Apertura Rapida
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de Empresas y el Formato Unico de Apertura, asi como el Catalogo de Giros de Bajo Impacto,
necesarios para cumplir con los objetivos del “Mddulo SARE”.

X. Asesorar y apoyar al interesado, respecto a los servicios que presta el “Modulo SARE”;

Xl. Generar mensualmente, el registro de las empresas atendidas, inversion y empleos
generados a través del “Modulo SARE”, mismo que debera proporcionar a los enlaces de
mejora regulatoria nacional y estatal;

XIl.  Informar a los empresarios, el estado que guarda su solicitud;

Xlll. Impulsar y fomentar la capacitacién a servidores publicos adscritos al “Médulo SARE”, asi
como la actualizacidn de reglamentacidn municipal en la materia;

XIV. Conservar y mantener en buen estado los bienes bajo resguardo del “Mdédulo SARE”;

XV. Organizar y coordinar los recursos humanos y materiales necesarios para el logro de las
actividades; y

XVI. Las demas que le confiera este acuerdo u otras disposiciones aplicables.

CAPITULO QUINTO
DEL CATALOGO DE GIROS SUSCEPTIBLES DE APERTURAR
EN EL “MODULO SARE”.

ARTICULO DECIMO QUINTO. - Se aprueban los giros que estaran sujetos al procedimiento y
requisitos autorizados por el presente acuerdo para el “Modulo SARE” del Municipio de Tizayuca,
Estado de Hidalgo, mismo que se denomina “Catalogo de Giros de Bajo Impacto”. El catalogo es
parte del presente como Anexo 1.

CAPITULO SEXTO
DE LOS REQUISITOS PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
EN EL “MODULO SARE”.

ARTICULO DECIMO SEXTO. - Para la apertura empresas de bajo impacto, se establecen los
siguientes requisitos, mismos que los interesados deberan presentar al momento de iniciar el
tramite:

1. Formato Unico de Apertura Rapida (FUA) debidamente requisitado;
2. Copia deidentificacidon oficial del solicitante;

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024 Primera Edicién, Pagina 218 de 271




3. Copia del documento que acredite legitimamente la propiedad o posesion del Inmueble
(escrituras o contrato de arrendamiento)

Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses de antigiedad.

Comprobante de pago predial del afio en curso.

2 fotografias del interior y exterior del local.

Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

Licencia de uso de suelo (En caso de contar con el documento).

WO ~NOWw s

Vo. Bo de Proteccidn Civil.

En caso de fratarse de una persona moral, ademds de los requisitos anteriormente

mencionados:

10. Copia del acta constitutiva u ofro documento que acredite la legal constitucién de la
empresa.

11. Copia de la identificacién oficial del representante legal (credencial INE, Pasaporte) y en

su caso copia del poder notarial que lo acredita.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. - Para el pago de derecho por los tramites relacionados al “Mdadulo
SARE”, éstos se haran de acuerdo a lo que establece la Ley de Ingresos para el Municipio de
Tizayuca del Estado de Hidalgo.

Se podra implementar como mecanismo de coordinacidon con las dependencias municipales
involucradas, el mecanismo idéneo para gue el cobro de derechos a los interesados sea agil y
expedito en el espacio fisico asignado para la operacion del “Maodulo SARE”

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS TIEMPQOS DE RESOLUCION DEL “MODULO SARE”

ARTICULO DECIMO OCTAVO. - De conformidad con el objetivo del “Mddulo SARE”, se establece
gue los framites necesarios para la apertura de una empresa con actividades econédmicas de bajo
impacto se otorgaran en un plazo maximo de 72 horas, contados a partir de la recepcion de la
solicitud debidamente presentada y requisitada en los términos del presente acuerdo.

Los tiempos serdn contabilizados en dias habiles, de lunes a viernes en el horario establecido en
este acuerdo y fomando como criterio los fiempos de entrega indicados en el manual de operacidn
del “Mddulo SARE” a que se refiere el capitulo octavo del presente acuerdo.

CAPITULO OCTAVO
DE LA OPERACION DEL MODULO “SARE”

ARTICULO DECIMO NOVENDO. - Para dar cumplimiento a lo establecido en el presente acuerdo, y
con el objeto de que se reduzca al minimo indispensable el margen de discrecionalidad de los
servidores publicos encargados del “Mdédulo SARE”, se autoriza el Manual de Procedimientos
para la Operacidn del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, el cual contiene los criterios de
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resolucion que se enuncian en el articulo segundo del presente, procedimientos y flujograma, que
orientan de manera eficiente y sencilla el funcionamiento del “Mddulo SARE”, y que permiten la
gestion de los tramites necesarios para la apertura de una empresa con actividades econdmicas
de bajo impacto en un solo lugar. El manual es parte del presente como Anexo 2.

ARTICULO VIGESIMO. - Para efectos de este acuerdo, el servidor publico facultado para autorizar
o negar la licencia de funcionamiento es el Director de Reglamentos, Espectaculos y Panteones
del municipio.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. - Para efectos de este acuerdo, el servidor publico facultado para
autorizar o negar la licencia de uso de suelo es el Director del Instituto Municipal de Desarrollo
Urbano y Vivienda del municipio.

CAPITULO NOVENO
DEL FORMATO PARA LA APERTURA DE EMPRESAS (FUA)
EN EL “MODULO SARE”

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. - Se establece como formato oficial para tramitar la apertura de
una empresa con actividades econdmicas de bajo impacto y sus requisitos, el Formato Unico de
Apertura (FUA), que como Anexo 3, forma parte integral del presente acuerdo.

TRANSITORIO
UNICO. - El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico

Oficial del Gobierno del Estado o el mecanismo de aprobacidn de los acuerdos municipales que
contemple la legislacidn estatal y municipal vigente.

Dado en Tizayuca, Estado de Hidalgo, a los 13 dias del mes de Julio de dos mil veintidds.

MTRA. SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.
RUBRICA
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C. JORGE LUIS VELASCO GASCA,
SINDICO HACENDARIO.
RUBRICA

ING. GRETCHEN ALYNE ATILANO MORENDO,
REGIDORA.
RUBRICA

C. QUINTILA GOMEZ MONTES
REGIDORA SUPLENTE.
RUBRICA

C. ARIADNA HERNANDEZ PIOQUINTO,

REGIDORA.
RIRRICA

C. ERLENE ITZEL GOMEZ CORONA,
REGIDORA.
RUBRICA

LIC. GABRIEL GONZALEZ GARCIA,
SINDICO JURIDICO.
RUBRICA

C.ISIDRO PEREZ LEYVA,
REGIDOR.
RUBRICA

LIC. CONSTANTINO OMAR MONRQOY ALEMAN,
REGIDOR.
RUBRICA

C. JAVIER ALAZANES SANCHEZ,
REGIDOR.
RUBRICA

C. FRANCISCO JAVIER LOPEZ GONZALEZ,
REGIDOR.
RUBRICA

Las presentes rubricas corresponden al Acuerdo por el que se crea el “Sistema de Apertura

Rapida de Empresas” en el municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo.
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LIC. MARIANA LARA MORAN,
REGIDORA
RUBRICA

ING. ZUBHIA HERNANDEZ TARASENA,
REGIDORA
RUBRICA

C.MA. MARTHA NAVARRO SALGADO,
REGIDORA
RUBRICA

DRA. IXCHEL GUTIERREZ MONTES DE OCA,
REGIDORA
RUBRICA

C. ANASTACIO GARCIA LUCIO,
REGIDOR.
RUBRICA

LIC. JOSE LUIS CERVANTES TURRUBIATES,
REGIDOR.
RUBRICA

DR. RENE MUNOZ RIVERO,
REGIDOR.
RUBRICA

LIC. SERGIO ABINADAB SOTO HERNANDEZ,
REGIDOR.
RUBRICA

Las presentes rubricas corresponden al Acuerdo por el que se crea el “Sistema de Apertura Rapida

de Empresas” en el municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo.
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C. RITA LOPEZ SORIA, LIC. ERNESTO GIOVANNI GONZALEZ GONZALEZ,
REGIDORA. REGIDOR.
RUBRICA RUBRICA

C. MAYRA CRUZ GONZALEZ,
REGIDORA.
RUBRICA

En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones | y Ill de la Constitucién
Politica del Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccidn |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Hidalgo; fengo a bien Promulgar el presente Acuerdo, por lo
tfanfo, mando se imprima, publique y circule para su exacta observancia y debido cumplimiento.

Rubrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion
V del articulo 98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar

el presente Acuerdo.

Rubrica.
Dra. En J. O. Dra. Citlali Lara Fuentes,
Secretaria General Municipal.

Las presentes rubricas corresponden al Acuerdo por el que se crea el “Sistema de Apertura Rapida

de Empresas” en el municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo.
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. INTRODUCCION

El presente documento se orienta a proporcionar los pasos basicos que habrandeseguirse
para lograr implementar y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (Mddulo
SARE) en el municipio, para el otorgamiento de Licencia de Funcionamiento, Licencia de
Uso de Suelg, y Dictamen de Proteccidn Civil cumpliendo con la normatividad vigente. Esto
de conformidad con la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Hidalgo, los
Lineamientos del Sistema de Apertura Rapida deEmpresas “Mddulo SARE” yel Programa
HagamosloJuntos 2019 del Gobierno Federal.

Para cumplir lo anterior, se han establecido politicas de operacién y procedimientos
especificos que orientardn de manera ldgica y eficaz el esquema de la operacién y
funcionamiento del Médulo SARE. Lo anterior mediantela construccion deun esquemade
funcionamiento sencilloy agil.

Adicionalmente, se ha delimitado en el apartado correspondiente, el marcojuridico federal,
estatal y municipal que da sustenfto al funcionamientodel SARE y da certeza a los

inversionistas.

Con la implantacion del Madulo citado se logrard gue los tiempos de resolucién para
apertura de empresas de bajo riesgo sean expeditos, fortaleciendo el ecosistema a las
micro, pequenas y medianas empresas (MPYME), asi estas puedan abrirse en un maximo
de 72 horas. Esta iniciativa se debe a que este tipo de empresas son uno de los principales
estimulos de la economia municipal.

En ese contexto, con una operacidn eficiente y sencilla combinada con larealizacién de
framites en un solo lugar, no solo se promovera la inversion privada, sino la transparencia
y honestidad en el servicio publico.

Si bien es cierto que con la implementacién del SARE, se posiciona al municipio y a México
a la vanguardia internacional en la apertura de empresas de bajo riesgo, también se
considera necesaria una evaluacion cuatrimestral de los procedimientos para alcanzar la
mejora continua enla operacidn y que ésta se oriente a la plena satisfaccién de los
usuarios.

Finalmente, para dotar de plena certeza juridica a tfodo el procedimientoy a las partes
gue intervienen, y considerar al SARE como un area permanente y duradera dentro
de la estructura Municipal, para ello es necesario formalizar su institucionalizacion
mediante un acuerdo de cabildo.
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4

Il. MARCO JURIDICO
IT.1 Leyes

e (onstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 25 ultimo parrafo
y 73 fraccion XXIX-X.
e (Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo
e | ey General de Mejora Regulatoria articulos 2, fracciones I y V,
3 fraccion IX, 6, 7 fraccidn V, 8 fracciones II, IV, V, XIV y XV,
17 fraccién V, 46 penultimo parrafo, 47 dltimo parrafo, 48, 50,51y 54.
e |Leyde Mejora Regulatoria para el Estado de Hidalgo.
e |ey de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del
Estado de Hidalgo.
IT.2 Reglamentos
e Reglamento de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de
Tizayuca, Hidalgo.
IT.3 Planesy Lineamientos
e Acuerdo por el gue se establecen los Lineamientos del Sistema deApertura Rapida
de Empresas (SARE) y del Programa de Reconocimiento y Operacion del SARE
(PROSARE), publicado en el DOF el 4 de octubre de 2016.

e lineamientos de los Programas de Mejora Regulatoria 2019-2020 delos Sujetos
Obligados de la Administracién Publica Federal.

e Plan Municipal de Desarrollo 2020 - 2024.

e Programa Anual de Mejora Regulatoria.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial de Tizayuca,
Hidalgo.

IT.4 Acuerdos

e Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos del Sistema de Apertura Rapida
de Empresas (SARE) y del Programa de Reconocimiento y Operacion del SARE
(PROSARE), publicado en el DOF el 4 de octubrede 2016.

e Acuerdo de Cabildo para autorizar la operacion del “Sistema de Apertura Rapida de
Empresas” del Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo, aprobado en el Palacio

Municipal de Tizayuca, Hidalgo, a los veintidds dias del mes de abril del afio dos mil
cuatro.
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II. OBIJETIVO GENERAL

Establecer un proceso integral de los tramites municipales que permita abrir de manera
agil y sencilla una micro, pequefa y/o mediana empresa de bajo riesgo en un tiempo
maximo de 72 horas, estableciendo un marco regulatorio claro, eficiente y transparente,
gue genere condiciones de cerfidumbre y seguridad juridica, y que fomente la inversién
productivaen los diferentes grupos de actividades economicas.

V. POLITICAS GENERALES

IV.1 Delfuncionamientoy operacion del Mddulo SARE

e |a responsabilidad del funcionamiento y operacion del Mddulo SAREestara a
cargo de la Secretaria de Desarrollo Econédmico del Municipio de Tizayuca,
Hidalgo;

e E|l modulo contard con los recursos humanos necesarios ya sean éstospropios a
otras dependencias involucradas de maneradirecta o indirecta en el SARE, con el
fin de gue dicho mddulo cumpla adecuadamente con sus atribuciones;

e En |a operacidn del Mddulo SARE, se deberd garantizar que los tramites
involucrados en la obtencidon de la Licencia de Funcionamiento se hagan de forma
simultanea, evitando en lo posiblepedir como requisito otro framite previo que
involucre alguna dependencia municipal;

e | aoperacion del Modulo SARE correrd a cargo de las partidas presupuestarias de
las dependencias que participan en la integracion del mismo;

e | a operacidn del SARE debera darse en la modalidad presencial y como opcidn
para agilizar los tiempos en la modalidad electrénicaen linea, siempre y cuando
su presupuesto se lo permita;

e Encasode manejarlas dos modalidades, presencial y en linea deberan establecer
las actividades y los flujogramas correspondientes en el presente Manual;

® La Secretaria de Desarrollo Econdmico del Municipio establecera lacoordinacidn
de acciones con otras dependencias del municipio relacionadas con el Programa
SARE;

o Elmddulo SARE se ubicara en Calle Allende # 21, Col. Centro, C.P.43800, Tizayuca,
Hidalgo, o en el lugar que se determine para tal efecto.
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El horario de atencidn del médulo sera de las 8:30 horas a las 04:30horas, de
lunes a viernes.

El horario de recepcion de solicitudes y documentos serd de 08:30 horas a 15:00
horas Las solicitudes que ingresen después de 15:00

Horas y hasta las 16:30 horas se ingresaran con fecha del dia habilsiguiente. Lo
anterior debido a que después de las 15:00 horas se proporcionara la
informacion a las demas dependencias involucradas en la expedicion de dicha
licencia;

e Laentregade laresolucion de la solicitud se hara a partir de las 15:00 horas del
tercer dia habil del ingreso;

® Los pagosde los derechos que correspondan y que estén fundamentadosenla
Ley de Ingresos para el Municipio de Tizayuca,Hidalgo deberan realizarse en la
segunda visita antes de entregarlos resolutivos.

e Debido a que el programa SARE se dirige a empresas de bajo impacto,no se
requerird visto bueno de proteccion civil previo a la autorizacién de apertura, no
obstante, dicha dependencia podra ejercer sus facultades de revisidn una vez
gueiniciela operaciénde la empresa.

e Las demds que establezcan otros ordenamientos en la materia.

IV. 2De las atribuciones del Médulo SARE

e Gestionar y dar respuesta a las solicitudes de Licencia de Uso de Suelo,
Dictamen de Proteccién Civil y Licencia de Funcionamiento involucrados en las
actividades econdmicas que seencuentren dentro del Catalogo de Giros de Bajo
Impacto del Médulo SARE;

e Brindar asesoria rapida y oportuna a los usuarios que lo soliciten;

e Informar el avance y resolucidn de la Licencia de Uso de Suelo, Dictamen de
Proteccidn Civil y Licencia de Funcionamiento en coordinacion con el Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda, la Direccion de Proteccién Civil y
Bomberos y la Direccion de Reglamentaos, Espectaculos y Panteones asi mismo
llevar el registro de las licencias otorgadas bajo el Programa SARE; y

e Llevar un registro de las personas atendidas y el padrén de establecimientos
de bajo impacto operando.

e Generar la estadistica necesaria para los reportes mensuales, trimestrales,
anuales para las dependencias municipales, estatales y en su caso (certificacion
PROSARE), federales.
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IV.3 Delaintegracion del Médulo SARE

El mddulo SARE de manera enunciativa, mas no limitativa se integrarda como se
menciona a continuacion:

e Responsable del Madulo SARE encargado de brindar informacién sobre los
requisitos necesarios para obtfener la Licencia de uso de suelo, Dictamen de
Proteccion Civil y Licencia de Funcionamiento, llevar a cabo la recepcion,
validacion de la documentacién, y gestion ante las dependencias involucradas
y entrega de los resolutivos correspondientes. Asi como brindar informacién en
general.

En el caso de que el volumen de frabajo requiera la asignacion de mayor personal para
mejorar la operacidn del SARE, la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Municipio,
realizara lo necesario para subsanar esta situacién y eficiente la operacion del
Maodulo.

IV. 4Dela Licencia del Uso de Suelo

e En caso de gue el interesado no cuente con la Licencia de Uso de Suelo podra
tframitarse simultdneamente con la Licencia de Funcionamiento.

e El plazo maximo de respuesta para la autorizacion de la Licencia de Uso de Suelo
sera de 36 horas a partir de que el Mddulo SARE recibe, revisa y remite al Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano y Vivienda la solicitud del usuario junto con el
resto de los requisitos.

e Elprocedimiento de coordinacidn entre el Mddulo SARE con el Instituto Municipal
de Desarrollo Urbano y Vivienda y del procesoal interior de ésta Ultima se
presenta en el apartado V.2., bajo las siguientes consideraciones
1. A las 15:30 horas., el responsabledel Mddulo SARE entregara a la IMDUyV los
expedientes completos que se hayan recibido durante el dia;

2. Entre las 8:30 horas y las 15:30 horas del dia siguiente el responsable del
Mddulo SARE verifica y recoge en las oficinas de la dependencia sefalada los
expedientes con la resolucidn correspondiente.
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IV.5 DelaLicencia de Funcionamiento

e FEl| plazo maximo de respuesta para la autorizacion de la Licencia de
Funcionamiento serd de 36 horas entre el Mddulo SARE con laDireccién de
Reglamentos, Espectaculos y Panteones, una vez que es entregada la solicitud
y el resto de los requisitos, y del proceso al interior de ésta Ultima gresenta en
el apartado V.2., bajo las siguientes consideraciones

e 1. Alas15:30 horas., el responsable del Mddulo SARE entregara en la Direccidn
de Reglamentos, Espectaculos y Panteones los expedientes completos de cada
solicitud que haya recibido durante el dig;

e 2. Entre las 8:30 horas y las 15:30horas del dia siguiente el responsable del
Mddulo SARE verifica y recoge en las oficinas de la dependencia sefalada los
expedientes con la resolucién correspondiente.

Para la resolucién de la Licencia de Uso de Suelo y la Licencia de Funcionamiento
se tomardn en cuenta los siguientes criterios:
v' Queseaungiroestablecidodentrodel Catadlogo de Giros de Bajo Impacto
del Modulo SARE.
v No deben existir tramites previos.

IV.6 De los requisitos

e Para la autorizacion de la Licencia de Funcionamiento y en su casode la Licencia
de Uso de Suelo la solicitud se presentara mediante el Formato Unico de Apertura
(FUA), el cual enlistaralos siguientes requisitos:

v Formato Unico de Apertura, lleno en original,

v Comprobante que acredite la propiedad o posesion legal del inmueble
(escrituras, contrato de arrendamiento o comodato, etc.);

v’ Copia de identificacién oficial con fotografia del solicitante(Credencial del
INE, pasaporte o cédula profesional);

v’ Enel caso de Personas Morales, original y copia simple del acta constitutiva
y original y copia simple del poder del representante legal;

v Comprobante de pago por el tramite.
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V. PROCEDIMIENTOS

A continuacion, se presentan los diagramas de proceso con los que el Mdédulo SARE da

cumplimiento al plan de operacidn senalado en los apartados anteriores.

V..
Objetivo

INFORMACION Y CONSULTA DE FACTIBILIDAD DEL GIRO SARE

Brindar certeza juridica a las personas fisicas y/o morales que deseen abrir una empresa

otorgandole informacién oportuna de los requisitos, tipos de giros del programa SARE y

zonas autorizadas de uso de suelo comercial.

INFORMACION AL SOLICITANTE PARA TRAMITAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIROS DE
BAJO IMPACTO Y EN SU CASODE LA LICENCIA DE USO DE SUELO (25 MINUTQS)

Actividad Descripcion Responsa Registro/
ble Documento
Inicio
El interesado se presenta en el médulo SARE
Interesado acude al | parasolicitar informacion del tramite para abrir | Interesado
Mddulo SARE a unaempresa de bajo riesgo y sus requisitos.
solicitarinformacion
Se informa al interesado que, para obtener la Documento
Licencia de Funcionamiento, la actividad “Requisitos
Se informa requisitos | acongmica del negocio deberé encontrarse en | Responsa para
yproceso para la el Catalogo de Giros SARE, se le dan a conocer | bleModulo apertura”
gestiondel framite de | |o5 requisitos y que el tiempo maximo de | SARE (Anexo) y
apertura. respuesta deltrdmite SARE serd de 72 horas. FUA.
Se consulta el Catalogo de Giros y se le informa
al interesado si es SARE. (10 minutos)
Se el giro es SARE y se tiene un local se le
entrega al formato FUA y un listado de los
Enfrega FUA requisitos a cumplir. Se anota en la hoja de
registro o en sistema informatico los datos de la | Responsab
asesoria otorgada. le Modulo
(15 minutos) SARE.
Fin
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Diagrama de flujo descriptivo Consulta y Procedencia del giro SARE
MODULO SARE USUARIO
2- Verifica que el giro se [ Inicio }
encuentre dentro del catalogo
SARE
v
Catalogo de
giros SARE 1- Acude al mddulo SARE a

solicitar informes indicando el
giro y localizacién

¢Es giro
SARE?
No es giro
SARE: FIN
3- Informa gque el tramite se
debera realizar ante el IMDUyV
termina procedimiento
4- SI: Analiza el plan de D.U. la
Vs procedencia del uso de suelo con el
giro solicitado y verifica que enla zona
donde estd localizado el
establecimiento no tenga

restricciones.

Catalogo

Listado de colonias )
. de giros
con convenio
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MODULO SARE USUARIO

Tabla de
compatibilidades

¢procede el
us.

v

5- NO: Informa al
usuario y orienta

sobre la solucion

A\ 4

6- SI: Entrega de solicitud

(foliado), informa de |los , g
v L 7- Reune los requisitos y
requisitos y solicita gue se >

acude al mddulo SARE a

realice el pago correspondiente .
entregarlos, incluyendo

al U.Ss.

solicitud y recibo de pago.

Solicitud Solicitud

Recibo de pago

Requisitos

Requisitos
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Consulta y procedencia del giro SARE
MODULO SARE USUARIO

8- Recibe, revisa y valida si la

documentacion esta completa.

l

¢Estd completa la
documentacion?

l NO: 1

9- Sl: Entrega confra- recibo y

- . : Nota* A partir de esta actividad
comunica cita y horario en que

\ 4

- i la conclusion del procedimiento
debera acudir al SARE por la i
no debera exceder 48 horas

respuesta

‘ Contra recibo

[~
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V.1 PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE APERTURA DE UNA EMPRESA

Objetivo

Garantizar que la operacion y framites que se realizan en el Mddulo SAREse Ileven a cabo

de forma agil, eficiente y expedita con pardmetros de calidad y con estricto apegoa la

normatividad encuantoalaautorizacionpara la apertura de una empresa.

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (1 HORA Y 20

MINUTQOS)
s . I Registro/
Actividad Descripcion Responsabl Documento
e
Inicio
Entrega de solicitud : -
d El inferesado acude al moédulo SARE con la Interesado FUA
solicitud (FUA) y documentacién. La enfrega. ) .g
. N requisitos
Se recibe solicitud y
genera orden de pago | La documentacidn se recibe en horario de 8:30
Se otorga acuse de a 15:30 hrs,, revisa y valida, si es correcta, si es | Interesado
recibo de documentos | giro SARE se anotan los datos en el FUA |/
(nombrede giro y numero de folio), si acredita | Responsab -
; " . , Catalogo
propiedad o posesion del local se visita la | le Mdédulo dedi
egiros
Direccion de Reglamentos para la revision de | SARE SERE
documentos y se genera la orden de pago de
Licencia de Funcionamiento y se le solicita que | Interesado
pase a caja apagarlo. /
(30 minutos) Responsab
le Mddulo
SARE Recibo d
B - xpedithid ELian’reegraesado regresa conrecibode pagoy pae;'o =
y
i i Responsabl :
copia, s%a .procede a en’rr.egar acuse de recibo p R
dela solicitud. (desprendible del FUA) e Maodulo q licitud
(10 minutos u haras) SARE. o e
(FUA)
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Siguiente proceso

(10 minutos u horas)

En caso de gue el interesado no cuente con
la Licencia de uso de suelo y la solicite, a las
15:30 horas se lleva al Instituto Municipal de
Desarrollo  Urbano y Vivienda los
expedientes de las solicitudes recibidas

durante el dia.
(30 minutos )

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ANO ME S ANO -
\ MARZO 2013 JULIO 2022
Entrega de Se organiza la documentacién para ser Respons | Expediente,
expediente aLa entregada acada drea y se hace el registroen | able sistema
Direccion de el sistema informatico o en la hoja de | Mddulo informatico
Reglamentos seguimiento. SARE.

Nota 1: En caso de que no sea correcta la informacién se aclara al interesado la

inconsistencia o documentosfaltantes.

Nota 2: En caso de que no sea giro SARE el proceso termina con una orientacion al

interesado para que realiceel tramite bajo la modalidad que corresponda.
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N°. DE PAGINA

FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION
MES ANOD ME S ANO
\ MARZO 2013 JULIO 2022

!
R

DICTAMEN Y RESOLUCION DE SOLICITUD PARA LA

USO DE SUELO (MAXIMO 36

Entrega-recepcién
deexpedientes

Se turna al
area
técnica

Elabora dictamen y
resolucion

correspondiente

Elabora Licencia
Usode Suelo u
oficio denegativa

expedientes recibidos en el transcurso
del dia al personal de barandilla de la
Desarrollo

Instituto  Municipal de

Urbano y Vivienda, recibe los
resolutivos con sus expedientes del dia
anterior. Se  actualiza sistema
informatico u hoja de seguimiento.

(10 minutos)

Recibe y revisa el expediente, verifica

gue cuenfa con los requisitos y
actualizasistema informatico u hoja de
seguimiento

yloturna al area técnica. (10 minutos)

Con base al plan de desarrollo urbano,
la tabla de Uso de Suelo y giro
solicitado se dictamina la viabilidad o
no de usos de suelo. (20 minutos)

En caso de que el dictamen sea
positivo se elabora Licencia Uso de
Suelo, en casocontrario elabora oficio
de negativa y lapasa a la Secretaria

para que obtenga lafirma.
(24 horas)

de Modulo
SARE/respons
ablede
barandilla

Personal
responsable
debarandilla
de IMDUyV.

Jefe de
Departamento
delarea
Técnica de
IMDUyV.

Secretaria o
Jefe de
Departament
o dearea
técnica

LICENCIA DE HORAS)
Actividad Descripcion Responsable Registro
Documento
Inicio
A las 15:30 horas se entregan los '
Responsable Sistema

informatico u
hoja de
seguimiento,
expedientes

Sistema
informatico u
hoja de
seguimiento,
expedientes

Dictamen
Licencia Usode
Suelo

Licencia Usode
Suelo, oficio de
negativa

Licencia Usode
Suelo, oficio de
negativa
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( FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ARD MES ARD T J
\ MARZO 2013 JULIO 2022
Una vez elaboradas las resoluciones Director del
de cada solicitud o expediente se IMDUyV.
furnan para firma. El funcionario con
atribuciénde firma que se encuentre
presente, revisa el expediente y la
Licencia Uso de Suelo, o el oficio de
Firma de negativa,ensucasolo firma y regresa a
autorizaciono la secretaria quien
negativa lo furna a barandilla. (20 minutos)
Registro gi entrega
a
Mddulo SARE Realiza  registros en  sistema Personalde |EXxpediente con
informaticoo en la hoja de seqguimiento barandilla resolutivos
y entrega alresponsable del Mddulo
SARE (15 minutos)
Siguiente proceso

Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacién del local, se genera oficio de negativa fundado
y motivado, informando al interesado las causas de la negativa. Ademas, se actualiza hoja o
sistema de seguimiento y se regresa el expediente completo al médulo SARE
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA
MES ARO ME S ANO -
MARZO 2013 JULIO 2022
N Wy
DICTAMEN Y RESOLUCION DE SOLICITUD DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO (MAXIMO 36 HORAS)
Actividad Descripcion Responsable Registro/
Documento
Inicio Con base a la resolucion del Instituto
Municipal de Desarrollo Urbano y
Elabora dictameny | Vivienda y el giro solicitado se | Responsable Dictamen
resolucidn dictamina la viabilidad o no de la delMddulo Licencia de
correspondiente Licencia de Funcionamiento. SARE Funcionamie
(30 minutaos) i
En caso de gue el dictamen sea . .
| ] ] Licencia de
: y positivo  elabora Licencia de . .
Elabora Licencia de ) ! . Responsa Funcionamie
. - Funcionamiento, en caso contrario . -
Funcionamiento u = L ; | | bleMddulo ntou oficio
% y elabora oficio de negativa y la pasa a )
oficiode negativa ! . R SARE de negativa
Director o al Jefe Departamento el
tercerdia para que obtenga la firma.
(Maximo 24 horas)
Director Licencia de
El funcionario que se encuentre Generalde Funcionamie
presente con atribucién de firma, Desarrollo ntou oficio
Firma de autorizacion | revisa elexpediente y la Licencia de Econdmico o de negativa.
onegativa Funcionamiento, o el oficio de Jefede
negativa,en su caso lo firma y regresa | Departamento
al modulo SARE
(20 minutos).
Encargado Expediente
Recibe, revisa documentos, actualiza delMddulo con
la hoja de seguimienfo o sistema SARE resolutivos.
Recepcion y informatico y espera al interesado.
registro :
(15 minutos)
Sigue proceso

Notfa 1: Si el giro no es compatible con la ubicacidn del local se genera oficio de negativa fundado

y motivado, informando al interesado las causas de la negativa. Ademas, se actualiza hoja o

sistema de seguimiento y se regresa el expediente completo al mddulo SARE
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ANO ME S ANO -
\ MARZO 2013 JULIO 2022
ENTREGA DE RESOLUCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
(MAXIMOQ 3 HORAS)
L AN Registro/
Actividad Descripcion Responsable Documento

Inicio

Informa resultados
alinteresado.

Orden de pago
Direccion de
Reglamentos

Firma de carta
compromiso.

Enfrega de
resoluciondel
tramite.

A partir de las 11:00 horas se presenta
el interesado a quién se le informa la
resolucién de su tramite.

(20 minutos)

En caso de que sea positiva se entrega
orden de pago de la Licencia de
Funcionamiento, para que pase a
tesoreria a pagar.

(20 minutos)

Regresa el interesado y entrega copia
del pago de Ila Licencia de
Funcionamiento. En caso de ser
positivo el interesa firma carta
compromiso  para Direccién de
Reglamentas.

(20 minutos)

En caso de que el dictamen sea
negativose entrega oficio de negativa
y resolucion al Mddulo SARE.

En caso de ser positivo se agrega al
expediente carta compromiso y copia
de recibo de pago, se entfrega licencia
de funcionamiento y Licencia Uso de
Suelo. Recaba acuse de recibo en
fotocopia y seinforma al interesado la
vigencia de la Licencia de

Funcionamiento
(30 minutas)

Interesado/
Responsable
delMddulo
SARE

Responsa
bleMaodulo
SARE

Interesad
o/
Responsa
ble
Maodulo
SARE

Interesado/
Responsable
Modulo SARE

Acuse de
recibo de
solicitud  del
tframite
Orden de pago
de Licencia de
Funcionamient

0.

Original y copia
de recibo de
pago y carta
compromiso

para
Reglamentos.

Expediente,
carta
compromiso de
Reglamentaos,
acuse de recibo
de resolutivos.
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ANO ME S ANO i
MARZO 2013 JULIO 2022
Se agrega acuse de recibo al Responsable
expediente, se hace revisidn y se Mddulo
Cierre de guarda el archivo,actualiza la hoja
expediente yenvio de seguimienfo o sistema
de informatico.
notificaciones. (30 minutos)
! ., SARE
Cada viernes se nofifica a Responsable
Reglamentos la informacién de las Mddulo
licencias concedidas en el SARE

Fin del proceso

transcurso de la semana.

Nota 1: Si el resultado no es favorable para el interesado, se entrega oficio de rechazo

fundamentado ymotivado, se actualiza hoja o sistema de seguimiento. Fin del proceso

GACETA MUNICIPAL / TIZAYUCA, HIDALGO 2020-2024

Primera Edicién, Pagina 243 de 271




FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ANO ME S ANO 5
§ MARZQO 2013 JULIO 2022

Proceso 3: Dictamen y resolucion de factibilidad de U.S.
Responsable: Dictaminador
Duracién: 36 horas

Usuario / Dictaminador de |la Direccidn de planeacion Director o Coordinador
y desarrollo Urbano de ventanilla Unica
municipal.

=2

\ 4

El enlace entrega los expedientes ala V.U.
de la DPDU, responsable actualiza hoja
de seguimiento SARE y asigna
expedientes a dictaminadores

Expedientes- Hoja de
seguimiento

Dictaminador de DPDU revisa

expediente y actualiza en hoja de Expedientes- Hoja de

seguimiento o en sistema informatico

seguimiento

I

NO: Devuelve al

Expediente correcto encargado del modulo,

y completo marcando los doctos

faltantes o aclara
inconsistencias

Giro SARE

v Catalogo de giros
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ANO ME S ANO .
\ MARZO 2013 JULIO 2022
Usuario / Dictaminador de la Direccidn de planeacion Director o Coordinador
y desarrollo Urbano de ventanilla Unica municif

Sl: Giro permitido en

A\ 4

la zona

Matriz de

l compatibilidad NO: Genera
oficio de
rechazo
Sl: Acredita T SARE
propiedad o informando
al usuario los
Escrituras o contrato motivos y lo
l de arrendamiento pasa a firma
y actualiza ( : )
. ! , b Revisa
Elabora e imprime licencia de uso de en hoja de
v : : fundamento
suelo y la pasa a firma, actualiza en hoja seguimiento B
o de negacidn
de seguimiento 0 S.I. 0S.l.
ode
Hoja de autforizacion,
Recibe factibilidad de Usos de suelo u seguimiento, S.I. si esta
oficio de rechazo firmados, actualiza hoja conforme a la
de seguimiento o S, lo pasa al firmaylo
responsable de ventanilla U. Oficio de rechazo de la licencia de regresa al
U.E. Hoja de seguimiento 0 S.I. dictaminador

V.U. de la DPDU, recibe documento de respuesta, prepara

relacién del envio, se lo entrega al enlace 13: 45 del dia Relacion de envig,
oficio de rechazo o

Oficio de
siguiente que se recibid, para entregarlos al modulo SARE L ais

actualiza hoja de seguimiento del SARE y Sistema de Info. licencia de U.E.

licencia de
Uso E.

Hoja de

@ T seguimiento o S.I.
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ARO MES ANO J

22
9 MARZO 2013 JULIO 2022

Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacién del local, se genera oficio de negativa fundado
y motivado, informando al interesado las causas de la negativa. Ademads, se actualiza hoja o
sistema de seguimiento y se regresa el expediente completo al modulo SARE.

Usuario / Dictaminador de la Direccidn de planeacion Director o Coordinador

y desarrollo Urbano de ventanilla Unica municiy

Coordinador Operativa recibe del

maddulo SARE el expediente por medio
del enlace, revisa expediente y actualiza

en hoja de seguimiento o en sistema | Relaciondeenvig,
e et Expedientes, Hoja de

seguimiento o sistema
l Informatico

Expediente correcto | NO:Devuelveal | L
encargado del médulo,

marcando los doctos

y completo

l faltantes o aclara las
inconsistencias

Sl: ¢Giro SARE? Genera oficio de

rechazo

informando al

: = Oficio negando
Catélogo de giros »  usuariolos

y autorizacion, hoja de
motivos y lo pasa -

i seguimiento o
. o afirmay .
Sl: ¢Factibilidad de U sistema de Info.

de S?

actualiza en hoja

de seguimiento o

en sistema Info.
Factibilidad de U.S. K /
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FECHA DE ELABORACION FECHA DE ACTUALIZACION N°. DE PAGINA W
MES ARO ME S ANO pe
\ MARZO 2013 JULIO 2022
Usuario / Dictaminador de la Direccidn de planeacion Director o Coordinador
y desarrollo Urbano de ventanilla Unica municiy
Sl: Elabora e imprime Licencia de Revisa fundamento
Funcionamiento y la pasa a firma, de negacién o de
actualiza en hoja de seguimiento o en autorizacién, si estd
sistema informatico conforme lo firma y
Licencia de funcionamiento, lo regresa al
hoja de seguimiento o dictaminador
sistema informatico

“. N

Recibe licencia de funcionamiento u oficio de

Licencia de

: : h 5 g funcionamie
rechazo firmados, actualiza hoja de seguimiento 3
! . N " ’ nto u oficio
o sistema informatico, prepara relacién en envio

negando

A

del dia siguiente al que recibio, regresa el Yol =
. ; 4 autorizacion
expediente al mdédulo SARE por medio de enlace.

2

Expediente con oficio de rechazo o
licencia de funcionamiento. Relacion de
envio, hoja de seguimiento o sistema
Informatico.

Nota 1: Si el giro no es compatible con la ubicacién del local se genera oficio de negativa
fundado y motivado, informando al interesado las causas de la negativa. Ademas, actualiza
hoja o sistema de seguimiento y se regresa el expediente completo al mddulo SARE
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Aprobado en Tizayuca, Estado de Hidalgo, a los 13 dias del mes de Julio de dos mil veintidos.

MTRA. SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.

C. JORGE LUIS VELASCO GASCA
SINDICO HACENDARIO.
RUBRICA

ING. GRETCHEN ALYNE ATILANO MORENO,
REGIDORA.
RUBRICA

C. QUINTILA GOMEZ MONTES
REGIDORA SUPLENTE.
RUBRICA

C. ARIADNA HERNANDEZ PIOQUINTO,
REGIDORA.
RUBRICA

C. ERLENE ITZEL GOMEZ CORONA,
REGIDORA.
RUBRICA

RUBRICA

LIC. GABRIEL GONZALEZ GARCIA
SINDICO JURIDICO.
RUBRICA

C.ISIDRO PEREZ LEYVA,
REGIDOR.
RUBRICA

LIC. CONSTANTINO OMAR MONROY ALEMAN,
REGIDOR.
RUBRICA

C. JAVIER ALAZANES SANCHEZ,
REGIDOR.
RUBRICA

C. FRANCISCO JAVIER LOPEZ GONZALEZ,
REGIDOR.
RUBRICA
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LIC. MARIANA LARA MORAN, C. ANASTACIO GARCIA LUCIQO,
REGIDORA. REGIDOR.
RUBRICA RUBRICA
ING. ZUBHIA HERNANDEZ TARASENA, LIC. JOSE LUIS CERVANTES TURRUBIATES,
REQDORA. REGIDOR.
C.MA. MARTHA NAVARRO SALGADO, DR. RENE MUNOZ RIVERO
REGIDORA. REGIDOR.
RUBRICA RUBRICA
BRAIXCHEL GUTIERREZ MONTES DE OCA, LIC. SERGIO ABINADAB SOTO HERNANDEZ,
REGIDORA. REGIDOR
RUBRICA RUBRICA
C.RITA LOPEZ SORIA, LIC. ERNESTO GIOVANNI GONZALEZ GONZALEZ,
REGIDORA. REGIDOR.
RUBRICA RUBRICA

C. MAYRA CRUZ GONZALEZ,
REGIDORA.
RUBRICA

En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones | y lll de la Constitucion
Politica del Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccidn |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de Hidalgo; tengo a bien Promulgar el presente Manual de
procedimientas, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule para su exacta observancia y

debido cumplimiento.
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Rudbrica.
Mtra. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en |a fraccién
V del articulo 98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar
el presente Manual de Procedimientos.

Rubrica.
Dra. En J. O. Dra. Citlali Lara Fuentes,

Secretaria General Municipal.

Las presentes rubricas corresponden al “Manual de Procedimientos Para La Operacion Del

Sistema De Apertura Rapida De Empresas”.
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GACETA

MUNICIPAL

TIZAYUCA, HIDALGO 2022

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO.

CATALOGO DE GIROS DE BAJO IMPACTO

MODULO SARE
(SISTEMA DE APERTURA RAPIDA EMPRESARIAL)
2022
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NUMERO CODIGO SCIAN CATALOGO DE EMPRESAS DE BAJO RIESGO (454 GIROS)

1 111110 Cultivo de soya

2 11121 Cultivo de cdrtamo

3 111122 Cultivo de girasol

4 111129 Cultivo anual de otras semillas oleaginosas

5 111131 Cultivo de frijol grano

6 111132 Cultivo de garbanzo grano

7 111139 Cultivo de otras leguminosas

8 111140 Cultivo de trigo

9 111151 Cultivo de maiz grano

10 111152 Cultivo de maizforrajero

1 111160 Cultivo de arroz

12 111191 Cultivo de sorgo grano

13 111192 Cultivo de avena grano

14 111193 Cultivo de cebada grano

15 111194 Cultivode sorgo forrajero

16 111195 Cultivo de avena forrajera

17 111199 Cultivo de otros cereales

18 111211 Cultivo de jitomate o tomate rojo

19 111212 Cultivo de chile

20 111213 Cultivo de cebolla

21 111214 Cultivo de meldn

22 111215 Cultivo de tomate verde

23 111216 Cultivo de papa

24 111217 Cultivo de calabaza

25 111218 Cultivo de sandia

26 111219 Cultivode otras hortalizas

27 111310 Cultivode naranja

28 111321 Cultivo de limén

29 111329 Cultivo de otros citricos

30 111331 Cultivo de café

31 111332 Cultivo de platano

32 111333 Cultivo de mango

33 111334 Cultivo de aguacate

34 111335 Cultivo de uva

35 111336 Cultivo de manzana

36 111337 Cultivo de cacao

37 111338 Cultivo de coco

38 111339 Cultivo de otros frutales no citricos y de nueces

39 111411 Cultivo de jitomate en invernaderos y otras estructurasagricolas
protegidas

40 111412 Cultivo .de fresa en invernaderos y otras estructuras agricolas
protegidas

A 111413 Cul’tivo de bayfas (berries) en invernaderos y otrasestructuras
agricolas protegidas, excepto fresas

42 111414 Cultivo de chile en invernaderos y otras estructuras
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agricolas protegidas

43 111415 CuIt|v9 de manzana en invernaderos y otras estructurasagricolas
protegidas

a4 111416 Culltlvo de pep!no en invernaderos y otras estructuras
agricolas protegidas

45 111419 Cultivo de otrols productos ‘allmentluos en invernaderos y otras
estructuras agricolas protegidas

46 111421 Floricultura a cielo abierto

47 111423 Cultivo de arboles de ciclo productivo de 10 afios 0 menos

48 111422 Floricultura en invernaderos y otras estructuras agricolas protegidas

49 111910 Cultivo de tabaco

50 111920 Cultivo de algoddn

51 111930 Cultivo de cafia de azlcar

52 111941 Cultivo de alfalfa

53 111942 Cultivo de pastos

54 111991 Cultivo de agaves alcoholeros

55 111992 Cultivo de cacahuate

56 111993 Actividades agricolas combinadas con explotacion deanimales

57 111999 Otros cultivos

58 112110 Explotacion de bovinos para la produccion de carne

59 112120 Explotacion de bovinos para la produccion de leche

60 112131 Explotacion de bovinos para la produccion conjunta deleche
ycarne

61 112139 Explotacion de bovinos para otros propdsitos

62 112211 Explotacion de porcinos en granja

63 112212 Explotacion de porcinos en traspatio

64 112311 Explotacion de gallinas para la produccion de huevo fértil

65 112312 Explotacion de gallinas para la produccién de huevo para plato

66 112320 Explotacion de pollos para la produccién de carne

67 112330 Explotacion de guajolotes o pavos

68 112340 Produccion de aves en incubadora

69 112390 Explotacion de otras aves para produccion de carne yhuevo

70 112410 Explotacion de ovinos

71 112420 Explotacion de caprinos

72 112511 Camaronicultura

73 112512 Pisciculturay otra acuicultura, excepto camaronicultura

74 112910 Apicultura

75 112920 Explotacion de équidos

76 112930 Cunicultura y explotacion de animales con pelaje fino

77 112999 Explotacion de otros animales

78 113110 Silvicultura

79 115112 Despepite de algodon

80 115113 Beneficio de productos agricolas

81 115119 Otros servicios relacionados con la agricultura
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82 115210 Servicios relacionados con la criay explotacion de
animales

83 115310 Servicios relacionados con el aprovechamiento forestal

84 213119 Otros servicios relacionados con la mineria

85 236113 Supervision de edificacion residencial

86 236212 Supervision de edificacion de naves y plantas industriales

87 236222 Supervision de edificacion de inmuebles comerciales y de servicios

88 237113 Supervision de construccién de obras para el tratamiento, distribucion y
suministro de agua, drenaje y riego

89 237123 Supervision de construccion de obras para petréleo y gas
Supervision de construccion de obras de generacion y

90 237133 conduccion de energia eléctrica y de obras para telecomunicaciones

91 237994 Supervision de construccion de otras obras de ingenieria
civil

92 238320 Trabajos de pintura y otros cubrimientos de paredes

93 238330 Colocacion de pisos flexibles y de madera

94 238340 Colocacion de pisos ceramicos y azulejos

95 238350 Realizacion de trabajos de carpinteria en el lugar de la
construccion

96 311211 Beneficio del arroz

97 311230 Elaboracion de cereales para el desayuno

98 311311 Elaboracion de azlcar de caiia

99 311319 Elaboracion de otros azlcares

100 311340 Elaboracion de dulces, chicles y productos de confiteria que no sean de
chocolate

101 311350 Elaboracion de chocolate y productos de chocolate

102 311423 Conservacion de guisos y otros alimentos preparados por
procesos distintos a la congelacién

103 311520 Elaboracidn de helados y paletas

104 311812 Panificacion tradicional

105 311910 Elaboracion de botanas

106 311921 Beneficio del café

107 311923 Elaboracion de café instantaneo

108 311924 Preparacion y envasado de té

109 311940 Elaboracion de condimentos y aderezos

110 311991 Elaboracion de gelatinas y otros postres en polvo

111 311993 Elaboracién de alimentos frescos para consumo inmediato

112 311999 Elaboracién de otros alimentos

113 312112 Purificacion y embotellado de agua

114 312113 Elaboracion de hielo

115 313220 Fabricacion de telas angostas de tejido de trama'y
pasamaneria

116 313240 Fabricacion de telas de tejido de punto

117 313310 Acabado de productos textiles

118 314110 Fabricacion de alfombras y tapetes

119 314120 Confeccion de cortinas, blancos y similares
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120 314911 Confeccion de costales

121 314912 Confchion de ;?roductos de textiles recubiertos y de
materiales sucedaneos

122 314991 Confeccion, bordado y deshilado de productos textiles

123 314999 Fabricacion de banderas y otros productos textiles noclasificados
enotra parte

124 315110 Fabricacion de calcetines y medias de tejido de punto

125 315191 Fabricacion de ropa interior de tejido de punto

126 315192 Fabricacion de ropa exterior de tejido de punto

127 315221 Confeccion en serie de ropa interiory de dormir

128 315222 Confeccidn en serie de camisas

129 315223 Confeccion en serie de uniformes

130 315224 Confeccion en serie de disfraces y trajes tipicos

131 315225 Confeccion de prendas de vestir sobre medida

132 315229 Confeccidn en serie de otra ropa exterior de materialestextiles

133 315991 Confeccion de sombreros y gorras

134 316212 Fabricacion de calzado con corte de tela

135 321112 Aserrado de tablasy tablones

136 321992 Fabricacion de articulos y utensilios de madera para elhogar

137 333993 Fabricacion de aparatos e instrumentos para pesar

138 334511 Fabricacion de relojes

139 334519 Fabricat?ilén de ot.ros in:strumentosld'e medicion, control,
navegacion, y equipo médico electronico

140 335120 Fabricacion de lamparas ornamentales

141 336360 Fabricacidn de asientos y accesorios interiores paravehiculos
automotores

142 339912 Orfebreriay joyeria de metalesy piedras preciosos

143 339913 Joyena. de metales y piedras no preciosos y de otros
materiales

144 339920 Fabricacion de articulos deportivos

145 339930 Fabricacion de juguetes

146 339991 Fabricacion de instrumentos musicales

147 339993 Fabricacion de escobas, cepillos y similares

148 339995 Fabricacion de atatdes

149 432111 Comercio al por mayor defibras, hilos y telas

150 432112 Comercio al por mayor de blancos

151 432113 Comercio al por mayor de cuerosy pieles

152 432119 Comercio al por mayor de otros productos textiles

153 432120 Com.ercio al por mayor de ropa, bisuteria y accesorios de
vestir

154 432130 Comercio al por mayor de calzado

155 433220 Comercio al por mayor de articulos de joyeriay relojes

156 433311 Comercio al por mayor de discos y casetes

157 433312 Comercio al por mayor de juguetes y bicicletas

158 433313 Comercio al por mayor de articulos y aparatos deportivos

159 433410 Comercio al por mayor de articulos de papeleria
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160 433420 Comercio al por mayor de libros

161 433430 Comercio al por mayor de revistas y periddicos

162 433510 Comercio al Ipor mayor de electrodomésticos menores y
aparatos de linea blanca

163 434211 Comercio al por mayor de cemento, tabique ygrava

164 434219 Comercio al por mayor de otros materiales para laconstruccion,
excepto de madera y metalicos

165 434221 Comercio.z?l por mayor de materiales metalicos para la
construccion y la manufactura

166 434223 Comleruo al F)or mayor de envases en general, papel y
carton para la industria

167 434224 Fomerci.o al por mayor de madera para la construcciony la
industria

168 434225 Comercio al por mayor de equipo y material eléctrico

169 434226 Comercio al por mayor de pintura

170 434227 Comercio al por mayor de vidrios y espejos

171 434229 Comercio al por mayor de otras materias primas para otrasindustrias

172 434240 Comercio al por mayor de articulos desechables

173 434311 Comercio al por mayor de desechos metalicos

174 434312 Comercio al por mayor de desechos de papel y de cartdn

175 434313 Comercio al por mayor de desechos de vidrio

176 434314 Comercio al por mayor de desechos de plastico

177 434319 Comercio al por mayor de otros materiales de desecho

178 435210 Comerciq lal por mayc?r de maquinaria y equipo para la
construccion y la mineria

179 435220 Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para la
industria manufacturera

180 435311 Comercilo al Por mayor d{e equipo de telecomunicaciones,
fotografia y cinematografia

181 435312 C.omNercio. al por rra.yor de articulos y accesorios para
disefio y pintura artistica

182 435313 Comercio a! por maYo.r de mobi!iario,
equipo einstrumental médico y de laboratorio

183 435319 Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para otrosserviciosy
para actividades comerciales

184 435411 C?mercio al por mayor de mobiliario, equipo y accesoriosde
computo

185 435412 Comercio al por mayor de mobiliario y equipo de oficina

186 435419 Comercio al por mayor de otra maquinaria y equipo de uso
general

187 436111 Comercio al por mayor de camiones

188 436112 Comerlcig al por .mayor de pa.rtes y refacciones nuevaspara
automoviles, camionetas y camiones

189 461110 Comerc?o al p.or r}"nenor en tiendas de abarrotes,
ultramarinos y miscelaneas

190 461121 Comercio al por menor de carnes rojas

191 461122 Comercio al por menor de carne de aves

192 461123 Comercio al por menor de pescados y mariscos

193 461130 Comercio al por menor de frutas y verduras frescas
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194 461140 Co.mercio al por menor de semillas y granos alimenticios,especiasy
chiles secos

105 461150 Comercio al por menor de leche, otros productos lacteos yembutidos

196 461160 Comercio al por menor de dulces y materias primas parareposteria

197 461170 Comercio al por menor de paletas de hielo y helados

198 461190 Comercio al por menor de otros alimentos

199 462111 Comercio al por menor en supermercados

200 462112 Comercio al por menor en ministper

201 462210 Comercio al por menor en tiendas departamentales

202 463111 Comercio al por menor de telas

203 463112 Comercio al por menor de blancos

204 463113 Comercicl) al por menor de articulos de merceria y
boneteria

205 463211 Comer,cm al por menor de ropa, excepto de bebé vy
lenceria

206 463212 Comercio al por menor de ropa de bebé

207 463213 Comercio al por menor de lenceria

208 463214 Comercio al por menor de disfraces, vestimenta regional yvestidos de
novia

209 463215 Comercio al por menorde bisuteria y accesorios de vestir

210 463216 Comercio aI. por menor de ropa de cuero y piel y de otrosarticulos de
estos materiales

211 463217 Comercio al por menor de pafiales desechables

212 463218 Comercio al por menor de sombreros

213 463310 Comercio al por menor de calzado

214 464121 Comercio al por menor de lentes

215 464122 Comercio al por menor de articulos ortopédicos

216 465111 Comerc?o al por menor de articulos de perfumeria y
cosméticos

217 465112 Comercio al por menor de articulos de joyeriay relojes

218 465211 Comercio al por menor de discos y casetes

219 465212 Comercio al por menor de juguetes

220 465213 Comercio al por menor de bicicletas

221 465214 Comercio al por menor de equipo y material fotografico

222 465215 Comercio al por menor de articulos y aparatos deportivos

223 465216 Comercio al por menor de instrumentos musicales

224 465311 Comercio al por menor de articulos de papeleria

225 465312 Comercio al por menor de libros

226 465313 Comercio al por menor de revistas y periodicos

227 465912 Comercio al por menor de regalos

228 465913 Comercio al por menor de articulos religiosos

229 465914 Comercio al por menor de articulos desechables

230 465915 Comercio al por menor en tiendas de artesanias

231 465919 Comercio al por menor de otros articulos de uso personal

232 466111 Comercio al por menor de muebles para el hogar

233 466112 Comercio al por menor de electrodomésticos menores y
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aparatos de linea blanca

234 466113 Comercio al por menor de muebles para jardin

235 466114 Comer.cio al por menor de cristaleria, loza y utensilios
decocina

236 466211 Comerc.io al po,r menor de mobiliario, equipo y
accesoriosde computo

237 466212 Comercio .al pq: menor de teléfonos y otros aparatos
decomunicacion

238 466311 Co'm(.ercio al por menor de alfombras, cortinas, tapices
ysimilares

239 466312 Comercio al por menor de plantas y flores naturales

240 466313 Comercio al por menor de antigiiedades y obras de arte

241 466314 Comercio al por me'nor de lamparas
ornamentales ycandiles

242 266319 Comeraoﬂal p.or menor de otros articulos para
ladecoracion de interiores

243 466410 Comercio al por menor de articulos usados

244 467111 Comercio al por menor enferreterias y tlapalerias

245 467112 Corrjer.cio al por menor de pisos y recubrimientos
ceramicos

246 467113 Comercio al por menor de pintura

247 467114 Comercio al por menor de vidrios y espejos

248 467115 Comercio al por menor de articulos para la limpieza

249 467116 Comercio al por menor de materiales para la construccion
en tiendas de autoservicio especializadas

250 467117 Comercio al por menor de articulos para albercas y otros
articulos

251 468111 Com.ercio al por menor de automoviles y
camionetasnuevos

252 468112 Comercio al por menor de automdviles y
camionetasusados

253 468211 Comercio al por mlerlor de p.artes y refacFiones
nuevaspara automaviles, camionetas y camiones

254 468212 Comercio al por r'rje.nor de partes y refac.uones
usadaspara automdviles, camionetas y camiones

255 468213 Comerlcig al por.menor de Iléntas y camaras para
automoviles, camionetas y camiones

256 468311 Comercio al por menor de motocicletas

257 468319 Comercio al por menor de otros vehiculos de motor

258 468420 Comercno al pf)r menc?r fje aceites y g,rasas
lubricantes,aditivos y similares para vehiculos de motor

259 469110 Comercio al plor me.nor excluswarr.\e.r,\te a Itra.lves de
Internet, y catdlogos impresos, television y similares

260 484210 Servicios de mudanzas

261 485320 Alquiler de automaviles con chofer

262 485990 Otro transporte terrestre de pasajeros

263 488390 Otros servicios relacionados con el transporte por agua

264 488410 Servicios de gria

265 488491 Servicios de administracion de centrales camioneras
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266 488493 Servicios de bascula para el transporte y otros serviciosrelacionados
con el transporte por carretera

267 488990 Otros servicios relacionados con el transporte

268 493119 Otros servicios d.e. aln?acenamler?t(.)

general sininstalaciones especializadas

269 493120 Almacenamiento con refrigeracion

270 493130 Almécenarr.]i,ento de productos agricolas que no requieren
refrigeracion

271 493190 Otros .se.rvicios de almacenamiento con instalaciones
especializadas

272 511111 Edicion de periddicos

273 511112 Edicion de periddicos integrada con la impresion

274 511121 Edicion de revistas y otras publicaciones periddicas

275 511122 Edicion.de revi'stlas y otras publicaciones periddicasintegrada
con laimpresién

276 511131 Edicion de libros

277 511132 Edicion de libros integrada con la impresion

278 511141 Edicion de directorios y de listas de correo

279 511191 Edicion de otros materiales

280 511192 Edicion de otros materiales integrada con la impresion

281 511210 Edicion de sgftware y edicion de software integrada con la
reproduccién

282 512111 Produccion de peliculas

283 512112 Produccion de programas para la television

284 512113 Prod.ucc.ién de videoclips, comerciales y otros materiales
audiovisuales

285 512120 Dist.ribL.Jcic')n de  peliculas y de otrosmateriales
audiovisuales

286 512130 Exhibicion de peliculas y otros materiales audiovisuales

287 512190 .ServiciF)s Ide. postproquccion y otros servicios para la
industria filmica y del video

288 512230 Editoras de musica

289 512240 Grabacion de discgs compactos (CD) y de video digital
(DVD) o casetes musicales

290 512250 Productoras y distribuidoras discograficas

291 512290 Otros servicios de grabacion del sonido

292 515210 PrOdl.JC.CIiOI’\ de programaci.on de canales para sistemas de
television por cable o satelitales

203 518210 Procesam.i(‘ento elgctronico de informacion, hospedaje y
otros servicios relacionados

294 519110 Agencias noticiosas

295 519121 Bibliotecas y archivos del sector privado

296 519130 Edicion y difusiov 'de cont,enido exclusivamente a través
de Internety servicios de busqueda enlared

297 519190 Otros servicios de suministro de informacion

298 522451 Montepios

299 523910 Asesoriaen inversiones

300 531111 Alquiler sin intermediacion de viviendas amuebladas
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301 531112 Alquiler sin intermediacion de viviendas no amuebladas

302 531113 Alquiler _sm intermediacion de salones para fiestas y
convenciones

303 531114 AIquiIer. sin intermediacion de oficinas vy locales
comerciales

304 531115 Alquilfer sin intermediacion de teatros, estadios, auditorios
y similares

305 531116 Alquiler sin intermediacion de edificios industriales dentrode un parque
industrial

306 531119 Alquiler sin intermediacion de otros bienes raices

307 531210 Inmobiliarias y corredores de bienes raices

308 531311 Servicios de administracion de bienes raices

309 531319 Otros servicios relacionados con los servicios inmobiliarios

310 532110 Alquiler de automaviles sin chofer

311 532121 Alquiler de camiones de carga sin chofer

312 532210 Alquiler de aparatos eléctricos y electrdnicos para el hogar y
personales

313 532281 Alquiler de prendas de vestir

314 532282 Alquiler de mesas, sillas, vajillas y similares

315 532289 Alquiler de otros articulos para el hogary personales

316 532310 Centros generales de alquiler

317 532420 AIgL'JiIer de equipo de computo y de otras maquinas y mobiliario de
oficina

318 532491 Alquiler de maquinaria y equipo agropecuario, pesquero y para la industria
manufacturera

319 532492 AIquiIe.r de maquinaria y equipo para mover, levantary acomodar
materiales

320 532493 Alquiler de maquinaria y equipo comercial y de servicios

321 533110 Servicios. (%e alquiler de marcas registradas, patentes
yFranquicias

322 541110 Bufetes juridicos

323 541120 Notarias publicas

324 541190 Servicios de apoyo para efectuar tramites legales

325 541211 Servicios de contabilidad y auditoria

326 541219 Otros servicios relacionados con la contabilidad

327 541310 Servicios de arquitectura

328 541320 Servicios de arquitectura de paisaje y urbanismo

329 541330 Servicios de ingenieria

330 541340 Servicios de dibujo

331 541350 Servicios de inspeccion de edificios

332 541360 Servicios de levantamiento geofisico

333 541410 Disefo y decoracion de interiores

334 541420 Disefio industrial

335 541430 Disefo grafico

336 541490 Disefio de modas y otros disefios especializados

337 541510 Servicios de disefio de sistemas de cdmputo y servicios

Relacionados
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338 541610 Servicios de consultoria en administracion

339 541620 Servicios de consultoria en medio ambiente

340 541690 Otros servicios de consultoria cientifica y técnica
Servicios de investigacion cientifica y desarrollo en ciencias

341 541711 naturales y exactas, ingenieria, y ciencias de la vida, prestados por el sector
privado

342 541721 Servici(?s de investigacion cientificay des.arrollo en ciencias socialesy
humanidades, prestados por el sector privado

343 541810 Agencias de publicidad

344 541820 Agencias de relaciones publicas

345 541830 Agencias de compra de medios a peticion del cliente

346 541840 Agencias de representacion de medios

347 541850 Agencias de anuncios publicitarios

348 541860 Agencias de correo directo

349 541870 Distribucion de material publicitario

350 541890 Servicios de rotulacion y otros servicios de publicidad

351 541910 Servicios de investigacion de mercados y encuestas de opinién publica

352 541920 Servicios de fotografia y videograbacion

353 541930 Servicios de traduccion e interpretacion

354 541941 Servicios veterinarios para mascotas prestados por el sector privado

355 541943 Servicios veterinarios para la ganaderia prestados por el sectorprivado

356 541990 Otros servicios profesionales, cientificos y técnicos

357 561110 Servicios de administracion de negocios

358 561210 Servicios combinados de apoyo en instalaciones

359 561320 Agencias de empleo temporal

360 561330 Suministro de personal permanente

361 561410 Servicios de preparacion de documentos

362 561421 Servicios de casetas telefdnicas

363 561422 SerV|C|os_lde Irecepuon de llamada telefdnicasy
promocion por teléfono

364 561431 Servicios de fotocopiado, fax y afines

365 561432 Servicios de acceso a computadoras

366 561440 Agencias de cobranza

367 561450 Despachos de investigacion de solvencia financiera

368 561490 Otros servicios de apoyo secretarial y similares

369 561510 Agencias de viajes

370 561520 Organizacion de excursiones y paquetes turisticos para agencias de viajes

371 561590 Otros servicios de reservaciones

372 561620 SerV|c.|os de proteccion y custodia mediante el monitoreo de sistemas de
seguridad

373 561720 Servicios de limpieza de inmuebles

374 561730 Servicios de instalacion y mantenimiento de areas verdes

375 561740 Servicios de limpieza de tapiceria, alfombras y muebles

376 561790 Otros servicios de limpieza

377 561910 Servicios de empacadoy etiquetado
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Organizadores de convenciones y ferias comerciales e Industriales

378 561920
379 561990 Otros servicios de apoyo a los negocios
380 562121 Recoleccidn de residuos no peligrosos por el sector privado
381 562221 Trétamiento y disposicion final de residuos no peligrosospor el sector
privado
382 611111 Escuelas de educacion preescolar del sector privado
383 611181 Escuelas del sector privado  de educacion para necesidades especiales
384 611411 Escuelas comerciales y secretariales del sector privado
385 611421 Escuelas de computacion del sector privado
386 611431 Escuelas para la capacitacion de ejecutivos del sector privado.
387 611511 Escuelas del sector privado dedicadas a la ensefianza de Oficios
388 611611 Escuelas de arte del sector privado
389 611621 Escuelas de deporte del sector privado
390 611631 Escuelas de idiomas del sector privado
391 611691 Servicios de profesores particulares
392 611698 Otros servicios educativos proporcionados por el sector
Privado
393 611710 Servicios de apoyo a la educacion
394 624111 .Servicios de orientacion y trabajo.social para la nifiez y la
juventud prestados por el sector privado
305 624121 antros (l:IeI sector prlvado dedicados a .Ia ater.1C|on y
cuidado diurno de ancianos y personas con discapacidad
396 624191 Agrupac!orTes de autoayuda para alcohdlicos y personascon
otras adicciones
397 624198 Otros servicios de orientacidn y trabajo social prestados

por el sector privado
308 624211 Servicios de alimentacién comunitarios prestados por el
sector privado

399 624221 Refugios temporales comunitarios del sector privado
400 624231 Servicios 'de emergencia comunitarios prestados por el
sector privado
401 Servicios de capacitacidn para el trabajo prestados por el sector
624311 privado para personas desempleadas, subempleadas o con
discapacidad.
402 624411 Guarderias del sector privado
403 711111 Compaiiias de teatro del sector privado
404 711121 Compaiiias de danza del sector privado
405 711131 Cantantes y grupos musicales del sector privado
406 711191 Otras compaiiias y grupos de espectaculos artisticos del sector
privado
407 711211 Deportistas profesionales
408 711212 Equipos deportivos profesionales
409 Promotores del sector privado de espectaculos artisticos, culturales, deportivos
711311 similares que cuentan con instalaciones para presentarlos
410 Promotores de  espectdculos artisticos,culturales, deportivos
711320 ysimilares que no cuentan con instalaciones para presentarlos
411 711510 Artistas, escritores y técnicos independientes
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412 712111 Museos del sector privado

413 712190 Grutas, parques naturales y otros sitios del patrimoniocultural de la nacién

414 713291 Venta de billetes de loteria, prondsticos deportivos y otros
boletos de sorteo

415 713998 Otros servicios recreativos prestados por el sector privado

116 811111 Repa.racion mecanica en general de automoviles y
Camiones

117 811112 Repa-racién del sistema eléctrico de automdviles y
Camiones

418 811113 Rectificacic’m de partes de motor de automoviles y
Camiones

419 811114 Reparacion de transmisiones de automoviles y camiones

420 811115 Reparacion de suspensiones de automdviles y camiones

421 811116 Alineacidn y balanceo de automdviles y camiones

422 811119 Otras reparaciones mecanicas de automaoviles y camiones

423 811121 Hojalateria y pintura de automdviles y camiones

424 811122 Tapiceria de automoviles y camiones

425 811129 Instalacion de cristales y otras reparaciones a la carroceriade automoviles y
camionesfd

426 811191 Reparacion menor de llantas

427 811192 Lavado y lubricado de automdviles y camiones

428 811211 Reparacion y mantenimiento de equipo electrénico de uso doméstico

429 811219 Repa‘ra‘cllon y mantenimiento de otro equipo electrénico y de equipo de
precision

430 811311 Reparacion y mantenimiento de magquinaria y equipo agropecuarioy
forestal

431 811312 Reparacion y mantenimiento de maquinaria y equipo industrial

432 811313 Reparacién y mantenimiento de maquinaria Y equipo para
mover, levantary acomodar materiales

433 811314 ReparaFién y ma.n.tenimiento de maquinaria y equipo
comercial y de servicios

434 811410 Reparacion y mantenimiento de aparatos eléctricos para
el hogary personales

435 811420 Reparacion de tapiceria de muebles para el hogar

436 811430 Reparacion de calzado y otros articulos de piel y cuero

437 811491 Cerrajerias

438 811492 Reparacidn y mantenimiento de motocicletas

439 811493 Reparacion y mantenimiento de bicicletas

440 811499 Reparacion y mantenimiento de otros articulos para elhogary
personales

441 812120 Bafios publicos

442 812130 Sanitarios publicos y bolerias

443 812210 Lavanderias y tintorerias

444 812310 Servicios funerarios

445 812410 Estacionamientos y pensiones para vehiculos automotores

446 812910 Servicios de revelado e impresion de fotografias

447 812990 Otros servicios personales
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448 813110 Asociaciones, organ’|z’aC|ones y camaras de productores,comerciantes y
prestadores de servicios

449 813230 Asociaciones y organizaciones civiles

450 814110 Hogares con empleados domésticos
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GACETA

MUNICIPAL

‘ TIZAYUCA, HIDALGO 2022
FORMATO UNICO DE APERTURA

SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

FOLIO SARE:
Clave Giro
Marqgue si este giro requiere aviso de Fecha de compromiso de entrega
salud (Maximo 3 dias habiles)
Uso de suelo Placa de Vo. Bo de Protecciodn Civil y
funcionamiento Bomberos
DATOS DE IDENTIFICACION
Persona fisica Persona moral
Nombre o razon social
Nombre del representante legal
RFC
DATOS DEL DOMICILIO LEGAL
Domicilio legal
Teléfono Fax
Celular E- mail
DATOS DEL INMUEBLE MOTIVO DE LA SOLICITUD
Domicilio del inmueble:
Teléfono del inmueble Superficie en Construccién en m2

mZ

Margue si se cuenta con e ) -
- Margue si existe un estacionamiento cerca del
cajones )
' 3 inmueble
de estacionamiento

En caso de contar con cajones, . i ,
Indigue el fotal de M? destinados a cajones

indigue cuantos.

¢Mediante que figura se acredita la posesion del
inmueble?

¢ Con que tipo de instalaciones sanitarias cuenta el
inmueble en cuestidn ?
DATOS DEL NEGOCIO Y ESTADISTICOS

Denominacién comercial:

Descripcion de actividades:

Inversion Empleos Horario
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OBSERVACIONES

DOCUMENTACION QUE SE ANEXA

GENERALES (OBLIGATORIA PARA TODAS) OBLIGATORIOS (PERSONAS FiSICAS)
- 2 Fotografias del inmueble (exterior e - INE del interesado.
interior) OBLIGATORIOS (PERSONAS MORALES)
- Identificacion oficial del representante legal - Acta constitutiva de persona moral
- Acreditacién de la propiedad (escrituras (documento analogo)
publicas, o carta poder notariada) - Identificacion oficial del representante legal
- Contrato de arrendamiento - Poder para actos de administracion del
- Impuesto predial del aho en curso representante legal (solo si no se encuentran
- Recibo de agua o luz reciente contenidos en el acta)
- RFC(si el giro lo requiere)
e Pago de licencias ( El pago varia
dependiendo los m?, tipo de zona y giro
comercial)

ADICIONALES (NO OBLIGATORIQS)

Carta poder de personas fisicas (en cuyo caso debera anexarse también la identificacion oficial del
apoderado)
Uso de suelo (si ya cuenta con él, y solo si esta solicitando la licencia de funcionamiento).

CROQUIS DE UBICACION

Bajo Protfesta de decir verdad, manifiesto que los datos asentados son ciertos, y que cualquier
falsedad u omision de los mismos sera causa de la revocacion de la licencia de funcionamiento y
del certificado de uso de suelo que pudiese llegar a tramitar con base en el presente documento.
Lo anterior sin perjuicio de las sanciones que se pueden incurrir por falsedad de declaracién ante
autoridades distintas a la judicial.

Nombre Fecha Nombre

(Interesado) ( Responsable Mdédulo SARE)
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