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MUNICIPIOS DEL ESTADO DE HIDALGO

l. INTRODUCCION

La facultad fiscalizadora del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo se ejerce por conducto
de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, la cual cuenta con autonomia técnica, presupuestal y
de gestion en el ejercicio de sus atribuciones y para decidir sobre su organizacién interna,
funcionamiento y resoluciones, dicha facultad se desarrolla conforme a los principios de legalidad,
imparcialidad y confiabilidad.

La fiscalizacion de las Cuentas Publicas de los Poderes del Estado, de los Ayuntamientos, las
Dependencias, las Entidades Paraestatales, los Organismos Auténomos, los Organismos
Descentralizados Municipales, las Empresas de Participacion Municipal y, en general, de cualquier
persona Fisica o Moral, Publica o Privada que capte, recaude, administre, maneje, ejerza, resguarde o
custodie fondos o recursos de la Federacién, Estado o Municipios, tiene caracter externo y, por lo tanto,
se lleva a cabo de manera independiente y auténoma de cualquier otra forma de control y/o revisién
interna de las Entidades Fiscalizadas.

En uso de las atribuciones conferidas a este Organo Técnico, por medio de la Constitucion Politica
del Estado de Hidalgo; la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicidén de Cuentas del Estado de Hidalgo
y de su Reglamento Interior, para emitir los procedimientos, investigaciones, indices, encuestas,
criterios, métodos, lineamientos, formatos, aplicativos informaticos y sistemas necesarios para la
Fiscalizacion Superior e integracion de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica, afio con
afio se emite una Guia para dar a conocer a las Entidades Fiscalizadas la informacion con la que habran
de integrar y rendir los Informes de Gestidn Financiera y Cuenta Publica.
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Il. MARCO LEGAL

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 116 fraccidn I, sexto parrafo de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 56 fracciones V, parrafo segundo y XXXI 'y 56 bis de la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo; 187 Ley Orgéanica del Poder Legislativo del Congreso
del Estado Libre y Soberano de Hidalgo; y 4 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas del Estado de Hidalgo; confieren al Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, la
facultad de fiscalizar las Cuentas Publicas de los poderes Legislativo y Judicial, los érganos
jurisdiccionales que no formen parte del Poder Judicial, los Ayuntamientos, las Dependencias, las
Entidades Paraestatales, los Organismos Auténomos, los Organismos Descentralizados
Municipales, Empresas de Participacion Municipal y las de cualquier persona fisica o moral, publica
o privada que capte, recaude, administre, maneje, ejerza, resguarde o custodie fondos o recursos
de la Federacion, Estado o Municipios con el objeto de evaluar los resultados de la gestion financiera,
comprobar si se ha ajustado a los criterios sefialados por el Presupuesto, y verificar el cumplimiento
de los objetivos contenidos en los planes y programas y emitir las recomendaciones para la mejora
del desempefio.

El Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo por conducto de la Auditoria Superior del
Estado de Hidalgo, ejercera la facultad de la recepcidn, revision y fiscalizacion de las Cuentas
Piblicas conforme a los principios de legalidad, imparcialidad y confiabilidad; este Organo Técnico
cuenta con autonomia técnica, presupuestal y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones y para
decidir sobre su organizacion interna, funcionamiento y resoluciones.

Conforme a lo estipulado en los numerales 14 y 15 de la Ley de Fiscalizaciéon Superior y Rendicion
de Cuentas del Estado de Hidalgo, las Entidades Fiscalizadas tienen la obligacion de presentar la
Cuenta Piblica a este Organo Técnico a mas tardar el 30 de abril del ejercicio fiscal posterior al que
se reporta, en caso de que, este Informe no sea presentado dentro de este plazo, y con los
requisitos que establezcan las disposiciones legales que regulen la materia, se informara al
Congreso del Estado; sin perjuicio a la continuidad del proceso de fiscalizacion superior.

Con fundamento en los establecido en el articulo 16 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién
de Cuentas del Estado de Hidalgo, las Entidades Fiscalizadas, dentro del plazo de siete dias habiles
posteriores al trimestre respectivo, deberan de presentar a la Auditoria Superior del Estado de
Hidalgo los Informes de Gestion Financiera para que esta Entidad Fiscalizadora inicie el proceso de
fiscalizacion superior y remita las acciones conducentes para tal efecto; esta informacion debe ser
confiable, Util, comparable, clara, accesible, relevante, veraz, objetiva, suficiente y oportuna, de
conformidad en los articulos 92 de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado
de Hidalgo, 16, 28 fraccion V, 31y 32 de Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del
Estado de Hidalgo.
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Las operaciones deben ser reconocidas y registradas invariablemente en un sistema de contabilidad
gubernamental armonizado, conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en términos
de las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) y Manual
de Contabilidad Gubernamental; debiendo emitir reportes, informes, estados y notas que expresan
su situacion financiera, los resultados de su operacion y los cambios en su patrimonio; asimismo, las
Entidades Fiscalizadas mantendran estrecha coordinacion con la Secretaria de Finanzas Publicas y
acataran los lineamientos emitidos por el Consejo de Armonizacion Contable del Estado de Hidalgo
(CACEH).
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lil. CONSIDERACIONES PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO.

La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, en uso de sus atribuciones, recibe la documentacion que
integran los Informes de Gestion Financiera, mediante La Plataforma de Recepcién Documental Digital
(PREDD), haciendo uso de la Firma Electrénica Avanzada, para el ingreso de la informacidn requerida
en medios digitales.

Es importante hacer hincapié que el uso de la Firma Electronica Avanzada se aplica dentro de la
Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD) y tiene como finalidad que los documentos
presentados por medios electronicos tengan, en términos de las disposiciones legales aplicables, los
mismos efectos juridicos que los documentos firmados de manera autégrafa.

De manera trimestral las Entidades Fiscalizadas deberan remitir los archivos digitales
correspondientes a los Informes de Gestidn Financiera, dentro de los 7 dias habiles siguientes al
trimestre respectivo conforme al articulo 16 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas
del Estado de Hidalgo.

Se requerira, invariablemente, que los Informes de Gestion Financiera contengan los requisitos
estipulados en la presente Guia, estableciéndose que los Informes que se remitan por las Entidades
Fiscalizadas deberan contar necesariamente con la Firma Electronica Avanzada de los servidores
publicos: Presidente Municipal, Tesorero, Director de Obras Publicas y Sindico.

La Entidad Fiscalizada debera cerciorarse que toda la informacién esté completa, ordenada
debidamente e identificable antes del envio; asimismo, se debera verificar que se encuentre en
perfectas condiciones para su consulta.

Respecto a los archivos digitales de la presente guia, deberan nombrarse correctamente de acuerdo
a la nomenclatura y las claves asignadas en las instrucciones especificadas en el apartado
correspondiente, ya que de lo contrario la Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD) no
los reconocera y por tanto no permitira su respectiva carga.

Cuando se cuente con las firmas de validacién de la informacién cargada en la Plataforma de
Recepcidén Documental Digital (PREDD), este estatus ya no es reversible y solo se tendra la posibilidad
de eliminar el empaquetado con la informacion y sus respectivas firmas; teniendo que cargar
nuevamente la informacion, generar un nuevo empaquetado y firmarlo; siempre y cuando se encuentre
dentro del periodo de entrega de la informacién.
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En caso de que alguno de los participantes decline el acuerdo, debera expresar sus motivos de
inconformidad. Si no se expresan los motivos y las acciones ejercidas, este Organo Técnico se ajustara
a la normativa que para el efecto corresponda.

Si alguno de los integrantes declina alguna de las carpetas que contienen la informacion cargada en
la Plataforma de Recepcién Documental Digital (PREDD) y cambia de opinién puede firmar la
aceptacion del empaquetado, siempre y cuando se encuentre dentro del periodo de entrega de la
informacion.

Para que el envio del IGF tenga validez legal, la informacion cargada en la Plataforma de Recepcidn
Documental Digital (PREDD), debe contar con al menos dos firmas electronicas, una de las cuales
deberé ser la del Presidente (a) Municipal. Cabe destacar que los funcionarios habilitados para validar
el IGF son: Presidente (a) Municipal, Tesorero (a) Municipal, Director (a) de Obras Publicas y Sindico
Municipal y para el caso del apartado de Inversiones Fisicas, también es obligatoria la firma electrénica
del Director de Obras Publicas.

Si las carpetas que contienen la informacién del Informe de Gestién Financiera cargado en la
Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD), llega a la conclusidn del plazo de presentacion
y no cuentan aun con las dos firmas minimas requeridas, el envio de la informacién sera invalido, por
lo que el estatus de la informacion se determinara como no entregado.

En caso de que existan cambios o sustituciones de servidores publicos antes mencionados, debera
enviarse mediante oficio dirigido a la ASEH, los nombres de los nuevos titulares quienes tendrén que
realizar los tramites correspondientes para la obtencion del certificado de Firma Electronica Avanzada,
usuario y contrasefia del PREDD ante la instancia correspondiente.

Para el envio de informacién que haya solicitado y no se haya remitido, existan faltantes o errores en
la misma, posterior a la presentacion del Informe de Gestidn Financiera, debera remitir a través del
medio especificado en la presente Guia, siguiendo las consideraciones para la operacion y uso de la
Plataforma de Recepcién Documental Digital (PREDD), aplicando la Firma Electrénica Avanzada en
la presentacion de los Informes.

Del mismo modo, y con la finalidad de evitar problemas en cuanto a la capacidad del volumen de
informacion que soporta la Plataforma de Recepcién Documental Digital (PREDD), se recomienda lo
siguiente:
e En el caso de digitalizar documentos (escaneo), debera ser en blanco y negro y realizarlo con
la resolucidn mas baja en que permita su visualizacidn y lectura.
e Enlos archivos de Excel y/o Word, no deben incluir logotipos o imagenes.

Con la finalidad de evitar posibles problemas de conectividad, se invita y recomienda ampliamente a
los titulares de las Entidades Fiscalizadas, realizar sus envios de informacién de forma anticipada,
asimismo podran acudir a las oficinas de la Direccion General de Fiscalizacién Superior Municipal para
que sean asesorados en cuanto a la integracion de la informacion.
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La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo considerara valida la documentacién remitida en medios
electronicos, siempre y cuando exista concordancia a las consideraciones establecidas en la presente
Guiay que los documentos enviados a través de este medio se ajusten a las caracteristicas y formatos
requeridos, cuidando de no agregar columnas o modificar el contenido de los formatos proporcionados,
por lo cual se recomienda que antes del envio se verifique que se encuentre la totalidad de los mismos
y que se trate de los correspondientes al periodo reportado del ejercicio fiscal 2021.

IV. INTEGRACION DOCUMENTAL EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

Con la finalidad de agilizar el proceso de rendicién de cuentas en materia del ejercicio del gasto en
obra publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con la misma, se debera
considerar lo siguiente:

La documentacion comprobatoria relativa al ejercicio de recursos aplicados en obra publica o acciones,
misma que debera integrarse de acuerdo con lo pagado, respaldandose con los elementos que
evidencien los conceptos e insumos realizados o aplicados en la obra publica o acciones, incluyendo
las donaciones que forman parte de la obra, asi como el avance fisico financiero de las mismas y
deberé ser integrada en un solo expediente que se denominara: “Expediente Unitario”.

Se debera de realizar el registro contable de las obras conforme a lo dispuesto en los acuerdos
emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) de fecha 13 de diciembre de
2011, relativo al “Acuerdo por el que se emiten las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del
Patrimonio” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2017, asi como el
Manual de Contabilidad Gubernamental publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 27 de
septiembre de 2018 en su apartado de “Guias Contabilizadoras” y sus respectivas adecuaciones; lo
anterior de conformidad a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

En caso de que existan recursos de diferentes ramos asignados a una misma obra y/o accién, se
debera integrar un solo expediente que contenga los documentos especificados en el punto 4 de este
apartado.

Cuando por condiciones especiales de la obra y/o accién intervengan entre si, dos 0 mas Entidades,
se deberan establecer y anexar al expediente unitario de obra el fondo con el cual realizara la
aportacion, convenios de participacion o acuerdos donde se especifiquen en que parte intervendran,
indicando los conceptos a realizar por cada uno, asi como los términos para la coordinacion de
acciones de los participantes y debera contener como minimo la documentacion que ampare la
transferencia de recursos y el convenio mencionado.

Los pagos relacionados con obra publica deberan estar sustentados con la documentacion
comprobatoria que corresponda a los conceptos y volimenes ejecutados, integrando el soporte
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documental de acuerdo con la modalidad de ejecucién, la cual debe contener la firma del titular de
obras publicas y éste debera ser pagado por medio de la Tesoreria Municipal.

En los casos de obras o acciones donde no sea posible precisar en la etapa de planeacion y
programacion, su alcance en cuanto a volumen y tiempo, como es el caso de las rehabilitaciones y
mantenimientos, se deberan presentar los siguientes sustentos técnicos que avalen los trabajos

realizados:

. Expediente técnico;

. Bitacora de obra;

. Croquis micro y macro;

. NUmeros generadores de volumenes de obra;

. Reporte fotografico (donde se indique el nombre y numero de obra, firma de encargado
de los trabajos y descripcién de los mismos); y

. Acta de entrega-recepcion de los trabajos, y en su caso, las actas de entrega-recepcion

parciales de los tramos ejecutados.

Cuando se trate de apoyos referentes a suministro de materiales deberan ser comprobados como
parte de una obra, y como tal, se especificaran los conceptos que se ejecutaron con los mismos.

1. Debera integrarse, en el expediente unitario por cada obra o accion, la siguiente documentacion:

a) Caratula de expediente unitario (formato FI-01 anexo a esta guia);

b) Oficio de validacion y, en su caso, oficio de modificaciones programatico-
presupuestales;

c) Expediente técnico de la obra o acciéon y modificacion (en su caso); debidamente
validado;

d) Solicitud de obra por parte de la comunidad, en su caso;

e) Copia del acta de priorizacion de obras por el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal;

f) Acta constitutiva del Comité de seguimiento, en su caso;

g) Procedimiento de adjudicacion y contratacion;

h) Designacién del residente de supervision de obra, la cual debera estar conforme a lo
establecido en las disposiciones que regulan la materia;

i) Acta de inicio de obra debidamente requisitada de conformidad a lo dispuesto en las
leyes que regulan la materia;

j) Integrar los CFDI en su representacion impresa, la documentacién comprobatoria y
toda aquella que acredite y/o justifique el ejercicio de los recursos aplicados
directamente en la obra o accion;

k) Convenio de participacion para la coordinacion de acciones entre dependencias,
entidades y municipios;

) Contrato de Obra Publica y en su caso sus modificaciones;
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m) Pruebas de laboratorio;

n) Reporte fotografico del proceso constructivo donde se observen los conceptos mas
representativos y/o que por su naturaleza estén ocultos, dichas fotografias deberan
indicar el nombre, numero de obra, firma del residente y descripcion de los conceptos
ejecutados (para el caso de caminos, guarniciones y banquetas, pavimentaciones,
rodadas, etc., deberan indicarse los cadenamientos o tramos correspondientes de
acuerdo a los croquis y generadores);

o) Las bitacoras en el caso de las obras, de conformidad a las disposiciones legales que
regulan la materia;

p) Acta de entrega-recepcion debidamente requisitada con la intervencion del
contratante, contratista y de la contraloria;

q) Si se trata de obra publica, la fianza de vicios ocultos, fianzas de anticipo y de
cumplimiento

r) La demas que se genere durante el proceso de ejecucion de la obra o accion.

2. Por cada obra que se ejecute, el expediente técnico de obra debera contener lo siguiente:

a) Datos basicos generales como son: nombre de la obra, ubicacion, entre otros;

b) Cédula de informacidn basica por proyecto;

c) Proyecto ejecutivo o croquis debidamente requisitado considerando los siguientes
puntos:

e En el caso donde se realicen movimientos de tierra (construccion de
plataformas, caminos, rellenos, bordos, etc.) deberd presentarse la
configuracion topografica inicial, (configuracion mediante curvas de nivel) y la
ubicacion de bancos de nivel establecidos en campo.

e Cuando se trate de sistemas de drenaje sanitario se deberan indicar los niveles
del terreno natural, arrastre, atarjea, diametros, pendientes y longitudes.

e En los sistemas de redes de agua potable, sistemas de bombeo, lineas de
conduccidn, etc., se debera respaldar el proyecto con calculo hidraulico.

d) Numeros generadores de volimenes de obra:

e Cuando se trate de apertura de caminos, se debera integrar la carpeta
basica de datos de construccién (calculo de curva masa, obras de
drenaje, seccion tipo, etc.).

e) Presupuesto base de obra:
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e Encaso de que haya aportacion de beneficiarios, se deberan especificar
los conceptos que éstos ejecutaran o la forma en que se realizara su
aportacion.

f) Explosién de insumos;

g) Analisis de precios unitarios de todos los conceptos, incluyendo analisis basicos y
costos horarios;

h) Resumen del presupuesto agrupado por partidas o capitulos;

3. Respecto de los montos aplicables para la contratacion de obra publica, asi como para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, se deberan apegar a lo dispuesto en el Presupuesto
de Egresos del Estado de Hidalgo 2021.

4. Parala modalidad de ejecucion de obras por Contrato:

El procedimiento de contratacion, relativo a la modalidad de ejecucion de obra publica por Contrato,
se sujetara a lo establecido en la Ley de Obras Publicas y su Reglamento, del &mbito Federal o Estatal,
segun corresponda de conformidad con la fuente de financiamiento, integrandose de la siguiente
informacion:

a) Para el caso de licitacion publica:

+ Publicacién de la convocatoria;

Bases de concurso;

Actas de las juntas de aclaraciones y de visita de sitio de los trabajos (en su
caso);

Acta de recepcion y apertura de propuestas;

Propuestas técnicas y econdmicas de los participantes;

Analisis y evaluacion de las propuestas;

Dictamen técnico econémico;

Acta de fallo;

Contrato de ejecucion de obra (por cada una), que incluya en sus anexos el
presupuesto y calendarios de tiempo y monto de ejecucion de obra; y

+ Fianzas de anticipos, de cumplimiento del contrato y de vicios ocultos.

+ +

+++++ 4+

b) Para el caso de invitacion a cuando menos tres personas, deberan integrarse los
documentos mencionados en el inciso anterior y, en sustitucién de la Publicacion de
la convocatoria se entregara el acuse de recibo de las invitaciones realizadas.
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c) Para el caso de adjudicacion directa, deberan integrarse los documentos siguientes:
+
+
+
+
+
+
+

Para los dos supuestos enunciados con anterioridad en los incisos b) y c), se deberan complementar
con el dictamen que funde y motive la excepcion a la licitacién publica, asi como del dictamen
de aprobacion emitido por el Comité respectivo, debidamente fundado y motivado, lo anterior en
cumplimiento a las leyes que regulen la materia.

La propuesta técnica y econémica;

El anélisis y evaluacion de la propuesta;
El dictamen técnico econdmico;

La notificacién de adjudicacion;

La aceptacion del contratista;

El contrato debidamente formalizado; y

Las fianzas de anticipo y cumplimiento.

5. Ladocumentacién comprobatoria, debera contener como minimo lo siguiente:

a) Las estimaciones de los trabajos ejecutados por concepto de obra;

b) Los nimeros generadores de los trabajos ejecutados;

c) El resumen de la estimacion que contenga el periodo en que se realizaron, con las
deducciones que la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con las mismas del
Estado de Hidalgo contempla y la amortizacion de la parte proporcional de los
anticipos. Ademas, el estado de cuenta financiero de la obra con las firmas de
validacion del contratista, del supervisor de la obra y del titular de Obras Publicas o el
responsable de la direccion responsable de las mismas;

d) Reporte fotografico que respalde las estimaciones; y

e) Resumen de estimaciones y finiquito.

6. Parala modalidad de ejecucién de obras por Administracion Directa:

En la ejecucion de obra publica por Administracion Directa, se observard en lo conducente, las
disposiciones de la Ley de Obras Publicas y Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, asi como sus respectivos Reglamentos, del ambito Federal o Estatal, segun
corresponda de conformidad con la fuente de financiamiento; respecto a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico, se debe integrar la siguiente informacion:

a) Para el caso de licitacion publica:
+ Publicacién de la convocatoria;
Bases de concurso;
Actas de las juntas de aclaraciones y de visita a las instalaciones (en su caso);
Actas de recepcion y apertura de ofertas;
Propuestas técnicas y econdmicas de los participantes;

+ 4+ ++
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Analisis y evaluacion de las propuestas.;

Dictamen técnico;

Acta de fallo;

Contrato de compra-venta; y

Fianzas de anticipo, de cumplimiento de contrato y de vicios ocultos;

+ 4+ +++

b)Cuando la adjudicaciéon se realice mediante invitacion a cuando menos tres
personas deberan integrarse los documentos mencionados en el inciso anterior y en
sustitucion de la convocatoria publica el acuse de recibo de las invitaciones realizadas.

c) Para el caso de adjudicacion directa, debera integrarse la notificacién de adjudicacion
y la aceptacién del proveedor.

Para los dos supuestos enunciados con anterioridad en los incisos b) y c), se deberan complementar
con el dictamen que funde y motive la excepcion a la licitacién publica, asi como del dictamen
de aprobacion emitido por el Comité respectivo, lo anterior en cumplimiento a las leyes que regulen
la materia.

7. El' manejo de recursos provenientes de aportaciones de beneficiarios en la ejecucion de obras,
debera sujetarse a lo siguiente:

a) Cuando las aportaciones se realicen en efectivo, el recurso debera ser depositado en Recursos
Propios en la cuenta bancaria especifica, ademas de realizar el registro contable detallado en las
cuentas respectivas, que permita identificar el concepto de cada deposito realizado (monto de la
transferencia de la participacidn o aportacion, rendimientos financieros y aportacion de
beneficiarios). La Tesoreria expedira el CFDI de ingresos a favor del o los beneficiarios,
especificando en el concepto de “otros”, el nombre de la obray el fondo de que se trate;

b) Las aportaciones de beneficiarios deberén registrarse contablemente, de conformidad a lo
establecido en las disposiciones en materia de contabilidad Gubernamental, con el nivel de detalle
que permita identificar plenamente la aplicacion a cada una de las obras autorizadas, integrando
la documentacion comprobatoria en el expediente unitario de la obra respectiva;

c) Cuando las aportaciones sean en especie se deberan presentar los niumeros generadores de
los trabajos realizados o la cantidad de material de la regidn que se haya suministrado, los
beneficiarios que hayan realizado la aportacién deberan hacerlo constar con su firma o huella digital
en la referida documentacion comprobatoria, ademas de establecer la leyenda “aportacion de
beneficiarios”; y

d) Para los casos en que no se cuente con documentacién comprobatoria, debera integrarse un
oficio por parte de la comunidad en la que se establezcan los trabajos realizados o materiales
aportados por ésta, con los importes determinados, el cual estara firmado por el delegado vy el
comité de seguimiento.
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V. RECOMENDACIONES EN MATERIA DE CONTROL INTERNO

Los municipios como el componente gubernamental mas cercano a la ciudadania deben promover el
control de los recursos que impulsen el cumplimiento del mandato, la misidn, vision y sus objetivos,
favoreciendo la rendicion de cuentas, transparencia y el combate a la corrupcion, y coadyuvar en
garantizar el mejoramiento continuo de las condiciones de vida de los propios ciudadanos.

“En este sentido, la implementacion de un Sistema de Control Interno efectivo representa una
herramienta fundamental que aporta elementos que, promueven la consecucion de los objetivos
institucionales; minimizan los riesgos; reducen la probabilidad de ocurrencia de actos de corrupcion y
fraudes, y consideran la integracion de las tecnologias de informacién a los procesos institucionales;
asimismo respaldan la integridad y el comportamiento ético de los servidores publicos, y consolidan
los procesos de rendicion de cuentas y de transparencia gubernamentales” (Marco Integrado del
Control Interno, ASF- SFP, p. 4)

Por otro lado, ineludiblemente, los resultados en materia de fiscalizacién estan ligados a la calidad de
controles internos de las instituciones publicas, la prevencion de riesgos de malas practicas se debe
privilegiar, ya que aun cuando se pudiera ejercer alguna accion contra servidores publicos que han
incurrido en alguna falta administrativa grave o no grave, el dafio y/o perjuicio a la hacienda publica
municipal esta hecho, con afectacion directa o indirectamente al ciudadano.

En este sentido, la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, tiene contemplado dentro del proceso de
fiscalizacion de las Cuentas Publicas municipales realizar la evaluacion anual del control interno, la
cual se basa en la aplicacién de un cuestionario conforme a los 5 componentes y 17 principios
establecidos en el modelo del Marco Integrado de Control Interno (MICI) disefiado conjuntamente por
a Auditoria Superior de la Federacion (ASF) y la Secretaria de la Funcién Publica (SFP).

Dicha evaluacion se realiza mediante un aplicativo informatico disefiado por este Organo Técnico, en
el cual cada Entidad debera de responder las preguntas que estén planteadas, y debera anexar de
manera especifica en medio digital la documentacidn que soporte el dicho establecido en la respuesta;
el link de la plataforma en mencién es: https://tecnologia.aseh.gob.mx/cci, para lo cual en su momento
se proporcionaran las licencias necesarias para su acceso.

Derivado de lo anterior, se requiere que dentro de los Informes de Gestiéon Financiera y de manera
trimestral, se debera de incluir la actualizacion periodica del Programa Anual de Actividades
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2021 del Contralor Interno Municipal, asi como la evidencia en
medio digital (documentos escaneados) del avance de las actividades establecidas en dicho Programa
(la informacion debera incorporarse en cada trimestre, dentro de una carpeta que se denomine
“Contraloria Municipal” en el apartado de OTROS).

Adicionalmente y con la finalidad de brindar algunas herramientas para la implementaciéon de
actividades de control, en el presente documento, se incluyen los formatos que permitiran llevar a cabo
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una serie de registros utiles, los cuales, deberan ser requisitados de manera mensual, y para uso
interno del municipio. Por lo anterior, los formatos deberan contener firmas autdgrafas y resguardarse
por los responsables de cada unidad administrativa evaluada, mismos que estaran a disposicion de la
Auditoria Superior cuando ésta la solicite a fin de llevar a cabo las revisiones procedentes respecto al
control de actividades (formato FI-02), control de existencias en almacén (formato FI-03), control de
compras (formato FI-04), cabe destacar que a partir del ejercicio fiscal 2020 la elaboracion de las
bitacoras de combustibles y lubricantes, asi como de mantenimiento vehicular, se generaran mediante
el aplicativo informatico del Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF) en sus médulos
de combustible y lubricantes y mantenimiento vehicular, para lo cual se sugiere atender el
procedimiento y configuracién establecidos en el documento “Instructivo de manejo del Sistema para
la Integracion de Gestion Financiera (SIGF), que se anexa a esta Guia.

VI. PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL

La Constitucidn Politica del Estado de Hidalgo, establece que cada Municipio debera formular y expedir
su Plan y Programa de Desarrollo Municipal en los términos que fijen las leyes, siendo facultad y
obligacion del Presidente Municipal cumplir con el Plan Estatal de Desarrollo, por lo que este
documento debera ser el referente para la alineacion estratégica del plan municipal.

La Ley de Planeacion y Prospectiva del Estado de Hidalgo, establece que las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Municipal deberan realizar una planeacion del desarrollo que
incorpore en las etapas de planeacion, evaluacion y ejecucién de los programas, los criterios de la
Gestion Publica por Resultados (GpR); definir e implementar las bases para el Presupuesto basado
en Resultados (PbR); y establecer la estructura bésica de los Sistemas Estatal de Monitoreo y
Evaluacion, y el de Evaluacién del Desempefio con sus principales componentes (SED), asi como el
seguimiento al cumplimiento de los indicadores estratégicos contenidos en el respectivo Plan de
Desarrollo.

De conformidad con el articulo 42 de la Ley de Planeacion y Prospectiva del Estado de Hidalgo, la
Planeacién Municipal del Desarrollo se llevara a cabo a través del Sistema Municipal de Planeacion
Democratica, mediante el cual se formularan, evaluaran y actualizaran el Plan Municipal y los
Programas de Desarrollo del Municipio. En este sentido, y con fundamento en lo establecido en el
articulo 49 de la misma Ley, el Plan Municipal indicara los programas que deberan ser formulados
para conducir el desarrollo del Municipio. Dichos Programas deberan tener congruencia con los
objetivos y prioridades de la Planeacion Estatal y Nacional del Desarrollo. Los Programas a los que se
refiere este parrafo, de conformidad con el articulo 51 del mismo ordenamiento, deberan especificar
los objetivos, prioridades y politicas que regiran el desempefio de sus actividades determinando los
instrumentos y responsables de su ejecucidn, es por ello que para la ejecucion del Plan y los
Programas de Desarrollo Municipal, derivado de lo anterior las dependencias elaboraran su Estrategia
Programatica, que norme los preceptos de planeacién a corto plazo, y determine los programas
presupuestarios.
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VIl. INTEGRACION Y RENDICION DE LOS INFORMES DE GESTION
FINANCIERA Y CUENTA PUBLICA

Para dar cumplimiento al articulo 16 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del
Estado de Hidalgo, las Entidades Fiscalizadas deberan presentar los Informes de Gestion Financiera,
dentro de los 7 dias habiles siguientes al trimestre respectivo.

El Informe de Gestion Financiera debera enviarse a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, por
medio de la Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD) empleando la Firma Electronica
Avanzada. Por lo anterior, serd necesario que las Entidades Fiscalizadas se apeguen a lo establecido
en la presente Guia respecto a los requerimientos de envio, y dando cumplimiento al articulo 16
segundo parrafo, de la ley antes mencionada, que indica que la informacion de los Informes de Gestion
Financiera debera ser confiable, Util, comparable, clara, accesible, relevante, veraz, objetiva, suficiente
y oportuna, que contribuya a la fiscalizacién superior, por lo que se debe tener cuidado en el
contenido de los formatos y que sean consistentes con los estados financieros e informacion
contable, garantizando que la totalidad de los mismos se remita por las vias descritas con
anterioridad segun corresponda, |o anterior en la inteligencia que, de no realizar el envio en tiempo
y forma se hara efectivo el apercibimiento notificado en el oficio mediante el cual se le envié la presente
Guiay se le requiri6 la entrega de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica para el Ejercicio
Fiscal 2021, en términos de lo dispuesto por los articulos 28 fraccién V, 55 | y IV de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo, 26 apartado B, ultimo parrafo
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 4 y 5 de la Ley para Determinar el
Valor de la Unidad de Medida y Actualizacién, y 23 fraccién XX Bis del Reglamento Interior del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), mediante el cual el INEGI, dio a conocer los valores de
la UMA vigente a partir del 1 de febrero de 2021.

VIL.1 INFORMES DE GESTION FINANCIERA

El Informe de Gestion Financiera, tiene como finalidad presentar los avances fisicos y financieros de
los planes y programas aprobados en sus respectivos presupuestos a fin de que la Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo verifique el grado de cumplimiento de los objetivos contenidos en sus planes 'y
programas.

La informacidn que las Entidades Fiscalizadas deben generar y presentar sera conforme lo establecido
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y de los Municipios y los acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable (CONAC), por lo anterior las operaciones deben ser reconocidas y registradas
invariablemente en un sistema de contabilidad gubernamental armonizado, debiendo emitir reportes,
informes, estados y notas que expresan su situacion financiera, los resultados de su operacién y los
cambios en su patrimonio; asimismo, las Entidades Fiscalizadas mantendran estrecha coordinacion
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con la Secretaria de Finanzas Publicas y acataran la normativa emitida por el Consejo de Armonizacion
Contable del Estado de Hidalgo (CACEH).

VIL.1.1 CONTENIDO DE LOS INFORMES DE GESTION FINANCIERA

La informacion debera enviarse haciendo uso de la Plataforma de Recepcién Documental Digital
(PREDD) mediante la Firma Electronica Avanzada, en concordancia a las respectivas consideraciones
para la entrega, expuestos en el apartado Ill el presente documento, asi como el “Sistema para la
Integracion de Gestidn Financiera (SIGF)” en lo que respecta a la informacion solicitada en el apartado
1.5 Informacién del Sistema para la Integracion de la Gestion Financiera (SIGF). La Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo consideraré vélida la documentacion remitida en medios electronicos, siempre
y cuando exista la correlacion a dichas consideraciones y que los documentos enviados a través de
este medio se ajusten a las caracteristicas y formatos requeridos, cuidando estrictamente el adecuado
llenado de los formatos proporcionados, por lo cual se recomienda que antes del envio se verifique
que se encuentre la totalidad de los mismos y que se trate de los correspondientes al ejercicio fiscal
2021, toda vez que el cumplimiento a los formatos e informacion requerida en la presente Guia,
seran la base de la evaluacién en materia de rendicién de cuentas.

1.1 ESTADOS E INFORMACION CONTABLE (ESTADOS FINANCIEROS)

PERIODICIDAD

Cada Trimestre (Acumulado al trimestre que se reporta)

ESPECIFICACION

La informaciéon de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX corresponderan al trimestre que
se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y
cuarto 04.

NOTA:

Requisitarlos de conformidad con lo establecido en el Capitulo VII del Manual
de Contabilidad Gubernamental vigente emitido por el CONAC y con las
caracteristicas de los formatos incluidos en los acuerdos que el CONAC emite
en la materia y articulo 4 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y de los Municipios, y el Acuerdo por el que se reforman los
Criterios para la elaboracion y presentacién homogénea de la informacion
financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 27 de septiembre de 2018 (Exportado en formato
xXlsx y PDF Rubricados y Sellados).

1. Estado de Situacién Financiera; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados).

ESF_EF_XX_2021
Ejemplo ESF_ACA_01_2021

15 46




MUNICIPIOS DEL ESTADO DE HIDALGO

2. Estado de Actividades; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados).

EA_EF_XX_2021
Ejemplo EA_ACA_01_2021

3. Estado de Variacion en la Hacienda Publica; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y
Sellados). EVHP_EF_XX_2021
Ejemplo EVHP_ACA_01_2021

4. Estado de Cambios en la Situacién Financiera; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados
y Sellados). ECSF_EF_XX_2021
Ejemplo ECSF_ACA_01_2021

5. Estado de Flujos de Efectivo; (Exportado en formato xlsx y PDF Rubricados y Sellados).
EFE_EF_XX_2021
Ejemplo EFE_ACA_01_2021

6. Estado Analitico del Activo; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados).
EAA_EF_XX_2021
Ejemplo EAA_ACA_01_2021

7. Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados
y Sellados). EADOP_EF_XX_2021
Ejemplo EADOP_ACA_01_2021

8. Notas a los Estados Financieros; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados).
NEF_EF_XX_2021
Ejemplo NEF_ACA_01_2021

Cabe hacer mencion que la Conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como
entre los egresos presupuestarios y los gastos contables debera formar parte de las Notas al Estado
de Actividades correspondiente a las Notas de Desglose de los Estados Financieros.

El CONAC estableci6 el formato para la realizacién de dichas conciliaciones, y tiene la finalidad de
vincular el Estado de Actividades y el ejercicio del presupuesto tanto de ingresos como de egresos,
los cuales se hacen en el momento contable del devengado, por lo que resulta conveniente utilizar
este momento contable para llevar a cabo la conciliacion entre los conceptos contables y
presupuestarios. Asimismo, para efectos de rendicion de cuentas, fiscalizacion y transparencia resulta
oportuno llevar a cabo una conciliacién entre el resultado contable y el resultado presupuestario.
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1.2 INFORMACION PRESUPUESTARIA

PERIODICIDAD Cada Trimestre

ESPECFICACION La informacién de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX corresponderan al trimestre que
se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y
cuarto 04.

NOTA: Elaborar de conformidad con lo establecido en el Capitulo VII del Manual de
Contabilidad Gubernamental vigente emitido por el CONAC y con las caracteristicas
de los formatos incluidos en los acuerdos que el CONAC emite en la materia, asi como
el articulo 4 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y de los
Municipios, y el Acuerdo por el que se reforman los Criterios para la elaboracion y
presentacién homogénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace
referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios publicados en el Diario Oficial de la Federacién el dia 27 de septiembre de
2018.

1. Estado analitico de ingresos por rubro, tipo, clase y concepto ; (Exportado en formato xIsx
y PDF Rubricados y Sellados) EAI_EF_XX_2021
Ejemplo EAI_ACA_01_2021

2. Estado Analitico Mensual de Ingresos; (Exportado en formato xlsx y PDF Rubricados y
Sellados)EAMI_EF_XX_2021

3. Ejemplo EAMI_ACA 01_2021

Estado Analitico Mensual de Ingresos

Al 31iener2020 Fecnay |oatenr02n

nora ge mpresien | 1m192m
Rubro de Ingreso Presupuests

Vigente Ene Feb Mar Abr May Jun SJul Ago Sep Ot Nov. Dic. Total vigents - Total)

n [ — $5000000 s s050 am s s oo sm som wm 0w som m w0 sgonm
1 s000000 st so0 am s su0 s s P am 0w som sam 0 snooncm
R s10000.00 am o an an o s am s nm E som wm w0 somo
B REmimsE SssEe 5000 sam s su0 s s o 0m 0w som WM SAssELA SLsMsY
2 seamsTIon S14sIsEL s am am s s sm so00 am s som mw  sessne sweoms
20 SLMIE00 SLIBIZRE o an o wm 0 am s 2m ) som NN SR SHAHI
E ST SSIESS S 500 sam s su0 s sm s sam s som A SEIESL  SETAS
E simsum S0z o an sam s s s s 0o 2w som mw sz smesmn
+ PrE s050 am s s oo am s 0m 0w som a0 smmsu smonesw
20z smemsss  sez2e0m0 so0 am s su0 s s oo am 0w som @M nzom sEesss
17 553726230  S125.89196 00 $0.00 .00 s0.00 oo o S0.00 o 50.00 oo £0.00 SI2589196  S411.370.34
o swaem SusSEiE 5000 sam s su0 s s o 0m 0w som wm smsenm  saiIM
“ spEsn0  s2ELS mo am am 0 s sm s nm 0w som mm smEns sumaTE
a0 sE e 000 am o wm 0 am s 2m ) som nw msel 20
e Su0000 g 5000 am am s s am 000 sam s som sam 000 su00000
P ss000000 o 5000 sam sam s oo sm s sm s som 20 ;oo seosouc
P s50000 st soo sam sam s s sam o wm 0w som m w0 sasoncm
50108 sosum  seEas 000 am o wm 0 s 00 m 20 som Ww mmel  sTesm
50108 sais a0 500 sam s su0 s s som am 0w som sam w0 sesi
s 050000 SSTALSES o an sam s s s s 0o 2w som mon smessss senisess
preses e seTEs s050 am s s oo sm po wm 0w som smm  saress  supmn
sz swsomop  semRw so0 am s su0 s s oo am 0w som am  semn  seens
20 Susgoon  SIEEILED s 2o o o s am s nm E som mo swsms smenes
Bw0s sz20000 o oo am s su0 s sam 00 sam s som s 000 sz200000
30208 $15000.00 a0 mo am am s s sm s nm 0w som @m w0 ssowo
a7 s2000 um 000 am o wm 0 am s 2m ) som am w0 sa00m
4303 581561230 $21,5%.50 $000 a0 @00 s0.00 S0.00 o0 $0.00 s s0.00 5000 .00 2189660  $3%W,TIETD
s $10000.00 Y 500 am sam s s s s 0o 2w som wm o0 smomo
s srsizm eSO s050 am s s oo sm o wm 0w som @m ssnm sssRw
om0 Swsomop  S1226650 soo sam s su0 s s oo am 0w som am sezes  sEisa
30308 sso0000 am s 2o o o s am s nm E som wm w0 sswonm
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4. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados

LGO

y Sellados) EAIP_EF_XX_202
Ejemplo EAIP_ACA_01_2021

Usr: supeniisor

1

Estado Analitico de |

g
Al 31/ene/2020

Pr
Fechay | D6/eb/2020

Rep: FIEstagoPresupuestoingresos hora de Impresion | 11:47 am
Ley de Ingresos  Ampliaciones /  Ley de Ingresos Ingresos Ingresos  Devengado Por naﬁziﬁgﬁigﬁ
Fuente de Ingresos stimada i Recaudar (Recaudacion
Estimacion)
n IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS $30,000.00 $0.00 $30,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00 %
impuesto sobre juegos permitidos. especticulos piblicos. div $20,000.00 $0.00 $20,000.00 $0.00 5000 $0.00 000 %
Impuesto a comercios ambulantes $10,000.00 50.00 $10,000.00 $0.00 50.00 $0.00 000 %
12 IMPUFSTOS SORRF FI PATRIMONIO $2,661,785.56 $0.00 32,881,795.56 $1,455,850.42 $1,455,850.42 50.00 s051 %
Impuests predial §2,262,570.00 50.00 $2,282,570.00 $1,453,560.42 $1,453,550.42 $0.00 6368 %
Impuesto predial urbano $1,141,285.00 $0.00 $1,141,285.00 $1,159,729.35 $1,159,729.35 $0.00 10161 %
Impuesto predial ristico 3684,71.00 $0.00 $684,771.00 $1,081,855.93 $1,081,855.93 $0.00 157.98 o
Impuesto predial jidal 3456,514.00 $0.00 $456,514.00 $62,020.28 $62,020.28 $0.00 1358 %
Descuentos del impuesto predial $0.00 $0.00 $0.00 -$850,045.14 -5850,045.14 $0.00 000 5%
Traslado de dominio $599,225.56 $0.00 $599,225.56 $2.290.00 $2,290.00 $0.00 038 %
12 ACCESORIOS DE IMPUESTOS 3537,262.30 $0.00 $537,262.30 $125,89196 $125,891.96 $0.00 2343 %
Accesorios de impuestos $537,262.30 $0.00 $537,262.30 $125,89196 $125,891.96 $0.00 2343 %
43 DERECHOS POR PRESTACION DE SERVICIOS $1812,562.30 $0.00 $1812,562.30 $82,19115 $82,191.15 $0.00 453 %
Derechos por servicios piblicos $226,150.00 $0.00 5226,150.00 $2,349.00 32,849.00 $0.00 125 %
Derechos por sevicio de alumbrado piblico $140,000.00 $0.00 $140,000.00 $0.00 5000 $0.00 000 %
Derechos por senvicios de drenaje v akcantarilzdo $60,000.00 $0.00 $60,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 000 %
Derechos por uso de rastro. guarda y matanza de ganado, t $3,500.00 $0.00 $3,500.00 $0.00 50.00 $0.00 000 5
Derechos por servicio y uso de panteones $20,500.00 $0.00 $20,500.00 $2,849.00 $2,849.00 $0.00 1389 %
Derechos por senvicio de impia $2,150.00 $0.00 $2,150.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00 5
Derechos por registro, licencias  permiso diversos $650,800.00 $0.00 $850,500.00 $57,445.55 $57,445.55 $0.00 860 o
Derechos por regisiro familiar $71,600.00 $0.00 $71,800.00 $8,719.88 38,719.88 $0.00 2 %

5. Analitico Mensual de Egresos Pagados por Fuente de Financiamiento; (Exportado en

formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) AMEPFF_EF_XX_2021
Ejemplo AMEPFF_ACA_01_2021

co Mensual de Egresos Pagados por Fuente de Financiamiento al 34/ene/2020

Feenay |oarenr2aza

ar moervsor (Cuentas con Movimientos)
ottt np e (Cifras en pesos y centavos) nora gz impresion | 1128 am.
Presupuesto Difersnola.
Objeto del Gasto Vigente Ene Feb Mar Aor May Jun Ju Ago sep oet Nov ic Total_(vigents - Tota
19006 Impuesto Especial Sobre Produccion y Servis
400000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES $1404375 50 s © sao 5000 2w s 5000 L soo s00 supans
00 s soiles SamaTs EX e £ Er Er Ex T ] Ex T
L1000 Ayudas socisies 3 parsrs s1aeis, 00 wm s000 20 20 wm sa00 so0 s000 so0 sisans
L0 Apoyos pcomuridsdes s a2 som 5000 am 00 am so00 sao0 sa0 s sipans
Tpoeo Frodusmony VR T L % T T " R R L RS
19007 Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diésel 2019
200000 MATERIALES Y SUMINISTROS wamae  smann ) 2.0 sa00 5000 00 500 5000 000 o smaae 500
TR0 Combuaities, WoAcantss y svee ET e w® g s e Er ) e S e T
000 Combustiies, kisicentes y sdivis [ o 500 0w 0w 000 samg 0w ne szame w0
2601 Combustibes y bisicantss pars vehieudos smamer  s2aem wm s000 am 0 0w sana su00 s0  szmase 20
Tncantivos a la Venta Final de Gasalina Rc=iias TILI. 000 Lz w0 L 00 Lo 0 W0 SRR NL o0
19008 Impuesto Sobre Automéviles Nuevos 2019
200000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS e ssone suc w0 sao 5000 2w 5000 0 s000 s o ssamsr su0
TR0 Combuiiies, Wiartes y o ToeT SO E ey Ea w0 e E o Er £z W RmeT E
8000 Combustiies, bisicanes y sdbivos woner ssoner sa00 o s000 0w 0w 000 s000 sa00 o W ssomer 00
B0 Combstibies y kisicanis para vericulos d sower  ssomer s o 500 0w 0w o0 sa00 sa00 0w wo smomer 010
400000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, $10,000.00 $2.000.00 $000 $0.00 $0.00 $0.00 000 $0.00 $0.00 $0.00 000 $0.00 $2,000.00 $8,000.00
TH00 s soceles T ET e £ Er Er Ex T w0 ] wm = Exr
00 At scciles o perscnes somom  s2a00 sao0 wm s000 20 20 wm sa00 S0 so0 S0 20w S0
41001 Apoyos scomurides somow  s2a0m som 5000 am 00 wm so00 sam sao0 s moww s
TR T % e i " i i S s RS
06: Fondo de Aportaciones para el F de los 2019
100000 SERVICIOS PERSONALES SR £0.00 S000 0.0 $0.00 $0.00 0.0 S0.00 5000 S000 $0.00 $0.00 S0.02
TE0000 Ot presinciones scsties y econoeions ET3 o ww 3 £ £ ] 000 ] Eg E] e
B0 Prestaciones contctusies 0 s o 5000 s s000 wm so00 s000 s000 S0 e
TS4001  Prestaciones corcusies 0% s o 5000 o 000 000 s000 s000 s000 s00 a2
200000 MATERIALES Y SUMINISTROS 5000 suc0 2.0 sa00 5000 00 sa.00 5000 s000 s 000 s
TR0 MaeTies y o O Corseusin 7 08 18 o T g o s g g oy e g T TR

6. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto por Fuente de Financiamiento; (Exportado

en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) EAEPFF_EF_XX_2021
Ejemplo EAEPFF_ACA_01_2021
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& ..a.u..lo‘ Analitico del Ejercicio del Presupuesto por Fuente de Fi

Usr: superviser

Regp: miEstadonaliticoPresupuesioEgresos_FF

> Del 01

12020 Al 31/ene/2020

Fecha y | 08feb/2020

hora de Impresién | 11:22 a.m

Egresos Egresos

Ampii '
L Aprobado Al (Redeensenes)  Modificado Al Egresos Egresos Egresos Egresos
Ejercicio del Presupuesto 3112/2020  a131121 2020 31/12/2020  Comprometido Devengado Ejercido Pagado Subejercicio
19006 Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios 2019
400000 TRANSFERENCIAS. ASIGNACIONES. SUBSIDIOS Y OTI 50.00 $1.170.26 $1.170.26 50.00 50.00 50.00 $0.00 $1.170.26
440000 Ayudas sociales. $0.00 $1.170.26 $1.170.26 $0.00 50.00 $0.00 $0.00 $1.170.26
441000 rsonas $0.00 §1.1702¢8 $1.170.26 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1.170.28
441001 wnidades. $0.00 §1.17026 $1.17026 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 §1.170.26
MpUEsto ESpecial Sobre Produceion y 1 o0 A ST 3500 500 S5 ST o
19007 Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diésel 2019
200000  MATERIALES ¥ SUMINISTROS $0.00 $1.85072 $1850.72 $22,208.62 $22208 62 $22,20862 $22.208.62
260000 Combustibles, lubricantes y aditives $0.00 $1.850.72 $1850.72 $22.208.62 $22.208.62 $22.208.62 $22.208.62
261000 Combustibles, lubricantes y aditivos $0.00 $1.850.72 $1.850.72 $22.20862 $22.208.82 §22208.62 $22.208.62
261001 $0.00 £1.850.72 £1.850.72 $22.208 62 $22.208 62 $22.208 62 52220862
hcentivos aTa Venta Final de Gasolinas y S R ST SZraE SIEIET: 2z STZI0

19008

Impuesto Sobre Automadviles Nuevos 2019

200000

MATERIALES Y SUMINISTROS

$0.00 $42256 $42256 $5,070.67 $5.07067 $5,070.67 $507067

260000  Combu:

261000

261001

aditivos 5000

50.00 542256 42256 $5.070.87

$5.070 67

$5.070.67 $5.07067 507067

4225 542256 $5.07067 3507067 3507067

2256 $5.07067

$0.00 $422.56 $5.07087 $s.07067 $5.07067 Se648.11

Los formatos y especificaciones de los Estados mencionados y sus modificaciones se encuentran en el
Manual de Contabilidad Gubernamental, Capitulo VII de los Estados e Informes Contables, Presupuestarios
y Programaticos y de los Indicadores de Postura Fiscal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)
el 23 de diciembre de 2020, estando atentos a las modificaciones que emita el CONAC vy el Acuerdo por el
que se reforman emite el Manual de Contabilidad Gubernamental, del Sistema Simplificado basico (SSB)
para Municipios con menos de cinco mil habitantes, publicado en el DOF el 22 de diciembre de 2014.

1.3 INFORMACION EN MATERIA DE DISCIPLINA FINANCIERA

PERIODICIDAD

Cada Trimestre

ESPECIFICACION

La informaciéon de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX corresponderan al trimestre que
se reporte, es decir para el primer trimestre serd 01, para segundo 02, tercero 03 y
cuarto 04.

NOTA:

Elaborar de conformidad al articulo 4 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y de los Municipios, y el Acuerdo por el que se reforman los
Criterios para la elaboracion y presentacién homogénea de la informacion financiera y
de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios publicados en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27
de septiembre de 2018.
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10.

Estado de Situaciéon Financiera Detallado - LDF; (Exportado en formato xlsx y PDF

Rubricados y Sellados) ESFD_EF_XX_2021
Ejemplo ESFD_ACA_01_2021

Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF; (Exportado en formato xIsx y
PDF Rubricados y Sellados) IADPOP_EF_XX_2021
Ejemplo IADPOP_ACA_01_2021

Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF; (Exportado en
formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) IAODF_EF_XX_2021
Ejemplo IAODF_ACA_01_2021

Balance Presupuestario - LDF; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
BP_EF_XX_2021
Ejemplo BP_ACA_01_2021

Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados
y Sellados) EAID_EF_XX_2021
Ejemplo EAID_ACA_01_2021

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacién por Objeto del Gasto); (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
PEDCOG_EF_XX_2021

Ejemplo PEDCOG_ACA_01_2021

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacién Administrativa); (Exportado en formato xlsx y PDF Rubricados y Sellados)
PEDCA_EF_XX_2021

Ejemplo PEDCA_ACA_01_2021

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacién Funcional); (Exportado en formato xlsx y PDF Rubricados y Sellados)
PEDCF_EF_XX_2021

Ejemplo PEDCF_ACA_01_2021

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria); (Exportado en formato xlsx y PDF
Rubricados y Sellados) PEDSP_EF_XX_2021

Ejemplo PEDSP_ACA_01_2021

Informacién detallada de cada financiamiento u obligaciones contraidas; (Exportado en
formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) IDFOC_EF_XX_2021
Ejemplo IDFOC_ACA_01_2021
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De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y de los Municipios, “una vez celebrados los instrumentos juridicos relativos, a mas
tardar 10 dias posteriores a la inscripcién en el Registro Publico Unico, el Ente Publico deberé
publicar en su pégina oficial de Internet dichos instrumentos. Asimismo, el Ente Publico
presentara en los informes trimestrales a que se refiere la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en su respectiva cuenta publica, la informacion detallada de cada
Financiamiento u Obligacion contraida, incluyendo como minimo, el importe, tasa, plazo,
comisiones y demas accesorios pactados”

1.4 INFORMACION CONTABLE

PERIODICIDAD Cada Trimestre

ESPECIFICACION La informacién de este apartado debera de subirse por archivo respetando la

nomenclatura de cada documento, XXXXX corresponde al nombre del mes, las letras
EF corresponden a las siglas unicas de cada Municipio y se encuentran establecidas
en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en la presente
guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre
sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

NOTA:

La informacién debera generarse del Sistema de Contabilidad Gubernamental
(armonizado) de cada entidad, exportado a formato xlsx con las caracteristicas
especificadas en la presente Guia.

Balanza de comprobacién acumulada al trimestre que reporta (Exportado en formato xIsx)
BCA_EF_XX_2021
Ejemplo BCA_ ACA_01_2021

Balanzas de  comprobacién _mensuales; (Exportado en  formato  xlsx)
BCXXXXX_EF_XX_2021
Ejemplo BCENERO_ ACA_01_2021

Auxiliares de cada uno de los meses que se reportan dentro del trimestre; (Exportado en
formato xIsx) AUXXXXX_EF_XX_2021
Ejemplo AUENERO_ ACA_01_2021

Auxiliares acumulados al trimestre que se reporta; (Exportado en formato xlsx)
AUCXXXXX_EF_XX_2021
Ejemplo AUC_ ACA_01_2021

Libros diarios mensuales; (Exportado en formato xIsx) LDXXXXX_EF_XX_2021
Ejemplo LDENERO_ ACA_01_2021
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1er Trimestre

ESPECIFICACION

La informacion de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX corresponderan al trimestre que
se reporte, es decir para el primer trimestre serd 01, para segundo 02, tercero 03 y
cuarto 04.

NOTA:

La informacién debera remitirse en formato xisx y PDF con las caracteristicas
especificadas en la presente Guia.

1. Catalogo de cuentas especifico del municipio; (Exportado a xIsx y PDF) CC_EF_XX_2021

Ejemplo CC_ ACA_01_2021

El catalogo de cuentas especifico del municipio es el documento técnico integrado por listado
de cuentas, instructivo de manejo de cuentas y las guias contabilizadoras, el cual debera estar
integrado tomando como base las disposiciones en materia de armonizacion contable por parte
de los acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC)

PERIODICIDAD

4to Trimestre

ESPECIFICACION

La informacion de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX corresponderan al trimestre que
se reporte, es decir para el primer trimestre serd 01, para segundo 02, tercero 03 y
cuarto 04.

NOTA:

La informacién debera generarse del Sistema de Contabilidad Gubernamental
(armonizado) de cada Entidad Fiscalizada exportado a formato xlsx con las
caracteristicas especificadas en la presente Guia.

1. Balanza de comprobacién de cierre el ejercicio que reporta; (Exportado a xIsx)

BCC_EF_XX_2021
Ejemplo BCC_ ACA_04_2021

1.5 INFORMACION DEL SISTEMA PARA LA INTEGRACION DE LA GESTION FINANCIERA

(SIGF)

22|46




MUNICIPIOS DEL ESTADO DE HIDALGO

PERIODICIDAD Cada Trimestre

ESPECIFICACION A través de la Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD) debera de
subirse el empaquetado generado por el “Sistema para la Integracién de Gestién
Financiera” SIGF (con extension .dat), respetando la nomenclatura archivo
SIGF_EF_XX_2021.dat.

Ejemplo SIGF_ACA_01_2021.dat

NOTA: La Entidad Fiscalizada deberé elaborar trimestralmente, la informacion y campos
establecidos en el Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF) y la
Plataforma de Recepcién Documental Digita Plataforma de Recepcién Documental
Digital (PREDD).

Mediante los aplicativos informaticos disefiados por la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo
denominada “Sistema para la Integracién de Gestion Financiera (SIGF)” y la Plataforma de Recepcion
Documental Digital (PREDD), los Municipios presentaran la siguiente informacion:

a.  Bancos;

b.  Catéalogo de Obra Publica;

C. Padrén vehicular

d. Relacion de Movimientos Bancarios;

e.  Ayudasy subsidios
f. Combustibles y lubricantes
g.  Mantenimiento a vehiculos

h. Nomina;

i. Pagos de Obras Publica.

J- Presupuesto de Egresos base mensual
k.  Analitico de plazas y servicios personales
l. Presupuesto por programas

Para mejor comprension del manejo del Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF) se
adjunta a la presente Guia, Instructivo de Uso del Sistema para la Integracion de Gestion
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Financiera (SIGF) Ejercicio Fiscal 2021 que contiene las especificaciones para la correcta captura y
carga de la informacion.

1.6 FORMATOS Y DOCUMENTACION DE INVERSIONES FiSICAS

PERIODICIDAD

Cada Trimestre

ESPECIFICACION

La informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida
que se denomine: OBRAS_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta,
las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

NOTA:

La Entidad Fiscalizada debera enviar trimestralmente, desde el primer trimestre, la
informacién de sus obras programadas para el ejercicio en curso, asi como aquellas
programadas con recursos de ejercicios anteriores aplicados en el 2021.

1. Contratos de obra publica, que se hayan generado durante el trimestre por anticipos a

contratistas (en formato PDF);
2. Proceso de adjudicacion de la obra, que se hayan generado durante el trimestre por anticipos

a contratistas (en formato PDF);

PERIODICIDAD

Tercer y Cuarto Trimestre

ESPECIFICACION

A través del aplicativo PREDD, haciendo uso de la Firma Electronica Avanzada. La
informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida que
se denomine: OBRAS_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta, las
letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

NOTA:

Remitir informacion de los expedientes técnicos de las obras. La informacion
contenida por obra, debe tener las caracteristicas y contenido descrito en el numeral
3 de la seccion de obra publica de la presente Guia.

1. Expedientes unitario de obra publica independientemente del procedimiento de

contratacion (administracién directa, invitacién a cuando menos a tres proveedores o por
licitacion) en obras ejecutadas con recursos del ejercicio 2021, y en obras de ejercicios
anteriores cuyos recursos han sido aplicados durante el ejercicio 2021; debera remitir la
informacién relacionada con los datos basicos generales, cédula de informacién basica por
proyecto, presupuesto base de obra numeros generadores de volumen de obra, explosion de
insumos, analisis de precios unitarios, resumen del presupuesto de obra, proyecto ejecutivo,
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croquis micro y macro, programa de obra, manifestaciéon de impacto ambiental, solicitud de
obra, oficio de validacion o autorizacion, oficio de modificacion, convenio de participacion para
la coordinacion de acciones entre dependencias, entidades y municipios, acta de priorizacion
de obras, acta de inicio de obra, acta constitutiva del comité de obra, designacion del supervisor
de obra, bitdcoras de obra, pruebas de laboratorio, reporte fotogréafico, acta de entrega
recepcion y estimaciones, asi como copias digitalizadas de los contratos y convenios, en su
caso. La informacion debera ser consistente con lo reportado en los Modulos de
Catalogo de Obras y Pago de Obra Publica del SIGF.

2. Matriz de Inversidn para el Desarrollo Social (MIDS) del Fondo para la Infraestructura
Social Municipal (FISM) del ejercicio 2021 debidamente autorizada por la Secretaria
de Bienestar, en caso de no contar con este documento, hacerlo del conocimiento a la
Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, mediante oficio y posteriormente, en el trimestre en
el que se tenga autorizada la Matriz, remitir el documento. (en formato PDF)
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1.7 INFORMACION PROGRAMATICA

PERIODICIDAD Cada Trimestre
VIA DE ENTREGA Y| A través del aplicativo Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD),
ESPECIFICACION

haciendo uso de la Firma Electrénica Avanzada. La informacién de este apartado debera
de subirse por archivo respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF
corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran establecidas en el
Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX
corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.
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NOTA:

Entidad Fiscalizada debera enviar cada trimestre la informacién actualizada y acumulada
al trimestre que corresponda.

Para el caso del DES01, la informacidn debera enviarse en el formato establecido para
tal fin, el cual se basa en el formato 6 publicado en los “Lineamientos Técnicos Generales
para la Publicacién, Homologacién y Estandarizacién de la Informaciéon de las
Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de Difundir los
Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia”, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2016;
por lo que hace al DES02, debera remitir el formato que su sistema de contabilidad
genere, en el que se reflejen los recursos clasificados conforme a lo establecido por el
CONAC.

1.

Indicadores estratégicos y de gestion; (Exportado en formato xlsx) DES01_EF_XX_2021,
Ejemplo DES01_ACA_01_2021

Debera incluir los indicadores estratégicos y de gestion, ordenados por programa y de acuerdo a
la estructura de una Matriz de Indicadores para Resultados, es decir, en orden jerarquico
iniciando con los de Fin, seguidos por los de Propdsito, de Componente y de Actividad,
respectivamente, vigilando que lo que se reporte en el formato, se base en los criterios
establecidos en la Guia para el Disefio de Indicadores Estratégicos publicada en el portal oficial
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en la siguiente direccion:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/154446/Guia_Indicadores.pdf

Es muy importante aclarar que los indicadores que se requieren en el formato DES01, se trata
unicamente de los que le permitan rendir cuenta de los objetivos establecidos en los programas
presupuestarios que derivan del Plan Municipal de Desarrollo, mismos que deberan ser
autorizados en el respectivo Presupuesto de Egresos. Se recomienda consultar el instructivo de
llenado adjunto en el formato en cuestion

Aplicacidon de los recursos conforme a la clasificacion programatica; (Exportado en
formato xIsx o PDF) DES02_EF_XX_2021 Ejemplo DES02_ACA _01_2021

Remitir en los términos establecidos por el articulo 61 fraccion Il inciso c) de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y en el acuerdo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable
por el que se emite la clasificacion programatica, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn
el 27 de diciembre de 2010. Remitir el reporte que genere el sistema informatico de contabilidad
gubernamental del municipio, reporte en el que se reflejen los recursos que asignan de acuerdo
con la clasificacion programatica.

PERIODICIDAD Primer Trimestre

VIA DE ENTREGA Y| A través del aplicativo Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD),
ESPECIFICACION

haciendo uso de la Firma Electrénica Avanzada. La informacién de este apartado
debera de subirse por archivo respetando la nomenclatura de cada documento, las
letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en la
presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el primer
trimestre sera 01.
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La Entidad Fiscalizada debera enviar durante el primer trimestre la informacién
actualizada, vigente para el presente ejercicio fiscal.

3.

Plan Municipal de Desarrollo; (formato PDF o docx) DES03_EF_XX_ 2021, Ejemplo
DES03_ACA_01_2021

Remitir el Plan de Desarrollo Municipal en formato PDF para el ejercicio 2021, donde estén
plasmados los objetivos y prioridades del municipio, el cual debera estar publicado en su sitio
de Internet. En el caso de los municipios que en el primer trimestre no cuenten con él, remitir
oficio mediante PREDD dirigido al Auditor Superior del Estado de Hidalgo, en el que se detalle
que se encuentra en proceso, por lo que en el segundo trimestre 2021 deberé remitir el Plan de
Desarrollo Municipal.

Estrategia Programatica; (formato xIsx o docx) DES04_EF XX 2021, Ejemplo
DES04_ACA_01_2021

Remitir en formato libre de datos abiertos (Word o Excel), entendiendo la Estrategia
Programética, como la herramienta que norma los preceptos de planeacion a corto plazo, la cual
determinara sus programas presupuestarios, e incluira los aspectos administrativos y de politica
econdmica y social correspondientes, ademas de tomar en cuenta las medidas que, para
coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y prioridades del Plan Municipal, sirva de base para
la integracién de los Anteproyectos de Presupuesto Anual. En el caso de los municipios que en
el primer trimestre no cuenten con él, remitir oficio mediante PREDD en el que se detalle que se
encuentra en proceso en el segundo trimestre 2021 debera remitirse.

PERIODICIDAD Segundo Trimestre

VIA DE ENTREGA YA través del aplicativo Plataforma de Recepcién Documental Digital (PREDD),
ESPECIFICACION |2 ciendo uso de la Firma Electrénica Avanzada A través del aplicativo Plataforma de

Recepcién Documental Digital (PREDD), haciendo uso de la Firma Electrénica
Avanzada. La informacion de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el
cual se encuentra inmerso en la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se
reporte, es decir para el segundo trimestre sera 02.

NOTA: La Entidad Fiscalizada debera enviar durante el segundo trimestre la informacién que
contenga los programas que seran evaluados durante el ejercicio 2021 por la Contraloria
Interna del Municipio, incluyendo las técnicas de auditoria e indicadores que se aplicaran
para medir los resultados
5. Programa Anual de Evaluaciones; (formato libre) DES05_EF_XX_2021, Ejemplo

DES05_ACA_01_2021

Remitir en formato libre, el cual se encuentre relacionado con los programas que la Contraloria
Interna evaluara durante el ejercicio 2021, mismo que deberan publicar en la pagina oficial de
Internet, indicando en el mismo las metodologias e indicadores de desempefio utilizados para
tal fin.
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6. Plan_Municipal de Desarrollo; (formato PDF o docx) DES03_EF_XX_2021, Ejemplo

DES03_ACA_01_2021

Remitir el Plan de Desarrollo Municipal correspondiente en formato PDF, donde estén
plasmados los objetivos y prioridades del municipio, el cual debera estar publicado en su sitio
de Internet.

Estrategia Programatica; (formato xIsx o docx) DES04_EF XX 2021, Ejemplo
DES04_ACA_01_2021

Remitir en formato libre de datos abiertos (Word o Excel), entendiendo la Estrategia
Programatica, como la herramienta que norma los preceptos de planeacion a corto plazo, la cual
determinara sus programas presupuestarios, e incluira los aspectos administrativos y de politica
economica y social correspondientes, ademés de tomar en cuenta las medidas que, para
coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y prioridades del Plan Municipal, sirva de base para
la integracion de los Anteproyectos de Presupuesto Anual.

1.8 COMPROBACION FISCAL

PERIODICIDAD

Cada Trimestre

ESPECIFICACION

La informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida

que se denomine: FISCAL_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta,
las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

1. Archivos .XML correspondiente a la totalidad de las operaciones realizadas por la
Entidad Fiscalizada en el trimestre reportado; clasificados por XML Recibidos y Emitidos.
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1.9 OTROS
PERIODICIDAD Cada Trimestre
ESPECIFICACION La informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida
que se denomine; OTROS_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta,
las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catélogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.
NOTA: Los formatos indicados deberan remitirse en formato Excel con las caracteristicas
especificadas en la presente Guia.
1. Cuadro resumen de la situacion financiera, con saldos por comprobar y saldos bancarios

(formato FR-01), debidamente conciliados con la balanza de comprobacion mensual
correspondiente, indicando los intereses generados acumulados durante el periodo que se
reporta;

Formato del ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegros. Conforme a la Normas

para establecer la estructura de informacion del formato del ejercicio y destino de gasto
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federalizado y reintegros, establecido en el articulo 81 de la Ley General de Contabilidad |
Gubernamental;

3. Programa Anual de Actividades correspondiente al Ejercicio Fiscal 2021 del Contralor
Interno_Municipal, asi como la evidencia en medio digital (documentos escaneados) del
avance al cumplimiento de las actividades (presentados dentro de una carpeta que se
denomine Contraloria Municipal). (Formato FR-03);

4. Conciliaciones Bancarias, se deberan integrar escaneadas en una carpeta por ejercicio
fiscal y fuente de financiamiento y subcarpetas por cuenta bancaria. Cada carpeta debera
incluir caratula de la conciliacion emitida por el Sistema para la Integracion de Gestion
Financiera (SIGF), los estados de cuenta bancarios completos en formato PDF, emitidos
directamente del portal u aplicacion de la institucion bancaria, (es decir no escaneados) y
Auxiliares de Bancos en formato xIsx. En caso de que en el trimestre existan cancelaciones
de cuentas bancarias, sera necesario que se remita en formato digital el acuse de solicitud de
cancelacion de dicha cuenta, sellado por la institucién bancaria;

5. Actas de Cabildo escaneadas en formato digital PDF, celebradas durante el trimestre que
corresponda;

6. Proceso de adjudicacidn por la adquisicién de bienes, que se hayan generado durante el
trimestre (en formato PDF);

7. Resoluciones emitidas por la autoridad competente en materia de juicios laborales
(laudos), que se hayan generado durante el trimestre (en formato PDF); y

8. Modificaciones al Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2021 autorizado
Archivos cargados en el Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF);
a.  Presupuesto de Egresos base mensual;

b.  Analitico de plazas y servicios personales;
c.  Presupuesto por programas:

Deberan de generar mediante el SIGF el acta de aprobacion del presupuesto y sus respectivos
anexos, en el caso que durante el trimestre que se reporta exista alguna adecuacion presupuestal;
los reportes emitidos del Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF) deberan
imprimirse y firmarse para su posterior escaneo (formato PDF), donde se visualicen las firmas y
sellos de autorizacion, para que sean presentados a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo,
junto con su respectiva publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo (en archivo PDF),
de conformidad con lo que establece la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; y el articulo 95 quinquies de la
Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.
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9. Padrdn de contribuyentes, del impuesto predial para el ejercicio fiscal 2021 (en formato

Excel).

PERIODICIDAD Primer trimestre

ESPECIFICACION La informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida
que se denomine; OTROS_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta,
las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

NOTA: Los documentos sefialados deberan remitirse escaneados y en formato PDF
(debidamente signados).

1. Actas de integracion e instalacion de los Comités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, en caso de existir cambios, remitir el acta correspondiente debidamente firmada.

2. Programa Anual de Adquisiciones para el ejercicio fiscal 2021 el cual debera estar avalado por
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y autorizado por el Ayuntamiento (formato
FR-02);

3. Estructura organica;

4. Manuales de organizacion y procedimientos, debidamente autorizados por el Ayuntamiento y
publicados en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo;

5. Reglamento Interior debidamente autorizado por el Ayuntamiento y publicado en el Periodico
Oficial del Estado de Hidalgo;

6. Nombramientos del Secretario (a) Municipal, Tesorero (a) Municipal, Director (a) de Obra Publica,
Contralor (a) Municipal, Director (a) o Presidente (a) del DIF Municipal y Supervisores de Obra

Publica; y
PERIODICIDAD Tercer y Cuarto Trimestre
ESPECIFICACION La informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida

que se denomine; OTROS_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta,
las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
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la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

NOTA: Los formatos indicados deberan remitirse con las caracteristicas especificadas en la
presente Guia.
1. Convenios diversos. Deberd de remitir escaneado (PDF) los convenios celebrados por el

municipio en el trimestre que se reporta, de conformidad con la definicién que a continuacion
se indica:

Se entendera por Convenios, aquellos instrumentos legales en el cuales se establezcan
acuerdos entre el municipio con otras Dependencias, Entidades y en general Instituciones del
Sector Gubernamental o privado, para la obtencion de recursos adicionales a los establecidos
en el Presupuesto de Egresos del Estado de Hidalgo para el Ejercicio Fiscal 2021 por lo que
para dar cumplimiento a este punto, debera adjuntar los convenios en formato PDF
debidamente firmados y en el caso de no existan convenios en el trimestre reportado, hacerlo
saber mediante oficio.

Contrato o Convenio de prestacion de servicios, Debera ser remitido en formato PDF
debidamente firmados, en el trimestre que se reporta, de conformidad con lo siguiente:

En este punto, se debera de dar énfasis a los contratos o convenios por prestacion de servicios
como son: e servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacién, arrendamientos de bienes inmuebles, maquinaria y parque vehicular, asi como
dictdmenes y/o informes de auditoria, debidamente firmado respecto a las auditorias y/o
cualquier otra revision externa a la Cuenta Publica.

PERIODICIDAD Cuarto Trimestre

ESPECIFICACION La informacién de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida

que se denomine; OTROS_EF_XX_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta,
las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el
primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

Expediente fiscal Debera de remitir escaneado (PDF), expediente que contenga la situacion de
los impuestos retenidos, enterados o por enterar ante la autoridad competente (federal o estatal)
como son: pélizas que reflejen el entero, asi como su respectiva documentacion soporte.

Presupuesto de Egresos

33|46




MUNICIPIOS DEL ESTADO DE HIDALGO

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 parrafo segundo de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo, este Organo Técnico tiene atribuciones para emitir formatos,
aplicativos informaticos y sistemas necesarios para la fiscalizacion superior, por lo anterior el Sistema para la
Integracion de Gestion Financiera (SIGF) es el aplicativo informético disefiado por la Auditoria Superior del
Estado de Hidalgo, por medio de la cual los Municipios y Entidades paramunicipales presentaran parte de la
informacién que integra los Informes de Gestion Financiera, de manera trimestral, y para efectos de la
elaboracién de las modificaciones al Presupuestos de Egresos para el ejercicio fiscal 2021 e inicial 2022,
con lo cual se busca facilitar el proceso de integracion de los distintos formatos que forman parte de los
Presupuesto de Egresos, asegurando la congruencia de la informacion.

1. Presupuesto de Egresos (inicial) para el ejercicio fiscal 2022 autorizado

Archivos cargados en el Sistema para la Integracion de Gestién Financiera (SIGF)
a.  Presupuesto de Egresos base mensual;
b.  Analitico de plazas y servicios personales;

c.  Presupuesto por programas:

2. Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2021 autorizado (modificaciones)

Archivos cargados en el Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF)
d.  Presupuesto de Egresos base mensual;
e. Analitico de plazas y servicios personales;
f. Presupuesto por programas:

Deberan de generar mediante el Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF) el acta
de aprobacion del presupuesto y sus respectivos anexos; los reportes emitidos del Sistema para la
Integracion de Gestion Financiera (SIGF) deberan imprimirse y firmarse para su posterior escaneo
(formato PDF), donde se visualicen las firmas y sellos de autorizacién, para que sean presentados
a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, junto con su respectiva publicacion en el Periédico
Oficial del Estado de Hidalgo (en archivo PDF), de conformidad con lo que establece la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios; y el articulo 95 quinquies de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo.

Cabe aclarar que el Presupuesto de Egresos contendra las previsiones de gastos destinados a cada
ramo de la administracion municipal, sostenimiento de los servicios publicos y construccion de obras;
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ningun presupuesto debera de exceder del importe de los ingresos totales del Municipio en un
gjercicio, salvo cuando se trate de obras multianuales, circunstancia que debera precisarse; y

De conformidad con el articulo 18 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios, adjunto al Presupuesto de Egresos inicial, deberan incluir la siguiente informacién:

Proyecciones de finanzas publicas, considerando las premisas empleadas en los Criterios
Generales de Politica Econdmica.

Las proyecciones se realizaran con base en los formatos que emita el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable y abarcaran un periodo de tres afios en adicion al ejercicio fiscal en
cuestion, las que se revisaran y, en su caso, se adecuaran anualmente en los ejercicios
subsecuentes;

Descripcion de los riesgos relevantes para las finanzas publicas, incluyendo los montos de
Deuda Contingente, acompariados de propuestas de accion para enfrentarlos;

Los resultados de las finanzas publicas que abarquen un periodo de los tres Ultimos afios y el
ejercicio fiscal en cuestion, de acuerdo con los formatos que emita el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable para este fin, y

Un estudio actuarial de las pensiones de sus trabajadores, el cual como minimo debera
actualizarse cada cuatro afios.

El estudio debera incluir la poblacion afiliada, la edad promedio, las caracteristicas de las prestaciones
otorgadas por la ley aplicable, el monto de reservas de pensiones, asi como el periodo de suficiencia
y el balance actuarial en valor presente.

Las proyecciones y resultados a que se refieren las fracciones | y lI, respectivamente, comprenderan
solo un afio para el caso de los Municipios con una poblacion menor a 200,000 habitantes, de acuerdo
con el Ultimo censo o conteo de poblacién que publique el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

VIl.2 CUENTA PUBLICA

La Cuenta Publica es el informe consolidado que las Entidades Fiscalizadas rinden a la Auditoria
Superior del Estado de Hidalgo sobre su gestién financiera, a efecto de comprobar que la captacion,
recaudacion, administracion, manejo, custodia y aplicacion de los ingresos y egresos, correspondiente
al Ejercicio Fiscal comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de cada afio, se realizé en los
términos de las disposiciones legales y administrativas aplicables, conforme a los criterios y con base
en los programas aprobados.
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Los Municipios deberan presentar la Cuenta Publica conforme a los plazos establecidos en la
legislacion vigente, a través de la Plataforma de Recepcion Documental Digital (PREDD) de la
Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, haciendo uso de la Firma Electronica Avanzada y de manera
impresa.

Toda la informacion financiera, patrimonial, programatica y presupuestal que integren y rindan las
Entidades, debera ser consistente con la normatividad relativa a la armonizacion contable y
presupuestal, de acuerdo con lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos del Estado Libre y Soberano
de Hidalgo para el Ejercicio Fiscal 2021, Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, y las normas emitidas por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable (CONAC) relativas al acuerdo por el que se armoniza la estructura de las
cuentas publicas publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de febrero de 2016, el Acuerdo por
el que se reforma la Norma en materia de consolidacion de Estados Financieros y demas informacion
contable; y el Acuerdo por el que se reforman los Criterios para la elaboracién y presentacion
homogénea de la informacién financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 27 de septiembre de 2018.

La Cuenta Publica se integrara de los siguientes apartados:

1.1 ESTADOS E INFORMACION CONTABLE

PERIODICIDAD Anual

ESPECIFICACION La informaciéon de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, CP corresponde a la Cuenta Publica
y 2021 corresponde al ejercicio fiscal 2021.

1. Estado de Situacion Financiera; (Exportado a formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
ESF_EF_CP_2021

2. Estado de Actividades; (Exportado a formato xlsx y PDF Rubricados y Sellados)
EA_EF_CP_2021

3. Estado de Variacion en la Hacienda Publica; (Exportado a formato xlsx y PDF Rubricados y
Sellados) EVHP_EF_CP_2021

4. Estado de Cambios en la Situacién Financiera; ((Exportado a formato xIsx y PDF Rubricados
y Sellados) ECSF_EF_CP_2021
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5. Estado de Flujos de Efectivo; (Exportado a formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)

EFE_EF_CP_2021

6. Estado Analitico del Activo; (Exportado a formato xlsx y PDF Rubricados y Sellados)
EAA_EF_CP_2021

7. Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos; (Exportado a formato xIsx y PDF Rubricados
y Sellados) EADOP_EF_CP_2021

8. Notas a los Estados Financieros; (Exportado a formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
NEF_EF_CP_2021

Cabe hacer mencion que la Conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como
entre los egresos presupuestarios y los gastos contables debera formar parte de las Notas al Estado
de Actividades correspondiente a las Notas de Desglose de los Estados Financieros.

El CONAC estableci6 el formato para la realizacién de dichas conciliaciones, y tiene la finalidad de
vincular el Estado de Actividades y el ejercicio del presupuesto tanto de ingresos como de egresos,
los cuales se hacen en el momento contable del devengado, por lo que resulta conveniente utilizar
este momento contable para llevar a cabo la conciliacion entre los conceptos contables y
presupuestarios. Asimismo, para efectos de rendicion de cuentas, fiscalizacion y transparencia resulta
oportuno llevar a cabo una conciliacion entre el resultado contable y el resultado presupuestario.

1.2 INFORMACION PRESUPUESTARIA

PERIODICIDAD Anual

ESPECIFICACION . La informacién de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, CP corresponde a la Cuenta Publica
y 2021 corresponde al ejercicio fiscal 2021.

1. Estado analitico de ingresos por rubro, tipo, clase y concepto ; (Exportado en formato xlsx
y PDF Rubricados y Sellados) EAI_EF_CP_2021

2. Estado Analitico Mensual de Ingresos; (Exportado en formato.xlsx y PDF Rubricados y
Sellados) EAMI_EF_CP_2021

37|46




MUNICIPIOS DEL ESTADO DE HIDALGO

Ui spendzor

Estado Analitico Mensual de Ingresos

Al 3ienei2020 il S
[ — nora ge wmpresien | 1119:2m

Rubro de Ingreso Presupuesto I

Vigente Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago sep Ost Nov Dic Total wisantn - Totah

“ Impvesios sabre ko Ingresos 53000000 a0 5000 am sam s sum saoo soo0 sam s som s o0 s00000
THEZ impoest sobrejusgos paiSdos, e S2000000 s 000 o am 0 s o s am s sam a0 moo s0m0000
93 irpuesio s comesas mbusntes swooo um 0o an am 00 wm s 000 am s 2m nm W0 sMomm
2 Impuestcs soore 4 pasmerio szaLmss Ssss 5o sam sam s s samo sno0 sam s som U SeSSELE SLZSME
LI ——— soo25Ta0 Sl4sLSERE o an nm 0 wm a0 S0 nm s 0m N0 sesa SmS00RSE
Lo T — suiEso SLISIEIS soo sam sam oo s saco som sam s o0 @ sisrmis sweuds
RO empuesto prectl nisto Seeerioo S10a1SSSS soo sam sam s s saoo 000 sam s som 00 eSS SRS
RO Impursio predd il siEsuo  $6200028 o an an 0o wm am suo0 nm s w0 nm mamnz smessn
TROT0S Descuerton del impuesio predisl 00 ss0msu soo0 am sam s s saoo o0 sam s som am  smmsu  saopsu
202 Trased e sominio ssmsss 520000 o am am 0 s o so00 am s sam w0 sz ssmessss
i Ascesarics sz SiSENE 0o an am 00 wm s 000 am s 2m W @ MnILH
T Accesodos e impussios ssramn sEsEns 5o sam sam s s samo sno0 sam s s @ swsens eI
“ Derochos por presBGN GRGEVEGS S1BIZSER0  SERELIS o an nm 0 wm a0 S0 nm s 0m no sEls SRS
401 Derachos por semicos pkiicos smssno sase0 s am s s oo sm s wm 0w som @m smammm sEnoim
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430100 Derechos porsenicos de drensieysl  $5000000 sam soo0 am sam s s s s no 20 2w wm W0 0N
430108 Derschos por usa derosko, uinda y | 350000 g o an nm 0 w0 am P am 0w som sam w0 sasoncn
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430201 Derechis por regiso e Mo seTms soo0 am sam s s saoo s sam s som mw  sares  sepmn
S0 Dewschos por senicos decetfcacr SWSONOD  SRT2TT o am am 0 s o so00 am s sam um  sewen s
490200 Demechon porsenicos e expedcion SHS00000 S16503.50 0o an am 00 wm s 000 am s 2m NN IwEAN 20N
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4305 Derechosonmsteda o deserrolowber SSSSI230  S21B%50 soo sam sam s s saoo 000 sam s som ap seem ST
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3. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales; (Exportado en formato.xIsx y PDF Rubricados

y Sellados) EAIP_EF_CP_2021

-

Usr: supeniisor
Rep: MIEstasoPresupuEsIoingresos

Estado A

) de |

Pr

Al 31iene/2020

Fechay | D8feb/2020

hora de Impresin | 11:17 am.

Ley de Ingresos  Ampliaciones /  Ley de Ingresos Ingresos Ingresos  Devengado Por RE’;‘;?E: gﬁ

Fuente de Ingresos Estimada i Recaudar  (recauascion
Estimacion)

1n IMPUFSTOS SORRF | OS INGRFSOS $30,000.00 $0.00 $30,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 000 %
impuesto sobre juegos permitidos. espectaculos piblicos. div $20,000.00 $0.00 20,000.00 $0.00 5000 $0.00 000 %

Impuesto a comercios ambulantes $10,000.00 $0.00 $10,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 000 %

12 IMPUESTOS SORRF FI PATRIMONIO $2,881,795 56 $0.00 32,881,795.58 $1,455,850.42 $1,455,850.42 $0.00 S051 %
Impuesto predial $2,262,570.00 $0.00 $2,282,570.00 $1,453,560.42 $1,453,560.42 $0.00 6368 %

Impuesto predial urbano $1,1412285.00 $0.00 $1,141,285.00 $1,159,729.35 $1,159,720.35 $0.00 0161 %

Impuesto predial nistico $684,771.00 $0.00 3$854,771.00 $1,081,855.93 $1,081,855.93 $0.00 157.98 %

Impuesto predial sjidal $456,514.00 $0.00 $456,514.00 $62,020.28 $62,02028 $0.00 1358 %

Descuentos delimpussto predial $0.00 $0.00 50,00 $850,045.14 -$850,045.14 $0.00 000 %

Traslado de dominio 3599,225.56 $0.00 $599,225.56 $2290.00 $2,290.00 $0.00 038 9%

1 ACCESORIOS DE IMPUESTOS 3537,262.30 $0.00 $537,262.30 312589196 $125,891.96 $0.00 2343 o
Aecesorios de impusstos $537,262.30 $0.00 $537,262.30 $125,89196 $125,891.96 $0.00 2343 o

4 DERECHOS POR PRESTACION DE SERVICIOS $1812,562.30 $0.00 $1,812,562.30 $82,19115 $82,191.15 $0.00 453 %
Derechos por senvicios piblicos $226,150.00 $0.00 5$226,150.00 $2,349.00 $2,849.00 $0.00 125 %

Derechos por senvicio de alumbrado piblico $140,000.00 $0.00 $140,000.00 $0.00 5000 $0.00 000 %

Derechos por senvicios de drenaje i akcantarillado $60,000.00 $0.00 $60,000.00 $0.00 $0.00 $0.00 0.00 5

Derechos por uso de rastro. guarda y matanza de ganado. t $3,500.00 $0.00 $3,500.00 $0.00 50.00 $0.00 000 g

Derechos por senvicio y uso de panteones $20,500.00 $0.00 $20,500.00 $2,849.00 $2,849.00 $0.00 1389 %

Derechos por servicio de limpia $2,150.00 $0.00 $2,150.00 $0.00 $0.00 $0.00 000 5%

Derechos por registro, licencias ) pemisos diversos. $650,500.00 $0.00 $650,800.00 $57,445.55 §57,445.55 $0.00 869 5

Derechos por registro familiar $71,600.00 $0.00 $71,800.00 $8,719.88 38,719.88 $0.00 21 %

4. Analitico Mensual de Egresos Pagados por Fuente de Financiamiento; (Exportado en
formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) AMEPFF_EF_CP_2021
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Analitico Mensual de Egresos Pagados por Fuente de Financiamiento al 3/ene/2020

(Cuentas con Movimientos)

(Cifras en pesos y centavos)

Fecnay |osrenzazn

nora o impresion | 1124 am.

Presupuesto Difsrancla
Objeto del Gasto Vigants Ene Fab Mar Aor way Jun Jul Ago sep ot Now Dic Total_wgants - Total
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1001 Agoyos 8 commidades S5 om0 wm sum s100 s000 0m soon ©0m ©0m sapsa1s
TrpusD Frodustn VR e o - Lo T oo o T L T
18007 Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diésel 2019
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20000 MATERIALES Y SUMINISTROS soms ssonst su00 s000 5000 o0 s 20 sa0 2w s ssomer s
TR0 Corbusities, rcanies y STt oo e g e ) ey £ oW oW womeT Ww
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Audiioria Superic
del Estado de Hidolgo

5. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto por Fuente de Financiamiento; (Exportado
en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) EAEPFF_EF_CP_2021

—wado| Analitico del Ejercicio del Presupuesto por Fuente de Fi Del 01 12020 Al 31/ene/2020
Fecha y | 08/feb/2020
Usr: supervisar
Rep: i stadoAnaliticoPresupusstoEgresns_FF hora de Impresién | 11:2am
Egresos ,_ . Egresos
Ampli 1
. Aprobado Al (Reguceiones i I Egresos Egresos Egresos Egresos

Ejercicio del Presupuesto 31112/2020  a13112 2020 31/12/2020 Comprometido Devengado Ejercido Pagado Subejercicio

19006 Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios 2019
400000 TRANSFERENCIAS. ASIGNACIONES. SUBSIDIOS ¥ OTI 000 S1im26 $1.17028 50.00 5000 5000 S000 117026
440000 Ayudas socsies 000 s10%s 117028 000 000 000 s000 117026
441000 Ayudas socisles 5 personas $0.00 $1.17026 $117026 $000 $000 50,00 50,00 $1.170.25
441001 Apoyos 3 comunidades $0.00 $1.17026 $1.170.28 s0.00 s000 5000 $0.00 $1.17028

TpUEsto ESpecial Sobre Produccion y St S0 A Han= 700 S0 S0 E TYE

19007 Incentivos a la Venta Final de Gasolinas y Diésel 2019
200000  MATERIALES ¥ SUMINISTROS 50.00 $1.850.72 $1350.72 2220882 12220862 322208 62 2220862
260000  Combustibles, lubricantes y aditivos 50,00 $1.850.72 $1850.72 $22.208.62 $22208 62 $22,208 62 $22208.62
261000 Combustibles, lubricantes y adiivos $0.00 185072 $1.85072 $22.208 62 $22.208 52 $22208 62 $22208.62
281001 Combustibles y lubricantes para vehiculos de servicios administratih $0.00 £1.850.72 $1.850.72 $22.20862 $22.208 62 $2220862 $22.208.62

NCENTIVOS a la Venta Final de Gasolinas y OO TB50: FLESU. FIZIE FIZIUEE I2TZ208 $2Z708.

19008 Impuesto Sobre Automaviles Nuevos 2019
200000  MATERIALES Y SUMINISTROS S0.00 342236 $42256 £5.070.67 $5.070.67 507067 $5.07067 S484811
260000  Combustivles, lubricantes y aditivos 5000 342256 $42256 £5,070.67 4507067 $5,07067 $5.07067 5464811
251000 Combustibles, lubricantes y aditivos. $0.00 $422.56 $422.56 $5.070.67 $5.07067 $5.07067 $5.070.67 -54.648.11
281001 bustibles v lubris i i £0.00 $422.56 $422.56 15.070.67 $3.07067 £5.07067 £5.070.67 £4.648.11

Los formatos y especificaciones de los Estados mencionados y sus modificaciones se encuentran en el
Manual de Contabilidad Gubernamental, Capitulo VII de los Estados e Informes Contables, Presupuestarios
y Programéticos y de los Indicadores de Postura, publicados en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 27
de septiembre de 2018, estando atentos a las modificaciones que emita el CONAC y el Acuerdo por el que
se reforman emite el Manual de Contabilidad Gubernamental, del Sistema Simplificado basico (SSB) para
Municipios con menos de cinco mil habitantes, publicado en el DOF el 22 de diciembre de 2014.
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Nota: Cada uno de los estados financieros y presupuestarios debera incluir, la siguiente leyenda: “Bajo
protesta de decir verdad declaramos que las cifras contenidas en este estado financiero son veraces
y contienen toda la informacion referente a la situacion y/o los resultados del Municipio de
, afirmando ser legalmente responsables de la autenticidad vy

veracidad de las mismas, y asimismo asumimos la responsabilidad derivada de cualquier declaracion
en falso sobre las mismas”. Dicha leyenda no sustituye a las respectivas notas a los estados
financieros, cuya estructuracion y presentacion debera apegarse a lo establecido por el CONAC.

1.3 INFORMACION EN MATERIA DE DISCIPLINA FINANCIERA

PERIODICIDAD Anual

ESPECIFICACION La informaciéon de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, CP corresponde a la Cuenta Publica
y 2021 corresponde al ejercicio fiscal 2021.

1. Estado de Situacion Financiera Detallado - LDF; (Exportado en formato xlsx y PDF
Rubricados y Sellados) ESFD_EF_CP_2021

2. Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF; (Exportado en formato xlsx y
PDF Rubricados y Sellados) IADPOP_EF_CP_2021

3. Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF; (Exportado en
formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) IAODF_EF_CP_2021

4. Balance Presupuestario - LDF; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
BP_EF_CP_2021

5. Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF; (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados
y Sellados) EAID_EF_CP_2021

6. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacién por Objeto del Gasto); (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
PEDCOG_EF_CP_2021

7. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion Administrativa); (Exportado en formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados)
PEDCA_EF CP_2021

8. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacién Funcional); (Exportado en formato xisx y PDF Rubricados y Sellados)
PEDCF_EF_CP_2021
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9. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF

(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria); (Exportado en formato xlsx y PDF
Rubricados y Sellados) PEDSP_EF_CP_2021

10. Informacién detallada de cada financiamiento u obligaciones contraidas; (Exportado en
formato xIsx y PDF Rubricados y Sellados) IDFOC_EF_CP_2021

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y de los Municipios, “una vez celebrados los instrumentos juridicos relativos, a mas
tardar 10 dias posteriores a la inscripcion en el Registro Publico Unico, el Ente Publico debera
publicar en su pégina oficial de Internet dichos instrumentos. Asimismo, el Ente Publico
presentara en los informes trimestrales a que se refiere la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en su respectiva cuenta publica, la informacion detallada de cada
Financiamiento u Obligacion contraida, incluyendo como minimo, el importe, tasa, plazo,
comisiones y demas accesorios pactados”

1.4 INFORMACION CONTABLE

PERIODICIDAD Anual

ESPECIFICACION La informacion de este apartado debera de subirse por archivo respetando la
nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de
cada Municipio y se encuentran establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios
el cual se encuentra inmerso en la presente guia, CP corresponde a la Cuenta Publica
y 2021 corresponde al ejercicio fiscal 2021.

1. Balanza de comprobacion acumulada del 1 de enero al 31 de diciembre que reporta al
gjercicio 2021 (en archivo Excel); (Exportado en formato xisx) BCA_EF_CP_2021

2. Balanza de comprobacion de cierre el ejercicio que reporta al ejercicio 2021; (Exportado
en formato xlsx) BCC_EF_CP_2021
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D) OTROS:

PERIODICIDAD Anual

ESPECIFICACION La informacion de este apartado debera de guardarse en una carpeta comprimida que
se denomine: OTROS_EF_CP_2021 respetando la nomenclatura de la carpeta, las
letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Municipio y se encuentran
establecidas en el Catalogo de Siglas de Municipios el cual se encuentra inmerso en
la presente guia, CP corresponde a la Cuenta Publica y 2021 corresponde al ejercicio
fiscal 2021.

« Cédula analitica de la relacion de las cuentas bancarias presentadas en la Cuenta Publica
(MIACPO1).

 Cédula analitica de deudores diversos (MIACP-02).

« Cédula analitica de acreedores diversos (MIACP-03).

+ Cédula analitica del superavit presupuestal y/o ahorro de ejercicio corriente (MIACP-04).

 Cédula analitica del superavit presupuestal y/o ahorro de Recursos de Ejercicios Anteriores
(MIACP04.1).

 Cédula de bienes muebles, inmuebles e intangibles adquiridos en el ejercicio (MIACP-05).

+ Cédula de bienes muebles, inmuebles e intangibles dados de baja en el ejercicio (MIACP-06).

« Formato del ejercicio y destino del gasto federalizado (FISMDF y FORTAMUNDF) asi como
respecto al reintegro de los recursos federales no devengados, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 04 de abril del 2013.

« Cuadro resumen con cifras al cuarto trimestre

Adicionalmente la Auditoria Superior del Estado, podra emitir requerimientos o criterios para
complementar dicha informacion.

VIIl. SANCIONES

En caso de no presentar la informacién y documentacién relativa a los Informes de Gestion Financiera
del trimestre correspondiente y/o de la Cuenta Publica, en los términos y condiciones establecidos, se
haran acreedores a las sanciones establecidas en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de
Cuentas del Estado de Hidalgo, independientemente de las acciones legales que corresponda ejercer
en términos del régimen de responsabilidad de los servidores publicos.
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IX. RELACION DE ANEXOS

IX.1 FORMATOS DE INTEGRACION Y RENDICION DE LOS INFORMES DE GESTION FINANCIERA
Y CUENTA PUBLICA.

1. FORMATOS DE INTEGRACION

FI-01  Caréatula de expediente unitario.
FI-02  Control de actividades

FI-03  Control de existencias en almacén
FI-04  Control de compras

2. FORMATOS DE RENDICION

FR-01  Cuadro resumen de la situacion financiera.

FR-02  Programa Anual de Adquisiciones.

FR-03  Programa Anual de Actividades correspondiente al Ejercicio Fiscal 2021 del Contralor
Interno Municipal

DES-01 Indicadores estratégicos y de gestion

3. FORMATOS DE LA CUENTA PUBLICA

MIACP-01 Cédula analitica de la relacién de las cuentas bancarias presentadas en la Cuenta
Publica.

MIACP-02 Cédula analitica de deudores diversos.

MIACP-03  Cédula analitica de acreedores diversos

MIACP-04 Cédula analitica del superavit presupuestal y/o ahorro de ejercicio corriente

MIACP-04.1  Cédula analitica del superavit presupuestal y/o ahorro de Recursos de Ejercicios
Anteriores

MIACP-05  Cédula de bienes muebles, inmuebles e intangibles adquiridos en el ejercicio

MIACP-06  Cédula de bienes muebles, inmuebles e intangibles dados de baja en el ejercicio
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X. CATALOGO DE SIGLAS DE MUNICIPIOS

No. Entidad Siglas Unicas
1| Acatlan ACA
2 | Acaxochitlan ACX
3| Actopan ACT
4 | Agua Blanca de lturbide AGU
5| Ajacuba AJA
6 | Alfajayucan ALF
7 | Almoloya ALM
8| Apan APA
9 | Atitalaquia ATI
10| Atlapexco ATL
12 | Atotonilco de Tula ATT
11 | Atotonilco El Grande ATG
13 | Calnali CAL
14 | Cardonal CAR
15 | Cuautepec de Hinojosa CUA
16 | Chapantongo CHA
17 | Chapulhuacén CHU
18 | Chilcuautla CHI
19 | El Arenal ARE
20 | Eloxochitldn ELO
21| Emiliano Zapata EMZ
22 | Epazoyucan EPA
23 | Francisco I. Madero FIM
24 | Huasca de Ocampo HUO
25 | Huautla HUA
26 | Huazalingo HUZ
27 | Huehuetla HUH
28 | Huejutla de Reyes HUE
29 | Huichapan HUI
30| Ixmiquilpan IXM
31| Jacala de Ledezma JAC
32 |Jaltocdn JAL
33| Judrez Hidalgo JUA
34 | La Misidn LMI
35| Lolotla LOL
36 | Metepec MET
37 | Metztitlan MEZ
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40 | Mineral de la Reforma REF
38 | Mineral del Chico MCH
39 | Mineral del Monte MIM
41 | Mixquiahuala de Juarez MIX
42 | Molango de Escamilla MOL
43 | Nicolas Flores NIF
44 | Nopala de Villagran NOP
45 | Omitlan de Judrez oMl
46 | Pacula PAC
47 | Pachuca de Soto PCH
48 | Pisaflores PIF
49 | Progreso de Obregdn PRO
50 | San Agustin Metzquititlan SAM
51 | San Agustin Tlaxiaca SAG
52 | San Bartolo Tutotepec SBT
53| San Felipe Orizatlan SFO
54 | San Salvador SSA
55 | Santiago de Anaya SGA
56 | Santiago Tulantepec de Lugo Guerrero SAT
57 | Singuilucan SIG
58 | Tasquillo TAS
59 | Tecozautla TEC
60 | Tenango de Doria TED
61 | Tepeapulco TEP
62 | Tepehuacdn de Guerrero TEG
63 | Tepeji del Rio de Ocampo TER
64 | Tepetitlan TEN
65 | Tetepango TET
66 | Tezontepec de Aldama TEZ
67 | Tianguistengo TIA
68 | Tizayuca TIZ
69 | Tlahuelilpan TLA
70| Tlahuiltepa TLU
71| Tlanalapa TPA
72 | Tlanchinol TCH
73 | Tlaxcoapan TLAX
74 | Tolcayuca TOL
75 | Tula de Allende TUA
76 | Tulancingo de Bravo TUB
77 | Villa de Tezontepec VTE
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78 | Xochiatipan XOT
79 | Xochicoatlan X0cC
80 | Yahualica YAH
81 | Zacualtipan de Angeles ZAC
82 | Zapotlan de Juarez ZAP
83 |Zempoala ZEM
84 | Zimapan ZIM
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