Mtra. Edna Nadia Me

PERFIL

Egresada de la maestria en administracion e
innovacion del turismo por el Instituto
Politécnico Nacional, experiencia en gestion
administrativa, educativa y docencia.

CONTACTO

México

_HABILIDADES

Técnicas: Excel Word, PowerPoint,
Outlook, Photoshop, Microsoft Office,
Google Drive.

Personales: Liderazgo, proactividad,
trabajo en equipo, responsabilidad,
puntualidad.

OTROS MERITOS

12/2013 Mencién Honorifica del IPN por
la tesis Interpretacidn, transmision de
significados del patrimonio cultural.
Caso, zona arqueoldgica de Tula.

jia Roldén

FORMACIGN ACADEMICA

10/2018 Certificacién EC0217
imparticién de cursos de formacién de capital humano de
manera presencial grupal

10/2018 Certificacion EC0301
Disefio de cursos de formacion de capital humano de
maneral presencial grupal, sus instrumentos de evaluaciény
manuales del curso

1272013 Maestria en Administracion e Innovacién del Turismo
Seccidn de estudios de posgrado e investigacién
Escuela Superior de Turismo, Instituto Politécnico Nacional

07/2011 Diplomado Ef Turismo en el siglo XXI. Una visién prospectiva
Seccidn de estudios de posgrado e investigacion
Escuela Superior de Turismo, Instituto Politécnico Nacional.
Duracion: 180 horas

07/2007 Licenciatura en Turismo

Escuela Superior de Turismo,
instituto Politécnico Nacional

IDICMAS
Inglés B1 MCER

CEDULAS

8392485 ( Licenciaturza )
10528344 ( Maestria }



EXPERIENCIA PROFESIONAL

07/2022 —12/2022
RESPONSABLE DE RECURSOS HUMANOS- Organismo operador def agua (CAAMTH) Hidalgo, Tizayuca.

Funciones v logros

e Elaboracion quincenal del prendmina

o Estimacién presupuestal, catdlogo de puestos, actualizacion de manuales de organizacion y procedimientos.

o Actualizacién de los formatos y medidas de control para otorgar vacaciones, incapacidades, permiscs de salida.

e Reclutamiento y seleccién de personal

¢ Colaboracién con el cémite de ética e higiene y seguridad con el objetivo de implementar medidas que contribuyan a
disminuir los riesgos de trabajo.

o Registro y reporte de incidencias

o Programar cursos para la capacitacion técnica y administrativa del personal

12/2020~-07/2022
DIRECTORA ADMINISTRATIVA- Organismo operador del agua (CAAMTH)
Hidalgo, Tizayuca

Funciones v fogros

e Incremento del presupuesto de ingresos en 23% de acuerdo con lo proyectado para el 2021

e Apertura de la coordinacion de adquisisciones y compras para un mejor manejo de los recursos ptiblicos
e Gestion de la integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CAAMTH

e Desarrollo e implementacién de procesos de adquisciones en compras

e Contratacion de servicios por medio de licitacidén

e Elaboracion y seguimiento del Programa Operativo Anual

e Coordinacién del equipo de trabajo (35 personas) para el logro de objetivos del drea administrativa

e Enlace de la auditoria 2020 y 2021 ante |z Auditoria Superior del Estado de Hidalgo

e Reduccidn de gasto en combustible luego de establecer procedimientos de control.

o Pesentacion de la cuenta piblica en tiempo y forma durante la gestién.

03/2014 -07/2015
RESPONSABLE DE EDUCACION CONTINUA- Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo (UAEH), Escuela Superior de

Tizayuca, Hidalgo.

Funciones y logros

o Disefio de cursos de formacion continua de acuerdo con las necesidades de [z poblacién.

e Coordinar y supervisor |z logistica de los cursos que se ofertan en la ESTi

e Vinculacion de actividades con el Centro de Educacién Continua vy a Distancia de la UAEH

o laborar mediante recursos autogenerados, y cubrir mediante estos recursos pagos a los instructores y
aportaciones a [a institucidn.

o Aplicacion de las encuestas de satisfaccion a través del envio de los formularios avalados a los gestores para que
realicen la aplicacion de las encuestas de cada uno de los cursos.



05/2011
PROMOTOR TURISTICO- Secretaria de turismo de la CDMX

Funciones y logros
o Atencidn a los visitanies en los distintos modulos turisticos.

11/2008-12/2010
ATENCION AL CONTRIBUYENTE- Centro de atencidn al contribuyente de la Secretaria de Finanzas, Hidalgo.

Funciones v logros
e Asesorar a los contribuyentes en el pago de los impuestos estatales y federales.

ACTIVIDAD DCCENTE

01/2020 Instructora Licenciatura en Turismo Plataforma Virtual TALIS, asignaturas: mercadotecnia turistica,
alimentos y bebidas, fundamentos de turismo, planificacién del ecoturismo.

01/2020 Docente de la Universidad Interamericana de Desarrollo UNID, asignaturas: turismo cultural, regiones de
la gastronomfa nacional, legislacion para la creacién de empresas turisticas y mercadotecnia turistica.

11/2019 Instructora del Curso Atencion in situ al visitante durante recorridos ECO072. Centro de Educacion
Continua Unidad Hidalge del Institute Politécnico Nacional.

11/20189 Instructora del Curso Administracién de operadoras turisticas. Centro de Educacién Continua Unidad
Hidalgo del Instituto Politécnico Nacional.

09/2019 Docente en linea. Licenciatura en Administracién de Empresas Turisticas. Universidad Interamericana
para el Desarrollo (UNID)

08/2019 Docente por asignatura. Licenciatura en Administracién de Empresas Turisticas. Universidad
tnteramericana para el Desarrolio (UNID)

10/2018 Instructora del Taller: Antropologfa y arqueologia en el estado de Hidalgo (Programa PROTT en el Centro
de Educacién Continua Unidad Hidalgo del Instituto Politécnico Nacional

06/2018 Docente bachillerato (Fundamentos de administracién, procesos innovadores de venta, estrategias y
herramientas administrativas) Centro de aprendizaje tecnoldgico empresarial Tecamac

12/2016 Docente de asignatura (Teorfa del turismo, Proyectos de inversion, Identidad de la marca, Metodologia
de la investigacién) Centro Universitario Interamericano (CEUNI)

12/2014 Docente de asignatura Metodologia de [a investigacién
Escuela Superior de Tizayuca (ESTi} Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

07/2014 Docente de asignatura Etica y deontologfa profesional Escuela Superior de Tizayuca (ESTi)
Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

10/2014 Sinodal de tesis Estudio descriptivo de fas fiestas patronales de San Juan Teotihuacan de Arista y San
Martin de las Piramides, Edo. de México

12/2013 Becaria CONACYT



CONFERENCIAS Y SEMINARIOCS

07/2012 ler Foro académico de planeacidn, desarrollo e innovacidn turistica para en estade de Hidalgo.
Institucidn organizadora: Instituto Politécnico Nacional y Secretaria de Turismo del estado de Hidalgo.
Caracter de la presentacion: Participante
Trabajo presentado: infografia Tepeapulco

10/2013 Vigésima Semana Nacional de Ciencia y Tecnologia Descubrimiente e Innovacion

Institucién organizadora: Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo.

Carécter de [a presentacion: Ponente.

Trabajo presentado: Ponencia. Interpretacién y transmisién de significados.
07/2012 Foro Estudiantil Latinoamericano de Antropologia y Arqueologia

Fecha: del 23 al 27 de julio de 2012

Institucién organizadora: Universidad Auténoma Metropolitana.

Carécter de |z presentacion: Asistente.

09/2011 The Green Expo — XIX Congreso Internacional Ambiental CONIECO
Fecha: 27 2l 29 septiembre de 2011.
Institucién organizadora: Consejo Nacional de Industrial Ecologistas.
Ceracter de la presentacion: Asistente.

11/2011 Xill Congreso Nacional y VII Internacional de Investigacidn Turistica
Fecha: noviembre de 2011.
[nstitucion organizadora: Red de investigadores y Centros de Investigacidn en Turismo.
Carécter de la presentacién: Asistente.



