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TIZAYOCAN

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.
2020 - 2024.

COMISION PERMANENTE DE GOBERNACION, BANDOS, REGLAMENTOS Y CIRCULARES.

DICTAMEN QUE APRUEBA LAS OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS REALIZADAS POR EL
PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y CONSULTORIA DE
LA COORDINACION GENERAL JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
AL “DECRETO QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO DE
TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO”, PARA SU TRAMITE DE PUBLICACION EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO.

INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA,
HIDALGO.

Reunidos las y los integrantes de la COMISION PERMANENTE DE GOBERNACION, BANDOS,
REGLAMENTOS Y CIRCULARES, con fundamento en lo dispuesto por las articulos 62, 92, 108,
110 y demas relativos y aplicables del REGLAMENTO INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TIZAYUCA, HIDALGO, por lo gue en mi caracter de Presidenta de la
Comisién de Gobernacién, Bandos, Reglamentos y Circulares, nos fue expuesto en sesion de
esta comisidn gue suscribe el proyecto gue contiene el "DECRETO QUE CONTIENE EL
REGLAMENTO DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO",
por lo gue nos permitimos realizar el presente es'ru'dit_a acuerdo a los siguientes:

ANTECEDENTES

PRIMERO.- Que, el pasado 17 de abril del 2023, fue turnado mediante oficio signado por la
Lic. Lidia Rodriguez Garcia, Directora del Registro del Estado Familiar, perteneciente a Ia
Secretaria General Municipal, para ser turnado el “DECRETO QUE CONTIENE EL
REGLAMENTO DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO”,
esto para iniciar sus framites de publicacidn en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Hidalgo.
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TIZAYOCAN 2egundo.- Que, Luego de la eleccion del 05 de junio del 2023, realizadas en el Estado de

Hidalgo y tomard posesién el 06 de septiembre el C. Julio Menchaca Salazar, como

.

gobernador del Estado de Hidalgo, se realizaron diversas madificaciones en la Comisidn
Estatal de Mejora Regulatoria, cambiando esta dependencia de la Secretaria de Economia a
su reubicacién organica a cargo de la Secretaria de Planeacién, motivo en el cual, dentro de
este procedimiento de definicion, fue afectada la plataforma denominada “plataforma del
Sistema para el Analisis de Impacto Regulatorio” empleada para la obtencién de esta
constancia que emite esta dependencia, motiva po-r e cual las bases de datos y firmas de los
contratos con los proveedores que brindaban el servicio de servidores de almacenamiento
digital se actualizaron, con esto sus programas y firmas provacaron un farmateo en la carga
de instrumentas, solicitando nuevamente el reingreso digital de dichos tramites.

Tercero.- el 01 de agosto del 2023, se inicia el ante la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria
el trdmite para su revisién con la calculadora de impacto regulatorio y con el oficio
UPLAPH/COEMERE/DFIR/2511-2023, de fecha 09 de agosto del 2023, dirigido a la Mira.
Susana Araceli Angeles Quezada, Presidenta Municipal Constitucional, es notificado la
extensidn de impacto para el instrumento normativo y asf proceder con las formalidades
necesarias para su publicacion.

CUARTO.- El 10 de agosto del 2023, mediante oficio 1068/SEGEM/OFMA/2023, es ingresado
en la Coordinacian General Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo el Proyecto en
Comento, quien furna a sus asesores juridicos de la Direccion General de Estudios Legislativas
y Consultoria para su visto bueno del Decreto, con esto se da inicio a las mesas de frabajo y
asesorfas para realizar las sugerencias de madificacian al instrumento juridico.

QUINTO.- El 27 de marzo del 2024, mediante oficio es remitida |a opinidn fécnica juridica del
“Decreta que Contiene el Reglamento de Panfeones para el Municipio de Tizayuca, Estado de
Hidalgo®, esto en atencién a los nuevos requisitos solicitados por la Coordinacion General
Juridica como soporte del expediente de dicho instrumento normativa.

QUINTO.- El 02 de mayo del 2024, es notificado a la Oficialia Mayor que, una vez que fueron
aprobadas las observaciones y sugerencias realizadas por el personal de |z Direccién General
de Estudios Legislativas y Consultoria de |a Coordinacién General Juridica del Poder Ejecutivo
del Estado de Hidalgo al “Decrefo gue Contiene el Reglamento de Panteones para el Municipio

de Tizayuca, Estado de Hidalgo”, y después de diversas revisianes al instrumento normativo
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del Ayuntamiento, y una vez aprobadas las mismas paor el maximo érgano de gobierno, se
pueda proceder con el frémite de publicacidn en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo,
remitiendo en copia simple acta de sesion, como el documento normativa suscrito par fodos
los integrantes del Organo de Gobierno Municipal para estar en posibilidades de solicitar su
publicacion al Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Hidalgo.

Por lo que, en mérito de lo expuesto; U
CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Comisién gue suscribe, es compefente para conocer sobre el presente
asunto, esto con fundamenta en lo dispuesto por los articulas 115 fraccion |, de la Constitucian
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 146 fraccidn IV de la Constitucidn Politica
del Estado de Hidalgo; el articulo 56 fraccidn | inciso b) de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo; y los articulos 62 y 92 del Reglamento Interior del Ayuntamiento
Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

SEGUNDQ. Que en fecha 17 de mayo del 2024, se llevé a cabo Sesion de la Comision
Permanente de Gobernacion, Bandos, Reglamentos y Circulares esto con fundamento en los
articulos 62, 85, 86, y 89 del Reglamento Interior del Ayuntamiento Canstitucional de
Tizayuca.

TERCERO. Que, con referencia a lo anterior, se expuso ante la comisién el “Decreto que
Contiene el Reglamento de Panteones para el Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo”
y después de analizar los documentos presentados y por lo antes expuesto, con fundamento
en lo sefalado en los arficulos 63, 64 y 108 del Reglamento Interior del Ayuntamiento
Constitucional de Tizayuca, los integrantes del que actla, presentamas, el siguiente:

DICTAMEN

ARTICULO UNICO. Con base en las consideraciones expuestas, es de aprobarse el “DECRETO
QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA,
ESTADO DE HIDALGO", esto al haber atendido todas las observaciones y sugerencias par
parte del personal de la Direccion General de Esfudios Legislativos y Consultoria de Ia
Coordinacion General Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo, a fin de ser
presentados en sesidn y una vez aprobados por el Ayuntamiento de Tizayuca, estar en
posibilidades de realizar su publicacion en Perigdico Oficial del Estado de Hidalgo de forma
inmediata.
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municipal, Tizayuca, Hidalgo, a 17 del mayo del afio mil veinticuatro.

POR LA COMISION PERMANENTE DE GOBERNACION, BANDOS, REGLAMENTOS Y
CIRCULARES.

REGIDOR/A A FAVOR EN CONTRA ABSTENCION

REGIDORA

ARIADNA HERNANDEZ
PIOQUINTO.

Presidenta.

/0
REGIDOR SUPLENZE

FABIAN MIGUEL ANGEL
SALAMANCA PEREZ

Secretario.

REGIDORA SUPLENTE
MARLA TREJO PINEDA.

Vocal.

Eg:aé:;?f;-'”’c'pai s/n, LA PRESENTE FOJA CORRESPONDE A LA FIRMA DEL DICTAMEN DEL “DECRETO QUE CONTIENE EL
Tizayuca, |:1ic§3|gg REGLAMENTO DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO".

CP 43800 '
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M.A.P.P. SUSANA ARACELI ANGELES QUEZADA, PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO, A SUS HABITANTES HACE
SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE NOS CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 141 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO y 7, 56 FRACCION | INCISO B) Y 60
FRACCION I, INCISO A) DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO;
Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que en términos de lo dispuesto por el articulo 115 fracciones Il y 1ll, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Ayuntamiento esta facultado para expedir dentro del
ambito de su jurisdiccion, los ordenamientos juridicos que resulten necesarios para el ejercicio de
las atribuciones que le otorgan las diversas disposiciones juridicas; asi como regular las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia, dentro de ellas, todo lo
relacionado con los servicios de panteones.

SEGUNDO. Que de conformidad con lo estipulado por el Articulo 141, fraccion Il de la Constitucion
Politica del Estado de Hidalgo, es facultad de este Ayuntamiento expedir los Bandos de Gobierno,
Reglamentos, Circulares y Disposiciones Administrativas de observancia general dentro del
Municipio, y que no estén reservadas a la Federacion o al Estado.

TERCERO. Que, con base en la Actualizacién Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Ordenamiento
Territorial del Municipio de Tizayuca 2020 -2024, publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Hidalgo en el Tomo CLIV, de Fecha 28 de noviembre del 2022 se busca como prioridad mantener
vigente el marco juridico considerando las problematicas territoriales y socioculturales existentes,
considerando como una de ellas la regulacién del servicio de panteones como un objetivo de suma
importancia para el mantenimiento de la salud publica, en el cual el Municipio orientara la creacion
de acciones precisas para el desarrollo y bienestar de todos sus habitantes, en igualdad de
oportunidades para el acceso de este servicios publicos indispensables.

CUARTO. Que la organizacion, administracion, mantenimiento y conservacion de los panteones
constituye una prioridad, por lo que se considera necesaria la emisién del Reglamento de
Panteones que permita regular la prestacién de este servicio publico de vital necesidad para
la poblacién, impulsando acciones encaminadas a eliminar las deficiencias del servicio, pero
sobre todo definir de manera muy clara y objetiva los deberes del Municipio en esta
materia, fijando un marco juridico adecuado para brindar un servicio digno.

QUINTO. Que, el presente reglamento tiene como fin erradicar actos de corrupcién y en su caso
impulsar las acciones encaminadas a eliminar las deficiencias del servicio. El presente reglamento
se integra por cuatro Titulos, ciento catorce articulos y cinco articulos transitorios.

El Titulo Primero contempla disposiciones generales, organizacién, funcionamiento vy
administracion, contiene derechos, obligaciones y facultades de los servidores publicos y de los
usuarios de panteén, y de manera enunciativa, mas no limitativa, sefiala sus atribuciones.

Prevé el establecimiento de nuevos panteones, concesiones y contenido de contratos, forma de
operar y administrar. El Titulo Segundo se prevé la asignacion de espacios, inhumaciones,
cremaciones, exhumaciones, re-inhumancion, del osario, nichos, construcciones y el procedimiento
de recuperacion de espacios. El Titulo Tercero, prevé el servicio religioso, su titularidad, permiso y
uso de la capilla.



El Titulo Cuarto prevé las faltas, recursos y sanciones derivado de la infraccion a las normas
contenidas en este reglamento que seran sancionadas por las autoridades competentes, de
conformidad con lo establecido por el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Tizayuca Estado
de Hidalgo, Cédigo Penal del Estado de Hidalgo, Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Hidalgo y Municipios, y Reglamento de Justicia Civica de Tizayuca.

SEXTO. — Que, para la presente administracion municipal, resulta necesario garantizar y sensibilizar
la prestacion del servicio publico de panteones, con la finalidad de brindar un servicio eficiente,
profesional, humano y acorde a las necesidades y exigencias de la actualidad, cuidando el pleno
respeto de los derechos humanos. Que este ordenamiento, también regula la participacién de
personas fisicas o juridicas en la prestacion de dicho servicio publico, a través de la figura de la
concesion, ya que el crecimiento acelerado que ha sufrido el Municipio en los Ultimos afios, hace
necesario considerar esta posibilidad para que de manera integral se brinde el servicio por la
Administracion Publica Municipal.

SEPTIMO. - Que, para lograr una igualdad sustantiva y eliminar toda forma de discriminacion o
violencia, la presente administracion municipal, como garante de los derechos humanos, hace
mencién que el lenguaje utilizado en el presente reglamento no busca generar ninguna distincion
entre hombres y mujeres, por lo que las alusiones hechas a un solo género, representa a ambos.

OCTAVO. - Que la Comision de Gobernacion Bandos, Reglamentos y Circulares realizo el analisis
del presente instrumento para ser presentado ante el Ayuntamiento del Municipio de Tizayuca,
Estado de Hidalgo.

Por lo expuesto, este Ayuntamiento tiene a bien expedir el siguiente:

DECRETO
QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE PANTEONES PARA EL MUNICIPIO DE TIZAYUCA,
ESTADO DE HIDALGO.

TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general, tiene por
objeto regular el establecimiento, funcionamiento, conservacion, operacion, administracion y
vigilancia de los panteones como espacios dedicados al destino final de cadaveres humanos, sus
partes, restos, cenizas y cuerpos momificados, comprendiendo la inhumacién, re-inhumacion y
exhumacion.

Los cadaveres y restos humanos, como sujetos de derecho a la memoria, no podran ser objeto de
propiedad y siempre seran tratados con respeto, dignidad y consideracion.

ARTICULO 2.- Corresponde la aplicacion de este reglamento a:
I La persona que ocupe el cargo de Presidente Municipal;
Il La persona designada como titular de la Secretaria General Municipal;
M. La persona designada como Director de la Oficialia del Registro del Estado Familiar;

V. La persona designada como Juez Civico;
V. La persona designada como Coordinador de Panteones; y
VI. Los demas servidores publicos que tengan facultades en la materia, para el eficaz

cumplimiento de los objetivos del presente reglamento.

ARTICULO 3.-Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:
l. ATAUD O FERETRO: Caja de materiales diversos donde se coloca un cadaver, para su
sepultura;



Il
V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XILI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

BENEFICIARIOS: Personas designadas por la persona titular de los derechos de espacio
de pantedn, para ser quien reciba los derechos y obligaciones sobre el espacio a falta del
titular;

CADAVER: Cuerpo humano declarado médicamente sin vida;

CESION DE DERECHOS: Es el acto por el cual el titular de derechos de uso de panteon,
transfiere sus acciones posesorias y de uso a un tercero;

COLUMBARIO: estructura vertical, superficial o subterranea, constituida por un conjunto de
nichos destinados al alojamiento de restos humanos aridos o cremados;
CONCESIONARIO: Persona fisica 0 moral que ejerce o explota, de manera temporal, la
prestacion del servicio publico de panteones en cualquiera de sus modalidades, amparada
bajo el contrato o convenio de concesion previo otorgamiento de la H. Asamblea Municipal;
CREMACION O INCINERACION: Sometimiento del cadaver o de los restos humanos aridos
a altas temperaturas y que permite su transformacion en cenizas;

CREMATORIO: El lugar destinado a la incineracién de cadaveres, restos humanos y restos
humanos aridos;

CRIPTA: La estructura construida con gavetas destinadas al depdsito de cadaveres, de
restos humanos y de restos humanos aridos o cremados;

DIRECCION: La Direccion de la Oficialia del Registro del Estado Familiar del Municipio de
Tizayuca, Estado de Hidalgo;

ESPACIO: Superficie de terreno dentro de un pantedn municipal, destinada a la inhumacién
de restos humanos;

EXHUMACION: Es la extraccion de los restos humanos aridos o semi aridos, de la fosa en
que fueron depositados, dentro del término de ley;

EXHUMACION PREMATURA: Es la extraccion de los restos humanos aridos o semi aridos
de la fosa en que fueron depositados, y permitida por autoridad competente antes de haber
transcurrido los plazos establecidos por la ley de la materia y en el presente reglamento;
FOSA COMUN: Lugar destinado para la inhumacion de cadaveres y restos humanos no
identificados o reclamados, ordenado su depésito por autoridad judicial competente;
FUNERARIAS: El establecimiento dedicado a la venta de ataldes, féretros y/o urnas; a la
prestacion de los servicios funerarios de traslado, preparacion, velacion, inhumacion de
cadaveres, restos y restos humanos aridos entre otros;

GAVETA: Es el espacio construido dentro de una cripta de pared, destinado al depésito de
cadaveres;

INHUMACION: Es el acto de sepultar un cuerpo sin vida, restos aridos, cenizas en los
lugares destinados para ello;

MONUMENTO FUNERARIO O MAUSOLEO: La construccién arquitecténica o escultdrica
que se edifica sobre la tumba,;

NICHO: Hueco o cavidad habilitado en un muro dentro de los panteones para ser destinado
al depoésito de restos humanos aridos o cremados;

OSARIO: El lugar especialmente destinado al depésito de restos humanos aridos;
PANTEON: El lugar o espacio destinado para recibir y alojar los cadaveres, restos humanos,
restos humanos aridos o cremados;

PANTEONES MUNICIPALES: Son aquellos bienes inmuebles, administrados por el
Municipio, destinados al servicio publico para recibir y alojar los cadaveres, restos humanos,
restos humanos aridos, semiaridos o cremados;

RE-INHUMACION: En el caso de que se haya exhumado un cadaver o sus restos aridos, es
la accion de volver a inhumar en el mismo espacio u otro distinto destinado para ello;
RENUNCIA DE DERECHOS: Es el acto por medio del cual el titular de uso de derechos de
pantedn, renuncia a sus derechos y acciones posesorias de manera voluntaria y por escrito
ante la oficina o titular de panteones, ratificando tal voluntad ante el titular de la direccion de
Oficialia del Registro del Estado Familiar;

RESTOS HUMANOS ARIDOS: La osamenta permanente de un cadaver como resultado del
proceso natural de descomposicion;

RESTOS HUMANOS CREMADOS: Las cenizas resultantes de la cremacion de un cadaver
o de restos humanos aridos;

SECRETARIA: La Secretaria de Salud del Estado de Hidalgo;



XXVIIL. TABLERO NOTIFICADOR: Espacio visible al publico, que por desconocimiento de domicilio
cierto se fijan notificaciones, avisos, resoluciones y cualquier otra informacion de caracter
legal y/o administrativo y de interés general o particular y surte sus efectos de notificaciones
personales;

XXIX.  TITULAR: La persona a la que se le extendi6 a su favor el contrato o titulo de derechos de
pantedn, previo pago de derechos que esto cause;

XXX. TITULO DE DERECHOS: Documento que ampara al titular de una superficie en un panteén
municipal y a sus beneficiarios, para hacer uso de derechos y obligaciones sobre el mismo;

XXXI. TRASLADO: La transportacion de un cadaver, restos humanos o restos aridos o cremados;

XXXIL. TUMBA O FOSA: La excavacion realizada en un pantedn en forma horizontal destinada a la
inhumacién de cadaveres.

ARTICULO 4.- El servicio pablico de panteones municipales, tendra el siguiente horario:

l.- Las visitas y las inhumaciones deberan realizarse de las 8:00 a las 18:00 horas en dias naturales;
y

Il.- El area administrativa operara en un horario de 08:00 a las 16:30 horas, de lunes a viernes,
estableciendo guardias durante los fines de semana y dias festivos en un horario de 9:00 am a 15:00
horas.

ARTICULO 5.- El establecimiento, funcionamiento, conservacion y operacion de los panteones en
el Municipio de Tizayuca, Hidalgo; constituye un servicio publico que comprende la inhumacion,
exhumacién, re-inhumacion de restos humanos aridos y cremados. El control sanitario del panteén
corresponde al Ayuntamiento, autoridades sanitarias federales y estatales, de conformidad con las
disposiciones legales y normas técnicas aplicables.

ARTICULO 6.- Seran aplicables al presente reglamento, las disposiciones legales siguientes:

I. Ley General de Salud,;

Il. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de
Organos, Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos;

Il. Ley de Salud para el Estado de Hidalgo;

Il. Ley para la Familia del Estado de Hidalgo;

IV. Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo; y

V. Demas normatividad de la materia y reglamentaria de la materia.

ARTICULO 7.- Por su administracion, los panteones en el municipio se clasifican en:

I Municipales: Aquellos que son administrados por el gobierno municipal y se localizan en el
interior del territorio municipal, a través de la Direccion de la Oficialia del Registro del Estado
Familiar, adscrita a Secretaria General Municipal, y en coordinacién con otras dependencias
municipales, de acuerdo a las atribuciones de cada una, segun lo marque la normatividad
municipal vigente, se ejecutara la administracion, operatividad, control y funcionamiento de
los mismos, para su correcta gestion;

Il. Comunitarios: Aquellos cuya operacién, administracién y mantenimiento corresponde a los
pueblos y barrios originarios Municipio; y

M. Concesionados: Aquellos que son administrados por personas fisicas o morales del sector
privado, de nacionalidad mexicana, de acuerdo con las bases establecidas en el contrato o
convenio de concesién, las disposiciones que la Ley de la materia establezca, y este
Reglamento.

ARTICULO 8.- En por lo menos un pantedn debera de existir fosa comun, donde seran depositados
los restos de los cadaveres no reclamados o no identificados; las inhumaciones en la fosa comun se
realizaran a solicitud escrita de ministerio publico y/o nosocomio y obligan al cumplimiento previo de
los requisitos que establezcan las autoridades sanitarias, judiciales, ministeriales y autoridades
competentes.

ARTICULO 9.- Queda estrictamente prohibido ejercer el comercio en el interior de los panteones.



ARTICULO 10.- El cobro de los servicios que se proporcionen deberan apegarse a las cuotas
establecidas en la Ley de Ingresos del Municipio que se encuentre vigente de acuerdo al ejercicio
fiscal correspondiente.

El pago de derechos aplica de igual manera al concesionario mismo que deberéa cubrir la cuota anual
correspondiente por el derecho de concesion que establezca la Ley de Ingresos vigente en el
municipio.

ARTICULO 11.- El Ayuntamiento con base en la informacién proporcionada por la Direccion, debera
de informar a las autoridades sanitarias y gubernamentales correspondientes, el momento en que
se encuentre saturado un pante6n y podra prohibir que en él se realicen mas inhumaciones o
deposito de cadaveres, restos humanos aridos o cremados; asi como el tratamiento que se le dara
al predio.
CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION DE LOS PANTEONES

ARTICULO 12.- La Direccion de la Oficialia del Registro del Estado Familiar, a través de la
Coordinacion de Panteones Municipales, vigilara que la aplicacion y cumplimiento de las
disposiciones previstas por el presente ordenamiento, sean debidamente ejercidas para prestar el
servicio publico de panteones.

La Coordinacion de Panteones, sera la unidad responsable de la aplicacién del presente
ordenamiento, asi como de los tramites administrativos y operativos en la prestacién de este servicio
publico, el titular de la coordinacién debera contar con conocimientos en administracion o profesion
afin, con cédula profesional y de notoria buena conducta.

ARTICULO 13.- Corresponde a la Direccion de la Oficialia del Registro del Estado Familiar, en
materia de panteones:
I. Dirigir, autorizar y vigilar el servicio publico de los panteones, supervisando las actividades en
Su organizacion y funcionamiento operativo y administrativo;

Il. Vigilar el control permanente y actualizado del archivo de panteones;

lll. Vigilar el cumplimiento del registro de inhumaciones, exhumaciones, modificaciones y
construcciones de los panteones;

IV. Autorizar el titulo o refrendo que haga constar los derechos de uso, sobre fosas, gavetas, criptas
y nichos de panteones municipales, para otorgar certeza juridica a los titulares, usuarios o
beneficiarios;

V. Autorizar la exhumacion cuando hayan transcurrido el plazo de siete afios para adultos, cinco
afios para nifios y exista cumplimiento de pagos de uso de derechos;

VI. Vigilar la buena administracion, funcionamiento y operacion de los panteones municipales,
comunitarios y concesionados;

VII. Vigilar que los panteones municipales y concesionados, se exhiban los precios de los servicios
que ofrecen;

VIII. Asesorar respecto de informacién a los interesados, con relacion a los servicios que se ofrezcan
en los panteones municipales;

IX. Hacer del conocimiento de los usuarios, los servicios y la lista de los cobros por derechos que
estos generen;

X. Autorizar las publicaciones mensuales,que genere la Coordinacién de panteones, para su
colocacién en los tableros notificador del pantedn, los datos de las fosas cuyos derechos hayan
vencido, a efecto de que se realice el correspondiente refrendo, mediante el pago de derechos
ante la Tesoreria Municipal y de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Ingresos vigente en el
Municipio;

Xl. Solicitar informes peridédicos a la coordinacién de panteones, asi como a los titulares de
concesiones de panteones, respecto a la administracion, funcionamiento, movimientos de
inhumacién, exhumacion, re-inhumacién de restos humanos aridos o cremados, y demas
informacion necesaria para la autoridad municipal y de salud;

XIl. Autorizar constancia de antecedentes de fosas, gavetas, criptas y nichos;

Xlll. Atender las especificaciones técnicas y normativas que formulen las autoridades competentes;



XIV. Proponer al H. Ayuntamiento y Tesoreria Municipal, las tarifas relativas al cobro de derechos
por el servicio de pantedn, para la formulacion del proyecto de Ley de Ingresos Municipal para
el siguiente afio fiscal,

XV. Autorizar y supervisar las guardias de servicio administrativo de panteones para fin de semana
y dias festivos; las cuales seran publicadas en el tablero notificador de cada uno de los
panteones, para que la ciudadania esté debidamente informada;

XVI. Atender y en su caso dar tramite, a las peticiones, quejas y sugerencias referentes al servicio
de panteones que se presenten;

XVII. Realizar la inspeccion y vigilancia administrativa y de campo para el debido cumplimiento del
presente reglamento y demas disposiciones normativas aplicables;

XVIII. Autorizar formatos de solicitudes de los diferentes servicios de los panteones a fin de tener un
estricto control de los tramites, asi como otorgar al ciudadano la informacién oportuna; y
XIX. Las demas que establezcan las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

ARTICULO 14.- Corresponde a la Coordinaciéon de Panteones Municipales; adscrita a la Direccion

de la Oficialia del Registro del Estado Familiar, en materia de panteones:

I. Ejecutar las funciones administrativas de la coordinacion, verificacion de tramites, cumplimiento
de pagos y requisitos, recepcion de expediente, notificacion y archivo;

Il. Solicitar a través de la Direccion de Servicios Municipales, que de manera periédica se realice
el retiro de basura y se brinde el mantenimiento de cada uno de los panteones municipales,
para que estos se encuentren debidamente aseados dentro de los lineamientos que
determinen los ordenamientos legales en materia de salud publica;

lll. Registrar y controlar los archivos digitales de cada uno de los panteones municipales;

IV. Solicitar y vigilar el cumplimiento de requisitos para los diversos tramites del servicio publico de
panteones.

V. Vigilar las funciones operativas en los panteones por el servicio de inhumacion, exhumaciones y
columbarios o nichos;

VI. Dar aviso por escrito a la direccién, de irregularidades o anomalias en la operatividad de los
panteones;

VII. Coordinar y coadyuvar en las guardias de servicio administrativo de panteones para fin de
semana y dias festivos;

VIIl. Generar las notificaciones de vencimiento de refrendos o avisos diversos para su colocacion en
tablero notificador de cada pantedn municipal;

IX. Recepcidn, elaboracion, cancelacion de refrendos y nuevos Titulos de Derechos;

X. Coadyuvar con los encargados de cada uno de los panteones municipales, para llevar a cabo el
tramite de asignacién de espacios en los panteones;

XI. Generar informes, registros y bitdcoras de los diversos tramites para los servicios de panteones;

XIl. Generar y Formar expedientes para la asignacion de titulos para archivo final;

XIlll. Vigilar el cumplimiento y aplicacién de la ley de ingresos en cuanto a pagos por los servicios de
panteoén;

XIV. Organizar el archivo de expediente de panteones;

XV. Implementar recorridos semanales de supervision y vigilancia en cada uno de los panteones, para
verificar que se lleve a cabo la correcta aplicacién del presente ordenamiento, asi como para la
deteccion de alguna necesidad de las instalaciones;

XVI. Emitir informes mensuales a la direccion sobre las actividades administrativas y operativas;

XVII. Organizar, supervisar y vigilar actividades, asi como eventos en panteones;
XVIII. Coordinar mesas de trabajo con las diversas dependencias municipales para la correcta
operatividad de los panteones;

XIX. Coadyuvar con la Direccion en la elaboracion de programas y planes de trabajo; y

XX. Las demas que se deriven el presente reglamento, Bando de Policia y Gobierno, asi como
aquellas que le instruya la persona que ocupe el cargo de Presidente, Secretario General
Municipal y el Director.

ARTICULO 15.- Los panteones deberan contar con sefializacion de secciones, series, lineas,
namero de fosas o gavetas, asi como nomenclatura adecuada que permita la facil localizacion y
ubicacidn de los espacios asignados.



CAPITULO IlI
DE LA ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO
OPERATIVO DE LOS PANTEONES

ARTICULO 16.- Los panteones contaran con el personal operativo que sea necesario para el buen
funcionamiento interno de los mismos.

ARTICULO 17.- El personal operativo “Encargado de Pantedn” estara adscrito a la Direccion de la
Oficialia del Registro del Estado Familiar, y quedara asignado a la operacién de campo de los
panteones municipales, se apegara a lo dispuesto en el presente ordenamiento, y tendra las
obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIILI.

XI.
XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.

Realizar la apertura y cierre del pantedn en los horarios establecidos para la prestacion
del servicio;
Permitir la inhumacion de cuerpos, previa entrega que hagan los interesados de la
documentacion que lo autorice respectivamente;
Sefialar el lugar en que habra de efectuarse la inhumacién, de acuerdo con el plano del
pantedn, segun el sitio y autorizacion que se haya emitido por la Direccion;
Llevar control de todos y cada uno de los servicios que se prestan en el panteén;
Solicitar el permiso de inhumacién, exhumacién, construccién, refrendo y pago oficial
respectivo, para los servicios que solicite el ciudadano.
Llevar un estricto control de las fosas, para cuyo efecto, las numerara progresivamente
en el plano y previa autorizacién de la Direcciéon. En el mismo hara las anotaciones
cuando las fosas queden vacias por exhumaciones, traslados o vencimientos de los
derechos correspondientes;
Llevar el registro actualizado de las inhumaciones con los datos minimos siguientes:

a) Nombre que en vida llevaba el cadaver o los restos aridos a inhumar;

b) Fecha de inhumacion;

¢) Numero de la fosa, lugar de ubicacion de la misma, tipo de contrato o

autorizacion de espacio;
d) Nombre y domicilio del familiar responsable de solicitar la inhumacién;
e) En caso de Funerarias, nombre del personal responsable de los tramites para
realizar la inhumacion;

Vigilar y orientar el desembarque y embarque de materiales, cuando en los panteones
las personas realicen acciones de obra, mantenimiento o cualquier otra similar, a fin de
guardar el orden, evitar dafios posibles, quedando la responsabilidad a quien realice la
accion o cualquier afectacion que las obras o acciones en fosas particulares pudieran
generar;
Generar croquis de medidas, colindancias y ubicacién de fosa, asi como la actualizacién
de colindancias de croquis para refrendo, donde debera de plasmar firma autégrafa;
Apoyar en los trabajos operativos, de vigilancia y mantenimiento al interior de los
panteones;
Apoyar en los trabajos de inhumacién exhumaciéon cuando asi se requiera;
Vigilar el orden y conservacion adecuada de las instalaciones de los panteones en dias
naturales, dias festivos y de afluencia de visitantes;
Reportar de las necesidades y eventualidades que pudieran ocurrir al interior de los
panteones;
Actuar en el ejercicio de sus funciones con base al Codigo de Etica vigente en el
Municipio.
Informar y orientar a la poblacién respecto de los servicios del pantedn, asi como apoyar
al visitante que solicite orientacion; y
Llevar a cabo las demas actividades necesarias que indique la presidenta, secretaria
general y direccion, para el orden y buen funcionamiento de los panteones.

ARTICULO 18.- El personal operativo encargado de panteén, cuidard que los visitantes no
deterioren, monumentos, ornatos y demas objetos; informando inmediatamente a su superior



jerarquico de cualquier anomalia o incidencia que observe o se suscite en el desempefio de su labor
levantando el reporte necesario ante la autoridad administrativa o judicial correspondiente.

ARTICULO 19.- Los panteones municipales sélo podran suspender los servicios por alguna de las
siguientes causas:

V.

Por disposicion de la Secretaria de Salud del Estado de Hidalgo;

Por orden fundada y motivada de las autoridades judiciales o municipales;
Por falta de fosas o criptas disponibles; y

Por caso fortuito o causa de fuerza mayor.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES DE LOS DERECHOS DE USO

ARTICULO 20.- Los titulares de los derechos de uso, tendrén las obligaciones siguientes:

VI.

Presentarse ante la direccion para llevar a cabo los tramites necesarios para el ejercicio del
derecho de uso de panteones.

Cumplir con los requisitos necesarios para la expedicion de titulos de derecho, refrendos,
permisos de inhumacion, exhumacion, re inhumacién, construccién, renuncia de derechos,
actualizacion de expediente;

Conservar en buen estado las tumbas, criptas, nichos y monumentos sobre los cuales tenga
derecho de uso;

Abstenerse de dafiar los elementos, lugares o espacios de uso comun que se encuentren al
interior de los panteones, tales como areas verdes, sanitarios, piletas de agua, y en su caso
capilla;

Cubrir el pago por derechos, que sefiale la Ley de Ingresos vigente en el municipio, ante la
secretaria de Finanzas;

Retirar los escombros que se generen por la construccion de jardineras, monumentos o por
la realizacion de cualquier obra o accion de construccion en su espacio conforme al titulo de
los derechos de uso;

VII. Abstenerse ingresar en estado etilico o consumir al interior del pantedn bebidas alcohdlicas;
VIll.Estar al corriente y cumplir puntualmente con el pago de derechos de espacios en los

IX.

X.

XI.

panteones municipales;

Realizar los trabajos que requieran las tumbas, criptas, nichos, para evitar su deterioro y un
riesgo para los visitantes a los panteones, ademas de la contaminacion visual del lugar;
Evitar la plantacion de &rboles o arbustos no autorizados dentro de su fosa o en los
alrededores;

Abstenerse de extraer restos aridos, y/o realizar alguna accion que dafie las fosas, criptas,
monumentos o capillas, que se encuentren al interior de los panteones, sin derecho alguno
o sin la autorizacidn correspondiente;

XIl. Realizar la limpieza que consideren necesaria en la tumba, cripta o nicho;
Xlll.Respetar los horarios de servicio establecidos en los panteones;
XIV. Actualizar oportunamente los datos de registro de los espacios que tenga contratados en

sus distintas modalidades, ante la Direccion;

XV. Abstenerse de colocar epitafios que no hayan sido autorizados por la Direccion, o que vaya

en contra de la moral y las buenas costumbres;

XVI. Abstenerse de realizar acciones u acuerdos entre particulares, referentes a la compra-venta,

cesion de derechos, donacion, traspaso del espacio asignado en alguno de los panteones;

XVIl.Observar, respetar y ejecutar las notificaciones o avisos fijados en los tableros notificadores;

y
XVIII.

Las demés que establezca la normatividad aplicable.

Los administradores y representantes legales de los panteones estan obligados a presentar
denuncias sobre hechos de alteracién de la rotulacion, profanacion, pérdida de tumbas o cualquier
hecho que constituya delito o infraccion administrativa.



ARTICULO 21.- Cuando por las condiciones fisicas de los distintos tipos de fosas, criptas y nichos
en los panteones municipales, el titular de los derechos de uso que requiera realizar trabajos de
rehabilitacion a su estructura, estos deberan ajustarse a lo establecido por el presente Reglamento,
asi como en la normatividad aplicable, solicitando permiso ante la autoridad administrativa
competente para los trabajos o modificaciones al espacio.

CAPITULO V
ESTABLECIMIENTO DE NUEVOS PANTEONES

ARTICULO 22.- S6lo se podra construir panteones en las zonas que al efecto se determinen de
acuerdo con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano. Los predios que ocupen los panteones, deberan
estar definidos por los lineamientos que fije la Secretaria de Obras Publicas Municipal. La
construccion en los panteones oficiales o concesionados se ajustara a las disposiciones de este
Reglamento y a la demas normativa aplicable.

Para la autorizacién de un nuevo pantedn ya sea municipal o concesionado se tendra la obligacion
de destinar areas para:
. Estacionamiento para vehiculos, con la finalidad de no perturbar la via publica;
Il. Proyecto o plano arquitecténico con separacion entre lotes y fosas;
M. Barda perimetral,
V. Avenida principal, andadores, pasillos internos. calles, y oficina administrativa,
V. Capilla o repositorio; y
VI. Sanitarios y tomas de agua.

ARTICULO 23.- El establecimiento de un nuevo panteén dentro del territorio del municipio de
Tizayuca, Hidalgo, quedara sujeto:

I A la aprobacién emitida por el Ayuntamiento y en su caso, el otorgamiento de la
concesion respectiva en los términos establecidos por la Ley Organica Municipal para el
Estado de Hidalgo y el presente reglamento;

Il Reunir las condiciones y requisitos sanitarios que determinen las leyes y reglamentos
de la materia, asi como las normas técnicas que expida la autoridad sanitaria
competente; y

1. Cubrir el pago de los derechos por el otorgamiento de concesion, cuando corresponda.

Otorgada la autorizacién y en su caso la concesién para un pante6n nuevo, se debera obtener
la licencia de construccion respectiva.

ARTICULO 24.- La construccién o ampliacion de panteones oficiales, se consideran de utilidad
publica para los efectos de la Ley de Expropiacion del Estado.

CAPITULO VI
DE LAS CONCESIONES

ARTICULO 25.- El servicio publico de panteones podra concesionarse a persona fisica o moral
mediante la aprobacién del Ayuntamiento, sujetandose a lo dispuesto por de la Ley Organica
Municipal, la Ley de Salud para el Estado Hidalgo, el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de
Tizayuca y demas ordenamientos relativos y aplicables.

La vigencia de la concesién debera darse por un tiempo minimo de diez afios, en el entendido que
para su autorizacion se requerira del voto de las dos terceras partes de los integrantes del
Ayuntamiento, y el costo que se cause para la explotacidn del servicio estara a cargo exclusivamente
del concesionario.

Las concesiones no podran transmitirse bajo ningdn titulo, salvo en los casos en que el Ayuntamiento
asi lo autorice.



ARTICULO 25 Bis. - Para ser concesionario se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

l.- Ser persona fisica 0 moral de nacionalidad mexicana;

Il. No estar condenado por delito doloso;

[ll. No ser titular de otra concesién otorgada por el mismo Municipio;

IV. No estar inhabilitado para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras del
sector publico, y

V.- Contar con la capacidad técnica y financiera para prestar el servicio publico.

El otorgamiento de concesion del servicio publico de panteones se sujetara a lo establecido por la
Ley Orgéanica Municipal vigente en la entidad, asi como a lo sefialado en el presente reglamento.

ARTICULO 25 Ter. - Las concesiones no podran en ningln caso otorgarse a:

Integrantes del Ayuntamiento;

Personas titulares de alguna dependencia, organismo, unidad, delegacion o
representacion de la administracion publica federal, estatal o municipal;

Cényuges, concubinas, concubinarios, parientes consanguineos o por afinidad hasta el
segundo grado, de alguna persona que se encuentre en los supuestos de las fracciones |
y Il de este articulo, y

Personas morales en las que figuren como socios, accionistas, asociados,
administradores, representantes o alguna de las personas a las que se refieren las
fracciones |, Il y Ill de este articulo.

ARTICULO 26.-La solicitud realizada por persona fisica 0 moral para la obtencion de concesion del
servicio publico de panteones, sera dirigida al Ayuntamiento, y presentada a través de la Secretaria
General Municipal para su tramite correspondiente, en términos del Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Tizayuca, debiendo acompafiar en original y copia de la siguiente documentacion :

V.

VI.
VII.

VIILI.

IX.

XIlI.

X1

Dar cumplimiento a lo establecido por la ley de salud, del presente ordenamiento, para
el caso de ser un pantedn de nueva creacion;

Acta de nacimiento del interesado o testimonio de la escritura constitutiva otorgada
conforme a las Leyes Mexicanas;

Los documentos que acrediten los derechos de propiedad del terreno que debera ocupar
el pantedn, y el certificado de vigencia de la inscripcién en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, asi como pago de predial al corriente;

Licencias de uso de suelo segregado y construccion;

Factibilidad de agua, luz y proteccion civil;

Aviso de funcionamiento ante COPRISEH;

Dictamen del estudio del impacto urbano y vial;

Constancia de viabilidad y mecénica de suelos;

El estudio econémico y el anteproyecto de tarifas para el cobro de cada uno de los
servicios que se prestaran en el nuevo panteén;

El anteproyecto del reglamento interior del Panteon;

Memoria descriptiva del proyecto arquitecténico, aprobada por la Direccion de Obras
Puablicas Municipales, asi como la opinién de la Autoridad Sanitaria;

Proyecto de apoyo social, en el que se determinara la superficie y numero de fosas,
suficientes para inhumaciones a favor de personas vulnerables; y

Los demas documentales que establezcan las leyes, sus reglamentos y demas
disposiciones aplicables en materia de salud.

ARTICULO 27.- El concesionario, esta obligado a otorgar la garantia a favor del Municipio para
asegurar el cumplimiento de las obligaciones que adquiera conforme a lo establecido en la Ley
Orgéanica Municipal para el Estado de Hidalgo y el presente reglamento. La clase y monto de la
garantia seran fijados por el Ayuntamiento, quien podra ampliar su importe durante la vigencia de la
concesion cuando a su juicio sea insuficiente;



ARTICULO 28.- Los responsables de la adecuada operacion y funcionamiento de los panteones
concesionados seran los propietarios o concesionarios. Deberan contar con una persona
administradora quien también sera responsable en el cumplimiento de las disposiciones establecidas
en el presente Reglamento y normatividad aplicable.

Los concesionarios del servicio publico de panteones, deberan de llevar un registro digital
pormenorizado de las inhumaciones, exhumaciones, re-inhumaciones y demas servicios que se
presten, informacion que debera ser remitida de manera mensual a la Direccion de la Oficialia del
Registro del Estado Familiar, para su conocimiento, control, servicio de estadistica e informacién
actualizada.

ARTICULO 28 Bis. - La Direccion de la Oficialia del Registro del Estado Familiar a través de la
Coordinacion de Panteones, sera el Organo de Vigilancia de los panteones concesionados.

La direccion vigilara el buen funcionamiento y servicio del pantedn, el cumplimiento de las
condiciones que sefiale el contrato, tarifas, servicio regular y uniforme, actos no discriminatorios e
implementara los mecanismos de vigilancia suficientes y necesarios si como las demas formas y
condiciones para garantizar la adecuada prestacion del servicio.

ARTICULO 29.- El concesionario esta obligado a iniciar la prestacion de servicio, en un plazo no
mayor a 30 dias habiles a partir de la firma de contrato o convenio de la concesion correspondiente.

ARTICULO 30.- Los concesionarios tendran la obligacién de contratar seguros u otorgar garantias
a favor del municipio, para el caso de que un tercero reclame un dafio patrimonial y este haya sido
ocasionado por la actividad del concesionario y no se derive de una determinacién del municipio.

Las concesiones son susceptibles de caducarse, cancelarse o prorrogarse conforme a las causales
que se establece la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo y en sus bases, la prorroga a
la que se refiere el presente articulo podra darse hasta por un minimo de diez afios con la aprobacion
de las tres cuartas partes del ayuntamiento, asi como por las condiciones que figuren en la legislacion
aplicable y este Reglamento.

ARTICULO 30 Bis.- Las concesiones podran prorrogarse si el Ayuntamiento lo considera

conveniente, siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

l. El concesionario formule peticién por escrito, con al menos treinta dias de anticipacién a la
fecha del vencimiento de la concesion;

Il. Subsista la imposibilidad del Ayuntamiento de prestar directamente el servicio o la
conveniencia de otorgarlo en concesion

Il El interesado acredite la prestacion eficiente del servicio concesionado, y

V. Las instalaciones y/o equipo se encuentren en condiciones para la adecuada prestacion del
servicio, por el tiempo que se pretenda conceder la prérroga.

ARTICULO 31.- El Gobierno municipal no autorizard el establecimiento o funcionamiento de
panteones en cualquiera de sus modalidades, que pretendan dar trato discriminatorio y/o atente
contra los derechos humanos y Tratados Internacionales suscritos por México.

ARTICULO 32.-La Direccion; atendera cualquier queja que, por escrito o en forma verbal, se hiciere
en contra de los concesionarios debiendo proceder de inmediato a su investigacion para que se
apliquen las sanciones a que haya lugar y se tomen las medidas conducentes a efecto de que se
corrijan las irregularidades y se mantenga de manera eficiente la prestacion del servicio publico.

La publicidad destinada a promover ante el publico la adquisicion de lotes, gavetas, nichos o criptas,
debera ser aprobada por la Oficina del Registro del Estado Familiar, quien vigilara que el sistema de
ofertas, precios y demas elementos, correspondan a lo establecido en el convenio o contrato de
concesion que se otorgue, sin perjuicio de la competencia que sobre la materia tengan otras
dependencias de la administracion piblica federal, estatal, o municipal.



ARTICULO 33.- En ninguna circunstancia se podran realizar obras de instalacion, conexion y
operacion de hornos crematorios en panteones municipales o concesionados, sin que cuenten con
la autorizacion del ayuntamiento y/o permisos que emiten las autoridades, federales, estatales o
municipales competentes. En caso de que el concesionario ya cuente con una concesion y viole lo
sefialado anteriormente, se realizar4 la denuncia ante la autoridad correspondiente y competente
para que, en su caso, se inicie la carpeta de investigacion o procedimiento que corresponda en la
materia y el municipio revocara la concesién otorgada.

CAPITULO VII
DE LOS CONTRATOS DE DERECHO DE USO.

ARTICULO 34.- Cualquier persona fisica o juridica que radique en el Municipio y requiera de un
espacio destinado para la inhumacion en un pantedn municipal, debera celebrar contrato de
derechos de uso, sobre el espacio, previo pago de derechos, de conformidad con lo establecido en
la Ley de Ingresos aplicable al ejercicio fiscal correspondiente y tomando en consideracion lo
siguiente:

l. Para el caso de panteones municipales que cuentan con una ocupacién que excede del
80% La asignacion de un nuevo espacio, estara condicionada a la necesidad de inhumacién
inmediata, el solicitante debera acreditar tal hecho, exhibiendo el certificado de defuncion
y/o acta de defuncién correspondiente;

Il Se dara prioridad a aquellos ciudadanos residentes del municipio, que requieran el espacio
para ser utilizado de manera inmediata; y

Il El pago de este derecho, no otorga derechos de propiedad sobre el espacio asignado, y se
debera de respetar el uso y servicio del mismo

ARTICULO 35.-Todo adquirente de derechos de uso de un espacio en los panteones del municipio
de Tizayuca, tendra derecho a designar hasta tres beneficiarios los cuales quedaran debidamente
registrados en el contrato que seré expedido por la Direccion, los que pueden ser modificables, previa
solicitud por escrito, el cual debera contener firma autdgrafa del titular de los derechos y copia legible
de identificacion oficial, acto seguido se sefialara dia y hora a efecto de ratificar el contenido de su
escrito.

ARTICULO 36.-La temporalidad de derecho de uso, sobre una fosa o cripta sera de siete afios, con
opcion a refrendo por el mismo periodo de tiempo o en el término que la ley de ingresos municipal
estipule y/o el Bando de Policia y Gobierno, sin limitacién del nimero de refrendos vencidos o
vigentes que se tramiten, previo pago de derechos correspondientes.

La Direccion podra realizar el procedimiento respectivo para la recuperacion del espacio a favor del
municipio, en los términos establecidos por el presente reglamento, cuando no existan pagos al
corriente respecto de refrendos, construccion y actualizacion de croquis de ubicacién
correspondiente o bien por abandono.

ARTICULO 37.-El contrato de derecho de uso, a que se refiere el articulo 34 del presente
ordenamiento, debera contener:

I.  Nombre y domicilio del pantedn;

Il. Datos generales de las partes que intervienen;

Ill. Fecha de inicio del contrato de derecho de uso;

IV. Monto de pago por derechos;

V. Identificacion de fosa mediante Seccién, serie, linea o letra, nimero;

VI. Medidas y colindancias anexando Croquis de ubicacién; y

VII. Nombre, domicilio y teléfono de los beneficiarios designados;

ARTICULO 38.-La cesion de derechos sobre una fosa, cripta o nicho, se tramitara ante la Direccion,
y en su caso debera ser ratificada, teniendo como requisitos indispensables:

l. Presentar solicitud por escrito;

Il. Estar al corriente en el pago de derechos y obligaciones de la fosa, cripta o nicho;



Il Presentar el original del titulo o contrato de derechos de uso de la fosa, cripta o

nicho;

V. Manifestar bajo protesta de decir verdad, que los derechos de uso de la fosa, cripta
0 nicho objeto del trdmite, no se encuentren en controversia y

V. Aviso escrito de cesion de derechos a los beneficiarios.

ARTICULO 39.-Adicionalmente, cuando la cesion de los derechos de uso, se realice entre el cedente
titular y el nuevo cesionario, existiendo nexos familiares, deberan exhibir en original de los
documentos con los que acredite la relacion familiar, y se realizara la asignacién de los nuevos
beneficiarios.

ARTICULO 40.-Para el caso de actualizacion del nuevo titular de derechos de uso, por fallecimiento
del titular anterior, ésta se tramitara, mediante solicitud por escrito anexando como requisitos
indispensables en original y copia los siguientes documentos:
I.  Acta de defuncion del titular fallecido;
Il.  Identificacion oficial del titular fallecido;
lll.  Acta de nacimiento del nuevo titular; y
IV. CURP e identificacion oficial del nuevo titular.

ARTICULO 41.-Para efectos de lo establecido en el articulo anterior, la Direccién reconocera el
orden de afinidad y consanguinidad como sigue; por afinidad en primer lugar el Cényuge o concubino
(a); se contemplan hasta cuatro grados distintos de consanguinidad: Primer grado: padres e hijos.
Segundo grado: abuelos, nietos y hermanos. Tercer grado: tios, sobrinos, bisabuelos y bisnietos.
Cuarto grado: primos hermanos y tios abuelos.

A falta del beneficiario que aparezca en primer orden de preferencia, se reconocera al segundo
beneficiario y asi sucesivamente, debiendo exhibir el acta de defuncién del primero o renuncia de
derechos y asi de manera sucesiva; extinguiéndose el derecho de los demas beneficiarios en menor
preferencia.

ARTICULO 42.-La cesion que prevé este correlativo, solo podra realizarse por conducto de quien
acredite la titularidad de los derechos de uso del espacio, tumba, cripta o del titulo del nicho objeto
de transferencia, asi como el cumplimiento de los requisitos establecidos para ello, el incumplimiento
de las formalidades previstas para dicho acto genera la nulidad de dicha cesion.

ARTICULO 43.-Para que la cesién de derechos de uso, a que se refiere el presente capitulo surta
efectos contra terceros, el cedente debera cubrir al Municipio los derechos que por concepto de
expedicion de titulo de derechos establezca en la Ley de Ingresos Municipal aplicable al ejercicio
fiscal correspondiente.
TITULO SEGUNDO
DE LA ASIGNACION DE ESPACIOS
CAPITULO |
DE LAS FOSAS Y CRIPTAS

ARTICULO 44.- En los panteones las zonas de inhumacion podran ser en fosas individuales, criptas
con o sin gavetas y fosa comun.

ARTICULO 45.- Para la asignaciéon de fosas o espacio para uso en el pantedn, se estara a lo
dispuesto por los articulos 34, 35, 37 y 50 del presente ordenamiento, la asignacién se hara por
orden cronologico, siguiendo sucesivamente la nomenclatura del plano aprobado de fosas,
quedando prohibido quebrantar el orden establecido.

El derecho de uso de un espacio en el panteén se acreditard con el Titulo de derechos de uso
correspondiente.



ARTICULO 46.-Cada espacio de fosa o cripta se destinara exclusivamente a la inhumacioén de restos
humanos con la autorizacion de la Direccién de la Oficialia del Registro del Estado Familiar.

En caso de solicitar inhumacion por beneficiarios, esta solicitud debera estar firmada por el titular
para su autorizacion, o bien presentar acta de defuncion del titular.

ARTICULO 47.- Las especificaciones de los distintos tipos de fosas o criptas que hubieran de
construirse en cada pantedn deberan apegarse a las dimensiones, profundidad y procedimientos de
construccion siguientes:

I. El espacio entre fosas debera ser considerado de 40 centimetros perimetrales entre cada
fosa o cripta misma que servira de alineacién. Entre cada lote existird un andador apegado
al proyecto del pantedn;

Il. Las fosas individuales tendran una profundidad minima de 1.50 metros y la profundidad
maxima, sera tal que permita colocar bajo el nivel del piso hasta tres atalides superpuestos
cuando asi lo estime el titular, las dimensiones seran de 2.20 metros de largo por 1.20
metro de ancho; el atald sera protegido con losas colocadas entre éste y la tierra que lo
cubra;

lll. En cada fosa o cripta, se permitira realizar construccion, no excediendo de las medidas
previamente establecidas y no podran tener una altura mayor de 2.50 metros; y

IV. Los titulares de un lote en que conste de mas de dos fosas cubriran los derechos por el
namero de fosas que tenga su lote. Cada una de las gavetas construidas en una fosa se
consideran como fosa individual para efecto del cobro de inhumacién.

ARTICULO 48.-Los espacios de uso comun, como pasillos, andadores, piletas, capilla y jardineras
deberan permanecer libres de escombro, basura o/ maleza, bajo responsabilidad del encargado de
pantedn, en caso de que por la construccién, uso o modificacion en un espacio o fosa se genere
basura y/o escombro, esta debera ser retirada por el titular del espacio que la origino.

En caso de que el titular omita retirar su basura o escombro, se dara aviso a la autoridad
correspondiente para efectos de sancién ante el juez civico.

ARTICULO 49.- Se autorizara la construccion de criptas siempre y cuando se cumplan con los
requisitos previamente establecidos y siempre que exista un espacio adecuado disponible.

La profundidad de la cripta serd tal que permita construir bajo el nivel del piso hasta tres gavetas
superpuestas, cuidando que la plantilla de concreto de la cripta quede al menos a medio metro sobre
el nivel maximo del manto de aguas freéticas a fin de evitar inundaciones de los espacios. Lo anterior
se autorizara, previo analisis del espacio por autoridades competentes y la realizacion del pago de
derechos correspondiente.

ARTICULO 50.- Cada usuario podra adquirir solamente una fosa, de las medidas y especificaciones
establecidas, de acuerdo al espacio disponible y acorde a los planos aprobados, debiendo acreditar
la necesidad inmediata de inhumacién, mediante certificado de defuncion expedido por el sector
salud, acta de defuncién y en su caso orden de la autoridad judicial.

CAPITULO Il
DE LAS INHUMACIONES E INCINERACIONES

ARTICULO 51.- La inhumacion y la incineracién de cadaveres solo podra realizarse con la
autorizacion de la Direccion, quien exigira la presentacién del certificado de defuncion expedido por
médico legalmente autorizado.

ARTICULO 52.- La inhumacién de cadaveres, extremidades, restos aridos o cenizas, solo podra
realizarse en los espacios autorizados por la direccion al interior de los panteones municipales,
asegurandose de que dicho acto se encuentre debidamente registrado ante el oficial del Registro del
Estado Familiar y en su caso solicitado por autoridad competente.



ARTICULO 53.- El cadaver se debera inhumar o incinerar entre las 24 y 48 horas siguientes a la
muerte, y segun lo estipulado en la Ley General de Salud.

Para la inhumacion que se pretenda llevar a cabo posterior al periodo citado, se requerira de la
autorizacion u orden expedida por la Secretaria y /o Ministerio Publico. Asi también para el caso de
cadaveres de personas no identificadas se estara a lo dispuesto en la Ley General en Materia de
Desaparicion Forzada de Personas, Desaparicion Cometida por Particulares y del Sistema Nacional
de BlUsqueda de Personas.

ARTICULO 54.-Los cadaveres que sean inhumados deberéan permanecer en las fosas o criptas
como minimo:
I. Siete afios, en personas mayores de quince afios de edad al momento de su fallecimiento;

y
Il. Cinco afios, en personas menores de quince afios de edad al momento de su fallecimiento.

Transcurridos los anteriores plazos, los restos seran considerados como aridos y en su caso podran
exhumarse previa solicitud y autorizacion, segun lo estipulado en el presente ordenamiento.

ARTICULO 55.- Cuando el cadaver a inhumar provenga del municipio o entidad federativa diversa,
se requerira en su caso la autorizacion sanitaria correspondiente y/o los permisos de traslado e
inhumacién otorgados por el Municipio de origen, sin importar el tiempo que tenga el fallecido, asi
como de la autoridad sanitaria correspondiente, los cuales deberan ser exhibidos en original, a la
coordinacion y direccion.

ARTICULO 56.- En los panteones del municipio no se permitird la admisién para efectos de
inhumacién aquellos cadaveres que sean transportados en vehiculo o carroza que no ostente su
respectiva licencia sanitaria para transporte de cadaveres, otorgada por la Secretaria y autoridad
competente.

ARTICULO 57.- En los panteones del Municipio no se permitira por ningin motivo la inhumacién de
Residuos Peligrosos, Biolégico-Infecciosos (RPBI), salvo por resolucion emitida por autoridad
competente.

ARTICULO 58.- La persona que solicite inhumacion en el espacio con derecho de uso, debera
cumplir con los siguientes requisitos:
I. Tener al corriente el pago de derechos y obligaciones de la fosa o cripta;
Il. Presentar original y copia simple del titulo de derechos;
lll. Presentar el recibo de pago por derecho de inhumacioén; y
IV. Presentar el acta de defuncidn y la autorizacidn que permita la realizacién de inhumacion
emitida por la Direccién.

ARTICULO 59.- Los cadaveres de personas desconocidas o no reclamadas, seran inhumados en
la fosa comun, previa autorizacion y solicitud del Ministerio Publico. La administracion del pantedn
debera generar y conservar un registro, que contenga, todos los datos que puedan servir para una
posterior identificacién, como son: Ministerio Publico que emite la orden, nimero de carpeta de
investigacién, fecha y demas circunstancias proporcionadas por éste, del cual deberan de remitir un
duplicado para la Coordinacion de Panteones Municipales.

ARTICULO 60.- El depésito de un cadaver o de restos aridos en la fosa comun, quedara exento de
pago de derechos por inhumacion.

ARTICULO 61.- La persona que solicite el servicio de uso de nicho para cenizas, debe cumplir con
lo siguiente:

I. Presentar la copia del acta de defuncion;

Il. Presentar la autorizacion del Oficial del Registro del Estado Familiar;

[ll. Exhibir la copia del recibo del pago por concepto de inhumacion o depdsito de cenizas;y



IV. Contar con la autorizacién y solicitud por escrito del cnyuge, concubino (a) o de algin
familiar en primer grado o en su caso, de la autoridad sanitaria correspondiente.

Para el uso de nicho para cenizas, se expedira titulo de derechos y debera ser refrendado cada afio
cubriendo el importe que establezca la Ley de Ingresos vigente.

CAPITULO IlI
DE LAS EXHUMACIONES

ARTICULO 62.- Las exhumaciones por sus caracteristicas de temporalidad podran ser de dos tipos:
l. Las de plazo cumplido; y
Il. Las prematuras.

ARTICULO 63.- Las de plazo cumplido son aquellas en las que ha transcurrido el tiempo de
inhumacién que determina el articulo 54 del presente reglamento y procederan a peticién del titular
de los derechos de la fosa o cripta y mediante solicitud por escrito ante la direccién, acreditando tal
derecho y estar al corriente en el pago de los derechos adquiridos por el espacio y demas requisitos
que establece el articulo 67 del presente ordenamiento, o por determinacion de la Direccién, cuando
haya transcurrido el plazo sefialado y no exista refrendo correspondiente a cargo del titular, en
términos del presente Reglamento.

ARTICULO 64.- Las prematuras se podran realizar antes de haber transcurrido el plazo que
determina el articulo 54 del presente reglamento, y solo podra llevarse a cabo por orden de la
Autoridad Judicial, del Ministerio Publico y de la autoridad sanitaria correspondiente.

ARTICULO 65.- En caso de que al realizar la exhumaciéon cuando hubiese transcurrido el plazo
sefialado en el articulo 63 del presente ordenamiento y el cadaver inhumado no presenta las
caracteristicas de los restos aridos y aun se encuentren en proceso de descomposicién, la
exhumacioén se considera prematura y deberan re-inhumarse de inmediato, salvo en caso de una
determinacion de Ministerio Publico, autoridad judicial o sanitaria.

ARTICULO 66.- La exhumacién de plazo cumplido deberéa realizarse por personal debidamente
capacitado que contrate el solicitante, o0 en su caso, por el personal designado por la Direccion. Los
trabajos se realizan en todo momento de forma coordinada con la Direccion. Las exhumaciones
prematuras se realizardn en los términos que la autoridad ordenadora establezca.

ARTICULO 67.- Las personas titulares de derechos de un espacio, tumba o cripta, que pretenden
realizar una exhumacion, deberan presentar la documentacion siguiente:
l. Solicitud de exhumacidn, suscrita y autorizada por el titular de derechos y familiares
cercanos de los restos a exhumar;
Il. Titulo de derechos o contrato de derecho de uso vigente;
Il Autorizacion sanitaria cuando asi se requiera;

\VA Acta de defuncion que corresponda a los restos humanos aridos o semiaridos que
se pretendan exhumar;

V. La autorizacion de la jurisdiccion sanitaria en caso de traslado a lugar distinto;

VL. Pago de derechos de exhumacion; y

VIL. En su caso, presentar la autorizacién o resolucién de la autoridad competente.

ARTICULO 68.- Las exhumaciones se haran exclusivamente en horarios establecidos para tal fin,
siendo estos:

l. De las 8:00 horas a las 12:00 horas; y

Il. De las 16:00 horas a las 18:00 horas.

ARTICULO 69.- Por falta del pago de derechos correspondientes en mas de un refrendo de un
espacio fosa, cripta o nicho, se realizara la exhumacién de plazo cumplido en los panteones
municipales, previo procedimiento establecido para la recuperacion de espacios, en el entendido que



este espacio quedara a disposicion del Municipio quien volvera a destinarla para su uso, previo
control administrativo y registro que de esta se realice por la Direccion.

ARTICULO 70.- La exhumacién que se realice para trasladar un cadaver o sus restos a otro lugar,
debera contar con el permiso de la Direccion y la autoridad sanitaria correspondiente. En caso de
tratarse de cadaver o restos de plazo no cumplido, debera mediar orden de autoridad judicial.

ARTICULO 71.- Los restos aridos obtenidos en la exhumacion de plazo cumplido, derivado del
procedimiento realizado por la Direccion, seran enviados al espacio exprofeso que ésta destine o al
osario correspondiente si existiese. De toda exhumacion de plazo cumplido que la Direccidn realice,
debera realizar el registro pormenorizado de los datos de la misma.

CAPITULO IV
DE LAS RE-INHUMACIONES

ARTICULO 72.- Para la re-inhumacion se requiere lo siguiente:
. Presentar el documento que da origen a la re-inhumacién, expedido por autoridad
competente;
Il Presentar el recibo de pago de derecho a re-inhumacion;
1. Presentar titulo de derechos al corriente segun el caso; y
V. Presentar comprobante del lugar en que se encontraba el cadaver, sus restos o cenizas.

CAPITULO V
DEL OSARIO

ARTICULO 73.- En los panteones de nueva creacion o bien en alguno de los existentes debera
gestionarse la creacién de un osario que sera el area destinada para el depdsito de restos humanos
aridos exhumados de plazo cumplido, cuando éstos no sean reclamados. Dichos espacios se regiran
bajo las siguientes caracteristicas:

. Los restos 6seos permaneceran por un lapso de veinticuatro meses contados a
partir de la fecha de exhumacién en un area destinada para este fin, para su
reclamacion en su caso;

Il. La edificacion tendra en su interior casilleros individuales en los que se depositaran
los restos en recipientes cerrados con la anotacion del nombre de la persona a la
que pertenecieron, fechas de inhumacion y exhumacion, datos de identificacion de
la fosa y cualquier otro que sirva para individualizarlos; y

M. Transcurrido el plazo previsto en la fraccion primera de este articulo, sin que los
restos sean reclamados para su re-inhumacion o incineracion, estos seran enviados
al espacio exprofeso que la Direccion o el concesionario destine, realizdndose el
registro de datos de individualizacién correspondiente.

CAPITULO VI
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES DE LOS NICHOS

ARTICULO 74.- En los panteones municipales que por las condiciones fisicas de su infraestructura
cuenten con el servicio para depdsito por cremacién de restos humanos o restos aridos en su
modalidad de nichos; estos podran ser contratados por persona fisica o juridica, previa la suscripcion
del contrato y expedicién de titulo, relativo al servicio de guarda y custodia de urna que celebren la
Direccion y el solicitante, previo pago de los derechos que se determinen por la Ley de Ingresos
Municipal para el ejercicio fiscal vigente.

ARTICULO 75.- Solo se podra hacer uso del nicho hasta el momento en que el titular haya liquidado
la totalidad de la contraprestacion por el uso del nicho y previo contrato que se realice en términos
del presente reglamento.

ARTICULO 76.- El titulo que se otorgue por nicho, debera contener lo siguiente:



l. Ndamero de titulo;
Il. Datos de las partes contratantes;
1. Datos de ubicacién e identificacién del nicho, como son: colindancias, seccioén, letra

y ndmero;
V. Beneficiarios;
V. Vigencia; y
VI. Observaciones.

En el titulo a que se refiere este numeral, no se podra hacer ninguna tachadura o enmendadura, que
afecte su validez; de lo contrario, este Ultimo sera sujeto de comprobacion de autenticidad por la
Direccion.

ARTICULO 77.- El adquirente de un nicho queda sujeto a realizar los pagos de mantenimiento anual
u refrendo establecidos en la Ley de Ingresos Municipal.

ARTICULO 78.- Las urnas para el dep6sito de restos humanos cremados (cenizas), deberan tener
las medidas adecuadas para su facil introduccién en el nicho, cuyas medidas interiores minimas son:
30 centimetros de ancho, 35 centimetros de alto y 60 centimetros de profundidad.

ARTICULO 79.- En el nicho que albergue las urnas, solo se podran depositar estas con cenizas de
restos humanos o restos aridos correspondientes a cuerpo humano. Queda prohibido modificar la
forma interna y externa de los nichos, y depositar objetos dentro del nicho.

ARTICULO 80.- En cada nicho, dependiendo de las medidas del mismo s6lo podran alojarse un
méaximo de 2 a 4 urnas, las cuales Unicamente contendran las cenizas producto de la cremacion de
restos humanos, o en su caso restos aridos correspondientes a un solo cuerpo humano.

ARTICULO 81.- Sera responsabilidad exclusiva de la persona titular del nicho, cerciorarse y verificar
las dimensiones de las urnas que adquiera, ya que estas pueden afectar la capacidad del nicho para
alojar las unidades correspondientes.

ARTICULO 82.- El titular de los derechos de guarda y custodia de urna, podra nombrar a tres
beneficiarios por nicho. Para efectos del tramite de una cesion, esta se realizara en términos de lo
establecido en el presente reglamento.

ARTICULO 83.-El dep6sito o retiro de las urnas, sélo podra ser efectuada mediante solicitud expresa
de su titular. A la solicitud a que se refiere este correlativo, deberd acompafiarse necesariamente los
requisitos siguientes:

l. El titulo original que justifique el derecho de guarda y custodia de urna;

Il La identificacion del solicitante (original y copia);

. El pago que acredite estar al corriente de los derechos de la urna;

V. Certificado de defuncién legalmente expedido por autoridad competente para ello;

V. Autorizacion de cremacion expedida por el Oficial del Registro del Estado Familiar o acta
de defuncién que acredita la incineracién o cremacion;

VI. Certificado de cremacion expedido por el prestador del servicio en su caso;

VII.  Autorizacion con firma autdgrafa y sello de la direccién para permiso de exhumacion; y

VIIl.  La colocacién y retiro de urnas solamente podra ser efectuada por personal autorizado

por la Direccion, en presencia de la persona titular, durante los dias y horarios
establecidos para la prestacion de los servicios en los panteones.

ARTICULO 84.- La tapa del nicho que contenga las urnas para deposito por cremacion de restos
humanos, no podran ser reemplazada por otro material distinto al originalmente existente, y en ella
s6lo podra fijarse los datos de identificacion de los restos, nombre del finado y nimero de titulo o
contrato que ampara la posesion del espacio, en la forma autorizada por la Direccion de la Oficialia



del Registro del Estado Familiar, ya que todas las tapas deberan conservar su uniformidad, no
permitiéndose cualquier afiadido de caracter personal.

El costo de la inscripcidn de la tapa correra a cargo de su titular o, en su caso, de los beneficiarios,
y debera realizarse en el formato autorizado. No se permite la colocacion de floreros, veladoras,
imagen religiosa, adornos o cualquier otro objeto en la tapa del nicho.

ARTICULO 85.- Una vez ocupado el nicho, solamente podra ser abierto por el personal autorizado
por la Direccién en el pantedn con la presencia del titular o sus beneficiarios identificados. En caso
de que por fuerza mayor se requiriera realizar la apertura de un nicho y no se hubiese localizado al
titular o sus beneficiarios, personal autorizado por la Direccién tendra la facultad de hacerlo, pero
debera elaborarse tres avisos preventivos en el tablero notificador del pante6n y un reporte
informativo para hacerlo llegar a la persona titular o sus beneficiarios.

ARTICULO 86.- Para efectos del presente capitulo, se considerara como una falta grave la apertura
de un nicho o intentar su apertura por cualquier persona no autorizada. Si esta accién se le imputa
a la persona titular, sus beneficiarios o a alguien relacionado con ellos, la Direccion podra, sin
necesidad de declaracién judicial y sin responsabilidad alguna para ella, dar por terminado el
Contrato de servicios de guarda y custodia de urna, en este supuesto la persona titular o sus
beneficiarios deberan retirar inmediatamente las urnas que se encuentren en el nicho y, en caso de
no hacerlo, la Direccion podra ordenar retirar las urnas y hacer uso del nicho segun disponga.
Aquellas urnas que sean retiradas de los nichos por causas de rescision del Contrato (titulo), seran
depositadas en el lugar que disponga la Direccién.

CAPITULO VI
DE LAS CONSTANCIAS DE ANTECEDENTES DE IDENTIFICACION Y ALINEAMIENTO DE
LAS FOSAS, CRIPTAS O NICHOS

ARTICULO 87.- El titular del derecho de uso sobre una fosa, cripta o nicho que requiera verificar los
registros de identificacion y alineamiento que obran en los panteones administrados por el Municipio,
podra solicitar una constancia de registro ante la Direccion.

ARTICULO 88.- Para obtener una constancia de identificacion y alineamiento, se requiere cumplir
con los siguientes requisitos:
I Identificacion oficial del titular solicitante;
Il. Acreditar la titularidad del espacio mediante contrato o titulo de derechos;
Il Realizar el pago de los derechos que al efecto se sefialen dentro de la Ley de
Ingresos para el ejercicio fiscal vigente; y
V. Llenar la solicitud correspondiente, proporcionando la informacion bésica para
obtener dicha constancia.

ARTICULO 89.- El responsable o sucesor debera contar con un documento de derecho de uso sobre
fosa, cripta o nicho actualizado, para poder exigir y hacer uso de este derecho.

ARTICULO 90.- En caso de pérdida del documento de derecho, a solicitud del interesado se podra
expedir copia certificada del mismo, quedando sin validez las copias simples.

ARTICULO 91.- Para la reposicién de documentos por deterioro bastara presentar el original que,
visto su deterioro, serd repuesto, sin que se puedan modificar los datos asentados en el mismo.
Dicha reposicién serd expedida por la Direccion a través de la coordinacién de panteones en caso
de los panteones municipales.
CAPITULO VIII
DE LAS CONSTRUCCIONES

ARTICULO 92.- El titular de un espacio en los panteones municipales que desee contratar trabajos
de albafiileria, marmoleria, jardineria o cualquier analogo, para la realizacion de modificaciones o



construcciones dentro de los panteones municipales, debe solicitar el permiso correspondiente a la
Direccion, presentando la documentacion siguiente:

l. Acreditarse el derecho de uso, mediante titulo de derechos y el dltimo comprobante de
pago de derechos expedido por la Tesoreria Municipal a fin de acreditar estar al corriente
con sus obligaciones frente al espacio y que este se encuentre libre de deudas o
gravamenes;

Il Solicitud de construccion suscrita por el titular, en la que especificara el tipo de
construccion que se realizara en el espacio, duracion de la obra y tipos de materiales a
ocupar;

Il. Comprobante de pago de construccion expedido por tesoreria municipal; y

V. Imagen del disefio de construccion;

ARTICULO 93.- La Direccion autorizara el libre acceso y transito de cualquier persona que preste
los servicios de marmoleria, excavacion, albafiileriay construccion a favor de los particulares titulares
de los derechos de espacios en pantedn, siempre y cuando el espacio esté al corriente de sus pagos,
y la solicitud de construccion se encuentra requisitada y autorizada.

La persona titular, sera la Unica responsable de la obra, deslindando a la direccion de fallas en la
construccion, situaciones laborales con quien contrate, obligandose a retirar en su totalidad sus
materiales de construccién, herramienta o equipo de trabajo, asi como retiro de escombro material
0 basura que se genere con motivo del trabajo realizado.

ARTICULO 94.- Los trabajos de albafileria, construccién o marmoleria realizados dentro de las
instalaciones de los panteones, deben ser supervisados por el personal que autorice y asigne la
Direccion, en el entendido que ni el municipio ni la direccion son responsables de los dafios o
perjuicios que las obras causen a terceros y no existiendo relacion laboral entre los trabajadores de
la obra y el municipio y direccion.

ARTICULO 95.- Las placas, lapidas o mausoleos que se coloquen en los panteones, quedaran
sujetos a las especificaciones técnicas que sefiale la Direccion; las cuales deberan condicionar y
prever que los trabajos que se realicen no afecten las fosas o criptas contiguas, servidumbres de
paso o cualquier otro elemento dentro de los panteones municipales.

CAPITULO IX
DE LA RECUPERACION DE ESPACIOS EN LOS PANTEONES

ARTICULO 96.- La Direccién, en términos de lo establecido por el articulo 36 del presente
reglamento, realizard las gestiones y acciones necesarias para la recuperacién de tumbas o criptas,
en los panteones municipales, apegandose al procedimiento siguiente:

l. La direccion Notificara al titular de derechos de uso del lote, fosa, tumba o cripta, mediante
oficio, otorgandole un plazo de 90 dias naturales, a fin de que comparezca ante la oficina de
la direccién para que, una vez enterado de lo que hubiere, manifieste lo que a sus intereses
convenga, acredite el pago actualizado de sus respectivos derechos, o en su caso, realice el
pago correspondiente por estos conceptos en términos de la Ley de Ingresos Municipal
vigente;

Il La Direccion, en caso de no contar con un domicilio cierto del titular y seguin conste en
expediente para la realizacion de la notificacién correspondiente, esta se realizara via estrados
de la Presidencia Municipal, tablero notificador del panteén, atendiendo al plazo y los efectos
antes citados;

Il La persona titular del derecho de uso, una vez que se haya comprobado debidamente su
personalidad, debera de cumplir en lo conducente con las disposiciones que en materia pago
de derechos, aprovechamientos, y conservacion de las fosas, gavetas, criptas y nichos que
determine la ley de ingresos. Si opta porque la administracion del pante6n disponga del
derecho de que se trata, deberd hacerlo por escrito sefialando expresamente tal



VI.

VII.

VIII.

consideracion, en este caso se procedera a la exhumacion y reubicacién de los restos en las
condiciones en que se convenga,

Las notificaciones personales se entenderan con la persona que deba ser notificada, con su
representante legal, o con la persona autorizada; a falta de éstos, el notificador dejara citatorio
con cualquier persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado le espere a
una hora fija del dia habil siguiente. En el citatorio se asentaran los elementos de certeza que
se trata del domicilio buscado y las caracteristicas del inmueble visitado. Si el domicilio se
encontrara cerrado; y nadie respondiera al llamado del notificador para atender la diligencia,
el notificador debera volver dentro de los siguientes tres dias habiles al domicilio, en hora
diferente de la primera visita. Si en la segunda visita no se encuentra a ninguna persona,
procedera a fijar en un lugar visible el citatorio. Si la persona a quien haya de notificarse no
atiende el citatorio la notificacion se entendera con cualquier persona con capacidad de
ejercicio, que se encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia y, de negarse ésta a
recibirla, el notificador debera asentar la media filiacién de la persona que lo atiende o en caso
de encontrarse cerrado el domicilio, se realizara por instructivo que se fijara en un lugar visible
del domicilio asentandose las caracteristicas del inmueble. De estas diligencias, el notificador
asentara en el expediente, razén por escrito y surtirdn sus efectos de conformidad con el
articulo 49 de la Ley Estatal del Procedimiento Administrativo para el Estado de Hidalgo;

Si transcurridos noventa dias desde la fecha en que se efectud la notificacién por cualquiera
de los medios sefalados, no se presentare persona alguna a reclamar para si 0 a hacer
patente la existencia de la titularidad del derecho, la administracion del pantedn procedera a
exhumacion o retiro de los restos, segun el caso, debiendo depositarlos en el lugar destinado
para ello, siempre que se trate de restos identificados;

La administracion del panteén llevara un registro especial de las exhumaciones, re
inhumaciones o depdsito de los restos humanos abandonados. Se levantara un acta en la que
se consignen los nombres que las personas llevaron en vida y que correspondan a los
cadaveres exhumados o retirados, segun el caso, la fecha, el nimero y el alineamiento de la
fosa, gaveta, cripta o nicho y el estado fisico en que éstos se encuentren, firmada por tres
testigos y acompafiada de una fotografia cuando menos del lugar de exhumacion y lugar del
deposito o destino final;

Cuando no se pudiere probar la existencia del titular del derecho de uso sobre la fosa, gaveta,
cripta o nicho se aceptara la intervencion de cualquier interesado que se presente dentro de
los noventa dias siguientes a la fecha de la notificacion y acredite tener parentesco en linea
recta o colateral con la persona cuyos restos ocupan la fosa, gaveta, cripta o nicho, para que
tomen posesion del espacio y con lo que conlleva la regularizacion del mismo, y con ello evitar
que los restos sean exhumados o retirados; y

Se exceptla de aplicarse el procedimiento dispuesto en el presente Capitulo, en las tumbas,
criptas o0 monumentos que se encuentren registradas como legado histérico y cultural, asi
como en los que se encuentren los restos de personas ilustres; las cuales pasaran a custodia
del Gobierno Municipal, quien se hara cargo de los gastos de administraciéon y mantenimiento.
Lo anterior, en caso de que no hubiere familiar o persona moral con interés juridico y que éste
acepte hacerlo. La determinacién de que una tumba, cripta 0 monumento se encuentra en el
supuesto anterior, corresponde a la direccién de Cultura del Municipio, en coordinacioén con el
INAH, y demas instituciones competentes en la materia. Asimismo, la direccién contara con
un registro de cada panteén donde se encuentran inhumadas personas ilustres.

ARTICULO 97.- Una vez cumplimentado el procedimiento citado y fenecido el plazo otorgado en
términos del correlativo que antecede y para el caso de no contar con la acreditacién o realizacion
del pago de los derechos correspondientes sobre el espacio, fosa, tumba o cripta a recuperar, la
Direccién una vez integrado expediente con evidencias procedimentales, realizara la recuperacion
del espacio, tumba o cripta segun sea el caso, mediante la exhumacion de los restos aridos y su
depdsito en el lugar destinado para ello.

Las tumbas, criptas, fosas, espacios o lotes recuperados se estableceran como nuevo espacio para
poder ser contratados por persona fisica o juridica y celebrar contrato de derechos de uso previo



pago de los mismos, de conformidad con lo establecido en la Ley de Ingresos aplicable al ejercicio
fiscal correspondiente.

Lo anterior y segun las caracteristicas de cada uno de los espacios recuperados, tumbas o criptas,
en su caso se evaluara segun su cuantia Arquitecténica misma que se observara en el contrato de
derechos de panteén que se celebre.

ARTICULO 98.- Los monumentos funerarios que se encuentren sobre la fosa o cripta recuperadas,
deberan ser retirados al momento de la exhumacion por quien acredite el derecho. De no hacerlo,
se les dara el destino que determine la Direccion.

ARTICULO 99.- Los restos aridos que se exhumen como parte del procedimiento de recuperacion
establecido en este capitulo, se enviaran al espacio correspondiente que la Direccion determine,
debiéndose levantar el acta y registro respectivo o0 en su caso la Direccion le ofrecera opcién de que
los restos aridos que se encuentren en la tumba o cripta, puedan ser resguardados en un nicho,
previa celebracion de contrato y el pago de la titularidad de derechos que se realice en términos de
la Ley de Ingresos Municipal.

Para el titular de los derechos de uso de una tumba o cripta, que no desea conservar su derecho, ni
realizar el refrendo correspondiente, asi como manifieste su deseo de no conservar los restos aridos
que en él se encuentren, firmard su conformidad y consentimiento para que los mismos sean
depositados en el lugar que la direccion tenga destinado para tales efectos.

TITULO TERCERO
DE LOS SERVICIOS RELIGIOSOS

ARTICULO 100.- Las capillas ubicadas en cualquiera de los panteones municipales, son
administradas exclusivamente por el Municipio de Tizayuca, Hidalgo.

ARTICULO 101.- Las capilla quedara dedicada exclusivamente al servicio particular del pantedn,
en ella se oficiaran misas y oraciones a peticién de los particulares, respetando la solemnidad
religiosa, la permanencia en la capilla se realizara con respeto y durante el tiempo estrictamente
necesario.

ARTICULO 102.- Para el servicio de ceremonias religiosas, la capilla sera atendida por el sacerdote,
ministro, pastor, o capelldn debidamente acreditado ante el encargado del Panteén Municipal,
contando con el visto bueno y autorizacién de la direccion.

ARTICULO 103- Para los servicios religiosos en la capilla, debera solicitarse autorizacion de la
direccion quien revisara la agenda de la capilla verificando que el espacio se encuentre disponible,
dando autorizacion de uso, independiente de los acuerdos que se realicen con el Sacerdote, ministro
o Capellan.
TITULO CUARTO
DE LAS FALTAS Y RECURSOS
CAPITULO |
DE LAS FALTAS Y SANCIONES

ARTICULO 104.- Son faltas o infracciones administrativas, todas aquellas acciones u omisiones
que contravengan las disposiciones del presente reglamento y demas normatividad municipal.

ARTICULO 105.- Se concede la accion popular, a fin de que cualquier persona pueda denunciar
ante las autoridades municipales las conductas que infrinjan este reglamento, cualquier otro de
caracter municipal; tiene obligacion de ponerlos de inmediato en conocimiento de las autoridades
correspondientes.



ARTICULO 106.- Las sanciones administrativas reguladas en este reglamento, se aplicaran, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles o penales, en que incurra el infractor.

ARTICULO 107.- Queda estrictamente prohibido realizar cualquiera de las siguientes conductas que
se citan de manera enunciativa no limitativa, en los panteones ubicados en el Municipio.
I Realizar cualquier inhumacion o exhumacién sin la autorizacién correspondiente, en
términos del presente reglamento;
Il Ingresar en estado de ebriedad a los panteones o con bebidas alcohélicas, perturbando
la paz y respeto al recinto del pantedn;
M. Realizar cualquier acto de inmoralidad o contra las buenas costumbres al interior de los

panteones;
V. Introducirse a los panteones cuando éstos se encuentran cerrados;
V. Dormir en el interior de los panteones;
VI. Maltratar las instalaciones de los panteones;
VII. Plantar arboles sin permiso de la Direccion y que por el crecimiento de sus raices

invadan espacios de terceros, pasillos, andadores, piletas y que se deterioren los
caminos y construcciones, Realizar cualquier tipo de construccion, dentro de los
Panteones municipales, sin la autorizacion correspondiente;

VIII. Tirar basura o dejar escombro en el interior de los panteones;

IX. Ingresar y consumir alimentos en el interior de éstos;

X. Causar actos de vandalismo, escandalo, robo o conductas antisociales al interior de los
panteones;

XI. Sustraer de las tumbas cualquier objeto, cuerpos o partes de ellos, sin la autorizacién
correspondiente; y

XIl. Las demés que sefale el Bando de Policia y Gobierno del municipio de Tizayuca,
Hidalgo.

ARTICULO 108.- Las infracciones a las normas contenidas en este Reglamento, seran sancionadas
de acuerdo a lo establecido en el Bando de Policia y Gobierno y conforme a la falta cometida, o en
su caso se hara la denuncia ante la autoridad correspondiente.

ARTICULO 109.- En caso de que la infraccién se acredite al Titular de derechos de uso,
independientemente de la sancién que proceda por la violaciéon a lo establecido en el presente
reglamento, éste podra ser sancionado con la rescisién del contrato de uso correspondiente.

ARTICULO 110.- Las sanciones seran calificadas y aplicadas por el Juez Civico, y los servidores
publicos a quienes el Bando de Policia y Gobierno faculta, el presente reglamento y la normatividad
aplicable les atribuyan esa potestad.

Para la integracién de una infraccion, debera levantarse acta circunstanciada, en la que conste, dia,
fecha y hora, asi como descripcién de los hechos que configuran la falta, estaran presentes el titular
de la direccion, el coordinador de panteones, el quejoso, y/o el presunto infractor, asi como testigos
de asistencia, debiendo remitirse tal acta al Juez Civico a fin de integrar evidencia de lo sefialado a
efecto de dar el valor probatorio que corresponda y en su caso determinar la sancién.

ARTICULO 111.- Las conductas previstas por el presente reglamento seran sancionadas en el
orden y conforme lo establezca el Bando de Policia y Gobierno, reglamento de Justicia Civica y/o la
ley de la materia en caso de tratarse de un delito.

Con independencia de las sanciones impuestas por la autoridad competente, el infractor debera
restablecer el statu quo y resarcir los perjuicios derivados de su infraccion mediante la reparacién de
dafo.

ARTICULO 112.- Podran ser impuestas al infractor una o mas de las sanciones sefialadas, siempre
y cuando sean compatibles entre ellas y de acuerdo a la gravedad de la falta administrativa, sin
perjuicio de las que se deriven en otras instancias o procesos.



CAPITULO Il
DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 113.- Se entiende por recurso administrativo, todo medio de control legal que
constituye una garantia para la proteccion de los derechos de los particulares que se consideren
afectados en sus derechos o intereses por un acto administrativo determinado, tiene como fin la
revision de la legalidad de la actuacion administrativa con el propésito de obtener de la autoridad
administrativa una revisién del propio acto a fin de que dicha autoridad lo revoque, modifique o
confirme, segln el caso concreto

ARTICULO 114.- El particular que con motivo de la accién u omision de un acto de la autoridad
municipal; se considere afectado en sus derechos o intereses, podra interponer como medio de
defensa los recursos administrativos establecidos en el Bando de Policia y Gobierno del Municipio
de Tizayuca, Hidalgo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Decreto, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial del Estado de Hidalgo.

SEGUNDOQO. - Se deroga toda disposicién normativa municipal que contravenga las disposiciones del
presente Decreto.

TERCERO. - Los procedimientos, permisos y autorizaciones que, a la entrada en vigor del presente
Decreto, se encuentren en tramite ante la Direccién de la Oficialia del Registro del Estado Familiar y
Panteones, se despacharan de conformidad mediante las reglas de operacion que se establecen en
la normativa supletoria.

Dado en la Sala de Cabildos del Ayuntamiento de Tizayuca, Estado de Hidalgo, a 29 de mayo del
2024,

M.A.P.P. Susana Araceli Angeles Quezada,
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

C. Jorge Luis Velasco Gasca, Lic. Gabriel Gonzéalez Garcia,
Sindico Hacendario. Sindico Juridico.
C. Marla Trejo Pineda, C. Isidro Pérez Leyva,
Regidora Suplente. Regidor.
C. Quintila Gbmez Montes, Lic. Constantino Omar Monroy Aleman,
Regidora Suplente. Regidor.
C. Ariadna Hernandez Pioquinto, C. Javier Alazafies Sanchez,

Regidora. Regidor.



Ing. Zubhia Hernandez Tarasena, Lic. José Luis Cervantes Turrubiates,

Regidora. Regidor
C. Ma. Martha Navarro Salgado, C. Anastacio Garcia Lucio,
Regidora. Regidor.
C. Mayra Cruz Gonzélez, Lic. Ixchel Gutiérrez Montes de Oca,
Regidora. Regidora.
C. Erlene ltzel Gbmez Corona, Lic. Sergio Abinadab Soto Hernandez,
Regidora. Regidor.
C. Francisco Javier Lopez Gonzalez, C. Paula Gamboa Hernandez,
Regidor. Regidora Suplente.
Lic. Christian Eduardo Rodriguez Acosta, Arg. Ing. Fabian Miguel Angel Salamanca Pérez,
Regidor Suplente. Regidor Suplente.

C. Rita Lépez Soria,
Regidora.

En uso de las facultades que me confiere el articulo 144 fracciones | y Il de la Constitucién Politica
del Estado de Hidalgo; y los articulos 60, fraccion I, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de Hidalgo; tengo a bien Promulgar el presente Decreto, por lo tanto, mando
se imprima, publique y circule para su exacta observancia y debido cumplimiento.

M.AP.P. Susana Araceli Angeles Quezada
Presidenta Municipal Constitucional de Tizayuca, Hidalgo.

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V
del articulo 98 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el
presente Decreto.

L. D. Fabian Ismael Hernandez Rios,
Secretario General Municipal.

“Las presentes firmas corresponden al Decreto que contiene el Reglamento de Panteones del
Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo”.



