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MARCO LEGAL.

e |eyde Archivos para el Estado de Hidalgo.

e Reglamento de La Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo.

e Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

e Leyde Profeccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados.

e Leyde los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatal y Municipales, asi como
de los Organismos Descentralizados, del Estado de Hidalgo.

e Ley Federal del Trabajo.

e Leyde Entrega Recepcidn de los Recursos Publicos del Estado de Hidalgo.

e Lineamientos del Procedimiento de la Entrega Recepcién Final de la Administracion
Publica Municipal del Estado de Hidalgo.

o Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e (ddigo Fiscal Municipal para el Estado de Hidalgo.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Norma de Archivo Contable Gubernamental.
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INTRODUCCION

El compromiso de este gobierno es la fransformacion de la gestion publica, sin dejar de lado
el pleno ejercicio del derecho de acceso a la informacian publica, asi como la generacién de
cultura de la transparencia y la rendician de cuentas, lo anterior con base en un buen contral
de los expedientes generados en el desarrollo de las funciones y un resguardo adecuado de
la gestion documental que garantice una administracion eficaz y eficiente de las archivos
publicos.

El municipio de Tizayuca no ha logrado en las administraciones anteriores, dar laimportancia
necesaria a los archivos que se han generado por lo tanto no existe ningin proceso de
organizacién, conservacion, administracion, coordinacion, sistematizacion y preservacin
homogenea de sus archivos de tramite, concentracion e historicos, al no realizarse ninguna
actividad archivistica en la administracion publica municipal existe un rezago de afios lo cual
ha generado una explosién documental de expedientes que se encuentran en abandono en
las diferentes unidades administrativas ocasionado por el desinterés de los Titulares de las
Areas y malas practicas en sus niveles estructurales y documentales.

La administracion publica municipal cuenta desde hace afios con un archivo de
concentracion, no asi, con un proceso que permita la valoracion y conservacién documental,
a fraves de los instrumentos de contral y de consulta archivisticos siguientes:

I. Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica

I Inve

Pocumen
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En este gobierno consideramos la optimizacion de la gestion documental cubriendo tres

niveles que se muestran en la siguiente tabla:

ESTRUCTURAL

ESTADO DE LA CUESTION
Sistema Institucional de Archivo

Se ha formalizado la instalacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) que consta en sesion
de la H. asamblea municipal.

Cumpliendo con el articulo 20 de la Ley de Archivos del estado de Hidalgo, ya se cuenta con los
siguientes integrantes del sistema:

|.- Area coordinadora de archivos

Il.- Las areas operativas siguientes:

De Correspondencia, a cargo de la unidad de atencion ciudadana;

Archivo de Tramite, a cargo de las 10 unidades administrativas nivel Secretaria y 54 Direcciones;
Archivo de Concentracion, a cargo de la Coordinacion de Archivo, que depende de la Secretaria
General Municipal;

Archivo Histdrico, se encuentra resguardado en el Archivo de Concentracion y esta a cargo de la
Coordinacion de memoria histérica y patrimonio cultural.

Existe un inmueble dispuesto para el Archivo de Concentracion el cual requiere de manera
inmediata de mejoras en sus instalaciones, mobiliario y equipo tecnoldgico necesario para llevar a
cabo los trabajos.

Es necesario, llevar a cabo |a elaboracion y ejecucidn de un sistema de mitigacidn de riesgos para
evitar el dafio al acervo.

Las unidades administrativas en su mayoria requieren espacios 0 adecuaciones para la
conservacion de sus archivos de tramite.

Se cuenta con capacitacion en materia de archivos, para los Enlaces de Archivo de Tramite de las
Unidades Administrativas ya que son los que se deberdn de cumplir con la administracion
documental, valoracién y conservacion de los expedientes.

DOCUMENTAL

Es necesaria Ia elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica, para poder llevar
a cabo la organizacién, administracién, conservacion y localizacion expedita de los archivos; los
instrumentos necesarios son:

o  Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)(validado por el AGEH)

Catdlogo de Disposicidn Documental (CDD)(validado por el Grupa Interdisciplinario)
Inventarios documentales

Guia de archivos.

Clasificacion de expedientes con base CGCA

Valoracion documental y destino final de los documentos.

O O O O O o

Transferencias primarias y secundarias con base en las vigencias documentales establecidas
en el COD
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o Préstamo de expedientes.
o Difusién de los acervos histaricos.

Se cuenta con la Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo, y se implementardn manuales de los
procesos para contar con un buen Sistema Institucional de Archivos (SIA).

NORMATIVO

DIAGNQOSTICO

La pablacion de Tizayuca percibe deficiente gobernanza y gobernabilidad en el municipio y
sus comunidades, por lo que se requiere la gestion de peticiones ciudadanas (forma general),
expedicion de documentos como la cartilla militar, la atencion de gestiones de
representantes sociales como los lideres de agrupaciones religiosas y la actualizacion del
archivo municipal que en suma abona a las buenas relaciones entre gobierno y sociedad.

Los involucrados son los jovenes que solicitan |a gestion de su cartilla militar, la poblacion en
general que solicita a través de Oficialia Mayor, en |a gestion de peticiones ciudadanas, los
lideres de agrupaciones religiosas o iglesias que solicitan apoyos o ayudas, dependencias
por la guarda y custodia de sus archivos fisicos de correspondencia y la Secretaria General
como ente que sirve de enlace o que da seguimiento a las solicitudes furnadas.

Las principales causas que han generado esta deficiente gobernanza y gobernabilidad es la
ausencia de vinculos para la atencién de asociaciones religiosas; la deficiente organizacion,
conservacion administracion, coordinacion, sistematizacién y preservacion homogénea de
archivos municipales; y el seguimiento escaso sobre los acuerdos y las gestiones ante
Cabildo que limita la toma de decisiones del Organo de Gobierno.

Los principales efectos del problema son la deficiente relacion entre el municipio y las
asociaciones religiosas; el incumplimiento a lo establecido en la ley de archivo; y la
informacion escasa limifa la toma de decisiones del Ayuntamiento.

Es importante la atencién de las demandas especificas de la ciudadania como la emisién de
documentos necesarios para su idenfificacion, la gestion de peticiones y el apoyo a
cuestiones de agrupaciones religiosas, asi como la guarda y custodia de los documentos
generados dentro de la administracion publica por las dependencias del gobierno del
Municipio de Tizayuca.
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ALINEACION AL PND, PED, PMD Y AGENDA 2030

PLAN NACIONAL DE
DESARROLLO

Eje 2T: Combate a la corrupcian y mejora de la gestidn publica
Eje 1. Justicia y Estado de Derecho.

1. Acuerdo para un Gabierno | 1.1Cero folerancia a la corrupcion.
PLAN ESTATAL DE DESARROLLO

Cercano, Justo y Honesto 4.1. Gobernabhilidad
15. Transformar a la 15.1.3. Fomentar la cultura del uso de
administracién publica archivos digitales (cero papeles).

municipal, con base en
PLAN MUNICIPAL DE

la honestidad,
DESARROLLO .
tfransparencia y
eficiencia.
Objetivo 16. Promover sociedades pacificas
o e inclusivas para el desarrollo sostenible,
AGENDA 2030 16 gg{ﬁﬂ%h!i facilitar el acceso a la justicia para todos y
OBIETIVOS DE DESARROLLO construir @ todos los niveles instituciones
SOSTENIBLE

eficaces e inclusivas que rindan cuentas.
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METODOLOGIA DEL MARCO LOGICD

1

: T 1 zn . IMUNICIPIO DE TIZAYUCA
| MIR 2023

ANEXO |. FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

|
1.- ANTECEDENTES

1.1- Los problemas sociales y carencias gue las y los ciudadanos viven, son expresadas a través de diversos
mecanismos de solicitud a sus demandas, las cudles, requieren una atencion puntual de acciones para garantizar
la paz, la inclusidn y la gobernabilidad en el Municipio de Tizayuca.

1.2 Segun fuentes de Data México (INEGI, 2020) los ultimos 10 afios la poblacion del municipio de Tizayuca se
incrementé un 72.7% alcanzando una cantidad aproximada de 168 mil 302 habitantes. De las 45 Iocalidades del
ldunicipio de Tizayuca, las mas pobladas son Tizayuca, Haciendas de Tizayuca, y Don Antonio con 107 mil
personas aproximadamente. Esta situacién permite conocer que gran parte de la poblacion de estas zonas tiene
diversos reguerimientos sobre gestiones, acceso a tramites como los jovenes al gestionar su cartilla militar o la
gestion de recursos para diversas actividades, incluyendo las religiosas.

1.3 Los actores involucrados son los jovenes que solicitan la gestion de su cartilla militar, la poblacion en general
que solicita a través de Oficialia mayor la gestion de peticiones ciudadanas, los lideres de agrupaciones religiosas
o iglesias que solicitan apoyos o ayudas, vy la Secretaria General como ente que sirve de enlace o que da
seguimiento a las solicitudes turnadas.

1.4 La atencion de ciertas necesidades ciudadanas desde la Secretaria General, permiten la acreditacion oficial
de los jovenes a través de su cartilla militar, el apoyo de lideres religiosos con lleva el mantenimiento de las
buenas relaciones entre gobierno y sociedad, impacta en la gobernabilidad de Tizayuca

2.- IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

2.1- La poblacion de Tizayuca percibe deficiente gobernanza v gobernabilidad en &l municipio y sus comunidades,
por lo que se requiere la gestion de peticiones ciudadanas (forma general), expedicion de documentos como la
cartilla militar, la atencion de gestiones de representantes sociales como los lideres de agrupaciones religiosas y
la actualizacion del archivo municipal que en suma abona a las buenas relaciones entre gobierno y sociedad.

2.2 Los involucrados son los jovenes gue solicitan la gestion de su cartilla militar, la poblacion en general que
solicita a través de Oficialia mayor la gestion de peticiones ciudadanas, los lideres de agrupaciones religiosas o
iglesias que solicitan apoyos o ayudas, dependencias por la guarda ¥ custodia de sus archivos fisicos de
correspondencia y la Secretaria General como ente que sirve de enlace o que da seguimiento a las solicitudes
turnadas.

2.3 Las principales causas que han generado esta deficiente gobernanza y gobernabilidad es la ausencia de
vinculos para la atencién de asociaciones religiosas; la deficiente organizacion, conservacion administracion,
coordinacion, sistematizacion y preservacion homogénea de archivos municipales; y el seguimiento escaso sobre
los acuerdos y las gestiones ante Cabildo que limita la toma de decisiones del Organo de Gobierno.

2. 4 Los prmc:pales efectos del prcblema son la deﬁcnente relacmn entre el mumupm y las asoc:|acmnes I’EIIQIUSES

3. DETERMINACION Y JUST]FICACION DE LOS OBJEI'NOS DE LA INTERVENCION

3.1- Es importante la atencion de las demandas especificas de la ciudadania como la emision de documentos
necesarios para su identificacion, la gestién de peticiones y el apoyo a cuestiones de agrupaciones religiosas, asi
como la guarda y custodia de los documentos generados dentro de la administracion pdblica por las
dependencias del gobierno del Municipio de Tizayuca.

3.2 Esta vinculado con otros programas de apoyo a ciudadanos en materia de obra, acreditacion oficial y
transparencia.

4.- COBERTURA
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Con base el Censo de Poblacion y Vivienda 2020 de INEGI, se establece que la poblacion total de Tizayuca en
2020 fue 168,302 habitantes, siendo 51.3% mujeres y 48.7% hombres. Es decir, €1 69.7% o 117 mil 307 habitantes|
del Municipio de Tizayuca, Estado de Hidalgo.

4.1 La poblacién potencial del programa es aguella poblacién de adultos, va sea de jovenes, hombres y mujeres,
lideres de alguna agrupacion religiosa que requieren que sus demandas sean atendidas, los cudles por su
composicidn son personas en nivel socioeconémico medio v bajo, de 18 afios a 70 afios, ubicadas
geograficamente dentro del municipio de Tizayuca.

4.2 La poblacion objetivo es aguella dentro de la poblacion total de Tizayuca, tales como adultos, y habitantes del
municipio, requiere ser atendido, a través de la gestion de sus demandas plblicas y que pueden ser ubicados con
facilidad a través de expresar sus demandas en manifestaciones sociales. La poblacion objetivo es aguella gue
exige la atencion de sus demandas especificas. Para calcular la poblacion objetivo se utilizé como fuente Ia
poblacion que se identifico en el ejercicio anterior 2021, de entre 18 v 70 afios ya que estos son los que exigen la
atencion de sus demandas sociales con intereses particulares o especificos. Esta poblacién se constituye en 117
mil 307 habitantes y que se acerca para su atencién en la Secretaria General Municipal son aguellos sujetos que
realizan tramites relacionados con sus documentos de identificacion oficial y documentos de administracion
interna.

: - POBLACION ATENDIDA DEL EJERCICIO
POBLACION POTENCIAL POBLACION OBJETIVA FISCAL ANTERIOR

168 mil 302 habitantes del municipio de
Tizayuca

117 mil 307 habitantes del
Municipio de Tizayvuca

9 mil 470 habitantes del Municipio de
Tizayuca

4.4 Frecuencia de actualizacion de la poblacion potencial: Anual, CENSO, INEGI 2020

4.4 Frecuencia de actualizacion de la poblacion objetivo: Anual, CENSO, INEGI 2020

4.4 1Frecuencia de actualizacion de identificacion, caracterizacion y cuantificacion de poblacion potencial: Anual
|4.4.2 Frecuencia de actualizacion de identificacion, caracterizacion y cuantificacion de poblacién objetive: Anual
4.5 Para cuantificar la poblacion potencial, se utilizé el Censo de Poblacion y Vivienda 2020, de la poblacion total
del Municipio de Tizayuca (168 mil 302 habitantes), de la cual, se identificé que son jovenes, adultos, lideres de
agrupaciones religiosas y plblico en general.

4.5.1 La poblacion potencial y objetivo se definio a partir de los datos oficiales que refieren la poblacion total del
Municipio de Tizayuca, desagregando la poblacion que se identificé como jdvenes, adultos v adultos mayores de
18 a 70 afios, equivalente al 69.70 por ciento del total.

4.5.2 Para cuantificar la poblacion objetivo, se delimitd la poblacién jéven y adutta y se definié como una poblacion
objetivo de 117 mil 307 personas, grupos de 15 a 29 afios de edad, 30 a 39, 402 45,50 a 52,60 a 69, 70a 78 v
80 mas debido a que estos son sujetos suceptibles a los tramites que ofrece la Secretaria General Municipal.

5.- DISENO DE LA INTERVENCION PUBLICA
5.1 La atencion ciudadana y gestion de informacion para dar certeza a la ciudadania mediante la expedicion bajo
demanda de cartillas militares, certificacién de documentos ¥ diversas constancias para la ciudadania; la
actualizacion de documentos publicos del archivo municipal de Tizayuca en guarda v custodia; el seguimiento a
los asuntos internos y correspondencia del H. Ayuntamiento y la gestion de solictudes de las agrupaciones
religiosas al Municipio de Tizayuca.
5.2 Debido a la naturaleza de los tramites que ofrece la ciudadania y que estan establecidos en la ley organica
municipal para el Estado de Hidalgo, la Secretaria General Municipal no ofrece tramites y servicios directos, solo
acciones de apoyo como la gestién de cartilla militar o la interaccién para dar apoyos a las asociaciones religiosas
v a plblico en general. Sin embargo, durante todo el ejercicio fiscal 2022, atiende desde las oficinas de la
Secretaria General Municipal las acciones que solicita la ciudadania v otras meramente administrativas, de
seguimiento y control como lo relativo al Archive Municipal.
5.3 El escenario futuro, permite considerar la mejora de la gestion en una accion de calidad que desde sus

funciones abone a mejorar la percepcién ciudadana sobre el gobierno a través de esquemas de gobernanza y
lanbernabilidad
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ANEXO Il. DEFINICION DEL PROBLEMA
UNIDAD RESPONSABLE SECRET AR A GENERAL MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUEST AL RESPONSABLE
DE LA ELABORACIGN DE LA MIR DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL

{ UNIDADES PRESUPUESTALES

| INTEGRANTES DE LA MIR PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIVO MURNICIPAL

! PROGRAMA SECTORIAL PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIYO MUNICIPAL
i PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIVO MURNICIPAL
!

POBLA L] 0 AH [ [ P[] &

| Falta de una correcta gestion documental de las unidades administrativas que cumplen en su totalidad conlaLey
de Archivos y demas normatividad vigente aplicable a la materia.

: D D PROB
168 mil 302 habitantes del municipio de | 117 mil 307 habitantes del Municipio 9 mil 470 habitantes del
Tizayuca de Tizayuca Municipio de Tizayuca

5. EFECTO SUPERIOR [FIN]

Contribuir a que las y los habitantes de Tizayuca tengan un gobierno abierto, eficaz y confiable por su eficiencia en
el aparato administrativo

T SN |
- —

¥ zn MURNICIPIO DE TIZAYUCA - -a

i) MIR 2023 o ;

ANEXO . ANALISIS DE LOS INVOLUCRADOS

PROBLEMATICA Falta de una correcta ge n documental de las unidad

CENTRAL -3ur.r||:-l nensu r.ur.a!idad con laLey de Srchivos y de ormatividad wigente |
aplicable a la materia.

BENEFICIARIOS OPOSITORES EJECUTORES INDIFERENTES

La ciudadania que desconoce
los trdmites y servicios
proporcionados por la

Secretari a General Municipal.

Areas que integran la
Mo aplica Secretaria General
Municipal

117 mil 307 habitantes del
Municipio de Tizayuca
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ANEXO I¥. ARBOL DE PROBLEMAS

UNIDAD RESPOMNSABLE SECRETARI A GEMERAL MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPOMNSAEBLE DE LA

ELABORACION DE LA MIR DIRECCIAN DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES INTEGRANTES DE
LA MIR

PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIVO
MURNICIPAL

PROGRAMA SECTORIAL PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIVO

MUNICIPAL

PROGRAMA PRESUPUESTARIO

DE ARCHIVO MUNICIPAL

Deficiente control y manejo en materia archivistica del Municipio de Tizayuca

Inadecuado control
del manejo de
expedientes.

Perdida, dafio, e
inadecuado manejo
delos expedientes

remitidos por las

unidades
administrativas.

Nulo control,
seguimiento y control
del patrimonio y
acervo archivistico del
Municipio de Tizayuca.

Personal
desactualizado en la
aplicacién de la
normativa y
responsiva que
conlleva un Archivo
Municipal.

Falta de una correcta gestién documental de las unidades administrativas que cumplen en su
totalidad con la Ley de Archivos y demdas normatividad vigente aplicable a la materia.

‘ Inadecuada administracién y clasificacidn del acervo documental municipal. ‘

Solicitud de busqueda
de expedientes
rezagada.

Inadecuada atencién,
gestion, control y
seguimiento de los
expedientes remitidos
por las unidades
administrativas.

Falta de instrumentos
de control y consulta
archivistica
actualizados.

Desinterés en atender
las sesiones del
Sistema Institucional
de Archivo y del grupo
Institucional
realizadas
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AKNEXO ¥. ARBOL DE OBJETIVOS

UNIDAD RESPONSABLE SECRETARI A GENERAL MURNICIPAL
ONIDAD FRESOPUEST AL
RESPONSABLE DE LA DIRECCIGON DE ARCHIVO MURNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES

INTEGRANTES DE LA MIE PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIVO MURNICIPAL

PROGRAMA SECTORIAL PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROGRAMA PRESUPUEST ARIO DE ARCHIYO FMURMNICIPAL

Eficiente control y manejo en materia archivistica y documental del Municipio de Tizayuca

[ | | 1

Personal capacitado y

uesta eficaz e )
Resp ¥ eficiente en materia

eficiente a las Ser un municipio archivistica que
Adecuado control del unidades eficiente en el cuidado a
! | 5 : 5 cumplecon la
manejo de administrativas que del patrimonio y <
: " , i o s normativa y
expedientes. requieran de algin acervo archivistico de .
3 responsiva que
tipo de Tizayuca.

conlleva un Archivo
Municipal.

| | I |

documentacion.

Contar con una gestion documental de todas las unidades administrativas con cumplimiento
en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

Adecuada administracion y clasificacion del acervo documental municipal.

I

Gestién, resguardo, Atencidn a las Gestion documental .
5 L . . Realizacién de
conservacion y solicitudes de delos expedientes .
iz . instrumentos de
preservacién del busqueda de que remiten las
h . . control y consulta
acervo documental expedientesen el diferentes unidades g
¢ s . P g " archivistica
municipal adecuado. archivo municipal administrativas
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| Datos de Inden

Matriz de
acion del Programa

PRESUPUESTO 2023
TIZAYUCA HGO.

icadorez de Rezultadoz

MIR

| PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE LA DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL
Alineacion al Plan Mu pal de Desarrollo

[Eje 5 Giobierno Abierto

Objetivo general
Las ylos habitantes de Tizayuca tienen un gobierno abierto, eficaz y confiable por su eficiencia en el aparato administrativo.

Objetivo 3. Fomentar un Giobierno Participativo a través de la democratizacion de la toma de decisiones y la evaluacidn continua.

Estrategia 6. Incorporar mecanismos de participacion ciudadana efectivos.

LAB.1. Fomentar un sistema de participacidn ciudadana y democritica.

Fin

Unidad Responsable: SECRETARIA
GEMERAL MUNICIPAL

Programa SectoriaPROGRAMA,
PRESUPUESTARIO DE LA DIRECCION DE

Contribuir 3 qu¢ laz y los habitantes de

Tizayuca tengan un gobierno abicrto, eficaz

y confiable por su eficiencia en ¢l aparato
adminiztrative

Unidad Presupuestal de la Elaboracién de la MIR: DIRECCION DE ARCHIVO

MUNICIPAL

Programa Presupuestario: DIRECCION DE ARCHIYO MUNICIPAL

Porcantaje de percepeién
ciudsdana da un Gobierno
Abicrto, eficaz y confiable

ProgramaOpesrativaAnual
2023

Roporte Monrualde
Actividadar.Fichatbenicade

x

Supueztos

Existen laz condiciones sociales, ccondmicas y
politicas que permiten ol didlogo, la interaccién y
I3 participacién entre |a ciudadania y ¢l gobierno

Proposito

Contar can una gestion documental de
todaz laz unidades adminiztrativas con
cumplimiento ¢n la Ley de Archivos paru el
Estado de Hidalge

Porcentaje indicado en la
cédula de cumplimiento,
emitido por «l archive general
del Estado de Hidalgo.

PragramaOporativn Anual
2023

Reparte Monrualde
Actividader.Fichatécnicade
rerultadar dirponible onel
riquionte link:
httpr:titizayuca.qob.mxificha
r

Las y loz responsables de las unidades
dministrati iend

loz requerimi
establecidoz ¢n la normatividad respecto asu
administracién documental

Componente
1

Gestidn, resguardo, conservacidn i
preservacian del acerve documantal
municipal adecuadeo

Porcentaje de informe de
unidudes administrativas con
quiaz ¢ inventarios
documentalez, quarda,
conservacion del acerve
documental

Praqrama Oporativa Anual
2023

Roparte Monrual do
Actividador. Fichatéenica do

Loz enlaces de archivo de cada unidad
administrativa cumplen con estricta

rarultadar dirp

httpr:tftizayuca.qob.murficha
r

ibloon ol P bilidad en la gestion, almacenamiento,
riquisnte link: conservacidn y preservacidn de suacervo
documental

Actividad 1.1

Atencidn 3 laz solicitudes de buzqueda de
expedientes en ¢l archivo municipal

Porcentaje de buzqueda de
expedientez en ¢l archive
municipal

PraoqramaOporativaAnual
2023

RopartoMonrual do
Actividadar. Fichatbenicado
rorultadnr dirpanible on ol
siquionte link:
httpritttizayuca.qub.mxificha
z

Laz y loz ciudadanoz, asi como loz servidores

piblicos atienden los lincamientos solicitados

para la bizqueda y entrega de d y
expedientes

Actividad 1.2

Gestion documental de los expedientes que
remiten laz diferentes unidades
administrativas

Porcentaje de expedientes que

PraoqramaOpsrativnAnual
2023

Roparts Monrual de
HActividador.Fichatbenicade

remiten laz diferentes unidad
dminiztrativas recibid.

rorultadar di ibloon ol
s e

httpritttizayuca.qub.mxificha
I

Rezponsables de archivo de laz unidades
adminiztrativaz cumplen con lo requeridoe para ¢l
resquardo de zuz expedientes y documentos
oficiales

Actividad 1.3

Realizacion de instrumentos de control y
consulta archivistica

Porcentaje de Instrumentos de
control y consulta archivistica
¢cliborados

Programa Operativa Anual

Reparte Monrualde
Actividador. Fichatbenicade
rarultador dirponible on ol
riquisnte link:
httpr:tftizayuca.qob.mxtficha
]

Rezponzables de archive de laz unidades
administrativaz colaboran con estricto apegoala
ley de archivoz del Estado de Hidalgo enla
¢laboracién de suz instrumentos de control y
conzulta archivistica

Actividad 1.4

Realizacién de zesionez del Sistema
Inztitucional de Archivo y del Grupo
Institucional

Porcentaje de sesiones del
Siztema Insti | de

Pragrama Oporativa Anual
2023

Roporto Monrual do

Archive y del Grupo
Institucional realizadas

Actividadar. Fichatbenicade
rorultador dirponiblo on ol
riquisnts link:

heepritftizayuca.qob.mxificha
F)

Loz integrantez del SIA, Gl y de responzables de
archivo de laz unidadez administrativas cumpl
CONn resp €ON 5U5 Sesiones

hilidad

Programa presupuestario de Archivo municipal
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OBJETIVO GENERAL

Contar con una gestién documental de todas las unidades administrativas con cumplimiento
en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo

META

60 % de la cedula de cumplimiento indicado por el archivo general del Estado de Hidalgo.

INDICADOR NIVEL PROPOSITO
% indicado en la cédula de cumplimiento, emitido por el archivo general del Estado de
Hidalgo.

ESTRATEGIAS

El presente Plan de trabajo, esta alineado con las estrategias y objetivos para establecer la
reglamentacion correspondiente a las actividades comerciales, industriales y de servicios
dentro del territorio municipal.

Mantener las actividades comerciales, de industria y servicios reglamentadas, sobre todo en
comercios o0 esfablecimientas fijos esto para lograr una correcta y adecuada distribucion de
productos basicos en el Municipio.

Asegurar la cobertura del abasto de productos basicos en totalidad del Municipio, esto a
través de las inspecciones en los comercios, tianguis y otras unidades de abasto, donde
ademas se mantendrd el debido cuidado para que no existan la venta o consumo de bebidas
alcohalicas a menores de edad o poblacidn vulnerable, a través de inspecciones aleatorias o
programadas.

Programa presupuestario de Archivo municipal
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OBJETIVOS ESPECIFICOS
. Gestidn, resguardo, conservacién y preservacion del acervo documental municipal
adecuado
META
1 informe anual de las unidades administrativas que cuentan con guias e inventarios
documentales.

INDICADOR NIVEL COMPONENTE
% de informe de unidades administrativas con guias e inventarios documentales, guarda,
conservacion del acervo documental

LINEAS DE ACCION

1) Revision de puestos semifijos en via publica
Indicador

540 busquedas de expedientes realizados | % de busqueda de expedientes en el

por el archivo municipal archiva municipal

2) Revision de ambulantes en via publica

Indicador

1000 expedientes remitidos a las unidades | % de expedientes que remiten las

administrativas que conforman el diferentes unidades administrativas

municipio de Tizayuca. recibidos

3) Supervision de tianguis

Indicador

4 instrumentas realizados de control y % de instrumentos de control y consulfa
consulfa archivistica archivistica

Programa presupuestario de Archivo municipal
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4) Realizacion de inspecciones a locales comerciales

Indicador

4 sesiones del Sistema Institucional de
Archivo y del Grupo Institucional
realizadas.

% de sesiones del Sistema Institucional de
Archiva y del Grupo Institucional realizadas

METAS

60 % del cumplimiento de la cédula emitida por el Archivo General del Estado de Hidalgo
Tinforme anual de las unidades administrativas con guias e inventarios documentales.
540 busquedas de expedientes realizadas

1000 expedientes que remiten las diferentes unidades administrativas recibidas.

4 instrumentos de control y consulta archivistica elaborados

4 sesiones del Sistema Institucional de Archivo y del Grupo de Institucional realizadas.

INDICADORES

% indicado en la cédula de cumplimiento, emitido por el archivo general del Estado de
Hidalgo.

% de informe de unidades administrativas con guias e inventarios documentales, guarda,
conservacion del acervo documental

% de busqueda de expedientes en el archivo municipal

% de expedientes gue remiten las diferentes unidades administrativas recibidos

% de Instrumentos de control y consulta archivistica elaborados

% de sesiones del Sistema Institucional de Archivo y del Grupo Institucional realizadas

Programa presupuestario de Archivo municipal
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ESQUEMA DE COORDINACION Y VINCULACION

ﬂ)ﬁcialia Mayo)
N

ARCHIVO
MUNICIPAL

VINCULACION DE INSTANCIAS CON OBJETIVOS DE LA DIRECCION DE ARCHIVO
MUNICIPAL.

Al ser un programa dirigido a la administracion publica, asi como al ptblico en general esta
vinculado fuertemente con otros programas de apoyos a ciudadanos esto se puede expresar
en materia de obra, en materia de acreditacién oficial y en materia de transparencia; asi
misma y con la finalidad de ser un archivo eficiente se mantiene en contacto con la Oficialia
Mauyor, la Secretaria General Municipal y demas dependencias municipales, asi también con
agrupaciones religiosas.

Programa presupuestario de Archivo municipal
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

informe de unidades administrativas con

| guias e inventarios documentales

bisqueda de e;ped;emes en el archivo

municipal

Aplicacion de Instrumentos de control y

. consulta archivistica

sesiones del Sistema Institucional de Archivo

| y del Grupo Institucional realizadas

RESPONSABLES

Directora de Archivo Municipal:
Lic. Maria Nicandra Hernandez Avila.

Programa presupuestario de Archivo municipal
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PRESUPUESTO

PROGRAMA  PROGRAMA DFERATIVO ANUAL DE LA DIRECCHIN CE ARCHIND WUMICIPAL

PERIODO DEL PROGRAMA

DEL D11/2023 AL 31122023

LOGRAR LY ADMBMISTRACKIK DOCUMENTAL DE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CON CUMPUMIENTO EM LA
OBJETIVO DEL PROBRAMA | o/« Repius PARA EL ESTADD O HDALGO

JUSTIFICACION DEL PROGRAMA

OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA

CONFWBLE POR SU EFICIENCIA EN EL APARATO ADMINISTRATIVD

OORRECTA GESTION, ALMACENAMIENTO, CONSERVACICN v
DOCUMENTAL MUNYCIPAL REALIZADO

CONTREBUR A QUE LAS Y LOS HABITANTES DE TIZAYUCA TENGAN UN GUSIERNO ABIERTO, EFICAZ Y

PRESERVACION DEL ACERVO

SCLXCITUDES DF BUSGUEDA DE EXPEDENTES EN EL ARCHIWO MUNCIPAL ATENDIDAS, GESTICN

COCUMENTAL DE (OS5 EXPEDENTES QUE REMITEN LAS OFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA o) 17ana, MSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ CONSULTA ARCHIVISTICA ELABORADDS: SESIGNES DEL
SISTEMA MSTITUCIONAL OF ARCHIVI ¥ DEL GRUPD INSTITUCIONAL REALIZADAS

INDICADOR DE DENOMINACION DEL | EXPLICACION DEL
) L2l Soay e peoon MEDICION INDICADOR INDICADOR
PROGRAMA 50 uridades Parcentae de unidecdzg Mice el porosrisie de
OPERATIVG SNUAL DE Bu‘t—’lmﬂ!&”\aﬁ ooy _ admnis?‘alhas cen \ncicador dmension de pndades  admréstratvas
LA DIRECCION DE cumglimienta enla Ley dz, en laF.eydeMm.B flrnan st oy cumplimente en &
T Archivos para el Eslado Archivas para & Estade [~ ek P Ley da Archivos para e
ARCHIVG MURICIPAL
i de Hidego o= Hdalgd [Estado de Husigo
PROGRAMA CAPITULO CONCEPTO PARTIDA SUBTOTAL TOTAL
PROGRAMA REMUNERACICNES AL S ARAE
CEERATIVO ANUIAL DE [SERVICIOS PERSONAL DE BLELDOSBASEN. 171092
LACIRECCION DE  PERSONALES [-ARACTER EErdeANCI: STSL7I8.
ARCHIND MUKICIPAL PERMANENTE
PROGRAMA REMUNERACIONES AL L
OPERATIVG ANUAL DE [SERVICIOS PERSONAL DE LELDOS BASE AL SRS DL
LAGIRECCON DE  PERSONALES lARACTER PERSONAL EVEHTUAL S
ARTHIVD MURICIPAL FRANSITORID
PROGRAMA -
REMUNERACIONES  PRIMAS POR ARGS OE
= y S
e L P lsDiCICew S 1 KERVICS EFECTIVES $2.567.10
ARCHING LNICIAL NN ESPECIALES PRESTACOS
PRINAS OF
PROGRAMA
e - REMUNERACICNES  NACACIONES,
o iﬁgggg}"&“ S:’;;'gﬁfis OICIONALES ¥ BOMINICAL Y $24 390.66
ARCHIVO MUNICIPAL | ESPECIALES [GRATEFICACICH CE FIN
° e ASO
PRIMAS DE
PROGRAMA
P e . REMUNERACIONES  NMACACIONES,
o 3“&;’;&”,&;‘“;5”5 ;g?&zs lADICICeAL 25 Y DOMINICAL Y $162.435.55
ARCHIVO MUNICIPAL | ESPECIALES IGRATIFICACION DE FiN
s b AS0
PROGRAMA -
OPERATIVO ANUAL DE [SERVICIOS 3;2{’3::;5“@3“5 PRESTACIONES Shaoati
LADIRECCION DE  PERSONALES St A ONTRACTUALES = -
ARCHIVG MUNICIPAL i
PROGRAMA
T I, RAS PRESTACIONES [OTRAS PRESTACICNES
I s s SOCIALES Y EOCIALES ¥ $27.596.00
ARCHIVE MURICIPAL | CONOMICAS ECONGMICAS
OPERs B tic B TRAS FRESTACIONES [OTRAS PRESTACIONES
D Rt 6t PERSEAES OCIALES Y SOCIALES ¥ S427 770.08
ARCHIVG MUNICIPAL COMOMICAS ECONCMICAS
SERWICIOS PERSONALES] 5190177359
PROGRAMA CAPITULO CONCEPTO PARTIDA SUBTOTAL TOTAL
PAATERIALES DE
PROGRAMA .
s DMINISTRACICN MATESIBLES, OTILES Y
" 1 sy . :
mgng;r;gggau&ns A EMISION DE EGUIROS MENORES DE $45.205.10
ARCHIVO MUNICIFAL POCUMENTOS ¥ DEILINA
. AP IARTICLILOS OFXCIALES
: PMATERIALES D
PROGRAMA = '
- ! - IDMINISTRACICH, MATERWLES Y (TLES
L [T MNERLES Y EMISION CE b IMPRES SN Y $2.520.00
AERCHIN MUNICIPAL [COCUMENTOS ¥ REPRCOUCCICON
! JARTICULOS OFXCIBLES
PATERIALES DE MATERIALES, OTILES Y
PROGRAMA ]
b . A DMINIS TRACICH, EOUIPOS MERORES DE
iy e ekt EMISION BE TECNOLOGIAS DE LA $1.060.00
ARCHIVO MUNICIPAL : [COCUMENTCS v KECRMACION Y
i JARTICULAS OFXCIALES [COMURICACICNES
MATERIALES ¥ SUMINISTROS{ $51,775.10)

Programa presupuestario de Archivo municipal

18



PROGRAMA CAPITULD CONCEPTD PARTIDA SUBTOTAL TOTAL
PROGRAMA
CPERATIVO ANUAL DE ... | O \ "
A DICOPN De | BERVICIOS GENERALESISERVICIOS BASICOS  ENERGIK ELECTRICA §54.501.52
ARCHIVG MURICIPAL
PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL DE « cEnas £oSERVICIOS DE —
ADIRECOON DE - PERVICIOS GENERALESPERTICIR BE - PasaJEs TeRmESTRES $2250.00
ARCHIVO MUNICIPAL
SERVICIOS GENERALES $66.771.53
PROGRAMA CAPITULD CONCEPTO PARTIDA SUBTOTAL TOTAL
FROGRAMA |
opERATIVO ANuAL DE [ERESMUESEES: biomiiaRio Y ECUPD. MUEBLES DE DFICINAY .
LADIRECCION DE  [HHMUEBLES | CE ADMINISTRACION  ESTANTERIA '
ARCHIMG MUNICIPAL —
BIENES WUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES] $36.063.54
TOTAL DE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LA DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL $2,056,384.34

Programa presupuestario de Archivo municipal
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INFORMES

Los informes se estaran presentando de manera periddica, a fravés de los mecanismos
establecidos para tal fin, relacionados con los indicadores de resultados, que seran de
observancia publica en la pagina oficial del H. Ayuntamiento del municipio de Tizayuca, Hgo.

En relacion con lo anterior se presentaran los informes de resultados en las siguientes
herramientas:

Ficha Técnica de Indicadores de Resultados

Unidad Linea base metas RO Semaforizacion

de

42 medida %
Valot. afio Meta del | Meta del

Nombre del Sentido Frecuencia
Indicador Meélodo de calculo I

Alineacidn al PMD

Nombre del Programa: Programa Presupuestario de Archivo Municipal

0DS. 16 promover saciedades pacificas e inclusivas para el desarrollo sostenible,

: e facilitar el acceso a la justicia para todos y construir a fodos los niveles
Alineacion a los 0DS: o : . . .
instituciones eficaces e inclusivas que rindan cuentas.

La Direccion de Archivo tienen como finalidad contar con una gestion
Objetivo central del Programa: documental de todas las unidades administrativas con cumplimiento en la Ley
(Propasito) de Archivos para el Estado de Hidalgo

Gestion, resguardo, conservacion y preservacion del acervo documental

Objetivaes Espedificas:

municipal adecuado
(componentes)

Entrega de cartillas y expedientes a la sociedad en general sin discriminacion
Perspectiva de Genero: alguna.

El resguardo de informacién relevante y sensible en materia competente de la

Perspectiva de los derechos de L s
administracién pablica.

ninas, ninos Y adalescentes:

Vinculacion establecida por el Programa

Programa presupuestario de Archivo municipal



Registrar la vinculacion del objetivo central del programa con el PMD, Eje, Obijetivos, Estrategias u Lineas de accidn.
Con base en la informacidn presentada en el Plan Municipal de Desarrollo 2020-2024. Asi misma considerar la
contribucién efectiva a los indicadores estratégicos del mismo.

Marcar con una "X” el EJE con el que se vincula el objetivo del programa:

1. Acuerdo para un Gaobierno Cercano, Justo y Honesto

2. Acuerdo para el Bienestar del Pueblo

3. Acuerdo para el Desarrollo Econémico

4. Acuerdo para el Desarrollo Sostenible e Infraestructura Transformadora

OBIETIVO.(S) ESTRATEGIA (S) LINEA (S) DE ACCION
1.3. Transformacion de la

. T 1.5. Transformar a la administracion
administracién publica del

) pUblica municipal, con base en la 1.5.1.3. Fomentar la cultura del uso de
Estado de Hidalgo, con base en ) , , .
_ . honestidad, fransparencia y archivos digitales (cero papeles)..
la honestidad, transparencia y ficienci
ericiencia

eficiencia.

Alineacion a los 0DS

Programa Presupuestario de la Direccian Archivo Municipal
Nombre del Programa:

I\ [fpleETelfolalc1 2 ET RV UTalTdfor] Ral=Rb[=wTddlllel 1. Municipio con un Gobierno Cercana, Justo y Honesto
(Acuerde del Plan Municipal de Desarrollo)

EE Promover sociedades pacificas e inclusivas para el desarrollo
Objefive central del Programa:

sostenible, facilitar el acceso a la justicia para todos y construir a todos
los niveles instituciones eficaces e inclusivas que rindan cuentas

(Proposito)

Objetivos Especificos: Gestion, resguardo, conservacion y preservacion del acervo
(Componentes) documental municipal adecuado

Vinculacion establecida por el Programa

Registrar la vinculacion del objetivo central del programa con los 0DS y sus metas especificas. Con base en la
documentacion normativa o institucional del programa. Asimismo, considerar la contribucion efectiva del programa
en la mefa.

Marcar con una “X” el/los ODS con los que se vinculan los objetivos del programa:

1le3fals]e]7]e]a]w|[un]re|[B[u]ls]w] w

Programa presupuestario de Archivo municipal
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META (0DS) VINCULACION
16.3 Promover el estado de

derechoen
los  planos  nacional e
16 Hmeosssms % ¥ internacional indirecta

y garantizar la igualdad de

acceso

a la justicia para todos

Consideraciones:

»0DS: Se incluird el numero y la redaccion fidedigna del 0DS conforme a lo establecido por el PNUD.
»Meta: Se incluird la redaccion fidedigna de la meta del ODS conforme a lo establecido por el PNUD.
»La informacién de los ODS y sus metas pueden consultarse en:
https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/objetivos-de-desarrollo-sostenible/

»Vinculacién
Directa: el objetivo central del programa contribuye claramente al cumplimiento de la(s) meta(s) 0DS
identificada(s). B i
Indirecta: el objétivo central dgl programa propicia la generacion de condiciones que contribuyenal -
cumplimiénto de la(s) meta(s) de ODS identificada(s), a pembjeﬂvo principal.
4,

ELABORO REVISO

, M\FP"J/SANA ARACELI ~ »
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