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MARCO LEGAL.

e Tey de Archivos para el Estado de Hidalgo.
e Reglamento de La Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica
para el Estado de Hidalgo.

e Reglamento de 1la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidédn Publica Gubernamental para el Estado de
Hidalgo.

e Ley de Proteccidén de Datos Personales en posesién de
sujetos obligados.

e Tey de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos
Estatal y Municipales, asi como de los Organismos
Descentralizados, del Estado de Hidalgo.

e TLey Federal del Trabajo.

e Ley de Entrega Recepcidén de los Recursos Publicos del
Estado de Hidalgo.

e Lineamientos del Procedimiento de la Entrega Recepcidn
Final de la Administracién Publica Municipal del Estado
de Hidalgo.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
e (Cob6bdigo Fiscal Municipal para el Estado de Hidalgo.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Norma de Archivo Contable Gubernamental.
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INTRODUCCION

El compromiso de este gobierno es la transformacidén de la
gestidén publica, sin dejar de lado el pleno ejercicio del
derecho de acceso a la informacidén publica, asi como la
generacidén de cultura de la transparencia y la rendicidén de
cuentas, lo anterior con base en un buen control de 1los
expedientes generados en el desarrollo de las funciones y un
resguardo adecuado de la gestidén documental que garantice una
administracidén eficaz y eficiente de los archivos publicos.

El municipio de Tizayuca no ha logrado en las administraciones
anteriores, dar la importancia necesaria a los archivos que
se han generado por lo tanto no existe ningin proceso de
organizaciédn, conservacioén, administracién, coordinacién,
sistematizacidédn y preservacidédn homogénea de sus archivos de
tramite, concentracién e histdéricos, al no realizarse ninguna
actividad archivistica en la administracidén publica municipal
existe un rezago de afios lo cual ha generado una explosidn
documental de expedientes que se encuentran en abandono en las
diferentes unidades administrativas ocasionado por el
desinterés de los Titulares de las Areas y malas practicas en
sus niveles estructurales y documentales.

La administracidén pliblica municipal cuenta desde hace afios con
un archivo de concentracidén, no asi, con un proceso que permita
la valoracién vy conservacidédn documental, a través de 1los
instrumentos de control y de consulta archivisticos siguientes:

I. Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica

IV.Guia de
Archivo
Documental

III. Inventarios II. Cat4logo de
Documentales Disposicién
Documental
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En este gobierno consideramos la optimizacidén de la gestidn
cubriendo tres niveles que se muestran en la

documental

siguiente tabla:

ESTRUCTURAL

ESTADO DE LA CUESTION

Sistema Ins
Se ha formalizado la instalacidén del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) que consta en sesidén de la H. asamblea municipal.
Cumpliendo con el articulo 20 de la Ley de Archivos del estado de
Hidalgo, ya se cuenta con los siguientes integrantes del sistema:
I.- Area coordinadora de archivos
II.- Las &reas operativas siguientes:
De Correspondencia, a cargo de la unidad de atencién ciudadana;
Archivo de Tramite, a cargo de las 10 unidades administrativas
nivel Secretaria y 54 Direcciones;
Archivo de Concentracidén, a cargo de la Coordinacidén de Archivo,
que depende de la Secretaria General Municipal;
Archivo Histdrico, se encuentra resguardado en el Archivo de
Concentracién y estd a cargo de la Coordinaciédn de memoria
histdérica y patrimonio cultural.

Existe un inmueble dispuesto para el Archivo de Concentracién el
cual requiere de manera inmediata de mejoras en sus instalaciones,
mobiliario y equipo tecnoldgico necesario para llevar a cabo los
trabajos.

Es necesario, llevar a cabo la elaboracidén y ejecucidn de un sistema
de mitigacién de riesgos para evitar el dafio al acervo.

Las unidades administrativas en su mayoria requieren espacios o

adecuaciones para la conservacién de sus archivos de trémite.
RECURSOS HUMANOS

Se cuenta con capacitacién en materia de archivos, para los Enlaces

de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas ya que son

los que se deberédn de cumplir con la administracién documental,

valoracidén y conservacidédn de los expedientes.

INFRAESTRUCTURA

DOCUMENTAL

Es necesaria la elaboracién de los instrumentos de control vy

consulta archivistica, para poder llevar a cabo la organizacidn,

administracién, conservacién y localizacidén expedita de los

archivos; los instrumentos necesarios son:

o Cuadro General de Clasificacidén Archivistica (CGCA) (validado
por el AGEH)

o Catadlogo de Disposicién Documental (CDD) (validado por el Grupo

Interdisciplinario)

Inventarios documentales

Guia de archivos.

Clasificacién de expedientes con base CGCA

Valoracidén documental y destino final de los documentos.

Transferencias primarias vy secundarias con base en las

vigencias documentales establecidas en el CDD

o Préstamo de expedientes.

o Difusidén de los acervos histoédricos.

O O O OO

NORMATIVO

Se cuenta con la Ley de Archivo para el Estado de Hidalgo, y se
implementaran manuales de los procesos para contar con un buen
Sistema Institucional de Archivos (SIA).
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DIAGNOSTICO

La poblacidén de Tizayuca percibe deficiente gobernanza vy
gobernabilidad en el municipio y sus comunidades, por lo que
se requiere la gestidén de peticiones ciudadanas (forma
general), expedicidén de documentos como la cartilla militar,
la atencidén de gestiones de representantes sociales como los
lideres de agrupaciones religiosas y 1la actualizacién del
archivo municipal que en suma abona a las buenas relaciones
entre gobierno y sociedad.

Los involucrados son los jdévenes que solicitan la gestidén de
su cartilla militar, la poblacidén en general que solicita a
través de Oficialia Mayor, en la gestién de peticiones
ciudadanas, los lideres de agrupaciones religiosas o iglesias
que solicitan apoyos o ayudas, dependencias por la guarda y
custodia de sus archivos fisicos de correspondencia y la
Secretaria General como ente que sirve de enlace o que da
seguimiento a las solicitudes turnadas.

Las principales causas gue han generado esta deficiente
gobernanza y gobernabilidad es la ausencia de vinculos para la

atencién de asociaciones religiosas; la deficiente
organizacidn, conservacidn administracidn, coordinacidn,
sistematizacioén y preservacidén homogénea de archivos

municipales; y el seguimiento escaso sobre los acuerdos y las
gestiones ante Cabildo que limita la toma de decisiones del
Organo de Gobierno.

Los principales efectos del problema son la deficiente relacidn
entre el municipio vy las asociaciones religiosas; el
incumplimiento a lo establecido en la ley de archivo; vy la
informacién escasa limita la toma de decisiones del
Ayuntamiento.

Es importante la atencién de las demandas especificas de la
ciudadania como la emisidén de documentos necesarios para su
identificacién, la gestién de peticiones vy el apoyo a
cuestiones de agrupaciones religiosas, asi como la guarda vy
custodia de los documentos generados dentro de la
administracién publica por las dependencias del gobierno del
Municipio de Tizayuca.
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ALINEACION AL PND,

PLAN NACIONAL DE
DESARROLLO

PED,

1. Politica
y Gobierno

PMD Y AGENDA 2030

Eje 2T. Combate a la
corrupcién y mejora de la
gestidén publica.

PLAN ESTATAL DE
DESARROLLO

Eje 1.
Gobierno Honesto,
Cercano y Moderno

1.1Cero tolerancia a la
corrupcién.
4.1. Gobernabilidad

PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO

Eje 5. Gobierno
Abierto

OBJl. Fortalecer 1la
Autonomia Hacendaria
Municipal

AGENDA 2030
OBJETIVOS DE
DESARROLLO
SOSTENIBLE

82

1 PAZ, JUSTICIA £
EINSTITUCIONES =
SOLIDAS "

Objetivo 16. Promover
sociedades pacificas e
inclusivas para el
desarrollo sostenible,
facilitar el acceso a la
justicia para todos y
construir a todos los
niveles instituciones
eficaces e inclusivas que
rindan cuentas.
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METODOLOGIA DEL MARCO LOGICO

'l' 41
z n MUNICIFIO DE TZAYUCA <
u MIR 2023 =

AMNEXO |. FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO 1%

1.1- Los problemas sociales v carencias que las v los ciudadanos viven, son expresadas a través de diversos
mecanizmos de solicitud a sus demandas, las cudles, reguieren una atencion puntual de acciones para garantizar
la paz, la inclusion v la gobernabilidad en el Municipio de Tizayuca.

1.2 Segln fuentes de Data México (INEGI, 2020} los Gltimos 10 afios la poblacien del municipio de Tizavuca se
incrementd un 72.7% alcanzando una cantidad aproximada de 168 mil 302 habitantes. De las 45 localidades del
Municipio de Tizayuca, las mas pobladas =on Tizayuca, Haciendas de Tizayuca, v Don Antonio con 107 mil
personas aproximadamente. Esta situacidén permite conocer gque gran parte de la poblacion de estas zonas tiene
diversos reguerimientos sobre gestiones, acceso a tramites como los jovenes al gestionar su cartilla miltar o la
gestion de recursos para diversas actividades, incluyvendo las religinsas.

1.3 Los actores involucrados son los jdvenes que solicitan la gestion de su cartilla miltar, la poblacion en general
gue solicita a través de Oficialia mayor la gestion de peticiones ciudadanas, los lideres de agrupaciones religiosas
o iglesias que solicitan apoyos o ayudas, v la Secretaria General como ente que sirve de enlace o que da
seguimiento a las solicitudes turnadas.

1.4 La atencidn de ciertas necesidades ciudadanas desde la Secretaria General, permiten la acreditacion oficial
de los jdwenes a través de su cartila militar, el apoyo de lideres religiogos con lleva el mantenimiento de las
buenas relaciones entre gobierno v sociedad, impacta en la gobernakilidad de Tizayuca

2.- IDENTIFICACION ¥ DESCRIPCION DEL PROBLEMA

2.1- La poblacion de Tizayuca percibe deficiente gobernanza v gobernabilidad en el municipio v sus comunidades,
por lo que se requiere la gestion de peticiones ciudadanas (forma general), expedicidn de documentos como la
cartilla militar, la atencion de gestiones de representantes sociales como los lideres de agrupaciones religiosas v
la actualizacidon del archivo municipal que en suma abona a las buenas relaciones entre gobierno v sociedad.

2.2 Los involucrados son log jovenes gue solicitan la gestion de su cartilla militar, la poblacion en general gue
solicita a través de Oficialia mayor la gestion de peticiones ciudadanas, los lideres de agrupaciones religiosas o
iglesias gue solicitan apovos o ayudas, dependencias por la guarda v custodia de sus archives fisicos de
correspondencia v la Secretaria General como ente gque sirve de enlace o que da seguimiento a las =olicitudes
turnadas.

2.3 Las principales causas gue han generado esta deficiente gobernanza y gobernabilidad es la ausencia de
vinculos para la atencion de asociaciones religiosas; la deficiente organizacion, conservacion administracion,
coordinacion, sistematizacion v presenyacion homogénea de archivos municipales; v el seguimiento escaso sobre
lo= acuerdos v las gestiones ante Cabildo que limita la toma de deciziones del ﬁ]rganu de Gobierno.

2. 4 Los prlnu:lpales efectos del prublema son la defcl&nte relacu:ln entre el ITIIJI'IICIpIIJ 1,r las asumﬂcmnes r&llglusas

DETERMINACI{}N ‘f JUSTIFICACIDN DE LOS DELIETIVDS DE LA INTERVENCIDN
3.1-E= impurtant& la atencion de las demandas especificas de la ciudadania como la emision de documentos
necesarios para su identificacion, la gestion de peticiones v el apovo a cuestiones de agrupaciones religiosas, asi
como la guarda v custodia de los documentos generados dentro de la administracion pablica por las

dependencias del gobierno del Municipie de Tizayuca.
3.2 Esta vinculado con otros programas de apovo a ciudadanocs en materia de obra, acreditacion oficial v

transparencia.

4.- COBERTURA
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Con base el Censo de Poblacion v Wivienda 2020 de INEGI, se establece gue la poblacion total de Tizavuca en
2020 fue 188,302 habtantes, siendo 51.3% mujeres y 48.7% hombres. Eg decir, el 89.7% o 117 mil 307 habitantes
del Municipio de Tizayuca, Estade de Hidalgo.

4.1 La poblacion potencial del programa es aguella poblacion de adultos, va sea de jovenes, hombres v mujeres,
lideres de alguna agrupacion religiosa gue reguieren gue sus demandas sean atendidas, los cuales por su
COMpoSicion Son personas en nivel socicecondmico medio v bajo, de 18 afios a 70 afios, ubicadas
geograficamente dentro del municipio de Tizayuca.

4.2 La poblacion objetivo es aguella dentro de la poblacion total de Tizayuca, tales como adultos, v habitantes del
municipio, requiere ser atendido, a través de la gestion de sus demandas plblicas v que pueden ser ubicados con
facilidad a través de expresar sus demandas en manifestaciones sociales. La poblacion objetivo es aquella que
exige la atencién de sus demandas especificas. Para calcular la poblacion objetivo se utilizd como fuente la
poblacion gue =e identificd en el ejercicio anterior 2021, de entre 18 v 70 afios va que estos son los que exigen la
atencion de sus demandas sociales con intereses particulares o especificos. Esta poblacion se constituye en 117
mil 307 habitantes v gue se acerca para su atencion en la Secretaria General Municipal son aguelos sujetos que
realizan tramites relacionados con sus documentos de identificacion oficial v documentos de administracidn
interna.

POBLACION ATENDIDA DEL EJERCICIO
FISCAL ANTERIOR

POBLACION POTENCIAL POBLACION OBJETIVA

168 mil 302 habitantes del municipic de| 117 mil 307 habitantes del S mil 470 habitantes del Municipio de
Tizayuca Municipio de Tizayuca Tizayuca

4.4 Frecuencia de actualizacion de la poblacion potencial: Anual, CENSO, INEGI 2020

4.4 Frecuencia de actualizacion de la poblacion objetivo: Anual, CENSO, INEGI 2020

4 4 1Frecuencia de actualizacion de identificacion, caracterizacion v cuantificacion de poblacién potencial: Anual
4 4.2 Frecuencia de actualizacidn de identificacion, caracterizacion v cuantificacion de poblacion objetivo: Anual
4.5 Para cuantificar la poblacion potencial, =e utilizd el Censo de Poblacion v Vivienda 2020, de la poblacion total
del Municipio de Tizayuca (168 mil 302 habitantes), de la cual, e identificd gue =on jovenes, adultos, lideres de
agrupaciones religiosas v plblico en general.

4.5.1 La poblacion potencial v cbjetivo se definio a partir de los datos oficiales gue refieren la poblacion total del
Municipio de Tizayuca, desagregando la poblacion gue se identificd como jovenes, adultos v aduttos mayores de
18 a 70 afios, eguivalente al 69.70 por ciento del total.

4.5.2 Para cuantificar la poblacion objetivo, se delimitd la poblacion joven v adulta v se definid como una poblacion
objetivo de 117 mil 307 personas; grupos de 15 a 29 anos de edad, 302 39, 40a 49, 50a 59, 60a69, 70av9 v
80 mas debido a que estos =on sujetos suceptibles a los tramites que ofrece la Secretaria General Municipal.

5.- DISENO DE LA INTERVENCION PUBLICA

5.1 La atencion ciudadana y gestion de informacion para dar certeza a la ciudadania mediante la expedicion bajo
demanda de cartilas miltares, certificacion de documentos v diversas constancias para la ciudadania; la
actualizacion de documentos plblicos del archivo municipal de Tizayuca en guarda v custodia; el seguimiento a
Iog asuntos internos v correspondencia del H. Ayuntamiento v la gestion de solictudes de las agrupaciones
religiosas al Municipic de Tizayuca.
5.2 Debido a la naturaleza de los tramites que ofrece la civdadania v que estan establecidos en la ley organica
municipal para el Estado de Hidalgo, la Secretaria General Municipal no ofrece tramites v servicios directos, solo
acciones de apoyo como la gestion de cartila miltar o la interaccion para dar apoyos a las asociaciones religinzas
v a plblico en general. Sin embargo, durante todo el ejercicio fiscal 2022, atiende de=de las oficinas de la
Secretaria General Municipal las acciones que solicita la ciudadania vy otras meramente administrativas, de
seguimiento y control come lo relativo al Archive Municipal.
5.3 El escenario futuro, permite considerar la mejora de la gestidn en una accion de calidad que desde sus
funciones abone a mejorar la percepcion ciudadana sobre el gobierno a través de ezguemas de gobernanza v

ilidad
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ANEXO Il. DEFINICION DEL PROELEMA

UNIDAD REZPOMNZABLE SECRETARI A GEMERAL MUNICIFAL
UNIDAD PREZUPLUEST AL REZPONZAELE
DE L& ELABORACIGH DE LA MIE DIRECCIGN DE ARCHIND MUNICIP AL
UNIDADES PREZUPUESTALES
INTEGRAMNTES DE LA MIF: PROGRAMA PREZUPUEST ARIO DE ARCHIY O MUNICIP AL
PROGRAMA ZECTORIAL PROGRAMA PREZUPLEET ARIO DE ARCHINO MUNICIPAL
PROGRAMA PREZUPUEST ARIO DE ARCHINO MUNICIP AL

FOBLA () (0 AHEA [ AIF I

168 mil 302 habitantes del Municipio de Tizayuca

Z. POELACION O AREA DE ENFOQUE OBJETI¥YO

Pablacion de 15 2 80 y mas.

2 PROBLEMATICA CENTRAL

Falta de una carrecta gestidn documental de las unidades administrativas que cumplen en sutotalidad conla Ley
de Archivos y demés normatividad vigente aplicable ala materia,

4. MAGNITUD DEL FROBLEMA

41 POBLACION POTENCIA 1.2F0OE OEJETYO
162 mil 302 habitantes del municipio de | 117 mil 207 habitantes del Municipio 3 mil 470 habitantes del
Tizayuca de Tizayuca Municipio de Tizayuca

5. EFECTO SUFPERIOR [FIN]

Contribuir 2 que las y los habitantes de Tizayuca tengan un gobierno abierto, eficaz y confiable por su eficiencia en
el aparato administrativo

CLLN

gy
I z n MUNICIPIO DE TIZAYUCA - 5
u MIR 2023 an

ANEXD I ANALISIS DE LOS INYOLUCRADOS

Falta de una

PROBLEMATICA
CENTRAL

cumple

cable

EENEFICIARIOS OFOSITORES EJECUTORES INDIFERENTES

La ciudadani a que desconoce
los tramites y servicios
proporcionados por la

Secretaria General Municipal.

willcw ¢ Il 8- lS o5 s « &

Areas que inteqran la
Mo aplica Secretaria General
Municipal

17 mil 307 habitantes del
Iunicipio de Tizayuca
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ANEXD I¥. ARBOL DE PROBLEMAS

UNIDAD REZPOMNEAELE

SECRET AR A GEMERAL MUNICIPAL

UNIDAD PREZUPUEST AL REZPOMNEAELE DE LA
ELAEORACIGN DE LA MIF

DIRECCIAN DE ARCHINO MUNICIFAL

UMIDADES PREZUPUESTALES INTEGRANTES DE

FROGRAMA PREZUPUEST ARIO DE ARCHIWO

L& MIR MLNICIPAL
FROGRAMA PREZUPUEST ARIO DE ARCHIVO
PROGRAMA SECTORIAL MLINICIEAL

PROGRAMA PREZUPUEST ARIO

DE ARCHINO MUNICIPAL

Deficiente control y manejo en materia archivistica del Municipio de Tizayuca

Perdida, dafio, e
inadecuado manejo
delos expedientes
remitidos por las
unidades
administrativas.

Inadecuado control
del manejo de
expedientes.

Personal
Nulo control, desactualizado en la
seguimiento y control aplicacion de la
del patrimonio y normativa y
acervo archivistico del responsiva que

conlleva un Archivo
Municipal.

Municipio de Tizayuca.

Falta de una correcta gestion documental de las unidades administrativas que cumplen en su
totalidad con la Ley de Archivosy demas normatividad vigente aplicable ala materia.

‘ Inadecuada administracion y dasificacion del acervo documental municipal. ‘

Inadecuada atencion,

Desinterés en atender

Solicitud de busqueda
de expedientes
rezagada.

gestion, control y
seguimiento delos
expedientes remitidos
por |as unidades
administrativas.

Falta de instrumentos
de control y consulta
archivistica
actualizados.

las sesiones del
Sistema Institucional
deArchivoy del grupo
Institucional
realizadas

Programa presupuestario de Archivo municipal
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AMNEXO ¥. ARBOL DE OBJETIVOS

UNIDAD REZPOMNEAELE ZECRETARI A GENER AL MUNICIPAL
TNIDAD FRESUFUEST AL
REZPOMNZAELE DELA DIRECCION DE ARCHINO MUNICIPAL

UNIDADES PREZUPUESTALES

INTEGEANTES OE LA MIE: FROGRAMA PREZUPLUEST ARIO DE ARCHIYO MURNICIP AL

PROGRAMA SECTORIAL PROGRAMA PREZUPLEET ARIO DE ARCHYO MUNICIP AL

PROGRAMA PREZUPUEST ARIO DE ARCHIVO PAUMICIPAL

Eficiente control y manejo en materia archivisticay documental del Municipio de Tizayuca

I I I ]

. Personal capacitado y
Respuesta eficazy - -
- - eficiente en materia
eficiente a las Ser un municipio archivistica que
Adecuado control del unidades eficiente en el cuidado 4
- I L cumpleconla
manejo de administrativas que del patrimonio y -
) ) , - normativa y
expedientes. requieran de alguin acervo archivistico de .
) . responsiva que
tipo de Tizayuca. -
o conlleva un Archivo
documentacion. -
Municipal.

Contar con una gestion documental de todas las unidades administrativas con cumplimiento
enlaLey de Archivos para el Estado de Hidalgo

Adecuada administracion y clasificacion del acervo documental municipal.

Gestion, resguardo, Atencion a las Gestion documental R
9 - ) Realizacion de
conservacion y solicitudes de delos expedientes .
- . instrumentos de
preservacion del busqueda de que remiten las
: . . control y consulta
acervo documental expedientesen el diferentes unidades S
L . . S archivistica
municipal adecuado. archivo municipal administrativas
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PREZUPUESTO 2023
TIZATUCA HGO.
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Datos de Indentificacion del Programa
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FROGRAMA FRESUFPUESTARIO OE L& DIRECCION OE ARCHINO MUNICIF AL

Eje & Gobierno Abierto

Objetiva general

Lasz ylos habitantes de Tizayuca tienen un gobierna abierto, eficaz y confiable por su eficiencia en el aparato administrativo,

Objetiva 2. Fomentar un Gobierno Participativa 2 través de la democratizacion de la toma de decisiones y la evaluacidn continua.

| Estrategia 6. Incorporar mecanismos de participacion ciudadana efectivos.

L&E. Fomentar un sistema de participacion ciudadana y democritica.

Unidad Responsable: SECRETARIA
GEMERAL MUMICIF AL

Frograma Sectorial:PROGRAMAS,
FRESUPLUESTARIO DE LA DIRECCION DE

Unidad Presupuestal de la Elaboracidn de la MIR: DIRECCION DE ARCHIVO

MUMICIF AL

Frograma Presupuestario: DIRECCION DE ARCHND MUMICIPAL

Contribuir 3 que laz y los habitantes de
Tizaypuca tengan un gobicrne abisrks, oficaz

Porcentaje de percepeién

Fragrama Opsrativa Arual
z0ex
Fieparte Menrual 4o
Actividader. Ficha thenica 4o

Exizten laz condiciones sociales, ccondmicas

Fim y confiable per u sficiencia en ol aparata cmf:hdana ?'.Ie un Gobllerno rerultadar dirponible en el | PO tlc:'.s. qut.: Permlttn <l ?:Il:.logo: ] |nteraccl|on y
Aminickrati Abierte, eficaz y confiable riquienke link: la participacidn entre [a ciudadania v ol gobisrna
administrative hbbpritftizayyca.qob.madFicha
x
FrogramaOperative fnual
Cantar con una gestidn documental de Paorzentaje indicade enla Fioporte Monrual do Laz y loz rezponsables de las unidades
p & sit todas laz unidades administrativaz con cddula de cumplimiznta, Actividader. Ficha thenicado adminiztrativas atienden loz requerimicntos
ropdsite . . . . oon! . L
P cumplimiznta onla Loy de Archivos para el | emitida por el archive general f""'“j’”_*’"l’ﬂl'_"i'“" el establecidos en o normatividad respecte 3 sy
- . 3 . siguiente link: P
Estade de Hidalge dal Estade de Hidalge. hikprittizarza.qnb.meficha adminiztracion documental
x
Paorcentaje de informe de FroaramaOperative Anual . )
unidades atl:lmini-'tlati\.-a' con 2023 Las enlaces de archive de cada unidad
Gestidn, resguardo, conservacian y T Fzparte Menrual 42 administrativa cumplen can estricta
Componente " guias ¢inventarios Askividader. Fizhatbanizade - e .
1 preservacion del acervo documental deumentalss, quards rerultadnr dirponible o ol responsabilidad en la gestidn, almacenamicnto,

municipal adecuada

conservacidn del acereas
decumental

riquisnts link:
hekprsttizayuza.qnb.matficha
:

conservacidn y preservacian de su acereo
dacumental

Actividad 11

Atencidn g las salicitudes de busqueda de
expedientes en <l archive municipal

Porcentaje de busqueda de
expedientes en el archiva
municipal

Proarama Opcrative Anual
znEz
Fieparte Menrual 4o
Aetividader. Fisha tianizade
rorultadar dispanible on ol
riquisnts link:
httperititizayusa.qabmsificha
:

Las ylos ciudadanas, asi como los servidores

piblicos aticnden loz lincamicntos solicitadas

para la biisqueda g entrega de documentas y
expedicntes

Actividad 1.2

Gestidn documental de los expedientes que
remiten las diferentes unidades
adminiskrativaz

Porcentaje de expedientes que
remiten las diferentes unidades
administrativaz recibidaz

FroaramaOperative Anual

ez
Ficparte Menrual 4o
Actividader. Ficha tienica 4o
rorultadar dispanible on ol
riquivnte link:

htkpasttizarusaanb.matficha

:

Responzables de archive de laz unidades
administrativaz cumplen con lo requeride para <l
rezguarde de suz expedientes v documentasz
oficiales

Actividad 1.3

Realizacian de instrumentas de control y
conzults archivistica

Porcentaje de Instrumentos de
contral y cansulks archiv stica
claborados

FroqramaOperative Anual

Ficporte Menrual de
Bztividader. Fizhatbenizade
rerultador dirponible onel
riquicnke link:
htkpriftizayuca.qob.mxfficha
I

Responzables de archive dz las unidades
adminiztrativaz colaboran con estricto apega ala
ley de archives del Estado de Hidalgo enla
claboracian de suz instrumentas de contral y
consulta archivistica

Actividad 1.4

Realizacidn de sesiones del Sistema
Inztitucional de Archive y del Grupe
Institucional

Parcentaje de sesiones dal
Fistema Institucional de
Archivo y del Grupo
Inztitucional realizadas

FroaramaOperative Anual

Ficporte Menrual de
Atividader, Fichatbenizade
rerultador dirponible encl
riquienke link:
htkpriftizayuca.qob.mxfficha

Loz integrantes del EL&, Gl p de responsables de
archiva de las unidades administrativaz cumplen
can responsabilidad con sus sesiones

Programa presupuestario de Archivo municipal
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OBJETIVO GENERAL

Contar con una gestidén documental de todas las unidades
administrativas con cumplimiento en la Ley de Archivos para
el Estado de Hidalgo

META

60 % de la cedula de cumplimiento indicado por el archivo
general del Estado de Hidalgo.

INDICADOR NIVEL PROPOSITO

% indicado en la cédula de cumplimiento, emitido por el
archivo general del Estado de Hidalgo.

ESTRATEGIAS

El presente Plan de trabajo, esta alineado con las estrategias
y objetivos para establecer la reglamentacidn correspondiente
a las actividades comerciales, industriales y de servicios
dentro del territorio municipal.

Mantener las actividades comerciales, de industria y servicios
reglamentadas, sobre todo en comercios o establecimientos fijos
esto para lograr una correcta y adecuada distribucidén de
productos basicos en el Municipio.

Asegurar la cobertura del abasto de productos basicos en
totalidad del Municipio, esto a través de las inspecciones en
los comercios, tianguis y otras unidades de abasto, donde
ademds se mantendrd el debido cuidado para gque no existan la
venta o consumo de bebidas alcohbélicas a menores de edad o
poblacién vulnerable, a través de inspecciones aleatorias o
programadas.

Programa presupuestario de Archivo municipal



OBJETIVOS ESPECIFICOS

I. Gestidn, resguardo, conservacidn y preservacidn del
acervo documental municipal adecuado

META

1 informe anual de las unidades administrativas que cuentan

con guias e inventarios documentales.

INDICADOR NIVEL COMPONENTE
% de informe de unidades administrativas con guias e
inventarios documentales, guarda, conservacidédn del acervo

documental

LINEAS DE ACCION

1) Revisidén de puestos semifijos en via publica

Indicador
540 busquedas de expedientes % de busqueda de expedientes
realizados por el archivo en el archivo municipal
municipal

2) Revisién de ambulantes en via publica

Indicador

Q

1000 expedientes remitidos a % de expedientes que remiten
las unidades administrativas las diferentes unidades

que conforman el municipio de | administrativas recibidos
Tizayuca.

3) Supervisidén de tianguis

Indicador

4 instrumentos realizados de % de instrumentos de control

control y consulta y consulta archivistica
archivistica

Programa presupuestario de Archivo municipal



4) Realizacidédn de inspecciones a locales comerciales

Indicador
4 sesiones del Sistema % de sesiones del Sistema
Institucional de Archivo y Institucional de Archivo y
del Grupo Institucional del Grupo Institucional
realizadas. realizadas

METAS

60 % del cumplimiento de la cédula emitida por el Archivo
General del Estado de Hidalgo

1 informe anual de las unidades administrativas con guias e
inventarios documentales.

540 busquedas de expedientes realizadas

1000 expedientes que remiten las diferentes unidades
administrativas recibidas.

4 instrumentos de control y consulta archivistica elaborados
4 sesiones del Sistema Institucional de Archivo y del Grupo
de Institucional realizadas.

INDICADORES

¢}

% indicado en la cédula de cumplimiento, emitido por el
archivo general del Estado de Hidalgo.

% de informe de unidades administrativas con guias e
inventarios documentales, guarda, conservacién del acervo
documental

de buUsqueda de expedientes en el archivo municipal

de expedientes que remiten las diferentes unidades
administrativas recibidos

% de Instrumentos de control y consulta archivistica
elaborados

[e)

% de sesiones del Sistema Institucional de Archivo y del
Grupo Institucional realizadas

%
%

Programa presupuestario de Archivo municipal



ESQUEMA DE COORDINACION Y VINCULACION

Oficialia Mayor

Dependencias
municipales.

DIRECCION
DE

ARCHIVO
MUNICIPAL

VINCULACION DE INSTANCIAS CON OBJETIVOS DE LA
DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL.

Al ser un programa dirigido a la administracién publica, asi
como al publico en general estd vinculado fuertemente con otros
programas de apoyos a ciudadanos esto se puede expresar en
materia de obra, en materia de acreditacién oficial y en
materia de transparencia; asi mismo y con la finalidad de ser
un archivo eficiente se mantiene en contacto con la Oficialia
Mayor, la Secretaria General Municipal y deméds dependencias
municipales, asi también con agrupaciones religiosas.

Programa presupuestario de Archivo municipal



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD E F M

informe de unidades
administrativas con guias e
inventarios documentales
busqueda de expedientes en el
archivo municipal

Aplicacién de Instrumentos de
control y consulta archivistica
sesiones del Sistema
Institucional de Archivo y del
Grupo Institucional realizadas

RESPONSARLES
Directora de Archivo Municipal:
Lic. Maria Nicandra Herndndez Avila.

Programa presupuestario de Archivo municipal



PRESUPUESTO

PROGRAMA PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LA DIRECCIIN DE ARCHIVD MUNICIPAL

PERIODO DEL PROGRAMA. DEL 0101/2023 AL 311202023

OEJETIV'D DEL PROSGRAMA,
JUSTIFICACION DEL PROGRAMA

OEJETIVOS ESPECIFICOS DEL PROGRAMA

CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA

LEY DE ARCHNVIE PARA EL ESTADO DE HIDALGD

CONFIABLE POR SU EFICIENCIA EM EL AFARATO ADMIMISTRATIVD

DOCUMENTAL MUNICIFAL REALIZADOD
SOUCITUDES OE BUSOUEDS DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO MUMICIPAL ATENDIDAS: GESTION

LOGRAR LA ADMBISTRACKIIN DOCUMENTAL DE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMN CUMPLIMIENTO EN LA
CONTREBUIR A QUE LAS ¥ LOS HAEITANTES DE TIZAYUCA TENGAMN UN GDBIERNO ABIERTO, EFICAT Y

CORRECTA GESTION, ALMACENAMEENTD, CONSERVACION Y PRESERVACKON DEL ACERND

DOCUMENTAL DE LOS EXPEMENTES QUE REMITEN LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS

REALIZADA, INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ CONSULTA ARCHMISTICA ELABORADDS, SESIONES DEL
SISTEMA INETITUCIONAL DE ARCHINVG ¥ DEL GRUPD INSTITUCIDNAL REALLZADAS.

INDICADOR DE DEROMINACION DEL EXPLICACION DEL
i —— Lol = MEDICION INDICADOR INDICADOR
PROGRAMA 50 uridades Porcentag de undaces Mide & ponceraze de
Bdmanisiralives oom admirisiralias con Lincdades  admresyalas
m&ﬁg&mgﬁ cumplimienta en 1a Ley de unidaes ; en awm&ma :QE"*M 42 e cumgiments en is
ARG M CiaL | Archives para e Estada Archivas para o Estado -Pivel pIORSAY | oy de Archios para el
de Hidsigo e Hidalga [Esbado de Hidsigo
PROGRAMA CAPITULD CONCEPTD PARTIDN SUBTOTAL TOTAL
PROGRAMA REMUNERACIONES AL
CPERATIVO ANUAL DE BERVICIOS PERSONAL DE e srs
LA DIRECEIIN DE FEONALES [ARACTER EErAEr TE 5.8
ARCHING MUNICIPAL PERMANENTE
PROGRAMA LE FEMUNERACIONES AL
CFERATIVO ANUAL DE BERVICIOS PERSONAL DE SUELDOS BASE AL = 04000
LADIRECCKINDE  PERSONALES ICARACTER PERSONAL EVENTUAL S50,
ARCHING MUNICIPAL ITRANSITORIO
PROGRAMA -
CPERATIND AMAL DE EeRvIcios REMUNERACIONES  PRIMAS POR ARGS DE )
ADICIOMALES ¥ KERVICIOS EFECTIVDS 258710
LADIRECCKINDE  PERSONALES i .
ARCHING MUNICIPAL
PRIMAS OE
PROGRAMA
CPERATIN AMAL DE EeRvicios REMUNERACIONES  [VACACIONES,
ADICICMALES ¥ DOMINICAL Y $24.300.66
LADIRECCHIN DE  PERSONALES ESPECIALES GRATIFICACION DE FI
ARCHMNG MUNICIPAL i
be afo
PRIMAS O
PROGRAMA
CPERATIN AMUAL DE EeRvICIos FEMUNERACIONES  [VACACIONES,
[ADICIOMALES ¥ BOMINICAL Y 15243555
LADIRECCHON DE  PERSONALES ESPECIALES GRATIFICACION DE FI
ARCHMO MUNICIPAL i
be af0
PROGRAMA
CPERATIVO ANUAL DE BERVICIOS ey HONES pRESTACIONES 4 50596
LADIRECCKINDE  PERSONALES A CONTRACTUALES :
ARCHNG MUNICIPAL
PROGRAMA
CPERATID AMAL DE Eervicios ITRAS PRESTACIONES [0TRAS PRESTACIONES
EOCIALES Y EOCIALES Y 37 506,00
LADIRECCION OE  PERSONALES ECOMOMICAS ECONDMICAS
ARCHNG MUNICIPAL
PROGRAMA
CPERATID AMAL DE Eervicios ITRAS PRESTACIONES [0TRAS PRESTACIONES
EOCIALES Y EOCIALES Y $427 77008
LA DIRECCION DE EONMES ECOMOMICAS ECONOMICAS
ARCHING MUNICIPAL
SERWACIOS PERSONALEY $1.901.773.58
PROGRAMA CAPITULD CONCEPTD PARTIDN SUBTOTAL TOTAL
MATERIALES DE
PROGRAMA '
CPERATI AMIAL DE MATERIALES ¥ AOMINISTRACION,  MATERIALES, OTILES Y
EMISION DE ECUIPOS MENORES DE $48.205.10
LADIRECCKINDE  BUMBISTROS
A MMCIRAL BOCUMENTDS ¥ IFICING
BRTICULOS OFICIALES
MATERIALES [E
PROGRAMA ;
CPERATII AMAL DE MATERIALES ¥ OMINISTRACION,  MATERIALES ¥ UTILES )
EMISION DE DE IMPRESION ¥ 250,00
LADIRECCKINDE  BUMBISTROS
A LA POCUMENTDS ¥ REPRODUCCION
ERTICULOS OFICIALES
MATERIALES CE MATERIALES, UTILES ¥
PROGRAMA .
CPERATIID AL DE MATERIALES ¥ EOMIMISTRACION,  [ECLIPOS MENORES DE
EMISKIN DE TECHOLOGIAS DE LA $1,050.00
LADIRECCKINDE  [SUMBISTROS |
A ILMCBAL POCUMENTDS ¥ HFCRMACION Y
RTICLLOS OFICIALES [COMUNICACICNES
MATERIALES Y SUMINSTROS $51,775.10)

Programa presupuestario de Archivo

municipal



PROGRAMA CAPITULD CONCEPTO PARTIDA SUBTOTAL TOTAL
PROGRAMA
OPERATVO ANUAL DE | & " A
LA DIRECCKN DE FEERVICIOS GENERALESSERWICIOS BASICOS  EMERGIA ELECTRICA 354 54 52
ARCHNMO MURICIPAL
PROGRAMA
OPERATVO ANUAL DE |- =aBERVICIOS DE
LA DIRECCIGN DE S:RNEJDSGENERN;EWLEDD\, VIATIEOE PASAIES TERRESTRES 22.250.00
ARCHNMO MUNICIPAL
SERVICIOS GENERALEﬂ $66,771.523
PROGRAMA CAPITULD CONCEPTO PARTIDA SUBTOTAL TOTAL
PROGRAMA - ESLE
OPERATVO ANLAL DE BNEP.:;J‘_;ESEE{S E 5 MOBILIARIO Y EQILNFO MUEBLES DE OFICINAY £35 06104
LA DIRECCION DE NTAMGIBLES DE ADMINISTRACION  ESTANTERLA :
ARCHNMO MURICIPAL
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBELES $36,063.84
TOTAL DE PROGRAMA OPERATIVD ANUAL DE LA DIRECCION DE ARCHIVO MUNICIPAL $2,056,364.34

Programa presupuestario de Archivo municipal
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INFORMES

Los informes se estarédn presentando de manera periddica, a
través de los mecanismos establecidos para tal fin,
relacionados con los indicadores de resultados, que seran de
observancia publica en la pagina oficial del H. Ayuntamiento
del municipio de Tizayuca, Hgo.

En relacidén con lo anterior se presentaradn los informes de
resultados en las siguientes herramientas:
Ficha Técnica de Indicadores de Resultados

Unidad Linea base metas Semaforizacion
Nombre del Método de calculo Sentido Frecuencia "d:
esperado medicion

Indicador medida Meta del | Meta del »
e
valor | afio ciclo afio cumplmisnts

Alineacidén al PMD

Nombre del Programa: Programa Presupuestario de Archivo Municipal

ODS. 16 promover sociedades pacificas e inclusivas para
el desarrollo sostenible, facilitar el acceso a la
justicia para todos y construir a todos los niveles
instituciones eficaces e inclusivas que rindan
cuentas.

Alineacidén a los ODS:

La Direccién de Archivo tienen como finalidad contar
Objetivo central del con una gestién documental de todas las unidades
Programa: administrativas con cumplimiento en la Ley de Archivos
(Propdsito) para el Estado de Hidalgo

Objetivos Gestidn, resguardo, conservacidédn y preservacidn del
Especificos: acervo documental municipal adecuado
(componentes)

Entrega de cartillas y expedientes a la sociedad en
general sin discriminacién alguna.

Perspectiva de
Género:

Perspectiva de los El resguardo de informacidén relevante y sensible en
derechos de nifas, materia competente de la administracidén publica.
nifios y adolescentes:

Vinculacién establecida por el Programa

Programa presupuestario de Archivo municipal



Registrar la vinculacidén del objetivo central del programa con el PMD, Eje,
Objetivos, Estrategias y Lineas de accidén. Con base en la informacién
presentada en el Plan Municipal de Desarrollo 2020-2024. Asi mismo considerar
la contribucién efectiva a los indicadores estratégicos del mismo.

Marcar con una “X” el EJE con el que se vincula el objetivo del programa:

Eje 1. Bienestar Social

Eje 2. Servicios Publicos de Calidad

Eje 3. Desarrollo Urbano Metropolitano

| Eje 4. Seguridad Ciudadana

X Eje 5. Gobierno Abierto

OBJETIVO (S) ESTRATEGIA (S) LINEA (S) DE ACCION

Estrategia2.Promover la
efectividad y
confiabilidad del
gobierno municipal.

LAl1.4. Promover la
eficiencia administrativa
al interior del municipio.

Objetivo . Fortalecer
la Autonomia
Hacendaria Municipal.

Consideraciones:

>>OBJETIVO (S): Se incluiréd la redaccidén fidedigna del o de los objetivos
conforme a lo establecido por el PMD.

> >ESTRATEGIA: Se incluird la redaccién fidedigna de la estratégia conforme a
lo establecido en el PMD.

>>LINEA DE ACCION: Se incluird la redaccidén fidedigna de la(s) linea(s) de
accién conforme a lo establecido en el PMD

>>La informacién de los objetivos, estratégias y lineas de accién del PMD
pueden consultarse en:
https://tizayuca.gob.mx/Plan-Municipal-de-Desarrollol00621.pdf

En las perspectivas de género y derechos de las nifias, nifios y adolescentes
se puede expresar si aplica o no aplica para su programa.

Alineacidén a los ODS

Programa Presupuestario de la Direcciédn
Nombre del Programa: Archivo Municipal

Alineacién al Plan Municipal de Eje 5 Gobierno Abierto
Desarrollo:

(Eje del Plan Municipal de

Desarrollo)

Promover sociedades pacificas e inclusivas
para el desarrollo sostenible, facilitar
Objetivo central del Programa: el acceso a la Jjusticia para todos vy
(Propdsito) construir a todos los niveles
instituciones eficaces e inclusivas que
rindan cuentas

Programa presupuestario de Archivo municipal


https://tizayuca.gob.mx/Plan-Municipal-de-Desarrollo100621.pdf

Gestidn, resguardo, conservaciédn y
preservacidén del acervo documental

(Componentes) ..

municipal adecuado

Objetivos Especificos:

Vinculacién establecida por el Programa

Registrar la vinculacidén del objetivo central del programa con los ODS y sus
metas especificas. Con base en la documentacidn normativa o institucional del

programa. Asimismo, considerar la contribucidén efectiva del programa en la
meta.

Marcar con una “X” el/los ODS con los que se vinculan los objetivos del
programa:

META (ODS) VINCULACION

16.3 Promover el
estado de
derecho en
los planos

_ nacional e
16 B . : internacional indirecta
y garantizar la
igualdad de
acceso
a la justicia
para todos

Consideraciones:
>>0ODS: Se incluird el numero y la redaccién fidedigna del ODS conforme a lo
establecido por el PNUD.

>>Meta: Se incluird la redaccién fidedigna de la meta del ODS conforme a lo
establecido por el PNUD.

>>La informacién de los ODS y sus metas pueden consultarse en:

https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/objetivos-de-desarrollo-sostenible/
>>Vinculacién

Directa: el objetivo central del programa contribuye claramente al
cumplimiento de la(s) meta(s) ODS identificada(s).

Indirecta: el objetivo central del programa propicia la generacién de
condiciones que contribuyen al cumplimiento de la(s) meta(s) de ODS
identificada(s), a pesar de no ser su objetivo principal.

ELABORO REVISO AUTORIZO
LIC. MARIA NICANDRA M.A.C.I.G. HIPOLITO ZAMORA DRA. EN J. O. CITLALI LARA
HERNANDEZ AVILA SORIA FUENTES
DIRECTORA DEL ARCHIVO DIRECTOR DE PLANEACION Y SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
MUNICIPAL EVALUACION
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