
CONTACTO

EDUCACIÓN

Aldana

HABILIDADES

Marlene

EXPERIENCIA LABORAL

Proactiva
Organizada
Responsable
Trabajo en equipo
Dinámica
Emprendedora

Teléfono: 55-30-36-12-75

Correo: cotimarlene@gmail.com

Dirección: Fracionamiento San

Antonio, calle campiña #33
Asistente de presidencia SMDIF
Tizayuca

Coordinación de actividades y agendas, gestión de
comunicaciones, apoyo en eventos y proyectos sociales,
facilitación de logística diaria, enlace entre la presidenta y
coordinadores, organizaciones o ciudadanos.

Diciembre 2020 - Junio 2021

Directora Servicios Públicos
Municipales Tizayuca

Supervisión de la recolección de basura, el mantenimiento de
parques y jardines, lgestión de alumbrado público, la limpieza de
vías públicas, y coordinación de los servicios de agua potable y
drenaje para garantizar el bienestar comunitario.

 Abril 2023 - Presente

Técnica  en Administración. En la  
Preparatoria 20 de Noviembre (2000-2002)

Preparatoria 20 de Noviembre 

Directora SMDIF Tizayuca

Supervisión de programas sociales, de salud, y educación;  
gestionamiento de recursos, apoyo a personas vulnerables;
coordinación de eventos comunitarios, colaboración con otras
instituciones gubernamentales y organizaciones civiles

Julio 2021 - Marzo 2023

TEC. EN ADMINISTRACIÓN

Kinestesis boutique (Tienda de ropa)

Emprendimiento de mi propio negocio. Mediante estudios de
mercado, conocía las preferencias del público, lo cual
determinaba que tipos de prenda ofrecerles. Dentro de mi
negocio realizaba la contabilidad, inventario y administración
dentro mi negocio

Enero 2008 - Noviembre 2020


