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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
CONVOCATORIA MULTIPLE

De conformidad con el Articulos 108 de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, 33, 36, 39, 40, 41y 42
parrafo Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, 10
y 44 del Reglamento de la ley en la materia y demas correlativos y aplicables, se convoca a los interesados en
participar en las Licitaciones Publicas descrita al final de este parrafo, cuya Convocatoria contiene las bases de
participacion la cual se encuentra disponible para consulta y obtencién gratuita en la pagina:
www://tizayuca.gob.mx o bien en: Allende s/n, Col Centro, Tizayuca, Hidalgo, cédigo postal 43800 teléfono:
779 103 02 53,, en dias habiles de lunes a viernes; con el siguiente horario: 9:00 a las 16:00 horas.

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025

Descripcién de la licitacion CAPACITACION (CAPACITACION)
Volumen a adquirir 2 partidas

Periodo de obtencion de bases: 15y 16 de diciembre

Junta de Aclaraciones 17 de diciembre de 2025 a las 14:00 horas
g:g:i’;fif;z:sy Reriraide 19 de diciembre de 2025 a las 14:00 horas
Fallo 22 de diciembre de 2025 a las 14:00 horas

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-070-2025
SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E

Descripcién de la licitacion IMPRESION

(IMPRESION Y PUBLICIDAD)
Volumen a adquirir 4 partidas
Periodo de obtencién de bases: 15y 16 de diciembre
Junta de Aclaraciones 17 de diciembre de 2025 a las 15:00 horas
Presentacién y apertura de .
proposicionesy P 19 de diciembre de 2025 a las 15:00 horas
Fallo 22 de diciembre de 2025 a las 15:00 horas

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-071-2025

Descripcién de Ia licitacién (BIODIGg;i;ggEES?ILE,II\JngNER AL)
Volumen a adquirir Concepto Unico

Periodo de obtencion de bases: 15y 16 de diciembre

Junta de Aclaraciones 17 de diciembre de 2025 a las 16:00 horas
Rresentavionlyiapeitraiie 19 de diciembre de 2025 a las 16:00 horas
proposiciones

Fallo 22 de diciembre de 2025 a las 16:00 horas

Tizayuca, Hidalgo, a 15 de diciembre de 2025

/ /; g ,
ING. GRETCH E ATHIEZANO MORENO

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONA TIZAYUCA, HIDALGO Y
PRESIDENTA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO.
ADMINISTRACION 2024'- 2027

tizayuca.gob.mx Ciudad Administrativa, Calle Allende s/n col. Centro, Tizayuca, Hgo. C.P. 43800



I

200000
—
20242027

Adquisiciones

Convocatoria a la

Licitacién PuUblica
Normativa Estatal

ENTE PUBLICO: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: | LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025
DESCRIPCION DE LA CAPACITACION
CONTRATACION: (CAPACITACION)

ENTIDAD FEDERATIVA: HIDALGO
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PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025

LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA
PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL
1. Condiciones Generales.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 108 de la Constitucion politica del Estado de Hidalgo, 33, 36, 39, 40,
41y 42 parrafo lll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico del Estado de Hidalgo, 10
y 44 del reglamento de la ley en la materia y demds correlativos y aplicables, convoca a las personas fisicas y
morales con capacidad técnica y econdmica que deseen participar en la licitacién padblica nacional No. LA-TIZA-
069-2025 para el servicio de CAPACITACION (CAPACITACION) con disponibilidad presupuestaria autorizada
mediante oficio Namero HACIENDA-V-FAPFM/GO-2025-069-001 de fecha 27 de febrero del afio en curso con cargo
al Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de Municipios 2025 emitido por la Secretaria de Hacienda de
Gobierno del Estado del conforme a la presente convocatoria a la licitacion pablica.

1.1. Descripcion del servicio objeto de esta licitacién.

El servicio objeto de esta licitacion se describen en el anexo N°1 de esta convocatoria a la licitacion publica, las
cuales conforman un total de dos partidas.

1.2. Condiciones de pago.

El pago se realizara con el 50% de anticipo dentro de los 5 dias habiles posteriores a la firma del contrato y el 50%
restante dentro de los 20 dias habiles después de la entrega total de los servicios y a satisfaccion del Municipio de
Tizayuca, Hidalgo. Los precios permaneceran fijos y no habra escalatoria alguna.

1.3. Plazo y condiciones del servicio

El plazo de entrega serd dentro de 40 dias habiles, contados a partir de la firma del contrato (orden de compra)
correspondiente.

El licitante adjudicado deberd entregar evidencia fotogréfica de las entregas en el almacén a la Direccién de
Administracién, para su resguardo, en un horario de 9:00 a 15:30 horas de lunes a viernes.

1.4. Lugar del servicio

Se haré en la SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA en horario de 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.

1.6 Vigencia de la cotizacion.

La vigencia de la cotizacion es de 30 dias hdabiles, contados a partir de la fecha de apertura de proposiciones.

Los licitantes deberdn apegarse estrictamente alas condiciones establecidas en los puntos 1.2,1.3,1.4 y 1.5. Indicando
en forma integra el contenido de los puntos, o en caso contrario deberdn sustituirlo con la frase “segin la

convocatoria a la licitacion pablica”, de no hacerlo asi, serd motivo de descalificacion.

1.6 Ninguna condicion de la convocatoria a la licitacién pablica debera ser negociada.
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Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion y en las proposiciones presentadas por los licitantes

no podrdn ser negociadas.
2. Asistencia a los diferentes actos de la licitacién por parte de los licitantes.
La presente licitacion pablica serd presencial.

Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el convocante podrd efectuar el registro de
participantes.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizarén
de manera presencial, a los cuales podrdn asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por
escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la ley.

A los actos del procedimiento de licitacion pUblica podrd asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo
la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos, por lo que no
firmardn ninglin documento que tenga relacién con el acto al que asistan, de acuerdo a lo establecido en el articulo
33 delaley.

Durante los actos de la junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones, y fallo, Gnicamente se
permitird el acceso a los mismos a un sélo representante por empresa.

Durante el desarrollo de la licitacién, los licitantes no podrdn tener contacto con las dreas evaluadoras del servicio

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones, y de la junta publica
en la que se dé a conocer el fallo serdn firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma
de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podré entregar una copia a dichos
asistentes y al finalizar cada acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tendré
acceso el publico, en el domicilio del drea responsable del procedimiento de contratacién, por un término no menor
de cinco dias hdbiles.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en la pdgina de internet de esta convocante. Dicho
procedimiento sustituird a la notificacién personal.

2.1. Modificacién de la convocatoria a la licitacién pablica por parte de la convocante.

La Presidencia Municipal de Tizayuca siempre que ello no tenga por objeto limitar el nUmero de licitantes, podrd
modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a partir de la fecha en que sea publicada y hasta, inclusive, el
quinto dia hébil previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, recorriéndose los demds plazos, dichas
modificaciones se difundirén en la pdagina de internet: www://tizayuca.gob.mx a més tardar en la junta de
aclaraciones.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningdn caso podrdn consistir en la sustitucion del
servicio convocado originalmente, en la adicidn de otros de distintos rubros o en la variacién significativa de sus
caracteristicas. Cualquier modificacién a la convocatoria a la licitacién publica, incluyendo las que resulten de la
junta de aclaraciones, formara parte de la misma y deberd ser considerada por los licitantes en la elaboracion de
Su proposicion.

2.2 Junta de aclaraciones.
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La junta de aclaraciones se llevard a cabo el dia 17 de diciembre de 2025 a las 14:00 horas, en la sala de juntas de

la Secretaria de Hacienda y Administraciéon Municipal de la nueva ciudad administrativa ubicada en la calle de
allende s/n, colonia centro de Tizayuca, Hidalgo La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los
licitantes.

El acto serd presidido por el presidente del comité, quién deberd ser asistido por un representante del drea técnica
o usuaria del servicio a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes
relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria a la licitacién
pUblica deberdn presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si o en
representacién de un tercero, manifestando en todos los casos los siguientes datos:

a) Del licitante: registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratdndose de personas morales, ademds se sefialard la descripcidon del objeto social de la
empresaq, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las
que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios; y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion pUblica mediante el escrito a que se refiere el
parrafo anterior, ser@n consideradas licitantes y tendrén derecho a formular solicitudes de aclaracién en relaciéon
con la convocatoria a la licitacion publica.

Las solicitudes de aclaracién podrdn entregarlas personalmente en las oficinas de la Direccién de Administracion
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones o en el mismo acto. Cuando el escrito
se presente fuera del plazo, el licitante sélo tendrd derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la
convocante en la mencionada junta.

Si el escrito sefialado no se presenta, se permitird el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo solicite,
en calidad de observador en términos del Gltimo parrafo del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento
y Servicios del Sector PUblico para el Estado de Hidalgo.

Las solicitudes de aclaracion deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la convocatoria a la licitacién publica, indicando el numeral o punto especifico con el cual
se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podrdn ser desechadas por la
convocante.

Se podrd acompafiar a la solicitud de aclaracién correspondiente una versién electrénica y editable, de la misma
que permita a la convocante su clasificacion e integracion por temas para facilitar su respuesta en la junta de
aclaraciones de que se trate. Cuando la versién electronica esté contenida en un medio fisico, éste le seré devuelto
al licitante en la junta de aclaraciones respectiva.

Se tomard como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique el sello de su
recepcion.

La junta de aclaraciones, se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones, el presidente del comité procederd a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La

5
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convocante podrd optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta

traténdose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria.

El presidente del comité podrd suspender la sesion, en razén del nimero de solicitudes de aclaracién recibidas o
del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar,
en que se continuard con la junta de aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dard inmediatamente
oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la licitacion
pUblica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen pertinentes en relacién con las respuestas
recibidas. El presidente del comité, atendiendo al nUmero de preguntas, informard a los licitantes si éstas serén
contestadas en ese momento o si se suspende la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior.

Se levantard acta en la que se hardn constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas
de la convocante.

No habrd tolerancia para el inicio del acto de aclaraciones, el recinto se cerrard a la hora indicada y no se aceptardn
mds asistentes.

2.3. La presentacion de las proposiciones.

2.3.1. Idioma en que deberdn presentarse la propuesta

Todos los documentos relacionados con el proceso de esta licitacion deberdn redactarse en idioma espariol.
2.3.2. Unidad de moneda en que deberé cotizar el servicio

El precio del servicio que se cotice, deberd expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).

2.3.3. Documentacién que integra la proposicion del licitante.

Los licitantes exclusivamente podrdn presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, en el lugar de celebracidn del acto de presentacion y apertura de proposiciones. Para esta licitacidon no se

aceptard el uso del servicio postal o de mensajeria.

El licitante podré presentar a su eleccidn, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacidén distinta a la que
conforma la propuesta técnica y econdémica, misma que forma parte de su proposicion.

Los licitantes sblo podrdn presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacion; iniciado el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podrdn ser retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes, salvo caso fortuito o fuerza mayor.

Las proposiciones presentadas deberdn ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus apoderados.

Toda persona podrd presentar proposiciones, debiendo acreditar a mas tardar hasta el acto del fallo, que cuenta
con su registro en el padrén de proveedores para poder resultar adjudicado, este deberd contar con la clasificacién
en cuanto a la especialidad correspondiente a CAPACITACION a contratar en donde la convocante serd la exclusiva
responsable de verificar y aplicar la clasificacion correcta de acuerdo al padrén de proveedores vigente en el
Estado de Hidalgo.
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Sobre Unico

Documento . Identificacién (original y copia).

Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona que asista al acto de presentacion y apertura de
proposiciones. El documento original le serd devuelto al término de la reunién.

La identificacién podrd ser alguna de las siguientes:

a) Credencial para votar,

b) Pasaporte,

c) Cartilla del servicio militar,

d) Licencia vigente para conducir vehiculos; y/o
e) Cédula profesional

No serd motivo de descalificacion la falta de identificacion, de quien entregue las proposiciones técnicas vy
econdémicas, el cual solamente podrd participar durante el desarrollo del acto con el carécter de observador.

Documento Il. Representacién legal (anexo N° 2).

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, mismo
que contendrd como minimo los datos siguientes:

1. Del licitante: clave del registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratdndose de personas fisicas, presentar su acta de nacimiento y para personas
morales, ademds, descripcidn del objeto social de la empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las que
conste el acta constitutiva y, en su caso, reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion
del notario o fedatario publico que las protocolizd; asi como fecha y datos de su inscripcion en el instituto de la
funcion registral, y relacion del nombre de los socios que aparezcan en éstas; y

2. Del representante del licitante: el nUmero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la proposicion, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del notario o fedatario
publico que las protocolizd.

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador deberd presentar original o copia certificada para su cotejo de
los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el
contrato correspondiente.

El licitante deberd proporcionar una direccion de correo electrénico para notificaciones personales.

No serd motivo de descalificacién la falta de acreditamiento de la personalidad de quien entregue las
proposiciones técnicas y econémicas, el cual solamente podré participar durante el desarrollo del acto con el
cardcter de observador.

Documento lll. Padrén de proveedores

Se sugiere que las personas que ya cuenten con el mencionado registro, lo anexen en su propuesta el cual deberd
estar vigente desde la presentacion de la propuesta hasta la firma del contrato

Documento IV. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico del Estado de Hidalgo y copia simple del acta
constitutiva.
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Declaracién escrita del licitante (persona fisica o moral) donde indique bajo protesta de decir verdad que no se

encuentra en alguno de los supuestos del articulo 77 de la ley en la materia, asi como copia simple de las actas
constitutivas, estatutos, reformas o modificaciones.

Documento V. Presentacién de la proposicion. (Anexo No. 1)

La descripcidn técnica deberd presentarse apegada a las especificaciones del servicio que se sefiala en el anexo
Ne° 1, considerandose las modificaciones y/o correcciones que se hubieren acordado, en la junta de aclaraciones
que forma parte integrante de la convocatoria a la licitacion pablica.

Debiéndose sefialar marca, modelo y otros detalles que identifiquen plenamente el servicio

El licitante deberd manifestar por escrito el tiempo que garantiza el servicio

En caso de presentar descripcion incompleta del servicio. omisidon de marca propuesta o modelo, cantidades
diferentes a las solicitadas y en general la falta de algdn requisito incluido en este documento o de informacién
contenida en el anexo No. 1 de la presente convocatoria a la licitacion publica, se desechard el concepto
correspondiente.

No deberd presentar opciones técnicas.

La proposicidn incluird la cantidad requerida, por partida, precio unitario e importe. Los descuentos especiales que
otorguen deberdn estar incluidos en el precio unitario del bien cotizado, con excepcién del 16% de I.V.A.

Deberdn obtener la suma total de su oferta, desglosando el 16% de LV.A. e indicando el importe total con nimero y
letra.

Las condiciones de pago, plazo y condiciones del servicio, lugar del servicio, garantia y vigencia de la proposicion
deberdn incluirse, apegdndose estrictamente a las sefialadas en esta convocatoria a la licitacion pablica.

Se sugiere que las propuestas técnicas y econémica se presenten en formato editable Excel (en medio magnético)
para facilitar la evaluacién por parte de la convocante

Documento VI. Declaracién de integridad (Anexo N° 3)

Declaracién de integridad en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de
interposita persona, se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mds ventajosas con relacion a los demds participantes.

Documento VIl. Garantia de seriedad
La seriedad de la formalizacién de la propuesta. El porcentaje de esta garantia serd del 5% (cinco por ciento) de la
proposicion del proveedor considerando el IVA, y se garantizard mediante: cheque certificado o de caja a favor de

la Tesoreria del municipio de Tizayuca, Hidalgo.

Dicha garantia deberd ser devuelta al sexto dia posterior al fallo en el supuesto de no haber inconformidad
presentada por algin proveedor.

Documento VIIIl. Formato que deberdn presentar los licitantes que integren el sector de micro, pequefias y
medianas empresas en el Estado (Anexo 4)
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Formato que deberdn presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacién, en caso de existir
igual de condiciones, se dard preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas
empresas en el estado

Documento IX. Presentar carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad que su empresa y/o representada no
cuenta con trabajadores menores de edad

Documento X. Opinién de cumplimiento del IMSS

El Licitante debera presentar opinién emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, sobre el cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social, con base en el acuerdo nimero ACDO.AS2.HCT.270224/34.P.DIR,
dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social en sesién ordinaria celebrada el 27 de
febrero de 2024, que deberda estar vigente desde la presentacion y apertura de proposicion hasta la firma del
contrato.

Documento XI. Opinién de cumplimiento del INFONAVIT

El Licitante deberé& presentar la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, documento vigente al bimestre anterior y sin adeudo, expedido por el Instituto del Fondo Nacional de
la Vivienda para los trabajadores (INFONAVIT) de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion y con la regla 2.1.28 de la Resolucién Miscel@nea Fiscal.

Documento XII. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Estatales

De conformidad con el articulo 69 bis del Codigo fiscal del Estado de Hidalgo y a las reglas de Cardcter general
en materia fiscal para el ejercicio 2025, publicadas el 31 de diciembre de 2024, en el periddico oficial del Estado del
Hidalgo, emitidas por la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado Hidalgo, todos los participantes deberdn
presentar su “Opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales, el cual deberd estar vigente desde la
apertura hasta la firma del contrato, como requisito indispensable para la adjudicacidn del contrato. Misma que
se puede tramitar en el siguiente Link https://ruts.hidalgo.gob.mx/VER/8956

Documento XIlll. Formato 32-D

Deberd Incluir la opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Documento XIV. Formato en el que sefalen los documentos requeridos para participar

Presentar formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar, relaciondndolo con los puntos
especificos de la convocatoria a la licitacién publica en los que se solicitan. El formato servird a cada participante
como constancia de recepcion de la documentacién que entreguen en este acto, asentdndose dicha recepcion
en el acta respectiva o anexando copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacion del
formato no serd motivo de desecamiento y se extenderé un acuse de recibo de la documentacion que entregue el
licitante en dicho acto.

2.4 Proposiciones Conjuntas

Dos o mds personas podrdn presentar conjuntamente una proposicion justificando el hecho, sin necesidad de
constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales. En este supuesto la proposicion
debera ser firmada por el representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas.
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se deberd presentar el convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposicién conjunta,

indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que corresponderé a cada una de ellas.

Cuando la proposicién conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento deberd ser firmado por el
representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se considerard, para
efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios 0 mancomunados.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta puedan constituirse en una nueva
sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicidn conjunta, siempre y
cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los licitantes en cualquier etapa del
procedimiento de licitacion deberdn apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econédmica en
materia de prdcticas monopdlicas y concentraciones. cualquier licitante o convocante podrd hacer del
conocimiento de la comisién federal de competencia, hechos materia de la citada ley, para que resuelva lo
conducente.

Los interesados podrén agruparse para presentar una proposicién, cumpliendo los siguientes aspectos:

l. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podrd presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés
en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacién deberén celebrar en los términos de la legislacion aplicable el convenio
de proposicién conjunta, en el que se establecerdn con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su caso,
los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales
y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombrey domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Designaciéon de un representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicioén y con el procedimiento de licitaciéon pablica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigiré el cumplimiento de las obligaciones; y

e) Estipulaciéon expresa de que cada uno de los firmantes quedaré obligado junto con los demds integrantes,
ya sea en forma solidariac o0 mancomunada, segldn se convenga, para efectos del procedimiento de
contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo; y

lll. En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comuan de la agrupacion deberd sefalar
que la proposicion se presenta en forma conjunta. el convenio a que hace referencia la fraccién Il se presentard
con la proposicidn y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho
convenio, formard parte integrante del mismo como uno de sus anexos; y en el supuesto de que se adjudique el
contrato a los licitantes que presentaron una proposicidon conjunta, el convenio indicado en la fraccién Il y las
facultades del apoderado legal de la agrupacidén que formalizard el contrato respectivo, deberén constar en
escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que formula
la proposicién conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva
personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la
agrupacion que formuld la proposicién conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd
comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de
darse a conocer el fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.
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Nota: todas las personas que presenten proposiciones conjuntas, deberéin contar con el registro en el padrén de

proveedores con la clasificacién correspondiente a esta licitacién

2.5. Acto de presentacién y apertura de proposiciones.

El acto de recepcion y apertura de proposiciones se llevaré a cabo el dia 19 de diciembre del afio en curso a las
14:00 horas en el domicilio que se indica en el punto 2.2 de la presente convocatoria a la licitacién publica.

La entrega de proposiciones se hard en sobre cerrado que contendrd la oferta técnica y econdmica. La proposicion
deberd ser firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en la Ultima hoja de cada uno de los
documentos que forman parte de la misma, por lo que no se desecharan cuando las demds hojas que la integran
0 sus anexos carezcan de firma o rabrica.

La documentacién distinta a la proposicién podrd entregarse, a eleccién del licitante, dentro o fuera del sobre que
la contenga, siempre y cuando la entrega de la documentacidn se realice en el mismo acto.

Previamente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante llevaré a cabo el registro y revision
preliminar, y se realizaré por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio de dicho acto.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacién y apertura de proposiciones, el presidente del
comité no permitird el acceso a ningdn licitante ni observador, o servidor publico ajeno al acto. Una vez iniciado el
acto, se procederd a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del
parrafo anterior, en cuyo caso se pasard lista a los mismos. No habrd tolerancia para el inicio del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, el recinto se cerrard a la hora indicada y no se aceptardn mas asistentes
ni la integracién de documento alguno.

Los licitantes deberén entregar su sobre cerrado al presidente del comité en dicho acto. El acto no podré concluir
hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos.

El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

l. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegirdn a uno, que en forma conjunta con el presidente del comité
rubricaran la propuesta técnica y econdmica (anexo no. 1), la que para estos efectos constard documentalmente;

Il. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se proceder& a su apertura, haciéndose constar la
documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido la convocante Gnicamente haré
constar la documentaciéon que presentd cada uno de los licitantes, sin entrar al andlisis técnico, legal o
administrativo de su contenido, por lo que ninguna propuesta podrd ser desechada en este acto; y

ll. Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de las
proposiciones, en la que se hard constar la documentacion presentada, se asentardn las manifestaciones que, en
su caso, emitan los licitantes en relacién con el mismo, asi como los hechos relevantes que se hubieren presentado;
se sefalard lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la licitacion, fecha que deberd quedar
comprendida dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a la establecida para este acto y podrd diferirse, siempre
que el nuevo plazo fijado no exceda de tres dias hébiles contados a partir de que concluya el plazo establecido
originalmente. El presidente del comité, atendiendo al nimero de proposiciones presentadas y a las partidas
licitadas, podrd optar entre dar lectura al precio unitario de cada de las partida que integran las proposiciones, o
anexar copia de la propuesta econdémica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar
lectura al importe total de cada proposicion. En ambos supuestos el andlisis detallado de las proposiciones se
efectuard posteriormente por la convocante, al realizar la evaluacién de las mismas, de conformidad al articulo 54
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector publico del Estado de Hidalgo.
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Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podrdn retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que deberdn considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacién publica hasta su
conclusion.

2.6. Criterios para la adjudicacién del contrato.
Los criterios que se aplicaran para la adjudicacién del contrato serdn los siguientes:
La Presidencia Municipal de Tizayuca adjudicard por partida

Para la evaluacién de las proposiciones, se utilizard el método de evaluacién binario, mediante el cual sélo se
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos y oferte el precio solvente mds bajo, siempre y cuando éste
resulte conveniente; se evaluard al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mds bajo; de no resultar
estas solventes, se evaluardn las que les sigan en precio.

Para determinar que un precio no es aceptable, al monto de cada bien, se les sumard el porcentaje previsto en la
fraccién XXVI del articulo 4 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el Estado
de Hidalgo, cuando algun precio ofertado sea superior, éste serd considerado como no aceptable.

El precio conveniente Unicamente se llevard a cabo cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se
desecha porque se encuentra por debajo del porcentaje determinado conforme a la fraccién XXV del articulo 4 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo.

Cuando se deseche una proposicién por considerar que los precios no son convenientes o se determine que son
no aceptables, no se podrd adjudicar el contrato a los licitantes cuyas proposiciones contengan dichos precios,
dicha determinacién se incorporaré al fallo.

En ningln caso el convocante o los licitantes podrdn suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicard al licitante cuya oferta resulte solvente,
porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en esta convocatoria a la licitacion,
y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia a las personas que integran el sector de micro,
pequerias y medianas empresas.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefalado, la adjudicacion se efectuard a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacién, para lo cual serd convocado un representante del érgano
interno de control de la convocante.

2.7. Descalificacién del licitante.
Serd causa de descalificacion:

a). Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria a la licitacién pablica;

b). El licitante que por si mismo o a través de interposita persona, adopte conductas para que los servidores
publicos del convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mds ventajosas con relacién a los demas
participantes; y
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c). Sise comprueba que algin licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo del servicio o cualquier otro

acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demds licitantes

Las condiciones que tengan como proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién
de los actos de la licitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en
su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no serén objeto de evaluacién y se tendrdn por no
establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no seré motivo
para desechar sus proposiciones.

Los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién serdn:

I Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir
al convocante pudiera aceptarse;

Il Omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o
econémica;

M. Utilizar formatos distintos a los establecidos, siempre que en los mismos se proporcione de manera
clara la informacién requerida; y

Iv. Cualquier otro que no tenga por objeto determinar la solvencia de la proposicién presentada.

2.8. Licitacién o partidas desiertas:
La licitacion o partidas serdn declaradas desiertas cuando:

a) No se presente ninguna proposicion
b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no renan los requisitos solicitados; o
c) Los precios del servicio ofertado no resulten aceptables o convenientes.

2.9. Cancelacién de la licitacién o partidas

Se podré cancelar una licitacion o partidas incluidas en ésta, cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor;
existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para contratar el servicio o que de continuarse con
el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia convocante. La determinacién de dar por
cancelada la licitacion o partida deberd precisar el acontecimiento que motiva la decisién y serd suscrita por el
titular del convocante, la cual se haré del conocimiento de los licitantes. De conformidad con el articulo 52 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

210. Acto de fallo

El acto de fallo se llevard a cabo el dia 22 de diciembre del afio en curso a las 14:00 horas en el domicilio que indica
en el punto 2.2 de la presente convocatoria a la licitacion publica.

Se daré a conocer el fallo en junta publica a la que libremente podrdn asistir los licitantes que hubieran presentado
proposicion, entregéndoseles copia del mismo y levanténdose el acta respectiva. Al finalizar cada acto se fijard un
ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso al publico en el domicilio del drea
responsable del procedimiento de contratacién, por un término no menor de cinco dias hdbiles. Asimismo, se
difundira un ejemplar de dichas actas en los medios electrénicos del convocante www:/[tizayuca.gob.mx Para
efectos de su notificacidn a los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituird a la
notificacién personal.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste serdn exigibles,
sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados.
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Contra el fallo procederd la inconformidad en términos del titulo octavo, capitulo primero de la ley en mencién.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanogrdfico o de cualquier otra naturaleza,
que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por el convocante, dentro de los cinco dias hdbiles siguientes
a su notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, el comité procederd a su correccién, aclarando o
rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se hardn constar los motivos
que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los licitantes que hubieran
participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma al érgano interno de control del
drea responsable de la contratacion dentro de los cinco dias hdbiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior, el
comité dard vista de inmediato a la contraloria o al érgano interno de control, a efecto de que emita las directrices
para su reposicion.

Las proposiciones desechadas podrdn ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos noventa
dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo, salvo que exista alguna inconformidad
en trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e
instancias subsecuentes; agotados dichos términos el convocante procederd a su destruccion en términos de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo. Todo lo anterior con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo.

3. Firma del contrato

La convocatoria a la licitacién, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus
derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberédn modificar las
condiciones previstas en la convocatoria a la licitacién y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia,
prevalecerd lo estipulado en éstas.

Con la notificacion del fallo serdn exigibles los derechos y obligaciones establecidos en las bases de la licitacion y
obligardn a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos. Asimismo,
con la notificacidn del fallo se realizard la requisicién del servicio.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podrén ser cedidos por el proveedor a favor de
cualquier otra persona fisica o moral, con excepcidn de los derechos de cobro en cuyo caso deberd contar con el
consentimiento escrito del convocante.

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo deberd presentar para su cotejo, original
o copia certificada de los siguientes documentos:

l. Trat@ndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, debidamente inscrita
en el instituto de la funcién registral;

Il. Tratdndose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizaciéon respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con la
que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional y copia de identificacion oficial;

M. Registro en el padrén de proveedores con la clasificacién correspondiente al objeto de la contratacion;

V. Copia de la cédula del registro federal de contribuyentes; y

V. Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para
la enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion
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de obra publica o servicios relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir

verdad que no desempenfa empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que a pesar
de desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
interés. Las manifestaciones respectivas deberdn constar por escrito y hacerse del conocimiento del
érgano interno de control, previo a la celebracion del acto en cuestion. En caso de que el proveedor
sea persona moral, dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto a los socios o accionistas
que ejerzan control sobre la sociedad;

do Hidalgo

Sin perjuicio de la obligacién anterior, previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el ejercicio de recursos
pUblicos con personas juridicas, revisar su constitucion y, en su caso, sus modificaciones con el fin de verificar que
sus socios, integrantes de los consejos de administracion o accionistas que ejerzan control no incurran en conflicto
deinterés, y

Abstenerse de realizar propaganda gubernamental con recursos publicos que incluya nombres, imégenes, voces
o simbolos que impliquen promocidn personalizada de cualquier servidor publico. Art. 49 fracciones IX, X y Xl de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

3.1. Garantias
Los proveedores que presenten proposiciones o celebren los contratos, deberdn garantizar:

L La seriedad de la formalizacién de la propuesta. El porcentaje de esta garantia serd del 5% (cinco por
ciento) de la proposicién del proveedor,

Il Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberdn constituirse por la totalidad del monto
de los anticipos; y

M. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia serd del 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato.

La garantia de seriedad prevista en este apartado se presentard al momento de llevar a cabo la presentacion y
apertura de proposiciones; la de anticipo se presentard previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato y la de cumplimiento del contrato deberd presentarse a mas tardar dentro de los tres
dias hdbiles siguientes a la firma del mismo, salvo que la entrega del servicio se realice dentro del citado plazo.

El proveedor seleccionado se obliga a sujetarse a los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico del Estado de Hidalgo, criterios,
lineamientos emitidos por la Secretaria de Contraloria y demds disposiciones que le sean aplicables.

Cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del contrato deberd ajustarse la garantia otorgada.
3.2. Penas convencionales.

En caso de incumplimiento en la entrega del servicio el proveedor deberd reintegrar los anticipos que haya recibido
mads los intereses correspondientes. Los cargos se calcular@n sobre el monto del anticipo no amortizado y se
computardn por dias naturales, desde la fecha de su entrega, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicidn del convocante.

Tratdndose de exceso en los pagos que haya recibido el proveedor, éste deberd reintegrar los mismos, conforme a
lo sefialado en el parrafo anterior.

En caso de rescision del contrato, el proveedor deberd reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos
que haya recibido mas los intereses pactados en el contrato. Los intereses se calculardn sobre el monto del anticipo
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no amortizado, pagos progresivos efectuados y se computardn por dias naturales desde la fecha de su entrega

hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del convocante.

La entrega extempordnea del servicio se penalizara con el 3 (tres) al millar por cada dia natural de demora sobre
el importe del servicio y ser@n determinadas en razon del servicio no entregados oportunamente a partir de la
fecha limite sefialada para la entrega. De conformidad con el articulo 72 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Los proveedores, estdn obligados a responder de los defectos y vicios ocultos del servico asi como de cualquier
otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato y el cédigo civil para el
Estado de Hidalgo. En cumplimiento al articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico del Estado de Hidalgo.

El proveedor cubrird las cuotas compensatorias que, conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico del Estado de Hidalgo, pudieren estar sujetas las importaciones de bienes objeto del
contrato y en estos casos, no procederdn incrementos a los precios pactados, ni cualquier otra modificacion al
contrato.

El convocante por conducto del servidor publico que suscribi® el contrato respectivo, rescindird
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor. Si
previomente a la conclusién del procedimiento de rescision del contrato, se hiciere entrega del servicio, el
procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptaciéon y verificacién del convocante de que continda
vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales por el retraso.

Estos procedimientos administrativos, serdn sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante los
tribunales competentes. De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 76 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

4. Inconformidades

La inconformidad deberd presentarse por escrito, directamente en las oficinas del 6rgano interno de control de la
Presidencia Municipal de Tizayuca ubicadas en: Allende s/n, Col Centro, Tizayuca, Hidalgo, cédigo postal 43800 o
bien en la Secretaria de Contraloria ubicadas en Carretera a la Estanzuela S/N, cédigo postal 42162, edificio 2, San
Agustin Tlaxiaca, Hidalgo y a través de los medios electrénicos que mediante disposiciones de cardacter
administrativo establezca la Secretaria de Contraloria, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 88 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Nota: mediante el acuerdo que contiene el protocolo de actuacién de los servidores pulblicos que intervienen en
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones para el
Estado de Hidalgo, y de acuerdo al procedimiento que marca el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico de la convocante, se hace del conocimiento a los licitantes, que a fin de promover las
mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencién de conflictos de interés, esta y todas las
reuniones, visitas, y actos publicos para contrataciones sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico del Estado de Hidalgo, deberdn ser video grabadas en los procedimientos
correspondientes a la licitaciéon publica en sus etapas de junta de aclaraciones, apertura y presentacion de
proposiciones y acto de fallo, asi como el momento de la firma del contrato, entrega de fianzas, y entrega de los
bienes y servicios.
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El Comité
Voz y voto

Presidente Secretario

Representante del drea requirente Representante del drea técnica

Titular del 6rgano interno de control del Ayuntamiento

Voz

Sindico en representacion de la asamblea Invitados
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Anexo N°1
Presidencia Municipal de Tizayuca

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025

(Fecha)
PRECIO PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | UNITARIO SIN TOTAL SIN
L.V.A. .V.A.

CAPACITACION PARA 170 ELEMENTOS OPERATIVOS
ACTIVOS, DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
FECHAS Y HORARIOS POR DEFINIR.

LUGAR DE LAS CAPACITACIONES SERA EN LAS
INSTALACIONES DEL AUDITORIO DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVA, UBICADO EN CALLE ALLENDE, CENTRO,
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO. C.P. 43808.
CON LOS SIGUIENTES CURSOS:

I. PROTOCOLO NACIONAL DE ACTUACION- PRIMER
RESPONDIENTE.

DURACION: 5 HORAS.

MODULO 1. ROL DEL PRIMER RESPONDIENTE Y MARCO
NORMATIVO.

+ CONCEPTO DE PRIMER RESPONDIENTE: ALCANCE Y
RESPONSABILIDAD.

« MARCO JURIDICO:

- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.

- LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.

- CODIGO NACIONAL DE PROCEDIMIENTOS PENALES (CNPP).
- PROTOCOLO NACIONAL DE ACTUACION DEL PRIMER
RESPONDIENTE.

- PRINCIPIOS DE ACTUACION POLICIAL.

« DERECHOS HUMANOS Y PERSPECTIVA DE GENERO EN LA
ACTUACION INMEDIATA.

« DEBER DE PROTEGER, AUXILIAR E INFORMAR.

SERVICIO 1

MODULO 2. PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCION INICIAL.

+ LLEGADA AL LUGAR: VALORACION PRIMARIA DEL ENTORNO.
« SEGURIDAD DEL PRIMER RESPONDIENTE Y TERCEROS.

« PROTECCION Y ATENCION A VICTIMAS.

« DETENCION EN FLAGRANCIA CONFORME AL CNPP.

« SOLICITUD DE APOYO DE CUERPOS ESPECIALIZADOS.
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« COMUNICACION CON EL CENTRO DE MANDO.

MODULO 3. PRESERVACION DEL LUGAR DE INTERVENCION.

« CONCEPTO, OBJETIVOS Y IMPORTANCIA DE LA
PRESERVACION.

« TIPOS DE LUGARES DE INTERVENCION (ABIERTO, CERRADO,
MIXTO, MOVIL).

« ESTABLECIMIENTO DEL PERIMETRO: PRIMARIO Y
SECUNDARIO.

« CONTROL DE ACCESOS.

« REGISTRO DE INGRESO DE PERSONAS.

« SENALIZACION, ACORDONAMIENTO Y RUTAS DE ACCESO Y
SALIDA.

« ERRORES COMUNES EN LA ESCENA.

MODULO 4.  IDENTIFICACION,  MANIPULACION Y
TRATAMIENTO DE INDICIOS.

« INDICADORES E INDICIOS: DEFINICION Y CLASIFICACION.

« OBSERVACION Y RECONOCIMIENTO INICIAL.

« FIJACION PRELIMINAR: NOTAS, FOTOGRAFIAS, VIDEOS Y
CROQUIS BASICO.

« REGLAS PARA EVITAR CONTAMINACION DE INDICIOS.

« PROCEDIMIENTOS PARA EMBALAJE, ETIQUETADO Y
DOCUMENTACION.

« FORMULARIOS DEL PROTOCOLO.

MODULO 5. CADENA DE CUSTODIA

+ CONCEPTO JURIDICO-PROCESAL DE CADENA DE
CUSTODIA.

« ETAPAS: LOCALIZACION, RECOLECCION, EMBALAJE,
TRASLADO, ALMACENAMIENTO Y ENTREGA.

* LLENADO DE FORMATOS Y REGISTROS.

* RESPONSABILIDAD PENAL Y ADMINISTRATIVA DEL MAL
MANEJO.

« CASOS PRACTICOS POR TIPO DE INDICIO (BIOLOGICOS,
DIGITALES, ARMAS, DROGAS).

MODULO 6. FORMATO DE CADENA DE CUSTODIA Y
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA.

* IMPORTANCIA DEL CORRECTO LLENADO DEL FORMATO DE
CADENA DE CUSTODIA EN EL SISTEMA ACUSATORIO.

+ ESTRUCTURA, DATOS OBLIGATORIOS Y ERRORES
FRECUENTES.

« REDACCION OBJETIVA Y ESTANDARIZADA.

« ARTICULACION ENTRE IPH, CADENA DE CUSTODIA Y PARTE
INFORMATIVO.

1. CODIGO NACIONAL DE PROCEDIMIENTOS PENALES.
DURACIONN 5 HORAS.
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MODULO 1. INTRODUCCION JURIDICA PARA POLICIAS
MUNICIPALES.

« CONTEXTO DEL SISTEMA PENAL ACUSATORIO.

« PRINCIPIOS RECTORES DEL PROCESO PENAL (PUBLICIDAD,
CONTRADICCION, IGUALDAD, INMEDIACION, CONTINUIDAD
Y CONCENTRACION).

« ROL DEL POLICIA MUNICIPAL DENTRO DEL SISTEMA.

MODULO 2. ETAPAS DEL PROCESO PENAL CONFORME AL
CNPP Y LA INTERVENCION DEL POLICIA MUNICIPAL.

1. INVESTIGACION INICIAL.

CONTENIDO:

« INICIO DEL PROCEDIMIENTO.

« ACTOS URGENTES E INMEDIATOS.

« ACTUACION POLICIAL BAJO DIRECCION DEL MINISTERIO
PUBLICO.

« REGISTRO DE ACTOS RELEVANTES.

INTERVENCION DEL POLICIA MUNICIPAL:

« REALIZACION DE DETENCIONES EN FLAGRANCIA.

« PRESERVACION DEL LUGAR DE HECHOS (SIN INCLUIR IPH).
« IDENTIFICACION DE TESTIGOS.

« PROPUESTA DE DATOS INICIALES AL MP.

« CUSTODIA DE DETENIDOS.

« RESGUARDO DE INDICIOS Y ENTREGA FORMAL AL MP.

2. INVESTIGACION COMPLEMENTARIA.

CONTENIDO:

« INTEGRACION DE ELEMENTOS PARA LA FORMULACION DE
IMPUTACION.

« SOLICITUD Y EJECUCION DE  DILIGENCIAS
COMPLEMENTARIAS.

INTERVENCION DEL POLICIA MUNICIPAL:

« EJECUCION DE ACTOS DE INVESTIGACION DELEGADOS POR
MP (CNPP ART.132).

« ENTREVISTAS A TESTIGOS (NO DECLARACIONES
FORMALES).

. BUSQUEDAS, VERIFICACIONES, PATRULLAJES
FOCALIZADOS.

« INFORMES AMPLIADOS O COMPLEMENTARIOS AL IPH.

« ACTUACION BAJO CADENA DE CUSTODIA.

3. ETAPA INTERMEDIA O DE PREPARACION A JUICIO.
CONTENIDO:

« DEPURACION PROBATORIA.

« ADMISION O EXCLUSION DE PRUEBAS.

« DETERMINACION DE PRUEBAS TESTIMONIALES.
INTERVENCION DEL POLICIA MUNICIPAL:

« VALDACION DE QUE SUS ACTUACIONES ESTEN
DEBIDAMENTE DOCUMENTADAS.
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« DISPONIBILIDAD COMO TESTIGO PARA AUDIENCIAS.
« PREPARACION PARA DECLARACION (COORDINACION CON
MP).

« REVISION DE INFORMES, REGISTROS Y BITACORAS.

4. JUICIO ORAL.

CONTENIDO:

« PRESENTACION DE PRUEBAS.

« DESAHOGO DE TESTIMONIOS.

« CONTRA EXAMEN Y CONTRADICCION.

INTERVENCION DEL POLICIA MUNICIPAL:

« DECLARACION COMO TESTIGO DE HECHOS.

- EXPOSICION CLARA, OBJETIVA Y TECNICA DE SU
ACTUACION.

« MANEJO DE PREGUNTAS DEL MP Y DEFENSA.

« GARANTIA DE IMPARCIALIDAD Y OBJETIVIDAD.

« CONFIABILIDAD DE SU DICHO FRENTE AL TRIBUNAL.

MODULO 3. FLAGRANCIA Y DETENCIONES LEGALES PARA
POLICIAS MUNICIPALES.

FUNDAMENTO: CNPP ARTS. 146-150.

1. CONCEPTOS DE FLAGRANCIA.

« FLAGRANCIA ESTRICTA: INMEDIATEZ TOTAL

« CASO URGENTE DE FLAGRANCIA: INMEDIATEZ RELATIVA.

« CUASI FLAGRANCIA: PERSECUCION INMEDIATA.

« DETENCION POR SENALAMIENTO DIRECTO DE VICTIMA O
TESTIGO.

2. INDICADORES PRACTICOS PARA LA POLICIA MUNICIPAL.

« OBSERVACION DIRECTA DEL HECHO.

« PERSECUCION ININTERRUMPIDA.

« HALLAZGO DE OBJETOS DEL DELITO.

« COMPORTAMIENTOS SOSPECHOSOS NO EQUIVALEN A
FLAGRANCIA.

« LIMITES: NO FABRICAR FLAGRANCIA.

3. CRITERIOS PARA EVITAR DETENCIONES ILEGALES.
« MOTIVACION Y FUNDAMENTACION INMEDIATA.

« PROPORCIONALIDAD EN USO DE FUERZA.

« LECTURA DE DERECHOS.

« RESGUARDO DE INTEGRIDAD DEL DETENIDO.

« RIESGOS JURIDICOS:

NULIDAD DE DETENCION.

EXCLUSION PROBATORIA.

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y PENAL.

MODULO 4. TECNICAS PROFESIONALES PARA RENDIR
TESTIMONIO Y DESAHOGO DEL IPH EN JUICIO ORAL.

(SIN ABORDAR CONTENIDO DEL IPH, SOLO TECNICAS PARA
DESAHOGARLO).

1. PREPARACION PREVIA DEL POLICIA MUNICIPAL.
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« REVISION DEL IPH Y DOCUMENTOS ANEXOS.

« VERIFICACION DE FECHAS, HORAS, UBICACIONES Y
OBSERVACIONES.

« COMUNICACION PREVIA CON MINISTERIO PUBLICO.
« CONTROL EMOCIONAL Y MANEJO DE ESTRES EN SALA DE
Juiclo.

2. TECNICAS DE EXPOSICION EN INTERROGATORIO
DIRECTO.

« RESPONDER UNICAMENTE LO PREGUNTADO.

« EVITAR JUICIOS DE VALOR.

« DESCRIBIR HECHOS CON PRECISION TEMPORAL Y
ESPACIAL.

« ORDEN NARRATIVO SUGERIDO:

PATRULLAJE.

OBSERVACION.

ACTUACION.

DETENCION.

PUESTA A DISPOSICION.

3. TECNICAS PARA ENFRENTAR EL CONTRA EXAMEN DE LA
DEFENSA.

« COMO EVITAR CONTRADICCIONES.

« MANEJO DE PREGUNTAS CAPCIOSAS Y SUGESTIVAS.
« RESPONDER CON CLARIDAD SIN CONFRONTARSE.

« MANTENER LA OBJETIVIDAD Y SEGURIDAD.

« RECONDUCIR PREGUNTAS IMPRECISAS.

« CONTESTAR SIN ARGUMENTAR.

4. LENGUAJE CORPORAL Y PRESENCIA PROFESIONAL.

« POSTURA.

« TONO DE VOZ.

« CLARIDAD EN LA COMUNICACION.

« EVITAR LENGUAJE TECNICO INNECESARIO.

5. ERRORES COMUNES QUE ANULAN LA EFICACIA DEL
TESTIMONIO.

« CONTRADICCIONES CON EL IPH.

« ESPECULACION.

« EXAGERACION DE HECHOS.

« AFIRMAR HECHOS NO PRESENCIADOS.

ll. LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.
DURACION 3 HORAS.

MODULO 1. INTRODUCCION AL SISTEMA NACIONAL DE
SEGURIDAD PUBLICA.

1. CONTEXTO Y FINALIDAD DE LA LEY GENERAL.

« OBJETO DE LA LGSNSP.

« IMPORTANCIA PARA POLICIAS MUNICIPALES.

« SEGURIDAD PUBLICA COMO FUNCION DEL ESTADO.
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1.2. PRINCIPIOS RECTORES DEL SISTEMA.

* LEGALIDAD.

* EFICIENCIA.

* PROFESIONALISMO.

* HONRADEZ.

* RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

1.3. ESTRUCTURA DEL SISTEMA NACIONAL.

« CONSEJO NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA.
*« CONFERENCIAS NACIONALES.

« CENTROS DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA.
« PLATAFORMA MEXICO.

MODULO 2. COMPETENCIAS Y RESPONSABILIDADES A NIVEL
MUNICIPAL.

2]. ATRIBUCIONES DEL MUNICIPIO EN MATERIA DE
SEGURIDAD.

« PREVENCION DEL DELITO.

« PROXIMIDAD SOCIAL.

« REACCION Y PRIMERA RESPUESTA.

« PROTECCION A VICTIMAS.

« COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES.

2.2. POLICIA MUNICIPAL: FUNCIONES Y CAMPO DE
ACTUACION.

« ARTICULACION CON POLICIAS ESTATAL Y GUARDIA
NACIONAL.

« CADENA DE MANDO MUNICIPAL.

« ACTUACION EN FALTAS ADMINISTRATIVAS VS. DELITOS.
2.3. OBLIGACIONES INSTITUCIONALES.

« REGISTRO DE ACCIONES OPERATIVAS.

« REPORTES A PLATAFORMA MEXICO.

« PARTICIPACION EN PROGRAMAS DE SEGURIDAD.

MODULO 3. PROFESIONALIZACION Y REGIMEN DISCIPLINARIO
POLICIAL.

3.1. SISTEMA DE DESARROLLO POLICIAL.

« INGRESO, PERMANENCIA, PROMOCION Y RETIRO.
« CERTIFICACION POLICIAL UNICA.

« EVALUACIONES DE CONTROL DE CONFIANZA.
3.2. CAPACITACION OBLIGATORIA.

« FORMACION INICIAL.

« FORMACION CONTINUA.

« COMPETENCIAS BASICAS POLICIALES.

3.3. REGIMEN DISCIPLINARIO POLICIAL.

« FALTAS, SANCIONES Y RESPONSABILIDADES.

« PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION.

IV. LEY DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO.
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3 HORAS.

MODULO 1. MARCO JURIDICO DE LA SEGURIDAD PUBLICA EN
HIDALGO.

« FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL: ARTICULO 21 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.

« SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA: PRINCIPIOS
RECTORES.

« INTEGRACION DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.

« ALCANCE Y ESTRUCTURA DE LA LEY DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE HIDALGO.

- DEFINICION LEGAL DE SEGURIDAD PUBLICA EN HIDALGO.

MODULO 2. FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL
POLICIA MUNICIPAL.

« FACULTADES DE LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE
SEGURIDAD PUBLICA.

« ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LA POLICIA PREVENTIVA
MUNICIPAL.

« FUNCIONES OPERATIVAS OBLIGATORIAS:

VIGILANCIA.

PREVENCION DEL DELITO.

REACCION ANTE EMERGENCIAS.

PUESTA A DISPOSICION.

« OBLIGACIONES DEL PERSONAL POLICIAL SEGUN LA LEY:
LEGALIDAD.

PROFESIONALISMO.

LEALTAD.

USO ADECUADO DE LA FUERZA.

INFORME POLICIAL HOMOLOGADO.

MODULO 3. PRINCIPIOS DE ACTUACION POLICIAL Y USO
LEGITIMO DE LA FUERZA.

DURACION: 45 MINUTOS

« PRINCIPIOS DE ACTUACION:

LEGALIDAD.

OBJETIVIDAD.

EFICIENCIA.

PROFESIONALISMO.

HONRADEZ.

RESPETO A DERECHOS HUMANOS.

« LINEAMIENTOS DEL USO RACIONAL, PROPORCIONAL Y
PROGRESIVO DE LA FUERZA.

« SUPUESTOS LEGALES PARA DETENCION Y PUESTA A
DISPOSICION.

« OBLIGACIONES EN EL TRATO CON PERSONAS DETENIDAS.
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* RESPONSABILIDADES POR USO EXCESIVO O INDEBIDO DE LA
FUERZA.

MODULO 4. COORDINACION  INSTITUCIONAL Y
PARTICIPACION CIUDADANA.

DURACION: 30 MINUTOS.

« COORDINACION CON:

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO.
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO.
GUARDIA NACIONAL.

SISTEMAS DE EMERGENCIAS (C4 Y C5l).

. MECANISMOS DE COLABORACION Y
CORRESPONSABILIDAD.

« CONSEJOS MUNICIPALES DE SEGURIDAD.

« PARTICIPACION DE LA CIUDADANIA EN LA PREVENCION.

V. LEY NACIONAL DEL USO DE LA FUERZA.
6 HORAS.

MODULO 1. MARCO JURIDICO DEL USO DE LA FUERZA.

« CONCEPTO DE USO DE LA FUERZA.

« AMBITO DE APLICACION DE LA LNUF.

« PRINCIPIOS DE ACTUACION POLICIAL: LEGALIDAD,
OBJETIVIDAD, EFICIENCIA, PROFESIONALISMO, HONRADEZ Y
RESPETO A DERECHOS HUMANOS.

» OBLIGACIONES DE LAS INSTITUCIONES POLICIALES Y DE LOS
AGENTES.

MODULO 2. NIVELES DEL USO DE LA FUERZA.

« PRESENCIA POLICIAL.

« PERSUASION O VERBALIZACION.

« REDUCCION FiSICA DE MOVIMIENTOS.

« UTILIZACION DE ARMAS INCAPACITANTES MENOS LETALES.
« UTILIZACION DE ARMAS LETALES.

« REGLAS GENERALES PARA DETERMINAR EL NIVEL
ADECUADO.

MODULO 3. TIPOS DE RESISTENCIA Y SU CORRELACION CON
LOS NIVELES DE FUERZA.

* RESISTENCIA PASIVA.

* RESISTENCIA ACTIVA.

» RESISTENCIA DE ALTA PELIGROSIDAD.

* PROPORCIONALIDAD Y GRADUALIDAD OPERATIVA.

MODULO 4. PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS POLICIALES.
» USO DIFERENCIADO Y ESCALONADO DE LA FUERZA.

* MANEJO DE CONTROLES OPERATIVOS.

« DETENCIONES Y ASEGURAMIENTOS.
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+ USO DE ESPOSAS Y TECNICAS DE INMOVILIZACION.
« ACTUACION FRENTE A MULTITUDES.

MODULO 5. RESPONSABILIDADES DEL AGENTE Y USO
INDEBIDO DE LA FUERZA.

* FALTAS ADMINISTRATIVAS.

* RESPONSABILIDAD PENAL.

« INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (IPH): REGISTRO DEL
USO DE LA FUERZA.

« PRESERVACION DE LA EVIDENCIA Y CADENA DE CUSTODIA.

MODULO 6. TALLER PRACTICO: TOMA DE DECISIONES (50
MIN)

« SIMULACION DE ESCENARIOS:

- PERSONA AGRESIVA.

- RESISTENCIA ACTIVA.

- USO DE FUERZA NO LETAL.

- ESCENARIO DE ARMA BLANCA.

« RETROALIMENTACION OPERATIVA.

VI. PROTOCOLO DE ACTUACION POLICIAL PARA EL CONTROL
DE MULTITUDES ANTE EL RIESGO DE VIOLENCIA COLECTIVA.
DURACION 6 HORAS.

MODULO 1. INTRODUCCION AL PROTOCOLO Y PRINCIPIOS
RECTORES .

1.. QUE ES EL CONTROL DE MULTITUDES.

« CONCEPTOS BASICOS.

« MANIFESTACION, REUNION PACIFICA, TUMULTO, VIOLENCIA
COLECTIVA.

« DIFERENCIAS ENTRE MANIFESTACION LICITA Y ACTOS
VIOLENTOS.

1.2. PRINCIPIOS RECTORES DEL PROTOCOLO.

« LEGALIDAD.

« NECESIDAD.

« PROPORCIONALIDAD.

« RENDICION DE CUENTAS.

« PERSPECTIVA DE DERECHOS HUMANOS.

« NO DISCRIMINACION Y PROTECCION DE GRUPOS
VULNERABLES.

1.3. OBLIGACIONES INSTITUCIONALES DEL ESTADO Y DE LAS
POLICIAS.

« GARANTIZAR DERECHOS.

« FACILITAR LA PROTESTA.

« EVITAR USO EXCESIVO DE LA FUERZA.

MODULO 2. MARCO JURIDICO APLICABLE.
2.1. NORMATIVA INTERNACIONAL.
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« PIDCP.
« CONVENCION AMERICANA.

« PRINCIPIOS BASICOS SOBRE EL USO DE LA FUERZA.

2.2. NORMATIVA NACIONAL.

« CONSTITUCION POLITICA MEXICANA.

« LEY NACIONAL DEL USO DE LA FUERZA.

« LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.

« LEY DE MOVILIDAD Y LEYES ESTATALES RELEVANTES.

2.3. NORMATIVA ESTATAL DE HIDALGO.

« PROTOCOLO ESTATAL (ESTRUCTURA Y ALCANCE).

« RESPONSABILIDADES OPERATIVAS DEL POLICIA MUNICIPAL.
MODULO 3. GESTION DE RIESGOS Y ANALISIS SITUACIONAL (1
HORA).

3.1. IDENTIFICACION DE TIPO DE EVENTO.

« PROTESTA SOCIAL.

« EVENTO DEPORTIVO.

« EVENTO POLITICO, CULTURAL, RELIGIOSO.

« RIESGO DE CONFRONTACION.

3.2. EVALUACION DEL RIESGO.

« FACTORES DETONANTES.

« GRUPOS INVOLUCRADOS.

« CONDICIONES DEL ENTORNO.

3.3. TOMA DE DECISIONES Y CADENA DE MANDO.

+ ROLES Y JERARQUIAS.

« COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA.

« COORDINACION CON PROTECCION CIVIL, TRANSITO Y
OTRAS AREAS.

MODULO 4. TECNICAS PREVENTIVAS Y MANEJO DE LA
COMUNICACION (1 HORA)

4.]. COMUNICACION ESTRATEGICA

« LENGUAJE VERBAL Y NO VERBAL

« INTERLOCUCION CON LIDERES Y ORGANIZADORES

4.2. TECNICAS DE MEDIACION Y NEGOCIACION

« CONTENCION VERBAL

« REDUCCION DE TENSIONES

« IDENTIFICACION DE “ACTORES CLAVE" Y MANEJO DE
MASAS

4.3. HERRAMIENTAS PARA EVITAR LA ESCALADA DE
VIOLENCIA

« GESTION EMOCIONAL DEL POLICIA

« INTERVENCION MINIMA NECESARIA

MODULO 5. USO LEGITIMO Y DIFERENCIADO DE LA FUERZA EN
MULTITUDES (1 HORA)

5.1. ESCALACION Y DESESCALACION

« NIVELES DEL USO DE LA FUERZA

« INTERVENCIONES TACTICAS PERMITIDAS

5.2. TECNICAS OPERATIVAS
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« FORMACION DE LINEAS.

« DISTANCIAS DE SEGURIDAD.

« RODEO Y ENCAPSULAMIENTO: LIMITES LEGALES.

5.3. PROHIBICIONES Y RESTRICCIONES.

« ARMAS LETALES.

- DISPAROS AL AIRE.

« ARMAS QUIMICAS: LINEAMIENTOS.

5.4. DETENCIONES EN CONTEXTO DE MANIFESTACION.
« PROCEDIMIENTO LEGAL.

« RESPETO A DERECHOS HUMANOS.

MODULO 6. PRACTICAS, SIMULACIONES Y ANALISIS DE
CASOS.

6.1. ESTUDIO DE CASOS REALES.

« EVENTOS DE HIDALGO Y OTROS ESTADOS.

« ERRORES FRECUENTES Y BUENAS PRACTICAS.

6.2. SIMULACION OPERATIVA.

« CONTROL PREVENTIVO.

« INTERVENCION ANTE DETONANTE DE VIOLENCIA.

« DETENCION Y ASEGURAMIENTO.

VII. INFORME POLICIAL HOMONOLOGADO-DELITOS Y FALTAS
ADMINISTRATIVAS.
DURACION 6 HORAS.

MODULO 1. INTRODUCCION GENERAL AL IPH Y SU MARCO
JURIDICO.

CONTENIDO:

« FINALIDAD DEL IPH EN EL SISTEMA DE JUSTICIA PENAL.

« FUNDAMENTO NORMATIVO:

- CONSTITUCION POLITICA (ARTS. 14, 16, 21).

- CODIGO NACIONAL DE PROCEDIMIENTOS PENALES (CNPP).
- LEY NACIONAL DEL SISTEMA INTEGRAL DE JUSTICIA PENAL.
- LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD
PUBLICA.

- PROTOCOLO NACIONAL DE ACTUACION DEL PRIMER
RESPONDIENTE.

« IMPORTANCIA DEL IPH PARA LA VALIDEZ DE LA ACTUACION
POLICIAL.

« CONSECUENCIAS ADMINISTRATIVAS Y PENALES POR UNA
INTEGRACION DEFICIENTE.

MODULO 2. DIFERENCIACION ENTRE DELITOS Y FALTAS
ADMINISTRATIVAS (1 HORA)

CONTENIDO:

- CONCEPTOS BASICOS: CONDUCTA, TIPICIDAD,
ANTIJURIDICIDAD.
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« DELITOS DEL FUERO COMUN MAS FRECUENTES EN EL
AMBITO MUNICIPAL:

- ROBO, LESIONES, VIOLENCIA FAMILIAR, DANO EN
PROPIEDAD, PORTACION, NARCOMENUDEO, ALLANAMIENTO,
AMENAZAS, ETC.

« FALTAS ADMINISTRATIVAS RECURRENTES:

- INFRACCIONES AL BANDO MUNICIPAL: ESCANDALOS,
CONSUMO DE ALCOHOL, OBSTRUCCION DE LA ViA PUBLICA,
RINAS, ETC.

« CRITERIOS PARA DETERMINAR SI PROCEDE DETENCION,
FALTA ADMINISTRATIVA O ASEGURAMIENTO.

« CASOS COMPARATIVOS PARA EVITAR CLASIFICACIONES
ERRONEAS.

MODULO 3. ESTRUCTURA DEL IPH Y PRINCIPIOS DE
REDACCION.

CONTENIDO:

« INTEGRACION CORRECTA DEL IPH:

- DATOS GENERALES.

- INFORMACION DE LA INTERVENCION.

- DESCRIPCION CRONOLOGICA DE HECHOS.

- ACCIONES POLICIALES REALIZADAS.

- DETENCION Y LECTURA DE DERECHOS.

- ASEGURAMIENTOS Y CADENA DE CUSTODIA.

- PERSONAS INVOLUCRADAS: VICTIMA, DETENIDO, TESTIGOS.
« REGLAS DE REDACCION PROFESIONAL:

- OBJETIVIDAD Y NARRACION BASADA EN HECHOS.

- SECUENCIA LOGICA: ANTES, DURANTE Y DESPUES DEL
HECHO.

- EVITAR TERMINOS TECNICOS NO OBSERVABLES.

- ERRORES COMUNES: CONTRADICCIONES, OMISIONES,
DATOS INCOMPLETOS.

« EJEMPLOS DE IPH BIEN Y MAL ELABORADOS.

MODULO 4. EJERCICIOS PRACTICOS DE INTEGRACION DEL
IPH.

CONTENIDO:

+ SIMULACION DE INTERVENCION POLICIAL: DELITO Y FALTA
ADMINISTRATIVA.

« REDACCION DEL IPH A PARTIR DE UN ESCENARIO REAL.

« REVISION GRUPAL DEL INFORME Y RETROALIMENTACION.

» CIERRE Y CONCLUSIONES DEL CURSO.

CAPACITACION EN CADENA DE CUSTODIA, ABORDARA
CRIMINALISTICA Y FORENSE, ENFOCADOS EN LOS
PROCEDIMIENTOS Y REGISTROS NECESARIOS PARA
MANTENER LA INTEGRIDAD DE LAS PRUEBAS Y SU VALOR
PROBATORIO; LA PRESERVACION DE EVIDENCIA DIGIAL
CONSIDERANDO SU INTANGIBILIDAD, REPLICABILIDAD,
VOLATILIDAD Y VULNERABILIDAD; LA APLICACION DE

SERVICIO
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PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE
INDICIOS EN CADA ETAPA, ASI COMO LOS REGISTROS Y
DOCUMENTACION QUE ASEGURAN SU CONTINUIDAD; LAS
FASES DEL PROCESO QUE INCLUYEN IDENTIFICACION,
EMBALAJE, REGISTRO, TRANSPORTE, ALMACENAMIENTO Y
ANALISIS; EL MARCO LEGAL QUE REGULA LA CADENA DE
CUSTODIA EN EL SISTEMA DE JUSTICIA PENAL Y LAS
ACCIONES ESPECIFICAS DESDE LA PRESERVACION DE LA
ESCENA POR EL PRIMER RESPONDIENTE HASTA EL MANEJO
ESPECIALIZADO DE LOS INDICIOS.

CAPACITACION PARA 90 ELEMENTOS DE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE TIZAYUCA,
DIVIDIDOS EN TRES GRUPOS DE 30 ELEMENTOS.

FECHAS Y HORARIOS POR DEFINIR.

LUGAR DE LAS CAPACITACIONES SERA EN LAS
INSTALACIONES DEL AUDITORIO DE LA CIUDAD
ADMINISTRATIVA, UBICADO EN CALLE ALLENDE, CENTRO,
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, ESTADO DE HIDALGO. C.P. 43808.
CON LOS SIGUIENTES TEMAS:

1. INTERVENCION EN EL LUGAR DE LA INVESTIGACION

1.1 ANTECEDENTES.

1.2 FUNDAMENTALES LEGALES.

1.3 PROTOCOLOS ACTUALIZADOS.

1.4 OBSERVACION Y PROTECCION DEL LUGAR.

1.5 DOCUMENTACION (FOTOGRAFICA, ESCRITA Y
PLANIMETRICA).

1.6 IDENTIFICACION Y PROCESAMIENTO DE INDICIOS.

1.7 TALLER-FORTALECIMIENTO DE CONOCIMIENTOS.

2. CADENA DE CUSTODIA

2.1 ANTECEDENTES.

2.2 FUNDAMENTOS LEGALES.

2.3 PROTOCOLO ACTUALIZADO.

2.4 LOCALIZACION, DESCUBRIMIENTO Y APORTACION DE
INDICIOS.

2.5 FORMA CORRECTA DE LA DESCRIPCION DE INDICIOS.

2.6 IDENTIFICACION, EMBALAJE DE INDICIOS.

2.7 CONOCIMIENTO Y LLENADO DE FORMATOS.

2.8 TALLER (FORTALECIMIENTO DE CONOCIMIENTOS).

SUBTOTAL
LV.A.
TOTAL

Nota: Los licitantes participantes deberdn respetar lo solicitado en este anexo técnico e indicar en su ofertq,
marca y modelo y los siguientes datos.
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Condiciones de pago:

vigencia de la cotizacion:

Plazo y condiciones del servicio:

Garantia del servicio:

Lugar del servicio
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Anexo N° 2

Representacion legal
Presidencia Municipal de Tizayuca
LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025
(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién en la
presente licitacion pUblica, a nombre y representacién de:

Registro federal de contribuyentes:
Curp:
Domicilio:

Calle y nUmero:

Colonia: Delegacidén o Municipio:
Cébdigo postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas. -
Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al Acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura pablica namero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgd:
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a de del 2025

Nombre y firma del representante legal
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Anexo N° 3
Declaracién de Integridad
Presidencia Municipal de Tizayuca

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025

Lugar y fecha

Nombre de la convocante

______________________ , en mi cardcter de representante legalde _______________________, por
medio del presente y bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la empresa a la cual represento, por si misma
o a través de interpdsita persona, se abstendrd de adoptar conductas para que los servidores publicos del
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con relacién a los demds participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

Atentamente

Nombre del licitante.
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Anexo N° 4
Presidencia Municipal de Tizayuca

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025

Formato que deberan presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacién, en caso de existir
igualdad de condiciones, se dard preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas
empresas en el Estado.

Presente

Me refiero al procedimiento de licitacién publica Nacional No.
representada, la empresa_________ __ _ _ ______________________
que se contiene en el presente sobre.

________________________ en el que mi
participa a través de la proposicion

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector

_____ (6)_____, cuenta con ____(7)____ empleados de planta registrados ante el IMSS y con
_______ (8)________ personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es
de ________ (9)________ obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de
impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa
_______ (10)_______, atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Tamario Sector Rango de nimero de Rango de monto de Tope méximo
(10) (6) trabajadores (7) + (8) ventas anuales (mdp) | combinado*
(9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequena Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
servicios
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta 235
Servicios Desde 51 hasta 100 $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta 250
$250

*Tope maximo combinado= (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%)

(7) (8) el nGmero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) el tamanio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: puntaje
de la empresa= (ntmero de trclbojodores) x10% + (monto de ventas anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor
al tope maximo combinado
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Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi representada
______________________ y que el registro federal de contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes

ATENTAMENTE
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Anexo N°5
Modelo de contrato
Presidencia Municipal de Tizayuca

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LA-TIZA-069-2025

Contrato de compra venta que celebran, por una parte, el Municipiode_ __ ________________ , representado
enesteactoporel _________________ ___ ____ o ________ . €n su cardcter de presidente municipal, a
quien en lo sucesivo se le denominard “Municipio”; y por la otra, ——=—===—==—===————————————————— o
————————————————————————————————————————— . Representada por el —=====——====——==—————— -
———————————— en su cardcter de representante legal a quien en lo sucesivo se le denominaré “el proveedor”, al tenor
de las siguientes:

Declaraciones
I.- De “El Municipio”

Que de conformidad con los articulos 23, 115 y 116 de la constitucidn politica del Estado de Hidalgo, es una instituciéon
con personalidad juridico- politica y territorio determinado, dotado de facultades para atender las necesidades de
su ndcleo de poblacidén, para lo cual manejard su patrimonio conforme a las leyes en la materia y elegird
directamente a sus autoridades.

Que de conformidad con el articulo 9 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Hidalgo, el Ayuntamiento podrd
adquirir bienes, en cualquiera de las formas previstas por la ley dentro de su jurisdiccion.

Que, de conformidad con la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Hidalgo, el presidente Municipal, tendrd
facultades para proponer, de acuerdo con las necesidades administrativas y con la disponibilidad de recursos
financieros, las dependencias que sean indispensables para la buena marcha de los servicios pUblicos, y que
cuenta con la facultad legal para suscribir el presente instrumento, de conformidad con la fraccion Il del articulo
52 de la ley antes indicada.

Que en su estructura orgdnica cuenta con la Hacienda Municipal, la cual tiene por objeto obtener los recursos
financieros necesarios, para proveer a los gastos ordinarios y extraordinarios del Municipio.

e) Que, de acuerdo con el programa normal de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, se considera

f)

9)

procedente efectuar la adquisicibonde ________________ paralaobra: ____ ___________________ en
este municipio, conclavedeobra: ___ _____________ . Con recursos autorizados mediante oficio de validacion
no. de fecha ., badjo la modalidad de ejecucién de

administracién directa.

Que cuenta con recursos suficientes para cubrir el importe del presente contrato, autorizados

por_ _ _ _ _ _ _ __________ mediante oficiono. _ _ _ ____ _______ defecha______ _______.

Que, una vez cumplidos los requisitos fijados para el ejercicio de los recursos a efecto de llevar adelante el

cumplimiento del programa, se procedié a la adjudicacion del contrato mediante el procedimiento de

__________________ No.________________defecha______________ sancionado por el comité de
, Hidalgo.
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Il. Del“Proveedor”

a) que esunasociedad anénima, (si es la sociedad en comandita por acciones o simple, en nombre colectivo etc.)......
Legalmente constituida de conformidad con las leyes mexicanas como lo demuestra con el acta constitutiva N° -
————————————— volumen -------- libro ----- otorgada ante la fe del ---——=——-—————————-e oo
———————————————————————— Notario Publico N° ——-----—-en ejercicioenlaciudadde __________,Hgo, la cual se
encuentra inscrita en el instituto de la funcién registral, bajo el N°.__ Tomo -- Libro --, Seccién ---, Fecha ----

b) Que el === === m—mm en su cardcter de representante legal tiene facultades para
suscribir el presente instrumento de conformidad con el poder notarial N° ——-------- . otorgado ante la fe del ---
——————————————————————————————————————————————— Notario Publico Ne ====—-=-- de la ciudad de
_____________ Hgo.

b) Que tiene capacidad para contratar y obligarse para la ____________________________ que este
contrato se refiere y dispone con los elementos y organizacién necesaria para el suministro de los mismos.

c) Que conoce plenamente el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector pablico del
estado de hidalgo; las normas y disposiciones vigentes, respecto de la compra venta de los bienes referidos en
este contrato, como también las disposiciones legales tanto de cardcter federal como estatal aplicables a esta
operacion.

f) Que cuenta con el registro en el padrén de proveedores N° —====—-—--——-

lll. De las partes

a) Que, en atencién a lo expuesto, estdn conformes con sujetar sus compromisos a los términos y condiciones
siguientes:

Clausulas

Primera. - Que se reconocen la personalidad con la que se ostentan y que no les ha sido revocada ni en forma
alguna modificada lo que declaran bajo protesta de decir verdad.

Segunda. - “El Municipio” compra en ejercicio del recurso sefialado en las declaraciones y “el proveedor” se obliga
a entregar en perfectas condiciones y de acuerdo a las especificaciones convenidas en la convocatoria a la
licitacién publica, anexos y ofertas de la licitaciéon N° ————=———————————— - ———— de los bienes consistentes
en:

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————— incluye el L.V.A por concepto de
pago de los materia del presente contrato. Los precios permanecerdn fijos y no habrd escalatoria
alguna.
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Cuarta. - Las partes reconocen expresamente que en el precio aprobado se encuentra incluido el costo de los

bienes, fletes de traslado hasta el lugar de entrega y las maniobras de carga y descarga.

Quinta. - Los bienes que son objeto de esta contratacion, se ajustan estrictamente a las especificaciones generales
y técnicas que han sido presentadas por “El Municipio” y aceptadas por “El proveedor”, para la adjudicacion de este
contrato, mismas que se detallan en el pedido oficial No. ==——--—- que se agregan al presente como parte integral
del mismo.

Sexta. - “El Municipio” efectuard el pago de la compra venta por conducto de la tesoreria municipal, de la siguiente
forma:

El pago serd realizado: = mmmmmmmmmmmmmm oo e oo e e

Séptima. - El lugar de entrega de los bienes objeto del presente contrato serd en: -——-----===---—----

Octava. - “El Proveedor” se obliga a readlizar la entrega de _______________ conforme a lo convenido y
aprobado por las partes que firman este instrumento, acordando que el plazo méximo para efectuar la entrega de
los bienes contratados serdl ———---——————-—————————————----—————————————————-

Novena. - “El Proveedor” efectuard el traslado de los bienes objeto de esta operacion por su exclusiva cuenta, bajo
su responsabilidad del dafio que pueda sufrir el mismo durante el traslado.

Décima. - “El Proveedor” responderd de los defectos de materiales y mano de obra, comprometiéndose a
sustituirlos por otros que cumplan con las especificaciones de su oferta, garantizando dicha responsabilidad
mediante , por un 10% del importe total del contrato, que también

responderd por la oportuna entrega de los bienes, calidad y especificaciones requeridas.

Décima Primera. - para el caso de que “El Proveedor” no entregue los bienes a entera satisfaccion de “el Municipio”
en el plazo previsto, retendrd y aplicard en favor del erario estatal como pena convencional el equivalente al
_____________________ sobre el precio de los bienes pendientes de entregar por cada dia natural de atraso
que transcurra desde la fecha fijada para su entrega o hasta la entera satisfaccion de “El Municipio”,
independientemente que podré optar por exigir el cumplimiento.

Décima Segunda. - “El Proveedor” sélo podrd ser relevado del pago de la pena convencional cuando demuestre
satisfactoriamente a “El Municipio” que no le fue posible realizar oportunamente el suministro por causas de fuerza
mayor a su voluntad.

Décima Tercera.- este contrato podrd ser rescindido de pleno derecho por “El Municipio” sin necesidad de
resolucién judicial en términos del cbédigo civil para el estado de hidalgo y de la ley de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico del estado de hidalgo, mediante simple aviso dado por escrito a “El
Proveedor” con derecho a la restitucion de las cantidades entregadas por concepto de anticipo en un plazo no
mayorde _________ dias, a partir del cual generard intereses moratorios a razén de los cetes, sin perjuicio de
hacer efectivas las penas pactadas para el caso de incumplimiento, en los siguientes casos:

a) Si “el proveedor” pretende entregar los bienes contratados con especificaciones diferentes o entregar
material danado.

b) Por falta de cumplimiento oportuno en la entrega de los bienes contratados.

c) Por incumplimiento de cualquiera de las cldusulas del presente instrumento.
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Décima Cuarta. - para la interpretacion y cumplimiento de este contrato las partes se someten a la competencia

y jurisdiccién de las Leyes y los tribunales del fuero comun del Estado de Hidalgo, siendo preferentes para conocer
los del distrito judicial de Pachuca de soto, renunciando a cualquier fuero que pudiera corresponderles por razén

de su domicilio presente o futuro.

Las partes declaran que conocen los alcances y efectos del presente contrato, asi como sus cldusulas, en
consecuencia, en este acto, otorgan su consentimiento para celebrarlo y cumplirlo en cada una de sus partes, que

no existe error, dolo, violencia, lesién o mala fe que lo invalide.

Enteradas las partes del contenido del presente contrato, lo firman en la ciudad de
, Hidalgo, el dia —==———-- de —==—=——————-- del afnodosmil __ _ _______ .

Por “El Municipio” Por “El Proveedor”

(Nombre del Presidente Municipal o Titular de
la Dependencia o Entidad)

Testigos

(Nombre del representante del area juridica)

Las presentes firmas pertenecen al contrato de compra-venta que celebran, porunaparte, _____ ___________ /

representado en este acto por e _____________________ ., en su cardcter de
y porlaotra _________ ,respectode ______________ , firmado el dia
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Anexo N° 6
Formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar
Licitacién publica (Nacional o Internacional) Ne.

Documento Sipresenta | No Presenta . Observaciones

Documento I. Identificacion (original y Copia)

2 Documento Il. Representacién Legal
3 Documento lll. Padrén de Proveedores
Documento IV.- Escrito bajo protesta de decir verdad de
4 no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la Ley y
copia simple del acta constitutiva
s Documento V.- presentacién de la proposicion técnica y
econdmica (anexo 1)
Documento VI. - Declaracién de Integridad
6
Documento VIl.- Garantia de Seriedad
7
Documento VIIl.- Formato que deberan presentar los
8 Licitantes que integren el sector de micro, pequefias y
medianas empresas en el Estado
Documento IX.- Presentar Carta de manifiesto bajo
5 protesta de decir verdad que los productos que oferta no
son agresivos, ni perjudiciales al medio ambiente(En caso
de que Aplique)
Documento X. Presentar carta de manifiesto bajo protesta
10 de decir verdad que su empresa y/o representada no
cuenta con trabajadores menores de edad
- Documento Xl.- Certificado del manejo sustentable de
bosques (solo para adquisicién de madera y papeleria)
12 Documento Xll. Opinién de cumplimiento del IMSS
13 Documento Xlll. Opinién de Cumplimiento de INFONAVIT
Documento XIV. Opinion de cumplimiento de
14
obligaciones Fiscales Estatales.
15 Documento XIV. Formato 32-D
Documento XVI. Formato en el que sefalen los
16

documentos requeridos para participar
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