H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO.
2020-2024

Tizayuca, Hidalgo, a 08 de Noviembre de 2021.

PARA: SECRETARIOS, DIRECTORES Y COORDINADORES DE AREA.
DE: SECRETARIA DE FINANZAS.

TARJETA INFORMATIVA

Como es de su conocimiento, la administracion publica municipal esta por concluir
el ejercicio fiscal 2021 y con ello, se da inicio a los trabajos de analisis y evaluacion
del comportamiento econdémico de las fianzas del municipio, con la finalidad de
llevar a cabo el cierre ordenado del ejercicio presupuestario 2021, lo que ha dado
origen a la toma de decisiones respecto a las solicitudes de pago que provienen de
diversas actividades que se siguen desarrollando e incluso, de aquellas que ya se
han ejecutado y por alguna causa, el pago no habia sido programado.

Por lo antes expuesto, la Secretaria de Finanzas tiene a bien informar de las
medidas precautorias que se han establecido, con la finalidad de obtener el
resultado del ejercicio y prepara el cierre fiscal presupuestario.

= | os responsables ejecutores del gasto, deberan hacer un andlisis exhaustivo
sobre las actividades a realizar, las cuales tendran el caracter de prioritarias
para poder ejecutarlas y solicitar el pago.

» | as solicitudes de pago que no tengan el caracter de prioritarias o deriven de
causa fortuita, deberan estar consideradas dentro de las propuestas de
“programas y proyectos” que anticipadamente hicieron llegar a la
Direccion de Egresos, mismas que ya fueron consideradas para el cierre del
ejercicio presupuestario.

= Con la finalidad de ejercer adecuadamente los recursos presupuestales y
prevenir posible incumplimiento en el pago de obligaciones, toda solicitud de
pago que por concepto de materiales, suministros y contratacion de servicios
sea requerida por los ejecutores del gasto, se dara continuidad previa
verificacion de que cuenta con la suficiencia presupuestaria y disponibilidad
de recursos, a través de la Direccion de Egresos.

= Una vez cumplido el punto que antecede, se dara tramite ante la Direccién
de Administracién quien debera verificar el cumplimiento de Ia
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documentacion comprobatoria y justificativa del gasto, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y bajo sus atribuciones como responsable de compras
publicas le corresponden.

No omito recordar, que deberan tomar en cuenta las obligaciones que en materia
laboral le corresponden al Municipio y forman parte central de estas medidas
precautorias, como es el pago en tiempo y forma de la gratificacion de fin de afo al
personal laboral.

Aunado a lo anterior, se ha observado que los indices de recaudacion han
presentado variaciones a la baja, lo que impide dar cumplimiento al desempefio
presupuestal de los recursos financieros como originalmente se previeron.

Por su comprension y apoyo, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE:

SECRETARIA DE FINANZAS. DIRECCION DE EGRESOS.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

N

2\

FUUINDY SISANAW STUAANY 09310 "OULW

LS DRINIA () 1O iy
ﬂpnu/.ofiou Sar0ory S1 099y

V.LOHY U0
VUIANVIN V1 20 ANOANVZITIHVZNOJSAY ‘0.LID1I105
aN0 1VINALYIW T4 AVAIAI0ANOD 3U 041D3Y

TG InT \/...,
_vavsand auvitRoTK(Y \
VeCe v NN A

/r
Al
\
l.v /.

SOIOSHDOY NOD O¥IATIVEVO A VINVA SZOUIH ¥3dNS ZVY:SIa

‘VNNIAIS 40 VAUV 190 VNN 2 d SOHDAuAd SVZHld 2
S07140 NOIDNIATUd A NOIDOWOUd 3d YOHYT V1
NOD UITdIWND YUV OAVZITILD VHAS 3ND TVINILVIA
0LJIONOD AVULLNYD
AUUINDV SASANIW SHUANV 0D31U "OULW JUHWON
22027 2P |1qe ap Sz 'saun| VHDHL

iy g e ansadoael n U s Bne,,

VAIIYS Had dTVA

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

og el ey
TIZAYOCAN
Pafacio Municipal sfn,
Col Centro,

Tizoyuza, Hidalgo

(P 43800 \rchivo
Tal T7QTQR2 TIR

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

tiudad abierta

Palacio Municipal s/n,
Col. Centro,

Tizayuca, Hidalgo

CP 43800

Tel. 7797962 778

@TizayucaMpio
tizayuca.gob.mx

N

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNIC IPAL

AREA: INSTITUTO TIZAYUQUENSE DF LA JUVENTUD

Tizayuca, Hidalgo; a 01 de octubre de 2021

Vale de resguardo

Area de adscripcion: Instituto Tizayuquense de la Juventud.

Responsable del bien: Lic. Aline Alejandra Pérez Flores.

Para el desempefio de las actividades correspondientes del Area: Coordinaciéon de
Sinologia, ha recibido en comodato a partir del 01 de octubre del afio en curso el
(los) articulo (s) que se describen a continuaciéon y en caso de robo, extravio,
desgaste total o considere inservible informarle al 4rea correspondiente, quedando

como resguardante del bien, Lic. Karla Yadira Aguirre Castillo.

No | No. DE VALE No. DE INVENTARIO DESCRIPCION | ESTADO OBSERVACIONES
DE RESGUARDO

1 | MTI/CODEBE/001 | CODEBE-515-01-001 Monitor IBM Regular | Instituto Tizayuquense
de la Juventud

2 | MTI/CODEBE/001 | CODEBE-515-01-001 CPU HP Regular | Instituto Tizayuquense
de la Juventud

3 MTI/CODEBE/001 | CODEBE-515-02-001] Teclado IEMEX | Regular Instituto Tizayuquense
de la Juventud
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o T VALE DE RESGUARDO

n. AREA DE ADSCRIPCION: SISTEMA DE PROTECCION

T - INTEGRAL DE LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES (SIPINNA).

FECHA: 09 DE NOVIEMBRE DEL 2021
N°. DE INVENTARIO: N/A (POR ASIGNAR)

RESPONSABLE DEL BIEN: MTRO. DIEGO ANDRES MENESES AGUIRRE.

Para el desempefio de las actividades oficiales que tengo a mi cargo, he recibido el (los)
. articulo (s) que se describen a continuacién (en fecha 09 DE NOVIEMBRE DEL 2021)

los que me comprometo a conservar en buen estado y en caso de robo, extravio, desgaste

total o se considere inservible informare a la brevedad al area correspondiente.

DESCRIPCION DEL BIEN ESPECIFICACIONES OBSERVACIONES
. 1 PZA MULTIFUNCIONAL
EPSON ECOT La2a0 MATERIAL QUE SERA UTILIZADO
DRIC. VI2D2 £ ! NI TEY : !
SERIE: X7GP393566 NUEVO PARA EL DESEMPENO DE U
FUNCION EN LA DIRECCION DE
SIPINNA DE ESTE H.
AYUNTAMIENTO.

ENTREGO - RECIBI

-

NS

PalaciaMahiSI oY MTRO. DIEGO AND]QJS ME}WESES AGUIRRE.

Col. Ce : .
Tizagu?ai,%%glE\QR DE ADMINISTRACION DIRECTOR.

CP 43800
‘ Tel. 7797962 778
@TizayucaMpio
tizayuca.gob.mx
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‘ 'o VALE DE RESGUARDO
i

z n. AREA DE ADSCRIPCION: SIPINNA

EieNsd ahtacts FECHA: 19 DE NOVIEMBRE DEL 2021
N°. DE INVENTARIO: POR ASIGNAR

RESPONSABLE DEL BIEN: MTRO. DIEGO ANDRES MENESES AGUIRRE

PARA EL DESEMPENO DE LAS ACTIVIDADES OFICIALES QUE TENGO A MI
CARGO, HE RECIBIDO EL (LOS) ARTICULO (S) QUE SE DESCRIBEN A

' CONTINUACION (EN  FECHA 19 DE NOVIEMBRE DEL 2021) LOS QUE ME
COMPROMETO A CONSERVAR EN BUEN ESTADO Y EN CASO DE ROBO,
EXTRAVIO, DESGASTE TOTAL O SE CONSIDERE INSERVIBLE INFORMARE A
LA BREVEDAD AL AREA CORRESPONDIENTE.

DESCRIPCION DEL BIEN ESPECIFICACIONES OBSERVACIONES

) MATERIAL QUE SERA

UTILIZADO PARA LAS

1 PIEZA SELLO FECHADOR DIVERSAS FUNCIONES

AUTOENTINTABLE SIPINNA QUE REALIZAN EN EL

1 PIEZAS SELLO DE NUEVO SISTEMA DE

MADERA SIPINNA PROTECCION INTEGRAL

DE LOS DERECHOS DE

& NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DE
TIZAYUCA

TIZF
Palacio Municip!fﬁ) JACOB JUARE MTRO. DIEGO ANDRES MENESES AGUIRRE
|. Centro DIR]EQ:BOR—BE INlSTRACION
‘laguca, Hidalgo
CP 43800
Tel. 779 7962 778

@TizayucaMpio
tizayuea gab my
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL %, n
T‘ @ . MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO i
o o 2020- 2024 B
. 7‘”
IZAYOCAN

VALES DE RESGUARDO

Area de Adscripcién: Direccion de Cultura y Artes
Fecha: 30 de noviembre del 2021

Responsable del bien: Psic. Karla Aguirre Castillo

Para el desempefio de las actividades oficiales que tengo a mi cargo en esta comunidad,
. he recibido el (los) articulo (s) que se describen en el mismo.

Me comprometo a conservar en buen estado al devolver los bienes en las mismas
condiciones en que se me entregaron, reiterando que me comprometo a cubrir el costo
del bien dependiendo del dafio causado, pérdida total o parcial del articulo, robo, extravio,
desgaste parcial - total o se considere inservible. Informando a la brevedad posible al 4rea
correspondiente.

Descripcion del bien ? Especificaciones Observaciones
2 estructuras de banner | Propiedad de la Direccién de | Se usard en la inauguracién del
Culturay Artes. programa de Servicios
! itinerantes de SIPINA 1,2,3 de
diciembre
o i
| |

RECIBE/RESPONSAB

rrrrr

. '\
RC 0 MENDOZA PSIC. KARLA A \._ CASTILLO
ACC“E%%NDE@JLTURA 1& ENCARGADADE ( COLQGIA DE
DIREGTQR: DE|CUHTURANARTES SIPINA

Palacio Municipal s/n Col. Centro Tizayuca Hgo. CP. 43800 - Tel, 779 7962778 - www.fizayuca.gob.mx
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Municipio de Tizayuca Hidalgo

Secretaria de Finanzas
Direccién de Recursos Humanos

E
el [

ciudad abierta

13

Tizayuca, Hgo., a 14 septiembre del 2021

CIRCULAR 60

‘ SECRETARIOS, DIRECTORES Y ENCARGADOS DE AREA

El suscrito, P.L.A. Enrique Fernando Santana Parra, Director de Recursos Humanos, me

dirijo a Usted para enviarle un cordial y afectuoso saludo
informar

septiembre e

Sin mas por el momento Y agradeciendo de antemano |a atencio
quedo de Usted.

ATENTAME

Ty

5 i
I
g SARFANAPARRA
oy TGty E E 0 e
T2 AYOGRt : M R DE RECURSOS HUMANOS
Palacio Municipal s/m,
Col. Centro,
Ti ca, Hidalgo
£ 0o

Tel. 7797962 778

@TizayucaMpio
fizaunea.gul,my

; de la misma manera me permito
que, a excepcion del personal de emergencias, el préximo jueves 16_de

s dia de asueto para e personal que labora en esta administracién publica,
reincorporéndose a sus labores el dia viernes 17 de septiembre en horario habitual,

n que brindz al presente,
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zn Sistema Municipal de Proteccién integral de

SHadedabierts los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

OFICIO: PMT/SIPINNA/018/2021
Tizayuca, Hidalgo 05 de noviembre de 2021.
ASUNTO: PAGO DE PRIMA VACACIONAL.

L.A. ENRIQUE FERNANDO SANTANA PARRA
' DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

Por este conducto me permito informar que, para bien de la Mtra. Karla
Yadira Aguirre Castillo, adscrita a SIPINNA, que se encuentra laborando
en el esquema Confianza, para quien solicito sea pagada la prima vacacional
correspondiente al segundo periodo del ejercicio fiscal 2021.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién que brinda
al presente, quedo de Usted.

J ca

—)

Mtro. Diegg Andrés Meneses Aguirre

Secretaria Particularde fa *\- "Sfé_g:retario Ejecutivo de SIPINNA Tizayuca
Presidenta Municipal =~

TIZAYO

Palacio Municipal s/n, Uy TS l\/)S‘\

Col. Centro, ¥ _ e )

Tizayuca, Hidalgo i e e )

CP 43800 ATENCION CILUDADANA
TIZAYUCA, HIDALGD 2020 - 2024

Tel. 779 7962 778

@TizayucaMpio

tizayuca.goh.mx
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ciudad abierta
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Municipio de Tizayuca Hidalgo
Secretaria de Finanzas
Direccion de Recursos Humanos

Tizayuca Hidalgo a 09 de noviembre del 2021

CIRCULAR 69

A TODO EL PERSONAL
PRESENTE

El suscrito, P.LA. Enrique Fernando Santana Parra, Director de Recursos

Humanos, me dirijo a Usted para enviarle un cordial y afectuoso saludo; de la misma

manera me permito informar que, a excepcion del personal de emergencias, el

proximo lunes 15 de noviembre en conmemoracion de CXI Aniversario de la

Revolucion mexicana, es dia oficial de descanso para el personal que labora en esta

administracion publica,

reincorporandose a sus labores el dia martes 16 de

noviembre en horario habitual.

‘ Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencion que brinda al
presente, quedo de Usted. i

0~
ITZAYOCAN

Palacio Municipal s/n,

Col. Centro,

Tizayuca, Hidalgo

CP 43800

Tel. 779 7962778 .- n archivn

\
\

;
ATENTAMEN

RNANDO ANT ANA PARRA
D%cm DE RECURSOS-HUMANOS 27t
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I Municipio de Tizayuca Hidalgo
Secretaria de Finanzas
ol Direccion de Recursos Humanos

tiwudad abierta

Tizayuca Hidalgo a 11 de noviembre del 2021

CIRCULAR 70

SECRETARIOS, DIRECTORES Y COORDINADORES
PRESENTE

manera me permito extender al invitacion del Instituto Municipal de la Mujer, a la
conferencia virtual “ACOSO Y HOSTIGAMIENTO LABORAL?”, la cual se llevari
a cabo el dia 17 de noviembre del afio en curso a las 12:00 horas, como parte
de las acciones en conmemoracion del Dia Internacional de g Eliminacién de |Ia
violencia contra la mujer. Es importante mencionar que esta actividad es previa a Ia
entrega del “Decélogo de espacios libres de acoso y hostigamiento” y cartas

compromiso que se estaran entregando a cada area en |a semana del 22 al 26 del
. presente mes.

Link de registro:

h_ttps://docs.qooqle.com/forms/d/eﬂ FAIpQLST Hnr6u84Fleebon0Y8Pc8XquGBq
Dx9c1 lonx9QiJ5L71Q/viewform?usp=sf link

‘ Link acceso:

https://usOZweb.zoom.us/i/883953831 657pwd=MH1hRVzU RG5mdG44QXNiRGdV
TWpnQT09

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano Ia atencién que brinda al
presente, quedo de Usted. :‘ B B o ‘

agj“ﬂgc_ 3
TIZAYOCAN

io Municipal s/n,
Cal. Centro,
Tizayuca, Hidalgo
CP 43800
Tel. 779 7962 778 c.c.p. archivo
@TizayucaMpio

Hovntiem wnl
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@ ': Municipio de Tizayuca Hidalgo

Secretaria de Finanzas
z ﬂ. Direccién de Recursos Humanos

ciudad abierta

Tizayuca Hidalgo a 23 de noviembre del 2021

CIRCULAR 71

SECRETARIOS, DIRECTORES y COORDINADORES
PRESENTE

El suscrito, P.L.A. Enrique Fernando Santana Parra, Director de Recursos

Humanos, me dirijo a Usted para enviarle un cordial y afectuoso saludo; de la misma
' manera me permito extender la invitacion por parte del Instituto Municipal de la
Mujer, para que asistan 3 personas de cada una de sus areas a participar en la
activacion fisica que se llevara a cabo en I plaza Himno nacional, el dia de mafiana
25 de noviembre del 2021 a las 09:00 horas en conmemoracion del “Dia
Internacional de la Eliminacion de la Violencia en contra de la Mujer”. Esta actividad

) , e
. tiene duracion de una hora y se recomienda portar una prenda color naranja, ropa
comoda y agua.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién que brinda al
presente, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

/\{OC/\M

'\ ; O 4
%
e DIRECTOR DE RECURSOS HUMAN@S
Col. Centro,
Tizayuca, Hidalgo
CP 43800
Tel. 7797962 778 c.c.p. archivo
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01 Municipio de Tizayuca Hidalgo
Secretaria de Finanzas
olle Direccion de Recursos Humanos

civudad abierta

Tizayuca Hidalgo a 09 de diciembre del 2021

CIRCULAR 76

A TODO EL PERSONAL
PRESENTE

Sirva este conducto para saludarle y aprovecho la ocasion para desearle a usted y a-los
Suyos un venturoso afo venidero 2022; de la misma manera me permito ihformarlé que -

“esta Administracion Publica Municipal 2020 — 2024 cuenta con Ia suficiencia presupuestal '
para realizar el pago de agumaldo

. - Mismo que sera depositado en dos exhibiciones, de acuerdo con las disposiciones legales
; establecidas en el articulo 31 de la Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos
Estatal y Municipal., la primera ministracion se aplicara el dia 13 de diciembre del presente

ano y la segunda, el 05 de enero del afio 2022. .

Sin mas por el momento, quedo de usted.

. ATENTAMM Golar] B WY

= = abierta
/ =

SAlL S B Jff(/
PLA: ENRIQUE FERNANDO-SANTA PARRA.
DIRECTOR DE RECURSOS HOMANOS.

B LGA (BIAER so ISLAS
ol N o7 !

TIZAYOCAN SECRETARII( DE FINANZAS. — —

cio Municipal s/n,
Centra,
Tizayuca, Hidalgo
CP 43800
Tel. 7797962778 c.c.p. archivo

@TizayucaMpio
ﬁzauuca.uob.m
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e I : Municipio de Tizayuca Hidalgo

Secretaria de Finanzas
z ﬂ. Direccién de Recursos Humanos

' d abi 1 4
ctudad abizria Tizayuca Hidalgo a 09 de diciembre del 2021

CIRCULAR 77

A TODO EL PERSONAL
. PRESENTE

El' suscrito, P.L.A. Enrique Fernando Santana Parra, Director de Recursos
Humanos, me dirijo a Usted para enviarle un cordial y afectuoso saludo; de la misma
manera me permito informar que a partir de este jueves 09 de diciembre y hasta
el miércoles 15 de diciembre, en un horario de 09:00 a 18:00 horas se estaran
. entregando de manera personal los boletos para la Cena de fin de afo, que se

llevara a cabo el préximo viernes 17 de diciembre a partir de las 16:30 horas, en el
Centro de eventos sociales D'TORRES.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién que brinda al
presente, quedo de Usted,

10 DICZ001

=" RECIBIDO

ATENTAMENTE

SIPINNA Tizayuca

RNANDO-SANTANA PARRA
OR DE RECURSOS HUMANOS

Palacio Municipal s/n,

Col. Centro,

Tizayuca, Hidalgo

CP 43800

Tel. 7737962 778 c.c.p. archivo

() o S
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Oficio. PMTISIPINNA /| 0066 /2021
Asunto: autorizacion de vacaciones
Tizayuca, Hgo., a 22 de diciembre de 2021

gindad abinrty

LA ENRIQUE FERNANDO SANTANA PARRA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

. Por este conducto me permito informar que para bien del (Ia) C. Karla Yadira ‘
Aguirre Castillo, adscrito (a) a esta Direccion, que se encuentra laborando en
el esquema Confianza se ha autorizado el periodo vacacional a partir del 03
de enero y hasta el 14 de enero 2022, incorporandose a sus actividades
lzborzles; a si mismo  solicito sea pagada la prima  vacacional
correspondiente.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién que brinda
al pregente, quedo de Usted.

. ATENTAMENTE
-
, w“%\“/\ |
DESPACHO DE LA MTRO DIEGO ANDRES
PRESIDENCIA MUNICIPAL. MENEQES AGUIRE
SECRETARIO EJECUTIVO
DE SIPINNA,
- - 7\ ‘U
‘” 7 2 2 DIC 202
YWarscigal o/,
Cd. Cevaro, fl
Tizayca, vadsan R%Ng!g syl s
zur}?wna cL.p. archivo Finanzas D A WORLGO 20 3

cL.p. expediente personal

W asgnabye, AUTORIZA ezt a*
Vorariin s wede wory

Ao IO

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

vy

0 Municipio de Tizayuca Hidalgo
Secretaria de Finanzas
olleo Direccion de Recursos Humanos

ciudaod ablerta
Tizayuca Hidalgo a 30 de diciembre del 2021

CIRCULAR 81

PERSONAL ADMINISTRATIVO
PRESENTE:

El suscrito, P.L.A. Enrique Fernando Santana Parra, Director de Recursos
Humanos, me permito hacer uso de este conducto para enviarles un cordial y
afectuoso saludo y a la vez me dijo a ustedes de la manera mas atenta para hacer
de su conocimiento lo siguiente:

1.- Se suspenden labores el dia 31 de diciembre del 2021, asi como el dia 03 de
enero del afio 2022, todo lo anterior mientras que la naturaleza de las actividades
asi lo permitan.

2.- A partir del'dia 04 de enero del afio 2022 las areas recaudadoras pertenecientes
a la Direccion de Catastro regresaran a sus actividades al 100%.

3.- Las demas areas administrativas, los dias 04, 05, 06 y 07 de enero del afio 2022
estaran operando con guardias al 20% de su personal adscrito, estoc como lo
designe su Secretario y Director. Haciendo hincapié que ningin area debera
quedarse sin atencion o en su caso cerrada.

4.- E| dia 10 de enero del afo 2022 se reanudan las labores de manera habitual.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién que brindan al
presente, quedo de ustedes para cualquier duda o aclaracion,

TAYOCAN

icio Municipal ¢/n,

Centro,

yucea, Hidalgo

3800

797962778 ¢.c.p. archivo

ayucaMpio
uca.aob.mx
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO
2020 - 2024
i i REGISTRO DE CONTROL DE ACTIVIDADES
AREA T, e SIPINNA TIZAYUCA o R i

"NOMBRE DEL TRABAJADOR: | Héctor Ulises Ferreira Sanchez |

PERIODO DE ACTIVIDAD: 1 de diciembre al 15 de diciembre de 2021
FIRMA DEL
NO. FECHA ACTIVIDADES JEFE
INMEDIATO
1 de diciembre
1
Q
2 A
5 Programa amigos itinerantes, exposicion de que |
es
¢ SIPINNA, volantear y apoyo a los
integrantes deamigos itinerantes
2 de diciembre » Programa amigos itinerantes, promotor de
2 que esSIPINNA

|

4

4 "/\ { i
T

| 3 de diciembre Programa de amigos itinerantes, promotor de quet A -]
|-~ 3 ‘ esSIPINNA . . , S i
- W | | ] o '

._.L..I 4 ‘ [ L = -" ]

Palacio Municipal s/n,

Col. Centro, }

Tizayuca, Hidalgo i f £ Vi

(P 43800 » Il

Tel 772 7962 778 [ﬁ £
BiRECcaig

ZTizayucaMpio f
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r":

nomina al H.Tizayuca
Redaccion de oficios _
Apoyo a Interpretacion de pruebas psicométricas:

6 diciembre Apoyo a 3 terapias
4 psicoldégicas Redaccion
de plan de restitucion
Apoyo a Orientacién
psicologica caso especial
Redaccion de oficios
7 de diciembre Gestion de material a utilizar para las tareas
5 Optimas dela oficina
Redaccion de oficios para la invitacion de la @N
sesidnextraordinaria del sistema municipal
8 de diciembre Apoyo a 2 terapias psicologicas |
6 Gestion de espacios para realizar la
sesionextraordinaria del sistema ~ af
municipal
. 9 de diciembre Gestion de documentos para ingresar a .
7

Palacio Municipal s/

Col. Centro
Tizayuca, Hidalgo

-

de lona de la sesion extraordinaria del sistema
municipal -
Gestion de espacio de cabildo para la
realizacion de la sesion extraordinaria del
sistema municipal

Realizacién de oficios para la gestion de comida
y bebidas para la sesion extraordinaria del
sistema municipal

Apoyo terapia psicolégica

Apoyo terapia psicoldgica online por peticion de

10 de Entrega de invitaciones para la sesion
g8 | diciembre extraordinaria delsistema municipal
Redaccion de oficio para seguridad de E
expedientes ‘
Realizacion de etiquetas para agua
promocionando aSIPINNA
13 de Orador en platica virtual de la salud emocional en \
9 | diciembre adolescentes a instancia media superior
Apoyo a 3 terapias psicoldgicas
Apoyo en interpretacion de pruebas proyectivas
10 14 de Apoyo en acomodo e impresion de plan de
diciembre restitucion
Gestion de asistencia para la sesion ~
extraordinaria del sistema municipal
11 15 de Redaccion de oficio para el disefio y obtencion
: diciembre

CP 43800
Tel. 779 7962 778

@TizayucaMpio
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: J una |
‘ .« adolescente por platica de salud mental hecha i
.. | | por SIPINNA
N
%&\ NN
Mtro. Dieg(;:“}::s Meneses L.A. Enrique Fernando Santana
ut = B
P Director de Recursos
 Secretario Ejecutivo de SIPINNA O

Humanos

i - ‘ 1 d -
Palacio Municipal s/n,
Col. Centro,

Tizayuca, Hidalgo

CP 43800
Tel. 7797962 778

@TizayucaMpio

;
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2020 - 2024

"AREA:

SIPINNATIZAYUCA

S 4

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
zn MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO

REGISTRO DE CONTROL DE ACTIVIDADES

' NOMBRE DEL TRABAJADOR: | Héctor Ulises Ferreira Sanchez

' PERIODO DE ACTIVIDAD:

1 de P&ciembre al 15 de diciembre de 2021

- FIRMA DEL
NO. FECHA ACTIVIDADES J JEFE
. INMEDIATO
1 de diciembre |
i o 4 |
1 Nl a ' ;
i r
|
. - - o
i i NRNE
, - -
» Programa amigos itinerantes, exposicion de que |
es
o SIPINNA, volantear y apoyo a los
integrantes deamigos itinerantes
2 de diciembre ¢ Programa amigos itinerantes, promotor de ‘
2 que esSIPINNA ;
I
e : , |
T2 % |
24 i
‘ e : ] /'
Pirita 3 de diciembre e Programa de amigos itinerantes, promotor de que
e e e 53 esSIPINNA - b
¢ - |

Palacio Municipal s/n,
Col. Centro,

Tizayuca, Hidalgo

CP 43800

Tel. 779 7962 778

@TizayucaMpio

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TIZAYUCA, HIDALGO

2020 - 2024
ciudad abierla
REGISTRO DE CONTROL DE ACTIVIDADES
'AREA: 'SIPINNA TIZAYUCA ( T Hﬁwi
"NOMBRE DEL TRABAJADOR: | Héctor Ulises Ferreira Sanchez |
'PERIODO DE ACTIVIDAD: | 16 de diciembre a 31 de diciembre de 2021 |
(I S E — R I . J
I e ——— FIRMA DEL |
NO. FECHA ACTIVIDADES JEFE f
INMEDIATO
16 de e Preparacion de documentos que se brindaran
1 diciembre en la sesién extraordinaria del sistema municipal
e Recoleccién de comida y bebidas para los
invitados de la sesién extraordinaria del sistema
municipal
« Acomodo de material a utilizar de la sesion
. extraordinaria del sistema municipal
e Apoyo a los expositores del equipo de SIPINNA el
e« Acomodo de mesa cofebreak rff.j(- T A
» Acodo de asistencia de la sesién extraordinaria ) SRR S
del sistema municipal ~
* Redaccion de oficio para informar de incidencias
que afectan los expedientes
17 de - « Redaccion de oficio requiriendo expediente de |
2 | diciembre adolescente a DIF ‘
s Acomodo de material utilizado en la sesién \
extraordinaria del sistema municipal 33?\ ) S
e Gestién de archivero para resguardar los
- . ~expedientes preliminares. )
ks £ v
_;t‘ ‘a»-”q - : u zﬂ"’i’. ..,
/q b : A B W
¢ alacio Municipal s/n, -
Col, Centro, ’ 22 D "« 2021
Tizayuca, Hidalgo r
CP 43800 f! "DE {m
Tel, 779 7962 778 oEccr? }44

@TizayucaMpio
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Apoyo 1 Terapia psicolégica
Interpr e.tacién de pruebas proyectivas
FFgedacc!()n de informe inicial psicol6gico
Aedaccnén de canalizacion a paido psiquiatria

poyo en la realizacion del mural “Los
Sipiamogos”

18 de diciembre DESCANSO

77

19 de diciembre DESCANSO

raordinaria del

20 de
diciembre

23 de diciembre

21 de
diciembre

22 de
diciembre

Acomodo de lona de la sesion ext
sistema municipal
Redaccion de acta de hec
vulnerabilidad de expedientes
Redaccion de oficio para el seguimiento de
seguridad de archivero P
Apoyo 2 terapias psicolégicas

hos causante de

.
tacion de pruebas proyectivas

e Interpre
e Mantenimiento al equipo de computo e

impresora
Gestion de entrega de recepcion

Gestién de asamblea de COMUPO =
e Inventario de bienesy muebles de SIPINNA

o Apoyo en terapia psicolégica

e Apoyoen interpretacion psicolégica
e Apoyo en informe psicologica

Redaccion de oficios
Apoyo en terapia psicologica

N\
A /
9 / @
24 de diciembre Redaccion de oficios S
10 Apoyo en terapia psicologica |
Organizacion de expediente para invitados f
: COMUPO 5 i
25 de diciembre DENCANSO BS
11 %%\:
26 de diciembre DESCANSO . N "
. . /
27 de diciembre Mantenimiento de equipo de computo Siny £ .2 “l
TS S

19

DAadanAiAn Aa Afinine
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« Gestion de asistencia de COMUPO A ‘
* Apoyo en terapia psicolégica
g 268 de diclembre | e Acomodo de carpeta de registro de COMUPO W 7 5
* Redaccién de Oficios AN
) : \\_,
de diciembre * Atencion y orientacion de qué es SIPINNA (/,
ciudpd abie e Redaccion de oficios V‘\\) *\ '
* Apoyo en terapia psicoldgica ik \\
17 30 de diciembre * Apoyo en terapia psicoldgica AL
* Inventario de expedientes , A
18 |B1de diciembre |« Redaccion de oficios Qo
¢ Gestidn de oficios enviados . f\‘\ |
7 \‘

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

<. 3 e
N ) — NGO,

E D) | o -
et '
‘MTRO:

iego Andrés Meneses LA En'riq.l)g Fernando ’Séntana Farra
Aguirre Director de Recursos Humanos
SecretarioEjecutivo de SIPINNA '
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H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

® —~~—=  SOLICITUD DE MATERIAL

Tizayuca Hidalgo a 07/10/2021 Requisicién Folio
Cant Orden Conceplo Preclo Unit, Impons
50 Tabloide sobre Que es SIPINNA 43 % 29 5 cm
50 Tabloide sobre Derechos de NNA 43 % 29.5 ¢m
Subtotal
Importe total con letra: IVA
. Total
Gastos a cargo de: Oficina de presidencia
Proveedor:
= gy T EEETTTR
LA I s DR . A . s T .

Observaciones:. - Y ”5” if .- Para difusién de SIPINNA y de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.

3 ril‘ . 71 ° !'A,., A 4

1 TIZAYGCAN . <luded
“Lic: Diana-izel tdrtado-Sanchez——— TIZAY &4k L.C. Olga Lidia Enciso Islas

DIRECCWBPVAmmfmmﬂn Tesorero municipal

PRESIDENCIA MUNICIPAL

‘ Director

'@ N
V458N

SN
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

~=—  SOLICITUD DE MATERIAL S

Tizayuca Hidalgo a 07/10/2021 Requisicién Folio
Cant Orden Concepto Precio Unit. Importe
Sello Institucional del Sistema Municipal de Proteccién Integral
1 de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes de Tizayuca
1 Sello de Recibido de SIPINNA Tizayuca
Subtotal
. Importe total con letra: IVA
Total
Gastos a cargo de: Oficina de premdencnafl,,._,1 s emem <Torl
L He &/ Re C’ )
Proveedor: Wtﬂ téas :.J - s I
i
| e
Observaciones: - Ll Para uso de SIPIN tlJA 2l o Cﬂ}“

Pl ¢ aad © DIRECCION DE ADMINISTRACION
s ;: TIZAYUCA, HIDALGO 2020 - 2024 J

L.C. Jacob Juarez Quesada

Director Director de administracién

L.C. Olga Lidia Enciso Islas
Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL{ \
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGDR ,E

4>  SOLICITUD DE MATERIAL | 0 (oo

| i
Tizayuca Hidalgo a: 05/11/2021 Requisicién Folio
Cant Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 1 Paquete de hojas blanca tamano carta
1 1 Caja de broches baco
Subtotal
Importe total con letra: IVA
. Total

lGastos a cargo de:

Oficina de presidencia

|

[Proveedor:

I Para uso de SIPINNA

VY
L

. S T A |

Emana Itze&lunado Sanchez . L.C. Jacob Juarez Quesada

L.C. Olga Lidia Enciso Islas
Tesorero municipal

Director de administraciéon

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL A
AR MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO g
Ty SOLICITUD DE MATERIAL oot

TIZAYOCAN
Tizayuca Hidalgo a: 12/11/2021 Requisicién Folio
Cant Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 1 banner sobre que es SIPINNA
1 millar 1 MILLAR de volantes sobre que es SIPINNA
Subtotal
Importe total con letra: VA
‘ Total
Eastos a cargo de: Oficina de presidencia I
ﬁoveedor: l
Observaciones: ‘ Para uso de SIPINNA
9
L.C. Jacob Juarez Quesada L.C. Olga Lidia Enciso Islas
Director de administracion Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 19» o g
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO -t
TIZAYOCAN SOLICITUD DE MATERIAL T
Tizayuca Hidalgo a: 16/11/2021 Requisicién Folio
Cant. Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 Construccion con tabla roca para espacios para asesoria y - W3
atencién psicolégica. 3 =224
2 Chalecos institucionales. :

Al LGD

I

Y &P

{|STRACION
20

2024

Importe total con letra:

Subtotal

IVA

Total

[Gastos a cargo de:

Oficina de presidencia

L

lProveedor:
Observaciones: Para uso de SIPINNA
’ ’,
2\ 3
-
=
—
Mtro. Diegd Ahqrés eses Aguirre

“SIPINNA ‘

|
1

L.C. Olga Lidia Enciso Islas

Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL vV
SRR MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO -
woes%  SOLICITUD DE MATERIAL R
Tizayuca Hidalgo a: 22/11/2021 Requisicion Folio
Cant. Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 juego de tintas para impresora epson L3150 (Tipo de tinta
544)

| \
23 NOv2021

F‘ i~*{:££’7‘.urf

DIRECCIAON DE ADMINIST RACION
TIZAYUCA, HIDALGO 2020 - 2024

Subtotal
Importe total con letra: IVA
. Total
lGastos a cargo de: Oficina de presidencia J
lProveedor: I
Observaciones:

Para uso de SIPINNA

L.C. Jacob Juarez Quesada

L.C. Olga Lidia Enciso Islas

Director de administracién

Yﬂcina de‘a‘;Presidencia \

Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

Lic. Dizna Itzel

Oficina de la Presidencia

L.C. Jacob Juarez Quesada
Director de administracién

- SOLICITUD DE MATERIAL
Teayuca Hdsigo 2 22/1172021 Cmeausecr 192
| cat | orgen | Concepto | preciounit | impore |
600 MI
150 Aguas de M
@ |
.’«,'f_:‘-",_\' { - - n_fr
A Al
1= d
’ ﬂ‘f/n- ‘1
X/
Subtotal
Importe total con letra: VA
Total
IGastos a cargo de: Oficina de presidencia J
IProveedo.': 4!
Observaciones: Para evento de SIPINNA "Servicios Amigables ftinerantes”

L C. Oiga Lidia Enciso Isias

Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

38

A SOLICITUD DE MATERIAL
Tizayuca Hidalgo a: 22/11/2021 Requisicién Folio
Cant. Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 cojin de sello
1 tinta azul para cojin
2 cintas transparentes gruesa
2 resistoles adhesivo )
=
A ) 3 ¢
t a :" ‘v‘v aq
{ ZL | = 0
bis : l\f /.,
% & e v
FUN
X
A
\ L -
Subtotal
Importe total con letra: IVA
. Total

IGastos a cargo de:

Oficina de presidencia

|Proveedor:

Observaciones:

Para uso de SIPINNA

L.C. Jacob Juarez Quesada

l
oﬁ?:f‘adef#?eﬂﬂanefa
MUN Rt L

L.C. Olga Lidia Enciso Islas

Director de administracion

Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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I3 H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
£ MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

By SOLICITUD DE MATERIAL

Tizayuca Hidaigo a 22/11/2021 Requisicién _"0"0_‘
Cant Orden Concepto Precio Unit. Importe
50 sobres blancos para invitacion
50 etiquetas adhesivas blancas rectangulares de 3 x 5
50 sobres de celofan para invitacion
§
LR @z
-
"k
T\ 7 ’,:2\\
n 7 WO =3
/‘ - s } L Yy W
A DLl
Subtotal
Importe total con letra: VA
. Total
|Gastos a cargo de: Oficina de presidencia l
!Proveedor: I
Para evento de SIPINNA "Servicios Amigables Itinerantes”
LC. Olga Lidia Enciso Islas

Observaciones:
Tesorero municipal

L.C. Jacob Juarez Quesada
Director de administracién

tesidgqcia J

Ia‘F_‘ i

Escaneado con CamScanner
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~=~_—  SOLICITUD DE MATERIAL

FHA W
s
24 NOV 2021 |

RECIBIDO

£CION DE ADMINISTRAEION
D‘RTE:‘ZMUCA.NADMO 2026 - Mird

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

4o

Tizayuca Hidalgo a: 22/11/2021 Requisicién Folio
Cant Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 Lonade5X3
1 Arreglo floral verde para pie de podio
2 Banner 80 x 180
Subtotal
Importe total con letra: IVA
Total
[Gastos a cargo de: Oficina de presidencia l
lProveedor: —l
Observacion9s: Para uso de SIPINNA en evento Servicios Amigables Itinerantes
L.C. Jacob Juarez Quesada L.C. Olga Lidia Enciso Islas

Director de administracion Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

91

<
-

- T

TEAVOCAN SOLICITUD DE MATERIAL
Tizayuca Hidalgo a 07/12/2021 Requisicién Folio
Cant. Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 Lonade 5 X3
1 Refrigerio para 30 personas ~4-3
2 Agua de 45 piezas
30 plumas azules

e

|

ﬁ(‘s?n‘é
o

~N B
‘:

X

s

(’o T ==
gggcvé?m j

IS Cr~4\ J“
CION Dff ADMINIS
Dii%z&fu,« HT»' Go 2020

\

A

Importe total con letra:

Subtotal

IVA

Total

lGastos a cargo de:

Oficina de presidencia

| Proveedor:

Observaciones:

Para uso de SIPINNA en sesion extraordinaria el dia 16 de diciembre 2021 a las 13:30 en sala de

cabildo.

. W&Ppm éohw?omf\we )

L.C. Jacob Juarez Quesada

L.C. Olga Lidia Enciso Islas

[ rSearetaric Ejec

Wﬁﬁ'ﬂ@”ﬁbs

. Derechos de Nifias Nifios y |

L!‘«da!es:ex:’r&s de Tizayuca |

J

|
]
1

Director de administracién

Tesorero municipal

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 4"y
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO T

e~ SOLICITUD DE MATERIAL

TIZAYOCAN
Tizayuca Hidalgo a: 07/12/2021 Requisicion Folio
Cant. Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 Paquete Opalina Gruesa
1 Paquete hojas blancas e
v

@

BiRECCIGly

T'Z/:‘Vllrj i

Subtotal

Importe total con letra: IVA

. Total

Oficina de presidencia ]

lGastos a cargo de:

lProveedor:

. : Para uso de SIPINNA en organizacion de sesion extraordinaria lo requenmos para el dia Jueves 9
Ruge[yaciones: de diciembre 2021.

i

L.C. Jacob Juarez Quesada L.C. Olga Lidia Enciso Islas

* Mtro. Diggo Andrés Meffeses AguirT
Tesorero municipal

. 'Secretario Ejecutivo WINNA Director de administracion

. . £ I}

Escaneado con CamScanner
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL #

AMLE ll-' N
R MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO e Lo
TSR - TRYYEAMIDALGO
-~ SOLICITUD DE MATERIAL = "7
Tizayuca Hidalgo a: 13/12/2021 Requisicién Folio
Cant Orden Concepto Precio Unit. Importe
9 carpetas tipo lefort tamano carta

. Subtotal

Importe total con letra: IVA
Total
IGastos a cargo de: Oficina de presidencia J
[Proveedor: l
| ) Para uso de SIPINNA para acomodar expedientes y documentacion interna para eniregar reporte
Observaciones: anual el dia 20 de dieciembre a las 10 am

da L.C. Jacob Juarez Quesada L.C. Olga Lidia Enciso Islas
NNA'*© " Director de administracion Tesorero municipal

:
|
!

T
] .\;_L_‘lfdl de los
INac NiSme g &
2 iNINas f\ul.lo.‘.) i:)

tes de Tizayuca

s e
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPAL DE TIZAYUCA, HIDALGO

- SOLICITUD DE MATERIAL

TIZAYOCAN
Tizayuca Hidalgo a: 13/12/2021 Requisicién Folio
Cant. Orden Concepto Precio Unit. Importe
1 Archivero Metalico con cerradura de 3 cajones
I Subtoftal

Importe total con letra: IVA
Total

[Gastos a cargo de: Oficina de presidencia |

|Proveedor: |

ob . . Para uso de SIPINNA para resguardo de documentacion confidencial se requiere de manera
ik lnes. urgente.

b.
= R \ TN Y %
QNI .
Mtro. Diego ‘- bs Meneses Aguirre L.C. Jacob Juarez Quesada L.C. Olga Lidia Enciso Islas

Secretario Ejecutivo de SIPINNA Director de administracién Tesorero municipal
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