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TRAMITE

ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVIO DE DOCUMENTOS

“En congruencia con lo establecido en la Ley Nacional para eliminar Tramites burocrdticos, se expide el siguiente formato”

DESCRIPCION DEL TRAMITE Es un documento oficial emitido por el Juez Civico, que certifica la pérdida involuntaria de
identificaciones, titulos o instrumentos importantes (identificaciones, pasaporte, licencia,
etc.). Sirve para deslindar responsabilidades, prevenir mal uso de identidad y tramitar
reposiciones.

HOMOCLAVE O CLAVE CJC-AIED-002 |

FUNDAMENTO JURIDICO Y REGLAMENTARIO

e  Reglamento de Justicia Civica para el Municipio de Tizayuca, Hidalgo. Articulos 20 frac. V, 21 frac. Xll, 24 frac. VILI.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE Se tramita cuando una persona necesita dejar constancia legal de que perdio, le robaron o le
DEBE REALIZARSE destruyeron un documento oficial, generalmente para reponerlo o evitar un uso indebido.

TIPO DE TRAMITE CIUDADANO /
EMPRESARIAL
NUMERO DE COPIAS 1 original del documento.

TIPO DE SOLICITUD DEL TRAMITE

ESCRITOLIBRE ( X )
FORMATO TIPO ( )

Ciudadano.

INSPECCION O VERIFICACION

OBIJETIVO No aplica.
CONTACTO

INSPECTOR / VERIFICADOR No aplica.
HORARIOS DE ATENCION No aplica.

DOCUMENTACION REQUERIDA ORIGINAL COPIA
Identificacion Oficial (INE, Licencia de manejo, pasaporte). X
Documento que se extravio. X
Comprobante de domicilio (vigente). X
Carta de Residencia (En caso de que el domicilio del INE no coincida con el del comprobante de domicilio) X X

PLAZO MAXIMO DEL SUJETO OBLIGADO PARA De inmediato
_RESOLVERELTRAMITE :
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MONTO Y FUNDAMENTO DE LA CARGA TRIBUTARIA
COSTO, AREA DE PAGO Y Acta de Extravio de Documentos $ 107.00 pesos.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL El pago se realiza en la caja del Centro de Justicia Civica.
(ef0]:1:{e] Fundamento legal del cobro: Articulo 17 de la Ley de Ingresos para el Municipio de Tizayuca,
Hidalgo.

VIGENCIA DEL TRAMITE A OBTENER 30 dias. |

DIRECCION Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DIRECCION RESPONSABLE CENTRO DE JUSTICIA CiVICA DE TIZAYUCA.

HORARIOS DE ATENCION AL PUBLICO Lunes a viernes de 9:00 a 16:30 horas. |
CRITERIOS A LOS QUE DEBE SUJETARSE LA DEPENDENCIA PARA LA RESOLUCION DEL TRAMITE O PRESTACION DEL SERVICIO

1. Se presenta la persona a las oficinas del Centro de Justicia Civica para solicitar el tramite de Acta de Extravio de
Documentos.

2. Sele proporcionan los requisitos para integrar el expediente de la solicitud.

La persona presenta su documentacion para revision.

Una vez entregados los documentos, el personal del Centro de Justicia Civica revisa que la se encuentran completos,

visibles y vigentes.

Se cobran los derechos del Acta de Extravio de Documentos.

El Secretario de Acuerdos elabora el acta correspondiente.

Se revisa por parte del ciudadano.

Se entrega el acta sellada y ratificada por el Juez Civico.
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LUGAR DONDE SE REALIZA EL TRAMITE
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO Lic. Brianda Doris Rivera Herrera, Lic. Nikolle A. Barradas Gonzalez, Elvia Ortiz Aquino, Lic.
Blanca Margarita Castrejon Sanchez, Lic. Lizbeth Anahi Herndndez Pérez, Lic. Bony Azael
Martinez Esquivel, Mtro. José Alberto Rodriguez Solis.
DIRECCION Direccidn del Centro de Justicia Civica.
DOMICILIO Blvd. La Cruz S/N, Fraccionamiento Haciendas de Tizayuca, C.P. 43815.
NUMERO TELEFONICO 779 796 1226
CORREO ELECTRONICO justicia.civica@tizayuca.gob.mx
CONTACTO PARA QUEJAS coordinacion_auditoria@tizayuca.gob.mx

S DA https://tizayuca.gob.mx/avisos-privacidad/

PUEDE CONSULTAR EL AVISO DE PRIVACIDAD EN LA PAGINA ‘
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