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Formato ME-O2
OFICINA DE PRESIDENCIA
INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
FERNANDO ALDAIR L OPEZ PONCE
ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACIONANOTACIONES
Carg -ﬂ 30 generacion de
Fioervinaudos -3rga Ge documentos en &l senioo’ para a generacic
hpervincuios i
Gestion Documentos Gestidon de documentos generales para of websie
Website tizayuca gob.mx
(= L g | * 5 =~
Gestidn Servidor Web Lestion del servidor donde w alojan [as platatormas
municipales
C;GI&HGIH de r {)e-& " . e sl fat'e
Direcclonamientos de trc}n' uelﬂlrmuozamiemc d«e_..e D E:j ge JOImineo
Dominio salvaguardando ataques a las plataformas
FrontEnd APP Tizayuca Elaboracion constante de interfaces graficas de disefio y
e usuaric para plataformas y aplicaciones
I Revision correccion y actualizacion de elementos e
Correccién FrontEnd TzAPP | interfaces graficas de disefio y usuano para plataformas y
| ! aplicacones = —
Creacion Plataforma Disefio y desarrolio de la plataforma de Directono de
Directoric Contacto Contacto gue sera integrada en la Web y la APP mévil
Visita fisica para el mapeo y verificacion de actividades en
Mapeo Tekuayan debido a que se esta desamollando un apartado
en la TizApp
| Cambios y mejores en el plataforma municipal de
Plataforma de transparencia | transparencia para el concurso nacional de la piataforma de
fransparencia.
Creacion Plataforma Disefic y desarrollo de la plataforma de Tramites y Servicios
Tramites y _S.emcins | gue sera integrada en la Web y la APP mﬁv_lt,
Elaboro.
' Fernando Aldair Lépez Ponce
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
I REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

MES: AGOSTO-2023
Formato - MI-02

L
- EJERCICIO FISCAL 2023
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UNIDAD ADMINISTRATIVA  OFICINA DE PRESIDENCIA

AREA INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR ARIADNA NATALI MENESES JUAREZ
ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION / ANOTACIONES
Captura, envio y entrega de los oficios generados en la direccion
Oficios para las diversas areas que conforman la Administracion Publica del
il Municipio de Tizayuca, -
Mapeo Mapeo de la pagina de tramites y servicios para el desarrollo de un
H nuevo modulo.
Documentos Organizacion y acomodo de documentos fisicos que recibe y envia el
1 area basandonos en la Ley General de Archivo.
| Carga de indicadores en la plataforma de fortaleciendo gobiernos y
Indicadores entrega de actividades de los trabajadores que forman parte de la
lr_— direccion. .
Requisiciones Ajuste y envio de requisiciones del rea de Innovacion y
Modemizacion Gubernamental.
Cikotn Toma de cursos de programacion para apoyo en actividades simples
que lo requieran. |
Recepcion y acomodo de productos que se entregan al area.
Elaboré.
ARIADNA NATALI MENESES JUAREZ
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
"'I,H'—‘. .
TilAyvOcan afl
. ENTERADO
i
TIZAYOLAN
ey T NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO L.D. FABIAN ISMAEL HERNA? I
i DIRECTOR DE INNOVACION Y MODERNIZACION
[—— = SECRETARIO PARTICULAR DE LA PRESIDENTA

MUNICIPAL
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l - REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
- EJERCICIO FISCAL 2023
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' Formato - MI-02
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UNIDAD ADMINISTRATIVA  OFICINA DE PRESIDENCIA

AREA (INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE LD, FABIAN ISMAEL HERNANDEZ RIOS
TRABAJADCR NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO

ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION
ANALISIS DE LA ESTRUCTURA|  Segmentacion y proyeccion de la estructura del sistema de
o SISTEMA DE LICENCIAS licencias de funcionamiento
: » noriptac ' onsulta en el sitio
GESTION DE ARCHIVOS Encriptacion y conversion de \:én;atos para consulta e
GESTION DE AP Monitoreo de tréfico de red en 20 ACCESS POINT. E
: i : i i i |
GESTION CISCO MERAKI Monitoreo de trafico de datos del sflte (cisco), asignacion de IP y
arrendamiento.

# oyl . a - = n
SERVICIOS TECNICOS Instalacion de software, mantenimiento preventivo y comrectivo e
equipos de computo.

Andlisis de datos y conexiones remotas para evitar la filtracion de
datos de nuestro servidor local

Analisis de requerimientos para la implementacion de google
workspace en la administracion publica

GESTION DE FIREWALL

GESTION DE WORKSPACE

£y i
qi"'ﬂ
TIZAYDCAN

ENTERADO

TIZAYOCAN
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
AREA

MINICTIPIO DE : TIZAYUCA HESO
REGISTRO DEL TONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAYL 2022

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL

1'|i
L)

MW TRan

M7

RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR ALEXIS ARTURO MENDEZ QUEZADA
ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION / ANOTACIONES
B ricion di Vinerviculie se generaron alrededor de 300 hipervinculos para distintas Actividad Finalizada
areas

carga de reporte trimestral en
la pagina weh

se realizo la carga del reporte trimestral "Reporte trimestral
de |2 Instancia Solicitante”

Actividad Finalizada

Generacion y carga de formatos
en el articulo 69 y 70 del sitio de
transparencia

se generaron los formatos en las fracciones 1-48 del
articulo 69 y posteriormente al articulo 70 , en cada
fraccion se le cargo su documento correspondiente

Actividad Finalizada

Maodificacion y generacion de
modulos en el banner principal
del sitic web

se modificaron apartados en el banner principal (valores
del mes) y se agregaron los nuevos campos solicitados por
las areas

Actividod Finalizada

creacion de nuevos apartados
en el modulo de licitaciones
ablic

se realizo el ajuste al modulo agregando nuevas licitaciones

Actividad Finolizada

carga de documentos en

diferentes modulos del sitio weab

se cargaron y modificaron documentos en diferentes
modulos del sitio web(armonizacion contable,
transparencia vgahierno]

Actividad Finglizado

Generacion de tickets del mes
de julio

se realizo la generacidn de tickets del mes de julio

Actividad Finalizadg

.,.-;‘I'L—I' -

Elabord,
e I W ALEXIS ARTURO MENDEZ QUEZADA
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NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO

DIRECTOR DE INNOVACION Y MODERNIZACION

GUBERNAMENTAL
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

EJERCICIO FISCAL 2023
MES: Agosto - 2023
B

aliad shivgris

Formato - MI-02

UNIDAD ADMINISTRATIVA  DESPACHO DE PRESIDENCIA

AREA DIRECCION INNOVAGION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR

ACTIVIDADES

en las cuales se hayan levantado Tickets o solicitudes de servicio con
Servicios de Soporte

EDUARDO JAVIER RODRIGUEZ TORRES

DESCRIPCION BREVE

OBSERVACION/ANOTACIONES

Se da seguimiento a cada una de las areas de la administracion publica

caracter de "urgente”, todas mediante la plataforma de soporte lécnico

del area de Sistemas. (Activaciones de Office, reparaciones de PC,
Impresoras, Conmutador, Cableados etc. elc.)

Como parte de la mejora continua en cada uno de los puntos que
Cableado de red Ethernet | conforman las instalaciones del Ayuntamiento de Tizayuca, se procede
en area de Salud (Atempa)

a la instalacién de una linea de red (50 mts) entre la farmacia y el
consultorio medico en las instalaciones de Salud (Alempa)

Cableado de red Ethernet
en Centro de Justicia Civica

(Haciendas de Tizayuca) a la instalacion de una linea de red (40mts) en la cede de Justicia Civica

Como parte de la mejora continua en cada uno de los puntos que
conforman las instalaciones del Ayuntamiento de Tizayuca, se procede

(Haciendas de Tizayuca)

Levantamiento de Se procede al levantamiento area por area en cada una de las
informacién (equipo

instalaciones de la administracién publica municipal, con la finalidad de
telefénico de conmutador)

recopilar informacion sobre el estado de los teléfonos del conmutador

—y s =
TIZAYDC AN

ol gt A
[

' © SR of
ol [ 4

Elabord.
E“;_!E@ £ = gm Ing. Eduardo Javier Rodriguez Torres
; o ok
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
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REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
57 EJERCICIO FISCAL 2023
Formato : MI-02

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA DE PRESIDENCIA

AREA DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL

RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO

TRABAJADOR ING. JUAN ARAUZ GARCIA

ACTIVIDADES

DESCRIPCION BREVE
Se realizan en cada una de las Areas de la Administracion Piblica Municipal Soporte

Tecnico, con las siguientes actividades. reparacion y mantenimiento de
Soporte Técnico

Impresoras, instalacion de programas y formateo y reparacion de equipos de cémputo
cada servicio se solicita mediante plataforma de servicios que nos indica las areas que
solicitan.

OBSERVACION / ANOTACIONES

Modificacion del apartado de Armonizacién Contable 2023 del Ejercicio Fiscal del

Pagina Web Institucional del DIF Segundo Trimestre 2023_, comespondiente al TITULO IVy TITULO "I|||’ Entre la
Municipal (www diftizayuca gob mx) informacién que se cargo a dicho apartado fueron: Estados de Informacién Contable,
Informacién Presupuestaria, Informacién en Materia de Disciplina Financiera, apoyos y

subsidios, e inventarios de bienes muebles, inmuebles e intangibles.

Elaboracion de hipervinculos nuevos de Transparencia del Ejercicio Fiscal del

Segundo Trimestre 2023. Entre la informacion que se elaboro a dicho apartado es

Pagma Web Institucional del DIF Estados de Informacion Contable, informacion Presupuestaria, Informacién en Materia

Municipal (www diftizayuca. gob mx) | de Disciplina Financiera, Normatividad Tramites, Servicios, Informes, Estrutura Orgdnica
entre otros apartados del Portal de Transparencia. Tambien se estan elaborando

Formularios para |a interaccion con la ciu
En cada una de las 4reas adminsitralivas se esld realizando la instalacidn de cableado
para el servicio de Intemet dedicado, esto con la finalidad de tener un buen
funcionamiento en las areas, las actividades realizadas fueron (Mantenimiento de Access
Point en las nuevas oficinas)
Cursos Udemy: " Curso de CSS3 Flexbox y CSS gnd Layout, Basico y Rapido™

oY By i

Instalacidn de cableado de red

_ - e 2 E?} E JUAN ARAUZ GARCIA

TIZAYUCA, HGO. 2020-2824
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
L3 REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
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EJERCICIO FISCAL 2023
MES: Agosto- 2023
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DESPACHOC DE PRESIDENCIA

AREA DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL

RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO

TRABAJADOR LUIS ANGEL QUEZADA EURASMO

ACTIVIDADES

DESCRIPCION BREVE OBSERVACION/ANQOTACIONES

e Se realiza la activacion de Paqueteria Office, asi como programas por
Activacion de pagueteria e !
= separado (Visio y Project) y Lector de pdf
| Mantenimiento Se realiza limpieza y mantenimiento en computadoras
- Se realiza recorrido y mapa de puntos instalados y funcionamientos de
Supervision de puntos CFE
L e 2 Puntos "internet para todos" CFE L{
Supervision Se realiza la asignacién y supervisién de bajada de luz para internet
Se realiza la configuracién de impresoras en computadoras de : : ; -
Impr : .| Haciendas de Tizayuca, Presidencia
IS Secretaria General asi como de Centro de Justicia Civica, Registro Civil it y
Instalacion Se realiza instalacion de cableado en Rastro Municipal Fomento ﬁg_;rapecuarin
Instalacion | Retiro de internet satelital en "Mercado Ara" Fuentes de Tizayuca l
Rﬁnexi{m Reconexidn de internet en Secretaria de Obras publicas
Recuperacion de informacion. Se realiza recuperacion de archivos de memoria dafiada de DIF
Reparacién de impresora 1 Se restablece contador para poder segyir funcionando.
Formateo Se realiza limpieza y formateo en computadora de escritorio
Respaldo de informacién Se realiza respaldo de informacion en equipo solicitados
Traslado Se realiza traslado de personal y equipo para servicios g |
Recepcion de Documentos Se reciben documentos y se comparten con el drea.
3 Se realiza acompafiamiento en servicios y brinda apoyo de ensefianza ==
Acompafiamiento al personal que ingreso al érea. g

ELABORO:

LIC. LUIS ANGEL QUEZADA EURASMO

ENTERADO
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
I ; REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

EJERCICIO FISCAL 2023
zn. MES: AGOSTO- 2023

Formato : MI-02
cravdad abigyia
UNIDAD ADMINISTRATIVA  OFICINA DE PRESIDENCIA

AREA DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR

JOSE RAUL DE LA PASCUA QUESADA

ACTIVIDADES
Activacion windows
Activacion office

DESCRIPCION BREVE
Poner licencia de windows

Poner licencia de office
Cambio 96 disco de estado rigido (HDD) por disco de estado soido |

OBSERVACION/ANOTACIONES

Cambio de discos duros

(SSD) . ‘ -
Formateo de PC'S Por cambio de usuario , man_tepimientu correctivo o mejorar
rendimiento 41_
Instalacion de Eﬂtivims Instalacion de antivirus
Habilitacion de intemet

Habilitacion de internet en todas las areas

Instalacién de Acces Point en todas las areas de la nueva sede
conexion y de impresoras a pc

Instalacion de AP's
Conexion de impresoras

Elabord.

JOSE RAUL DE LA PASCUA QUESADA

:xd;’-’”-"“' ST e Sty
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

MES: Agosto - 2023
Formato - Mi-02
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DESCRIPCION BREVE OBSERVACION ANOTACIONES

1. Activacion de pagueteria en las PC’s en dos equipos de Secretaria de
Qbras Plblicasy uno en Direccién de Egresos.

2. Mantenimiento, instalacién y activacién de impresoras de 10 impresoras
en Secretaria General Municipal, 2 en Dif Municipal, 1 en Instituto de la
Juventud y 1 en Direccién de Recursos Humanos.

Activacidn, asignacién,
mantenimiento e instalacion de
paqueteria

3. Conexién, activacion y asignacion de una PC en el Instituto de la
s Juventud.

realizo recorrido en el municipio para la revision del acceso a Internet en
los 14 puntos de CFE.
Internet

Se realizé el retiro de un punto de acceso a Intemet de CFE en el
| fr:accinnarn‘rantn Haciendas de Tizayuca.

Revisién Se realizé renumdo en |as oficinas de la Presidencia municipal de Tizayuca
para la revision de los 18 teléfonos satelitales o de IP.
trdad

b Izn
TIZA¥ivC AN abuinping

TIZA"( UCA. HGO. 2020-2024

Elaboré.
Lic. Angel Gutiérrez Jiménez.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
AREA

RESPONSABLE
TRABAJADOR

ACTIVIDADES

Activacion de paqueteria

MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

DESPACHO DE PRESIDENCIA

DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL

NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
DANIEL IVAN SANCHEZ MOLINA

DESCRIPCION BREVE

Se realiza la activacion de Paqueteria Office y programa visio

MES
Formato  MI-Q2

Agosto

OBSERVACION/ANOTACIONES

Planeacion y Evaluacion, Reglamentos

Secretana de Segundad Ciudadana

(Direccion juridica), Contraloria Intermna,

Registro del Estado Familiar, Cércel
Distrital

Mantenimiento

Se realiza mantenimiento a impresora

Comunicacion Social y Logistica (DIF),
Secretaria de Finanzas (Ingresos)

Reubicacion de impresora

Se cambid cable para la nueva ubicacién de impresora

Secretaria de Finanzas

Formateo e instalacion de

_E_EBLIE'['EI‘IE

Se realizd el formateo de computadora

Secretaria de Seguridad Ciudadana
(Administracion)

Retiro de intemet

Se retira internet Starlink

Mercado de Ara

instalacion, conexion

De nueva impresora

Secretaria General

Retiro de internet

Se retira punto de acceso de intemet (CFE)

Comedor comunitario de Haciandas

Conexion y asignacion de P

Se realiza asignacion de Ip estatica en impresora y la conexion en las
computadoras de

Instituto de la Mujer

Conexion de intemet 1

Se realiza cableado de intemet a nueva computadora

Puntos de acceso

Se realiza recormdo para verificar que estén funcionando los 14 puntos
de acceso a internet (CFE)

Rastro Municipal

Revision de estatus fisico

Recorrido en diferentes areas para la revision de leléfonos satelitales o

de |P

Bajada de luz

Puntos de bajada de luz para internet

Plaza Himno Nacional y Jardin del Poeta

Internet satelital

Instalacion de Starlink

o —

QObras Publicas

Resguardu de informacion

Se realizd el runardo de toda la informacion de

iRt
e N

Elaboré.
Lic. Daniel lvan Sanchez Molina.
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MNICIPIO DE : TIZAYUCA ESO
*® REGISTRD DEL CONTRGL DE ACTIVIDADES

el EJERCICIO FIBCAL 2023
MES: AGOSTO 7 2023
tindad -Itu:-ru. Formato - M2
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIZAYUCA
AREA | INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR EDUARDO RAMIREZ FUENTES

ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE
Pagos por convenio se realizan diversos pagos por convenio catastrales

OBSERVACION / ANOTACIONES
Actividad Finalizada

|Conceptos generalesy se rfea'liza la modificacién de los conceptos generales de Actividad Finalizada
cuentas prediales diversas dependencias y ala vez ingresando nuevas
conceptos generales alas se exporta en la base de datos todos los conceptos generales
unidades recaudadoras activos utilizados en los sistemas de cobros con sus Actividad Finalizada
correspondientes

dependencias y montos totales

se modifica el reporte de
bitacoras en el formulario de
registro de consumos de

se modifica el formulario principal del registro de las cargas |'
de combustible sustituyendo la fecha de carga por la fecha Actividad Finalizada
de facturacion

= —
Ajustes y reimpresidn de

13 reali [ i i mitir
ik cabietalac vit : se realizo el ajuste a diversos predios para poder e y

s L : Actividad Finalizada
especiales poder enviar a caja pagos prediales especiales
EHEACen L anngee se realiza la instalacién y configuracion pertinentes para los
desde cero de los sistemas cat ! : g gt
2 ! sistemnas de cobros Siam y cat sus en finanzas para poder Actividad Finalizada
sus y Siam a equipo de caja de L ;
Bnanres emitir los recibos correspondientes
S . — -
_ se realiza modificacion en el formulario de mantenimiento
implemertacion y o | ©° el sistema de combustible para poder emitir y sumar los
md]ﬂmc@" Sr e omyatd totales anteriores de los mantenimientos llevados acaboy a Actividad Finalizada
de mantenimiento del parque S
su vez describiéndolos y realizando la suma del
vehicular
mantenimiento actual.
n Elabors.
TE:;;::"H Shrsis EDUARDO RAMIREZ FUENTES
. TIZAYUCA, Hr.u. 2020-2024
B : :
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MUNICIPIO DE: TZAYUCA HGO
- REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

EJERCICIO FISCAL 2023

3 I ! ﬂ'{_'r i
UNMIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA DE PRESIDENCIA
AREA INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR GUILLERMO MORA MARTINEZ
ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE DBSERVACION / ANOTACIONES
Lectura de codigo en Lectura, analisis y toma de nota para proximas
proceso actualizaciones. (refiriendo a los sistemas desarrollados)
Codigo de Plataforma | Desarrolio de APi la plataforma de Tramites y Servicios que
Tramites y Servicios | sera integrada en la Web y la APP movil
Escritura y debug Correccion de errores enc_nntraﬂus en las API'S del
servidor
Actualizacion de Actual SR— 4 > " p
dependencias / funciones ctuanzacion de dependencias del framework usado
Analisis del flujo de los datos posterior a la correccion de los
Revision de flujo de datos errores y bugs encontrados
Refiriendo al desarrollo y optimizacién. A modo de mejora
» en las practicas de programacion, se hace una continua
Iinvestigacion R S
. . actualizacion del conocimiento con respecto a los
(reforzamiento)
framework y lenguajes usados.
— : A fin de optimizar el flujo de datos y el procesamiento, se
Refactorizacion de codigo busca la minimizacién del peso total de los sistemas
desarrollados.
Elabord.
Guillermo Mora Martinez
Coordinador de administracion web
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