MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

MES F‘ﬂﬁi'.ﬂﬂ eSS
Formato - MI-02

tiudad sbierta

UNIDAD ADMINISTRATIVA  OFICINA DE PRESIDENCIA

ﬁREA : DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO

ING. EDUARDO JAVIER RODRIGUEZ TORRES

_ ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE

Visitar las areas de ja administracion pablica en las cuales se hayan
levantado Tickets o

A solicitudes de servicio con caracter de "urgente"”
MdeSopm'te todas mediante la plataforma de soporte técnico del area de Sistemas.

(Activaciones de Office. reparaciones de PC, formateos, Impresoras,
Conmutador, Cableados etc. elc.)

OBSERVACION/ANOTACIONES

Instalacion de cableado de red con access point en la nueva oficina
adjunta al area de secretaria general, oficina de archivo en edificio de
SEDECO.

Instalacién de cableado Y servicio red con antena de "Starlink” en |a
nueva oficina de instituto de la juventud adjunta al area de Cultura

Tabletas Como parte del mejoramiento a sus aclividades administrativas, el area
: del "Centro de Atencién Psicoldgica Municipal" hace uso de tabletas
: __slectronicas las cuales son respectivamente configuradas.

Elabors.
Ing. Eduardo Javier Rodriguez Torres

rlpdad
abigrrs

':' 2 .ru 2024
S

JMPBYHCION
il i'_'r'"-f

1w NICIPAL

r_‘ : & - : L
| / ) ’ﬁ; {.LMI'H{ : ':“'?‘-

L

P o !
L.0. FABIAN ISMIAFUMERNANDEY RIOS

SECRETARIO PARTICULAR DE LA PRESIDENTA
MUNICIPAL



MUNICIPIO DE : TZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

s EJERCICIO FISCAL 2023
» wand 'I:.I.I'll‘il A
UNIDAD ADMINIS TRATIVA OFICINA DE PRESIDENCIA
AREA DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR ING. JUAN ARAUZ GARCIA
ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION / ANOTACH DNES

Se realizan en cada una de las Areas de la Administracién Pablica Municipal
Soporte Técnico, con las siguientes actividades ( reparacién, mantenimiento
Soporie Técnico y resetec de impresoras, instalacién de Office. mantenimento, formateo y
' reparacion de equipos de computo, cableado de red y programacion de
Pagina web institucional),cada servicio se solicita en una plataforma de
S8rVICIos que nos indica las areas que solicitan

Elaboracién y Diseflo de! apariado de Armonizacion Contable 2022 - 2023 y
Transparencia de! Cuarto y Primer Trimestre, en la Pagina Web
Institucional de DIF, entre la informacion que se subira es: ( Estados de
Informacion Contable, Informacién Presupuestaria, Informacién en Materia de
Disciplina Financiera, apoyos v subsidios, e inventarios de bienes muebles,
inmuebles e intangibles) con ello para ser evaluados por la Contraloria.

En cada una de Ias areas adminsitrativas se esta realizando la instalacion de
cableado para el servicio de Internet dedicado, esto con la finalidad de tener
un buen funcionamiento en las dreas, las actividades realizadas fueron
(instalacion de teléfonos alambricos).

| Durante el periodo del mes de Marzo de 2023, se realizan guardias los fines
5tro) - Fin] de semana a la Direccion de Catastro Municipal, con el objetivo de brindar
: Soporte a los equipos de computo y venficar el funcionamiento del sistema de
cobro.

Se instalaron programas de disefio (Adobe llustrator Autocad Adobe Acrobat

Pro,CivilCad, Google Earth, Photoshop, After Efects, Adobe Premiere) se

. instalaron programas para la realizacion de Diagramas (VisioPro), y
programas de edicion de Pdf’s (Nitro Pdf)

"Se brindan a cada una de las areas el apoyo para la instalacion de

| programas y sistemas operativos, a los nuevos equipos de cémputo y a los
| que ya se tienen en la administracion con la finalidad de que el trabajador
| desempeiie bien su labor.

Elaboro.

3 JUAN ARAUZ GARCIA
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MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
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Formato : MI-02

tiudad abieris

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA DE PRESIDENCIA

AREA DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR JOSE RAUL DE LA PASCUA QUESADA

AcC J VIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION/ANOTACIONES

_Puner licencia de windows

Poner licencia de office

Cambio de disco de estado rigido (HDD) por disco de estado solido para mejor rendimiento

(SSD
Por cambio de usua@ I"I'iEﬂtEI"II::'I"HEI'I:tU cﬂrrectwc 0 mejorar
rendimiento
Instalacion de antivirus Instalacion_de antivirus
Habilﬂaménde internet Habilitacion de internet en todas las areas
: Instalacion de Acces Point en todas las areas r

Elaborg.

JOSE RAUL DE LA PASCUA QUESADA
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MES: MARZ0O-202-
Formato : MI-02
OFICINA DE PRESIDENCIA
INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL

RESPONSAB NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR GUILLERMO MORA MARTINEZ

DESCRIPCION BREVE

de los bloques de codigo en actualizacién

NES que conlleva cada uno. (refiriendo al
sistema en proceso).

Ejecucion de Jas funciones principales en relacion con su
posterior analisis y correccién de errores.

Actualizacién de dependencias del framework usado

_ OBSERVACION / ANOTACIONES
Lectura general

y de sus funcio

Analisis del flujo de datos entre cliente y administradores
oﬁcinaig_ubernamentaiesj_

Refiriendo al desarrollo, pues a modo de mejora de
practicas de programacion es indispensable |a consulta de
la documentacion del framework O lenguaje en uso.

Refiriendo al correcto flujo de datos desde su envio hasta
SU recepcion y muestra final.

Actualizacién, configuracion y testeo de los sistemas

desplegados.
. = — S |
Actualizaciones y mejoras a la App y al panel de control.
Elabord.
Guillermo Mora Martinez

Coordinador de administracién web
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MUNICIFPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

EJERCICIO FISCAL 2023
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UNIDAD ADMINISTRATIVA  OFICINA DE PRESIDENCIA

AREA INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR EDUARDO RAMIREZ FUENTES

‘eportes nuevos catastrales y :
= diversas cuentas y conceptos generales,

ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION / ANOTACIONES

Se realizan diversos Pagos por convenio catastrales Actividad Finalizada
Conceptos generales, cuentas y Se in.gresan en la base de datos nuevos conceptos generales
unidades recaudadoras realizando uniones a sus cuentas y unidades recaudadoras Actividad Finalizada
T T ey : correspondientes.
al area de centro de Justicia Se realiza la instalacion y configuracion pertinente para la - ST
ol instalacién del sistema de cobro CatSys y SIAM. Actividad Finalizada
Se realizan diversas consultas en ) =1

|12 base de datos para 1a creacién se realiza una nueva consulta en la base de datos para poder
de re : obtener un nuevo reporte para el drea de finanzas sobre las Actividad Finalizada

Y reimpre 1 de recibos | Se realizé el ajuste a diversos predios para poder emitir y = A
B - -y ) ; Actividad Finolizodo
€5 por pagos especiales poder enviar a caja pagos prediales especiales.

Se realiza la instalacion y configuracion pertinentes para los
sistemas de cobros y puedan emitir sus recibos de cobros
dependiendo sus letras de folio correspondientes.

Actividod Finalizado

Se realizé consultas desde la base de datos para identificar
‘informacion especial sobre predios emitidos por las diversas

cajas que hay de cobros.

Actividad Finalizada

Elaboro.

EDUARDO RAMIREZ FUENTES




MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
: REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES

EJERCICIO FISCAL 2023
UNIDAD ADMINISTRATIVA  OFICINA DE PRESIDENCIA

T =0ds

Formato : MI-02

AREA INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR ARIADNA NATALI MENESES JUAREZ
ACTIVIDADES DESCRIPCION BREVE OBSERVACION/ANOTACIONES
Captura, envio y entrega de los oficios generados en la direccion
Oficios para las diversas areas que conforman la Administracion Publica del

Municipio de Tizayuca.

Gestion de.contratacin de IEonlac:ttJ con el l?.jeculiup de Cuenta de Telmex para pI.'ESiDHHf para
internet que realicen la instalacion de los 3 nuevos puntos de internet que
solicitan las areas que fueron reubicadas.

Instalacion de internet en plaza Himno Nacional por evento de la .
Soporte Técnico Administracion Publica, ir a recoger compuatora que requiere apoyo § - (Tj pu -l-e:,n: [
de soporte, ir a dejar y recoger las impresoras que requieren
! reparacion especial. ;
Generacién de correos institucionales de IMDUyV y de la presidencia

Municipal. [

Correos institucionales

: Organizacion y acomodo de documentos fisicos que recibe y envia el
| cimeios area basandonos en la Ley General de Archivo.

" Acompafiamiento, apoyo y toma de datos para minutas y captura de
puntos importantes en diversas reuniones en conjunto con el
director del area.

Carga de indicadores en la plataforma de fortaleciendo gobiernos y r
entrega de actividades de los trabajadores que forman parte de la
—u direccion.
Ajuste y envio de requisiciones del area de Innovacion y
Modernizacion Gubernamental.

Recepcion y acomodo de productos que se entregan al area.

‘Reuniones

Elaboro,
ARIADNA NATALI MENESES JUAREZ
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
L
clodud ENTERADO
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L.D. FABIAN ISMAEL HERNANDEZ RIOS
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MUNICIPIO DE - Tiz e

EJERCICIO FISCAL 2023
MES A0y
Formato : MJI-02
OFICINA DE PRESIDENCIA

INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL

'RESPONSA NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR FERNANDO ALDAIR LOPEZ PONCE

DESCRIPCION BREVE

Creacion de contenidos multimedia para el website:
tizayuca gob.mx

OBSERVACION/ANOTA CIONES

Gestién de documentos generales para el website:
tizayuca.gob. mx

i

Gestion del servicio de correo electronico institucional

Gestion de el servidor donde se alojan las plataformas
municipales.

Gestion del direccionamiento de nombres de dominio
salvaguardando ataques a las plataformas.

Elaboracion constante de intefaces gréaficas de disefio y
usuario para plataformas y aplicaciones.
Revision, correccién y actualizacion de elementos e
intefaces graficas de disefio y usuario para plataformas y

Tl aplicaciones.

AL Q== o f ;
AUMIAT de” infctacer ¢ ATCro e

Disefio y desarrolio de la plataforma de Directorio de
Contacto gue sera integrada en la Web y la APP mévil.

Disefio y desarrollo de la plataforma de Tramites y
Servicios gue sera integrada en la Web y Ia APP mévil

Elabord.

Fernando Aldair Lopez Ponce

* ENTERADO
-.} YUCA, HGO. 2020-592{
GENEBAL DEY, JDN
VDERNIZAGHON 647 h;ﬂ:m
BESHIENCIA MUNICIPAL
’ VELAZQUEZ GUERRERO L.D. FABIAN ISMAEL HERNANDEZ RIOS
NOVACION Y MODERNIZACION SECRETARIO PARTICULAR DE LA PRESIDENTA
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GESTION CISCO MERAK|
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
AREA

RESPONSABLE
TRABAJADOR

ACTIVIDADES
HIPERVINCULOS
GESTION DE ARCHIVOS

GESTION DE AP

MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023
MES: MARZO-2023

Formato : MI-02
OFICINA DE PRESIDENCIA

INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
L.D. FABIAN ISMAEL HERNANDEZ RIOS
NESTOR ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERQ

DESCRIPCION BREVE OBSERVACION
Seccionado de PDF para la creacion de hipervinculos.

Encriptacion y conversion de formatos para consulta en el sitio

Monitoreo de trafico de red en 20 ACCESS POINT. | Q

Monitoreo de trafico de datos del site (cisco), asignacion de IP y
arrendamiento.

Instalacion de software, mantenimiento preventivo y correctivo en
equipos de cﬁmputu

Analisis de datos y conexiones remotas para evitar Ia filtracion de
datos de nuestro servidor local

Activacion de los servicios de notificaciones push en tiempo real

dentro de la leaAPF’
Analisis de requenmnentas parala lmplementac;nn de google
workspace en |la administracion publica

ENTERADO

MUNICIPAL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA DE PRESIDENCIA
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:
MUNICIPIO DE : TIZAYUCA HGO
REGISTRO DEL CONTROL DE ACTIVIDADES
EJERCICIO FISCAL 2023

AREA DIRECCION INNOVACION Y MODERNIZACION GUBERNAMENTAL
RESPONSABLE N_l-'ESTOR' ISMAEL VELAZQUEZ GUERRERO
TRABAJADOR LUIS ANGEL QUEZADA EURASMO

DESCRIPCION BREVE

@ realiza la instalacion de cableado en oficina de SEDECO para
Coordinacion de Registro Civil

ACTIVIDADES

Instalacion de cable de Red

MES: MARZO - 2073
Formato : MI-02

OBSERVACION/ANOTACIONES

Punto de Acceso

Se realiza el formateo de Computadora para el Area de la Sindicatura

Formateo por lentitud en dispositivo

Se realiza formate¢ de computadora para el Area Juridica

Formateo por perdida de claye

Se realiza instalacion de cableado en CAPMU para oficina de SIPINNA

Punto de Acceso

Se realiza la conexion de dispositivos a internet en oficinas de SEDECO

{

Cambio de claves por saturacion d
red

Se realiza configuracion inicial para Direccion de Gabernacion

Instalacién de computadora nueva

Se realiza configuracion inicial para Direccion de Turismo

Instalacion de computadora nueva

Se restablece contador para poder seguir funcionando

Reset de almohadillas y contador

Se apoya para restablecimiento de sistemas.

Cambidn de red y de accesos

Se instala antena para internet en Inslituto de la Juventud.

Instalacién y conexion a internat

SaLveriﬁcan reportes de falla en C2 y se hace reporte al proveedor

Dafo en lineas de proveedo

Se realiza la reconexion de teléfonos

Extensiones de presidencia

LCome e;tender el presupuesto? El gasto publico a través de los datos En Curso
(6a.Ed. 2023)
Se reciben oficios en oficina y se comparten con el area.
Se realiza la activacion de Paqueteria Office y Lector de pdf.
Elabord.
Lic. Luis Angel Quezada Eurasmo,
eR©
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